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                                                      УТВЕРЖДЕН

                                                                                                                      постановлением Администрации 

                                                                                                            Октябрьского муниципального района 

                                                                                                                      Пермского края  от 12.03.2014  №  146
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества»

I. Общие положения предоставления муниципальной услуги

1.1. Наименование административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества» (далее – Регламент) разработан в целях создания благоприятных условий для получе​ния муниципальной услуги.
1.2.Получатели муниципальной услуги (далее - заявители):
-физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели;

-юридические лица.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги: 
1.3.1.Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в Управлении ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района (далее – Управление)
Адрес: 617860, Пермский край, Октябрьский район пос. Октябрьский, ул. Трактовая, д.41, кабинет 112 и 204. телефон \факс: 8(34266) 2-14-15, 2-24-61, 

     e-mail  imokt@yandex.ru; 

График работы Управления: 
понедель​ник – пятница с 8:00 до 17:00,
перерыв на обед с 12:00 до 13:00 
суббота, воскресенье - выходные дни.
График приема заявителей: 
понедель​ник – пятница с 8:00 до 11:30, с 13:00 до 16:30;
-в Октябрьском филиале Краевого государственного автономного учреждения «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»  (далее – МФЦ) 
Адрес: 617860 Пермский край, Октябрьский район п. Октябрьский, ул. Ленина, д.46. телефон (342) 270-11-20.(добав.8101)

График работы МФЦ:

Вторник, среда, пятница,  суббота  с 9.00 час. до 18.00 час.
Четверг с 11.00 час. до 20.00 час.
без перерыва на обед.
Воскресенье, понедельник – выходные дни.
-посредством размещения Регламента в сети Интернет на официальном сайте  Октябрьского муниципального района (www.oktyabrskiy.permarea.ru);

-с использованием Интернет - портала государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru), а также Интернет - портала «Государственные и муниципальные услуги Пермского края» http://gosuslugi.permkrai.ru.);
- на информационных стендах в Управлении.

1.3.2. Индивидуальное информирование заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в устной форме лично или по телефону, письменно.
1.3.3. При ответах на телефонные звонки и при личном обращении  специалисты подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

В случае, если специалист  принявший  звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
1.3.4.Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него  обращения о предоставлении  информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 10 рабочих дней со дня регистрации  такого обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае если в обращении не указаны фамилия, имя, отчество и адрес заявителя, направившего обращение,  по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

     1.3.5.Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения на портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.permkrai.ru.), на информационных стендах в МФЦ и Управления. 
  1.3.6.На  сайте Октябрьского муниципального района, на информационном стенде Управления размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по передаче в аренду муниципального имущества;
- извлечения из текста настоящего Регламента (информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур, основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги,  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Управления);

-номера кабинетов, где осуществляется информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц, адреса Интернет-сайтов и электронной почты;

-образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;
     -блок-схемы, описывающие и разъясняющие правила и особенности получения услуги;
На сайте  Октябрьского муниципального района (www.oktyabrskiy.permarea.ru) приводится полный текст настоящего Регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
«Предоставление в аренду муниципального имущества» (далее муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением. При подаче заявления в МФЦ услуга предоставляется через МФЦ.

2.3.  Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

-заключение договора аренды муниципального имущества;

-письменное уведомление об отказе в  предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответст​вии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
-Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Приказом ФАС России от 10.02.2010 №67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав в отношении государственного или муниципального имущества и перечне видов имущества в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;

- Решением Земского Собрания Октябрьского муниципального района от 02 апреля 2011г. №951 «О Положении о порядке предоставления в аренду муниципального имущества Октябрьского муниципального района Пермского края»;
-настоящим  административным Регламентом.
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.5.1.Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Управление с заявкой и приложенными к ней документами и сведениями (далее - заявка). 
Образцы заявок приведены в приложениях 3, 4 к настоящему Регламенту.
2.5.2.Заявка должна содержать,  фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

2.5.3.Документы и сведения, прилагаемые к заявке:
2.5.3.1.юридические лица представляют выписку из Единого государственного реестра юридических лиц. Индивидуальные предприниматели представляют выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Указанные выписки должны быть получены не ранее чем за шесть месяцев до даты подачи заявки на участие в торгах либо предоставления муниципального имущества в аренду без проведения процедуры торгов. 

2.5.3.2.физические лица представляют документ удостоверяющий личность.

2.5.3.3. документ о  назначении или избрании руководителя организации. В случае если от имени заявителя, с заявкой обращается иное лицо, то представляется доверенность на осуществление указанных действий от имени заявителя. Доверенность должна быть заверена подписью руководителя и печатью организации либо нотариально. 

2.5.3.4. копии учредительных документов заявителя (для юридических лиц);
2.5.3.5.документально оформленное решение об одобрении или о совершении крупной сделки,  если для заявителя оплата по договору аренды, внесение задатка или обеспечение исполнения договора аренды являются крупной сделкой;
2.5.3.6.заявление об отсутствии у юридического лица или индивидуального предпринимателя  решения о ликвидации заявителя, об отсутствии решения арбитражного суда о признании  банкротом, об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя.
2.5.3.7.иностранные лица представляют указанные выше сведения с переводом на русский язык, перевод должен быть заверен надлежащим образом.
2.5.4.В случае проведения конкурса заявитель дополнительно предоставляет:

2.5.4.1.документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника конкурса;

2.5.4.2. предложение о цене договора;

2.5.4.3. предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

2.5.4.4. документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в информационном сообщении о проведении конкурса содержится указание на требование о внесении задатка (квитанция или платежное поручение).

2.5.5. В случае проведения аукциона заявитель дополнительно предоставляет:

2.5.5.1. предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) установленным требованиям, если такие требования установлены законодательством Российской Федерации;

2.5.5.2.документы или копии документов, подтверждающие внесение задатка, в случае если в информационном сообщении о проведении аукциона содержится требование о внесении задатка (квитанция или платежное поручение подтверждающее перечисление задатка).
2.5.6. Если документы, указанные в подпункте 2.5.3.1 пункта 2.5. настоящего Регламента не предоставлены заявителем по собственной инициативе, то  уполномоченный специалист запрашивает данные документы (сведения, содержащиеся в них) в соответствующих государственных органах в установленном законодательством порядке.


2.5.7.Перечень документов, которые уполномоченный специалист запрашивает в государственных органах в  рамках межведомственного взаимодействия:
выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

сведения о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей.
2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1)представленные документы не подтверждают право заявителя на заключение договора аренды муниципального  имущества;

2) представлены не все документы, указанные в п.2.5.  настоящего Регламента. 
3)документы поданы лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;
4)наличие решения о закреплении муниципального имущества на праве хозяйственного ведения или оперативного управления;

  5) наличие решения о приватизации муниципального имущества;
  6) не внесен задаток, в срок указный в информационном извещении о проведении торгов;
  7)цель использования муниципального имущества не соответствует разрешенному использованию муниципального имущества;

2.7. Документы для предоставления муниципальной услуги не прини​маются в случае:

· документы исполнены карандашом;

· наличия в обращении и прилагаемых к заявлению документах, не ого​воренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однознач​но истолковать их содержание, ненормативной лексики;

· несоответствия хотя бы одного из представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

· разночтения в представленных документах;

· обращения за получением муниципальной услуги, лицом не уполномоченным заявителем надлежащим образом;
· если заявка предоставлена после истечения срока приема заявок на участие в торгах.
2.8. Услуга по предоставлению в аренду муниципального имущества, предоставляется без взимания платы. 
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Помещение для приема и его ожидания должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

2.10.2. Рабочие места сотрудников отдела по управлению ресурсами Управления ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района (далее Отдел), должны быть оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, удобной для работы мебелью, обеспечивающей как оперативную обработку поступающих заявлений, так и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на предоставление муниципальной услуги.
2.11.Срок предоставления муниципальной услуги:

- без проведения процедуры торгов составляет 30 рабочих дней;

 -путем проведения торгов  78 рабочих дней, в случае если заявка была направлена на предоставление услуги без проведения процедуры торгов, 48 рабочих дней, если заявка направлена в Управление после публикации извещения о проведение процедуры торгов на право заключения договора аренды.
2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

-открытый и равный  доступ для всех заинтересованных лиц и  организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

-наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

-возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
-соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

-правомерность отказа в предоставлении услуги;
-в любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме;

-возможность получения заявителем с использованием информаци​онно-телекоммуникационных технологий электронной версии результатов предоставления муниципальной услуги, с обязательных получением доку​мента на бумажном носителе.
III. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги
Действия по предоставлению муниципальной услуги направленной на предоставление в аренду муниципального имущества осуществляются специалистом МФЦ в случае поступления заявки на предоставление муниципальной услуги в МФЦ,  уполномоченным специалистом Управления,  в случае поступления заявки в Управление.

3.1. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги через МФЦ.

  3.1.1. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ, специалист МФЦ выдает заявителю извещение, в котором указан день, когда он должен явиться в МФЦ для подписания договора аренды муниципального имущества.  К  сроку указанному в извещении уполномоченный специалист подготавливает и направляет в МФЦ три экземпляра договора аренды муниципального имущества, подписанные заместителем главы Октябрьского муниципального района, начальником Управления. После подписания заявителем, два экземпляра договора аренды муниципального имущества  выдается заявителю. 

В том  случае, если  предоставление муниципальной услуги возможно только по результатам торгов, уполномоченный специалист Управления направляет заявителю уведомление о том, что для предоставления муниципальной услуги он должен обратиться в Управление.
 
3.2. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги через Управление:
1)Предоставление муниципальной  услуги  без проведения торгов:

-прием, регистрация и проверка  заявки с приложенными документами;
-направление межведомственного запроса;

-принятие решения о предоставлении муниципальной услуги.
-оформление договора аренды муниципального имущества.

2) Предоставление муниципальной услуги, по результатам  проведения торгов:
-прием и регистрация заявки на участие в торгах;

-направление межведомственного запроса;
-принятие решения о допуске заявителя к участию в торгах, либо об отказе в допуске заявителя к участию в торгах
- проведение процедуры торгов или признание торгов несостоявшимися.

-оформление   договора аренды муниципального имущества.

Блок-схема административной процедуры «Предоставление в аренду муниципального имущества посредством  заключения договора аренды муниципального имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды»  приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту.
Блок-схема административной процедуры «Предоставление в аренду муниципального имущества посредством заключения договора аренды муниципального имущества по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды» приведена в приложении 2 к настоящему Регламенту.

3.3.Предоставление  муниципальной услуги  без проведения торгов.
3.3.1. Прием, регистрация и проверка  заявки с приложенными документами.

Основанием для начала административной процедуры является представление в Управление заявителем письменной заявки  с приложенными к ней документами (далее заявка).
Регистрацию заявки  осуществляет специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции. 

Далее специалист ответственный за корреспонденцию:

1)передает заявку заместителю главы Октябрьского муниципального района, начальнику Управления ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района, который определяет ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста (далее – уполномоченный специалист);

2) в порядке  делопроизводства направляет заявку уполномоченному специалисту.

Уполномоченный специалист устанавливает личность заявителя или  полномочия представителя заявителя, проверяет наличие всех необходимых документов (исходя из перечня документов, указанного в пункте 2.5. настоящего Регламента), проверяет соответствие представленных документов, установленным действующим законодательством требованиям к их форме и содержанию, удостоверяясь, что:

документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их регистрации написаны полностью, в соответствии с документом, удостоверяющим личность;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов и (или) несоответствия представленных документов установленным требованиям, уполномоченный специалист  устно или письменно информирует заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает устранить выявленные недостатки в течение 6 рабочих дней.

Если такие недостатки невозможно устранить в течение установленного срока, заявителю отказывается в предоставлении услуги и принятая заявка возвращается.
При наличии предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента оснований для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, уполномоченный специалист  осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается причина такого отказа,  обеспечивает направление данного уведомления в адрес заявителя.

Заявитель вправе направить заявку и опись вложения  по почте, в адрес Управления.
Срок исполнения административной процедуры  составляет 8 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является прием и  регистрация заявки.

Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченный специалист.

3.3.2. Направление межведомственного запроса.

 Основанием для начала административной процедуры является проверка комплектности документов и выявление необходимости направления запроса в Федеральную налоговую службу для получения  выписки из Единого государственного реестра.

Процедура подписания и подготовки запроса составляет 1рабочий день. Процедура направление межведомственного запроса составляет 1рабочий день с момента подписания запроса. Ожидание ответа на запрос 5рабочих дней.

Уполномоченный специалист направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную налоговую службу для получения  выписки из Единого государственного реестра. 

При отсутствии возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ, направление межведомственного запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, не противоречащими действующему законодательству.

Срок исполнения  административной  процедуры составляет 7 рабочих дней, со дня выявления необходимости в направлении межведомственного запроса.

Результатом административной процедуры  является получение  сведений (документов) из Федеральной налоговой службы Российской Федерации.

Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченный специалист.

3.3.3. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала процедуры является представленный полный пакет документов заявителем  и полученные сведения из Федеральной налоговой службы. 

Уполномоченный специалист определяет возможность предоставления муниципального имущества в аренду без проведения торгов в соответствии со статьей 17.1. Федерального закона от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции».

Если представленные документы подтверждают право заявителя на получение муниципальной услуги без проведения процедуры торгов, то уполномоченный специалист принимает решение о предоставлении муниципальной услуги в форме распоряжения Администрации Октябрьского муниципального района о предоставлении муниципального имущества в аренду (далее - распоряжение). После подписания распоряжения Главой Октябрьского муниципального района, уполномоченный специалист Управления направляет уведомление заявителю о том, что  предоставление муниципальной услуги возможно без проведения процедуры торгов и назначает день (не позднее, чем на  5 рабочий день со дня подписания распоряжения), в который заявитель может явиться  в Управление для  подписания договора аренды муниципального  имущества. 

В том  случае, если предоставление    муниципальной услуги без  проведения  процедуры торгов невозможно, уполномоченный специалист  в  день принятия решения о предоставлении муниципальной услуги по результатам торгов   направляет заявителю уведомление о следующем:

-предоставление муниципальной услуги возможно только по результатам торгов;

-не позднее, чем на 15 рабочий день будет размещено информационное  извещение на официальном сайте торгов и в газете «Вперед»  о   проведении процедуры торгов на право заключения договора аренды;
-после опубликования информационного извещения о проведении торгов, в сроки указанные в  информационном извещении необходимо обратиться с заявкой  в Управление на участие в торгах.

Срок исполнения административной процедуры составляет  10 рабочих дней.
Результатом осуществления административной процедуры  является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги без проведения процедуры торгов или отказ в предоставлении муниципальной услуги в связи с тем, что предоставление услуги возможно только по результатам торгов.
Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченный специалист.

3.3.4.Оформление  и выдача договора аренды муниципального имущества.
В соответствии с   распоряжением о предоставлении муниципального имущества в аренду, уполномоченный специалист готовит проект договора аренды муниципального имущества (согласно приложению 5 настоящего Регламента), который в порядке делопроизводства подписывается заместителем главы Октябрьского муниципального района, начальником Управления. В день  указанный в уведомлении (не позднее, чем на 5 рабочий день после дня получения распоряжения), уполномоченный специалист обеспечивает возможность заявителю подписать  и получить договор  аренды муниципального имущества. 

Срок исполнения данной административной процедуры составляет  5 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является подписание договора  аренды муниципального имущества и получение заявителем двух экземпляров   договоров  аренды муниципального имущества и распоряжения Администрации Октябрьского муниципального района о предоставлении муниципального имущества в аренду. 

Ответственный за исполнение административной процедуры является  уполномоченный специалист.

3.4. Предоставление муниципальной услуги  по результатам проведения торгов.
3.4.1. Прием и регистрация заявки на участие в торгах.

Основанием для начала административной процедуры является  представление  заявителем письменной заявки в Управление.

Прием и регистрацию заявки осуществляет специалист отдела по управлению ресурсами Управления (далее - уполномоченный специалист).

Заявка на участие в торгах подается заявителем в порядке, сроки и по форме, определенными в извещении о проведении торгов.

Уполномоченный специалист принимает и регистрирует заявку с приложенными документами в журнале учета заявок, составляет опись принятых документов в двух экземплярах, один экземпляр описи принятых  документов выдается заявителю.
Продолжительность выполнения административной процедуры составляет 20 минут.
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов.

Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченный специалист.
Общий срок приема заявок на участие в конкурсе 30 дней, в аукционе 20 дней.
3.4.2. Направление межведомственного запроса.

Основанием для начала административной процедуры является проверка комплектности документов и выявление необходимости направления запроса в Федеральную налоговую службу для получения  выписки из Единого государственного реестра.

В случае если заявитель самостоятельно представил выписку из Единого государственного реестра, уполномоченный специалист не направляет запрос в Федеральную налоговую службу.
Процедура подписания и подготовки запроса составляет 1рабочий день. Процедура направление межведомственного запроса составляет 1рабочий день с момента подписания запроса. Ожидание ответа на запрос 5 рабочих дней.

Уполномоченный специалист направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную налоговую службу для получения  выписки из Единого государственного реестра. 

При отсутствии возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ направление межведомственного запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, не противоречащими действующему законодательству

Срок исполнения данной административной  процедуры составляет 7 рабочих дней, со дня выявления необходимости в направлении межведомственного запроса.

Результатом административной процедуры  является получение  сведений (документов) из Федеральной налоговой службы Российской Федерации.

Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченный специалист.

3.4.3. Принятие решения о допуске заявителя к участию в торгах, либо об отказе в допуске заявителя к участию в торгах. 

Основанием для начала административной процедуры является анализ представленных  документов заявителем и документов (сведений из них) полученных в рамках межведомственного взаимодействия. 

Уполномоченный специалист, в срок указанный в извещении о проведении торгов, передает принятую и зарегистрированную заявку  постоянно действующей комиссии по проведению торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества (далее - комиссия).

Рассмотрение заявки  на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется комиссией.

С целью отбора участников торгов комиссия рассматривает заявку на предмет ее соответствия   требованиям, установленным документацией об аукционе (конкурсной документации). По результатам рассмотрения заявки,  комиссия принимает решение о допуске заявителя  к участию в торгах либо об  отказе к допуску к участию в торгах. Указанные решения оформляются протоколом рассмотрения заявок на участие в конкурсе.
В случае если заявитель не допущен к участию в торгах ему  в течении одного рабочего дня, следующего за днем принятия решения, направляется уведомление об отказе в участие в торгах.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня с момента окончания приема заявок.
Результатом административной процедуры является принятие решения о допуске к участию в торгах либо направление уведомления об отказе в участие в торгах.
Ответственным за исполнение административной процедуры является  уполномоченный специалист.

3.4.5. Проведение процедуры торгов или признание торгов несостоявшимися.
Проведение торгов на право заключения договора аренды муниципального имущества осуществляются в соответствии с Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденными приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67 (далее – Правила).

В день указанный в информационном извещении комиссия проводит торги  в случае если поступила только одна заявка, комиссия составляет  протокол о признании торгов не состоявшимися,  в этом случае договор аренды муниципального имущества заключается с претендентом подавшим единственную заявку. В том случае если поступило несколько заявок, комиссия проводит торги на право заключения договора аренды муниципального имущества.

Если по результатам торгов определен победитель торгов или определен единственный претендент подавший заявку на участие в торгах, то уполномоченный специалист  в день проведения торгов устно информирует  указанных лиц о том, что на 15 рабочий день  со дня проведения торгов или принятия решения о заключении договора аренды с претендентом подавшим единственную заявку,  необходимо  явится в Управление для заключения договора аренды.
Результатом административной процедуры является проведение процедуры торгов или признание торгов несостоявшимися.

Срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Ответственным за исполнение административной процедуры является  уполномоченный специалист.

3.4.6.Оформление  и выдача договора аренды муниципального имущества.

Основанием для начала административной процедуры  является  протокол  подведения итогов торгов или протокол признания торгов не состоявшимися в связи с тем, что поступила единственная заявка.
Административная процедура по заключению договора аренды муниципального имущества включает в себя следующие этапы:

подготовку проекта договора аренды муниципального имущества (согласно приложению 5 настоящего Регламента);

подписание договора аренды муниципального имущества победителем торгов или претендентом подавшим единственную заявку на участие в торгах (далее- арендатор)  и заместителем главы Октябрьского муниципального района, начальником Управления.

Уполномоченный специалист:

1) готовит проект договора аренды муниципального имущества согласно приложению №5 к настоящему Регламенту;

2) в порядке делопроизводства направляет проект договора аренды муниципального имущества заместителю главы Октябрьского муниципального района, начальнику Управления для подписания.
В назначенный день (на 15 рабочий день со дня проведении процедуры торгов) уполномоченный специалист обеспечивает возможность подписания договора аренды муниципального имущества арендатором и выдает ему два экземпляра договора аренды муниципального имущества, протокол подведения итогов торгов, распоряжение Администрации Октябрьского муниципального района  о проведении аукциона ( конкурса) на право заключения договора аренды муниципального имущества.

Срок выполнения административной процедуры  составляет  15 рабочих дней в случае если   арендатор лично явился для подписания договора аренды муниципального имущества в Управление.
Результатом административной процедуры является заключение и выдача арендатору договора аренды, протокол подведения итогов торгов, распоряжение Администрации Октябрьского муниципального района о проведении аукциона (конкурса) на право заключения договора аренды муниципального имущества.

Ответственным за исполнение административной процедуры является  уполномоченный специалист.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги


4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги и исполнением  положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов,  устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Октябрьского муниципального района, начальником Управления (лицом, его замещающим).  

4.2. Плановые проверки полноты и качества по предоставлению муниципальной услуги, периодичность их проведения устанавливаются планами работы Управления и утверждаются, заместителем главы Октябрьского муниципального района, начальником Управления (лицом, его замещающим). Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности Управления. По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Внеплановые проверки проводятся на основании поступивших обращений (жалоб), содержащих сведения о неправомерных решениях, действиях (бездействиях) муниципальных служащих и должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.4.  Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих за принятые решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги определяется должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.5. В случае выявления нарушений в ходе проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заявителей, заместитель главы Октябрьского муниципального района Пермского края, заместитель главы Октябрьского муниципального района, начальник Управления (лицо, его замещающее) дает указания по их устранению и осуществляет контроль их исполнения. О мерах по устранению нарушений, выявленных в ходе проведения проверок по предоставлению муниципальной услуги, сообщается в письменной форме лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действия (бездействие) специалистов и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц Управления, (далее - жалоба) направляется в письменной форме на имя:    

- главы муниципального района - главы администрации Октябрьского муниципального района;

- заместителя главы Октябрьского муниципального района, начальника Управления ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района.

Жалоба может быть направлена в виде: почтового отправления по адресам:

-  ул. Ленина, д. 57, п. Октябрьский, Пермский край, 617860,

-  ул. Трактовая, д. 41, п. Октябрьский, Пермский край, 617860.

электронного сообщения, направленного по электронной почте:

adm@oktyabrskiy.perm.ru, imokt@yandex.ru или размещенного на официальном Интернет сайте  Октябрьского муниципального района: www.oktyabrskiy.permarea.ru; на официальном Интернет сайте единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; на официальном Интернет сайте регионального портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.permkrai.ru;

факсимильного сообщения: (34266) 2-23-10; (34266)2-24-61

в форме устного личного обращения к главе муниципального района – главе администрации Октябрьского муниципального района на приеме по личным вопросам. Уточнить график приема и записаться на личный прием к главе муниципального района – главе администрации Октябрьского муниципального района можно по телефону (34266) 2-19-78.
Жалоба на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц МФЦ, (далее - жалоба) направляется в письменной форме на  имя: 

-руководителя учреждения; 

Жалоба может быть направлена в виде:

почтового отправления по адресу:

614000, г.Пермь ул.Ленина д.51
5.3. В соответствии со статьей 11.1. Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в  следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. В соответствии с пунктом 5 статьи 11.2. Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в жалобе указываются: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию Октябрьского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия)) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к должностному лицу, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в органы прокуратуры и вышестоящие органы государственной власти Пермского края в досудебном (внесудебном) порядке.

5.10. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

в обращении не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в письменной жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд, и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления

муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц и муниципальных служащих администрации Октябрьского муниципального района в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Согласно части 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.12.Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.
 Приложение 1 

                                                                                              к административному регламенту по оказанию

   муниципальной услуги «Предоставление в аренду 

                                                                муниципального имущества»

БЛОК-СХЕМА

административная процедура предоставление в аренду    муниципального имущества без проведения торгов на право заключения договора аренды





















                                                                                                 Приложение 2 

                                                                                          к административному регламенту по оказанию

                                                                                               муниципальной услуги «Предоставление в аренду 

                                                           муниципального имущества»
БЛОК-СХЕМА

административной процедуры предоставление в аренду муниципального  имущества посредством заключения договора аренды по результатам проведения торгов на право заключения договора аренды
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                                                                                             Приложение  3  к административному
 регламенту по оказанию

                                                                                         муниципальной услуги
 «Предоставление в аренду 

                                                               муниципального имущества

                                                                    Заместителю главы 

Октябрьского муниципального

 района, начальнику

Управления ресурсами и развития

 инфраструктуры администрации

 Октябрьского муниципального района

                                                                                _________ ____________________

                                                                                                  (от кого)

            ___________________________________

                                                                                                 (адрес)
___________________________________

                                                                                    (телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ
о заключении договора аренды муниципального имущества без проведения торгов
Прошу предоставить в аренду _____________________________________________________________________
(наименование объекта)

расположенное по адресу:_______________________________________________

_____________________________________________________________________
площадью________________________ м², на срок___________________________
для __________________________________________________________________
(указать вид деятельности)

С условиями предоставления муниципального имущества в аренду, правилами и сроками оформления договора аренды знаком и согласен принять объект в аренду на условиях, установленных муниципальными правовыми актами.

«______»_________20___г.                               ____________________

                                                                                                  (подпись, печать)

                                           Приложение  4 

                                                                                                   к административному
 регламенту по оказанию

 муниципальной услуги
 «Предоставление в аренду 

                                                                 муниципального имущества»

Заместителю главы 

Октябрьского муниципального

 района, начальнику Управления  

ресурсами и развития инфраструктуры

 администрации Октябрьского

муниципального района

                                                                                  __________________________________                                                                                  

                                                                                 от_________________________________

                                                                                  __________________________________

ЗАЯВКА 

на участие в конкурсе (аукционе) на право заключения договора аренды

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица, паспортные данные) 

ОКПО ____________________________ ИНН _____________________________ ОКОНХ _____________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(адрес юридического лица, физического лица) ___________________________________________________________________________

Банковские реквизиты:

Наименование банка_________________________________________________________________________________________________________________________________________________

БИК_______________________________________________________________________

Кор/счет ___________________________________________________________________________

Расчетный/счет ___________________________________________________________________________

Телефон офиса _________________________

Заявляет о своем намерении принять участие в конкурсе на право заключения договора аренды муниципального имущества

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(наименование муниципального имущества, местонахождение, техническая характеристика)

___________________________________________________________________________

(предложение о цене)

С правилами проведения конкурса (аукциона) ознакомлен и согласен.

Заявитель гарантирует достоверность сведений, указанных в настоящей Заявке и 

Прилагаемых к ней документов.

Заявитель: __________________________________________

«_____»__________20___г.                ____________________                                                                                         (подпись)

                                    Приложение  5

                                                                                                   к административному регламенту по оказанию

             муниципальной услуги «Предоставление в аренду 

                                                                муниципального имущества»

ДОГОВОР

аренды муниципального имущества 

п. Октябрьский                                                                                                      00.00.20     года

Управление ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района Пермского края, в лице Заместителя главы Октябрьского муниципального района, начальника Управления, действующего на основании Положения, именуемое в дальнейшем «Арендодатель», и _____________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

     1.1.  Арендодатель сдает, а Арендатор принимает в аренду ___________________________ общей площадью ___, расположенный по адресу: _____________________________ согласно распоряжения Управления ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района.
     1.2. Технические  характеристики и иные сведения об Объекте аренды указаны в техническом паспорте Октябрьского филиала ГУП «ЦТИ Пермского края».

     1.3. Объект аренды является собственностью муниципального образования «Октябрьский муниципальный район».
     1.4. Неотделимые улучшения Объекта аренды производятся Арендатором с письменного разрешения Арендодателя. Стоимость таких улучшений по окончании срока аренды Арендатору не возмещается.

      1.5. Сдача в субаренду Объекта аренды не допускается. 

      1.6. Объект аренды на момент подписания договора не запродан в споре и под арестом не состоит.

2. Срок действия договора

2.1. Арендодатель предоставляет Арендатору указанный в п.1.1 Объект аренды во временное пользование на срок до одного года с __________ по ___________.

2.2. В случае заключения договора сроком до одного года договор считается заключенным с момента его подписания.

В силу статьи 425 Гражданского кодекса Российской Федерации Стороны пришли к соглашению, что условия заключенного договора аренды в части начисления арендной платы применяются с даты, указанной в п.2.1 настоящего договора, за исключением случаев, когда начисление арендной платы применяется с момента фактической передачи Объекта аренды по акту приема-передачи.

2.3. Окончание срока действия настоящего договора не освобождает Стороны от ответственности за нарушение его условий.

3. Порядок передачи Объекта аренды

3.1. Передача Объекта аренды производится по акту приема-передачи, который подписывается Арендодателем и Арендатором не позднее 5 (пяти) дней с момента подписания договора Сторонами (приложение 1).

В случае уклонения Арендатора от подписания акта приема-передачи в течение 5 (пяти) дней с момента подписания настоящего договора настоящий договор считается незаключенным.

3.2. Акт приема-передачи Объекта аренды учитывается Арендодателем и хранится в деле по настоящему договору аренды.

3.3. При прекращении договора аренды Арендатор передает Объект аренды Арендодателю по акту приема-передачи не позднее 5 (пяти) дней с момента прекращения действия настоящего договора, в том числе все произведенные в помещении улучшения без возмещения их стоимости.

При возврате Объекта аренды в состоянии худшем, чем он был передан Арендатору по акту приема-передачи (с учетом нормального износа), в акте приема-передачи отражаются ущерб, нанесенный Объекту аренды, сумма ущерба и сроки ее уплаты.

4. Права и обязанности Сторон

4.1. Арендодатель обязан:

4.1.1. Передать Арендатору Объект аренды, являющийся предметом договора, в течение пяти дней со дня подписания настоящего договора по акту приема-передачи, в котором отражается техническое состояние Объекта на момент его передачи в аренду и который является неотъемлемой частью договора.

4.1.2. Не позднее, чем за десять дней письменно уведомить Арендатора о предстоящем пересмотре размера арендной платы или условий настоящего договора.

4.1.3. В случае истечения срока договора или при досрочном расторжении договора письменно уведомить об этом Арендатора за 30 дней.

4.1.4. Согласно установленным нормам содержания и ремонта помещений осуществлять капитальный ремонт Объекта аренды, если дополнительным соглашением к договору не предусмотрено иное.

4.1.5. В случае аварий, происшедших не по вине Арендатора, оказывать необходимое содействие по устранению их последствий.

4.2. Арендодатель вправе:

4.2.1. Требовать от Арендатора соблюдения безопасности эксплуатации, технических, санитарных и иных условий, предъявляемых к пользованию Объектом аренды, своевременного проведения его текущего ремонта, а также работ капитального ремонта, если это предусмотрено дополнительным соглашением, являющимся неотъемлемой частью договора.

4.2.2. Уменьшить арендную плату на сумму документально подтвержденных расходов Арендатора, понесенных им в связи с проведением работ по капитальному ремонту Объекта аренды, в случае, если это оговорено в дополнительном соглашении к настоящему договору.

4.2.3. Изменять не чаще одного раза в год размер арендной платы за Объект аренды, указанный в п.1.1 договора, в следующих случаях:

- изменения порядка определения арендной платы;

- изменения базовой ставки арендной платы;

- изменения значений коэффициентов, используемых при расчете арендной платы;

- проведения независимой оценки рыночной величины арендной платы.

Размер арендной платы считается измененным со дня подписания сторонами соответствующего соглашения к договору.

4.2.4. Требовать от Арендатора по истечении срока действия настоящего договора или, в случае его досрочного расторжения, передачи Объекта аренды в исправном состоянии с учетом нормального износа по акту приема-передачи в установленный срок.

4.2.5. Отказать Арендатору в заключении договора на новый срок при наличии у него задолженности по оплате арендной платы, уплате неустойки и иных нарушений по исполнению условий настоящего договора аренды.

4.2.6. Осуществлять оперативный контроль за использованием Объекта аренды в соответствии с его целевым назначением и соблюдением установленных правил эксплуатации.

4.3. Арендатор обязан:

4.3.1. Принять в соответствии с условиями настоящего договора Объект аренды по акту приема-передачи.

4.3.2. Нести ответственность за сохранность Объекта аренды.

4.3.3. Использовать Объект аренды в соответствии с его целевым назначением, указанным в п.1.1 настоящего договора, с соблюдением требований безопасности эксплуатации, технических, санитарных и иных условий, предъявляемых к пользованию нежилым помещением (зданием), и законодательства по охране труда.

4.3.4. Своевременно и в сроки, установленные п.5.2 настоящего договора, вносить арендную плату за пользование Объектом аренды. 

4.3.5. Содержать Объект аренды и внешний фасад Объекта в соответствии с требованиями органов санитарного и эпидемиологического надзора, Госархстройнадзора, пожарного надзора, Энергонадзора и других контролирующих органов, своевременно производить их текущий ремонт и устранять неполадки, выделять для этих целей необходимые средства.

Содержать в порядке и чистоте прилегающую к Объекту аренды территорию (участок), поддерживать ее благоустройство и озеленение в пределах границ, установленных соответствующими документами о землепользовании или договором на аренду земельного участка.

4.3.6. В течение 30 календарных дней с момента подписания настоящего договора заключить договоры с соответствующими поставщиками услуг на предоставление коммунальных и прочих целевых услуг по содержанию арендованного Объекта, вывозу мусора и уборке прилегающей территории.

4.3.7. В случае реконструкции, переустройства или переоборудования Объекта аренды осуществлять указанные работы только с письменного разрешения Арендодателя. Выполнение работ по перепланировке (переоборудованию, переустройству) Объекта аренды должно производиться строго в соответствии с требованиями законодательства и СНиП. После завершения перепланировки (переустройства, переоборудования) Объекта аренды Арендатор за свой счет проводит регистрацию соответствующих изменений в технической документации на этот Объект в Октябрьском филиале ГУП «ЦТИ Пермского края» и других регистрационных органах.

4.3.8. Не предпринимать какие-либо действия, которые, по мнению Арендодателя, приводят к ухудшению внешнего вида Объекта аренды, благоустройства территории и нарушению отделки фасада, а также приводящие к нарушению единого архитектурного ансамбля территории. Размещение рекламы, антенн, передающих и принимающих устройств производится по согласованию с Арендодателем в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.3.9. Незамедлительно сообщать Арендодателю обо всех нарушениях прав собственника или прав Арендатора со стороны третьих лиц.

4.3.10. Предоставлять Арендодателю, а также специально уполномоченным органам возможность контроля за использованием Объекта аренды (допуск в помещение, здание, его осмотр, предоставление запрашиваемых документов и т.п.); обеспечивать беспрепятственный допуск работников специализированных эксплуатационных и ремонтных служб для производства работ, носящих аварийный характер, в любое время суток.

4.3.11. За один месяц письменно уведомить Арендодателя об освобождении Объекта аренды как в случае истечения срока договора, так и при досрочном его расторжении или о намерении продлить договор.

4.3.12. По истечении срока договора, а также при его досрочном расторжении в 5-дневный срок освободить Объект аренды, передав его Арендодателю по акту приема-передачи в исправном состоянии с учетом нормального износа, а также передать ему безвозмездно все произведенные перестройки и улучшения Объекта аренды.

4.3.13. В период действия договора обеспечивать сохранность Объекта аренды и за счет собственных средств возмещать Арендодателю нанесенный ему ущерб как от порчи принятого в аренду имущества.

4.3.14. В случае внесения каких-либо изменений в учредительные документы представить Арендодателю нотариально заверенные копии измененных документов в срок не более пяти рабочих дней с даты регистрации таких изменений. При невыполнении данной обязанности и в случае возникновения споров между Сторонами по настоящему договору Арендатор не вправе ссылаться на указанные изменения. В случае возникновения у Арендодателя убытков, вызванных невыполнением Арендатором данной обязанности, последний обязан возместить их Арендодателю в полном объеме.

4.3.15. Не использовать адрес Объекта аренды в качестве юридического адреса своего местонахождения (местонахождения единоличного исполнительного органа или лица, осуществляющего его функции) без соответствующего письменного разрешения Арендодателя.

4.4. Арендатор вправе:

4.4.1. Требовать от Арендодателя передачи ему Объекта аренды и соответствующих документов в срок, предусмотренный п.3.1 договора.

4.4.2. Производить капитальный ремонт Объекта аренды в сроки, установленные дополнительным соглашением к договору, в случае, если его выполнение возложено на Арендатора.

4.4.3. Требовать от Арендодателя уменьшения арендной платы на сумму документально подтвержденных расходов на произведенные им с согласия Арендодателя и в соответствии с дополнительным соглашением работы капитального ремонта.

5. Порядок расчетов по договору

5.1. Арендатор уплачивает Арендодателю арендную плату, за указанный в п.1.1 Объект аренды согласно отчету на предмет определения рыночной стоимости годовой арендной платы объекта недвижимости, прилагаемому к настоящему договору,  ежемесячно в размере _______(               ) рублей 00 коп., с учетом НДС.

5.2. Арендная плата вносится Арендатором ежемесячно не позднее 30-го числа каждого текущего месяца путем перечисления в бюджет муниципального образования (банковские реквизиты указаны в пункте 9.4 договора).

5.3. Размер арендной платы может быть пересмотрен на основании и в сроки, предусмотренные п.4.2.3 настоящего договора.

5.4. Размер платы за коммунальные услуги, а также расходы по содержанию Объекта аренды, уборке прилегающей территории и вывозу мусора определяются отдельными договорами Арендатора с соответствующими поставщиками услуг.

5.5. Моментом исполнения обязательств по оплате арендных платежей является момент поступления денег в бюджет на расчетный счет, указанный в п.9.4.  

6. Ответственность Сторон

6.1. При просрочке платежей по настоящему договору (п.5.2) Арендатор обязан уплатить в бюджет муниципального образования (в безусловном порядке) за каждый день просрочки пени в размере 0,5% от просроченной суммы арендного платежа. 

6.2. В случае однократного нарушения Арендатором требований п.п.4.4.6, 4.4.7  настоящего договора Арендодатель направляет в его адрес письменное предупреждение о недопустимости подобных нарушений и их устранении.

Повторное нарушение требований вышеуказанных пунктов влечет за собой досрочное расторжение договора аренды с возмещением причиненных Арендодателю убытков.

6.3. При нарушении п. 4.3.14 договора Арендатор в течение 30 календарных дней с момента наступления события возмещает причиненный Арендодателю ущерб, определяемый стоимостью восстановительного ремонта Объекта аренды.

6.4. Если Арендатор фактически использует Объект аренды в нарушение абзаца 1 п. 3.3 договора, то сумма арендной платы за период использования Объекта аренды взыскивается в трехкратном размере.

6.5. Уплата штрафных санкций и неустойки (пеней), установленных настоящим договором, не освобождает Стороны от выполнения лежащих на них обязательств или устранения нарушений.

7. Порядок изменения, расторжения и пролонгации договора

7.1. Изменение условий договора или его расторжение допускается по соглашению Сторон.

Вносимые дополнения и изменения рассматриваются Сторонами в 30-ти дневный срок и оформляются дополнительным соглашением к договору.

7.2. Договор аренды прекращает свое действие в следующих случаях:

- ликвидация Арендатора в установленном порядке;

- признание Арендатора несостоятельным (банкротом);

- принятие решения о реконструкции или сносе Объекта аренды;

- досрочное расторжение договора аренды по соглашению Сторон или в судебном порядке;

- по окончании срока договора при наличии возражений со стороны Арендодателя на заключение договора аренды на новый срок.

7.3. Стороны договорились, что настоящий договор может быть досрочно расторгнут Арендодателем в одностороннем порядке по следующим основаниям:

- использование Объекта аренды не по целевому назначению, указанному в п.1.1 настоящего договора;

- невнесение арендной платы более двух сроков оплаты подряд либо систематическая недоплата арендной платы, повлекшая задолженность, превышающую размер арендной платы за два срока оплаты;

- существенное ухудшение Арендатором состояния Объекта аренды;

- передача Объекта аренды Арендатором (как целого, так и его части) другим лицам по какому-либо основанию;

- невыполнение Арендатором полностью или частично условий договора аренды;

- проведение Арендатором переоборудования или перепланировки Объекта аренды либо его части без согласования Арендодателя и соответствующего решения межведомственной комиссии, полученного в установленном порядке;

- не подписание Арендатором акта приема-передачи Объекта аренды;

- не проведение Арендатором соответствующих ремонтных работ Объекта аренды по истечении 60 дней со дня начала действия сроков по проведению ремонтных работ, установленных договором или дополнительным соглашением к нему;

- в других случаях, предусмотренных действующим законодательством, а также разделом 6 договора.

7.4. В случае принятия решения Арендодателем о досрочном расторжении договора аренды в одностороннем порядке Арендодатель за 30 дней до даты предстоящего расторжения договора аренды направляет Арендатору соответствующее письменное уведомление. 

7.5. Договор, может быть, расторгнут по требованию Арендатора:

7.5.1. Если Арендодатель не производит капитального ремонта Объекта аренды.

7.5.2. Если Объект аренды в силу обстоятельств, за которые Арендатор не отвечает, окажется в состоянии, негодном для использования.

7.6. В случае аварий, стихийных бедствий (пожар, наводнение, землетрясение и др.) и при иных обстоятельствах, носящих чрезвычайный характер, Объект аренды в интересах муниципального образования по решению органа местного самоуправления может быть изъят у Арендатора с возвратом ему внесенной арендной платы и других платежей за неиспользованный срок аренды.

7.7. По истечении срока договора, а также при его досрочном расторжении в случае обнаружения ухудшения состояния Объекта аренды, за исключением естественного износа, по сравнению с тем состоянием, в котором помещение (здание) находилось при заключении настоящего договора (либо после проведения согласованного Сторонами ремонта), Арендодатель направляет Арендатору претензию в письменной форме с отказом от подписания передаточного акта и требованием в течение 10 (десяти) рабочих дней с момента получения претензии произвести ремонт Объекта аренды в соответствии с требованиями, содержащимися в претензии Арендодателя, либо в этот же срок возместить Арендодателю стоимость причиненного ущерба, возникшего в результате ухудшения состояния Объекта аренды, в сумме, указанной в претензии Арендодателя. Размер ущерба определяется на основании заключения независимой лицензированной экспертной организации, назначаемой для проведения оценки ущерба по соглашению Сторон.

8. Прочие условия

8.1. Настоящий договор, может быть, расторгнут в силу форс-мажорных (непреодолимых) обстоятельств.

8.2. Возникшие при исполнении настоящего договора споры между Сторонами разрешаются по взаимной договоренности или в установленном законом порядке.

8.3. При не достижении согласия, неисполнении или ненадлежащем исполнении условий настоящего договора одной из Сторон договор, может быть, расторгнут по решению арбитражного суда в установленном законом порядке.

8.4. Перемена собственника Объекта аренды (или Балансодержателя) не является основанием для изменения условий или расторжения настоящего договора.

8.5. В случае ликвидации Арендатора настоящий договор считается расторгнутым с момента прекращения деятельности ликвидационной комиссии.

8.6. Решение о необходимости проведения капитального ремонта Объекта аренды принимает комиссия, создаваемая по распоряжению собственника Объекта аренды.

8.7. В случае осуществления государственной регистрации договора расходы по государственной регистрации несет Арендодатель.

8.8. Настоящий Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

Приложения:

1. Акт приема-передачи Объекта аренды.

2. Расчет годовой арендной платы за нежилое помещение (здание).

9. Реквизиты Сторон

9.1.Арендодатель: Управление ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района Пермского края

 617860, Пермский край, Октябрьский райн, п.Октябрьский, ул.Трактовая, 41

9.2.Получатель платежа: УФК по Пермскому краю (Управление ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района)

Расчетный счет № 40101810700000010003, БИК 045773001

Банк получателя: ГРКЦ ГУ Банка России по Пермскому краю г. Пермь

Код платежа (КБК): 163 111 05035 05 0000 120

 9.3. Арендатор:  

ПОДПИСИ СТОРОН

       Арендодатель:                                                                  Арендатор:

        ______________                                                                     ________________  
м.п.                                                                                       м.п.

Приложение 1

к Договору аренды 

недвижимого муниципального имущества  от 00.00.20

АКТ  

приема-передачи в аренду недвижимого муниципального имущества

п. Октябрьский                                                                                                            00.00.20__

Управление ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района Пермского края, в лице Заместителя главы Октябрьского муниципального района, начальника Управления, действующего на основании Положения, именуемое в дальнейшем «Арендодатель», и _____________________, именуемый в дальнейшем «Арендатор», составили настоящий акт о нижеследующем:

1. Арендодатель передает Арендатору во временное пользование _______________________».

2. Техническое состояние вышеуказанного нежилого помещения  (здания) на момент его передачи полностью соответствует требованиям по его эксплуатации.

3. Данный акт не является документом на право собственности и (или) приватизации арендуемого нежилого помещения (здания).

ПОДПИСИ СТОРОН

    Арендодатель:                                                                      Арендатор:

______________                                                                        ________________  
          м.п.                                                                                  м.п.

Прием,  регистрация  и проверка заявки с приложенными документами


15 рабочих дней








Представленные документы не подтверждают право заключения договора аренды без проведения процедуры торгов








Заявителем представлены необходимые документы, указанные в пункте 2.5 настоящего Регламента.








Заявителем не представлены необходимые документы, указанные в пункте 2.5 Административного регламента, и (или)  документы по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства





Представленные документы подтверждают право заключения договора аренды без проведения процедуры торгов








Направление уведомления заявителю о предоставлении муниципальной услуги только по результатам торгов 








Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги в форме распоряжения Администрации Октябрьского муниципального района.


(10 рабочих дней)


 








Письменное или устное информирование заявителя об устранении выявленных нарушений 


(в день выявления нарушений)











Публикация извещения  о проведении процедуры торгов (не позднее, чем на 15 рабочий день, со дня принятия решения  о предоставлении муниципальной услуги по результатам торгов)





Направление уведомления заявителю о возможности предоставлении муниципальной услуги. 








Выявленные нарушения не устранены  в течение 6 рабочих дней





Выявленные нарушения устранены в течение 6 рабочих дней





Заключение договора аренды


(на 5 рабочий день, со дня подписания распоряжения Администрации Октябрьского муниципального района)











Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Проведение процедуры торгов


(1 рабочий день)











Прием и регистрация заявки  на участие в торгах на право заключения договора аренды  


(Общий срок приема заявок на участие в конкурсе 30 дней, в аукционе 20 дней)








Рассмотрение комиссией заявок, на наличие оснований для отказа в допуске заявителя  к  участию в торгах.


(2 рабочих дня)














Отсутствуют основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги – заявитель допускается к участию в торгах








Имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги – заявителю отказывается в допуске к участию в  торгах








Направление заявителю письменного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги


( в день принятия решения)








Торги состоялись, определен победитель или торги признанны несостоявшимися, в связи с тем, что поступила только одна заявка.





Подготовка и заключение договора аренды муниципального имущества


(15 рабочих дней)
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