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                                                                              УТВЕРЖДЕН:
                                                                                    постановлением Администрации 

                                                                             Октябрьского муниципального района
                                                                                                               Пермского края  от 05.05.2014  № 270
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в доверительное управление муниципального имущества»

I. Общие положения предоставления муниципальной услуги

1.1. Наименование административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества» (далее – Регламент) разработан в целях создания благоприятных условий для получе​ния муниципальной услуги.

1.2.Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются:

- физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели;

- юридические лица(далее заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги: 

1.3.1.Информирование  о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в Управлении ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района (далее – Управление).

Адрес: 617860, Пермский край, Октябрьский район пос. Октябрьский, ул. Трактовая, д.41, кабинет 112 и 204. телефон \факс: 8(34266) 2-14-15, 2-24-61, e-mail: imokt@yandex.ru; 

График работы Управления: 

понедель​ник – пятница с 8:00 до 17:00,

перерыв на обед с 12:00 до 13:00 

суббота, воскресенье - выходные дни, 

График приема заявителей: 

понедель​ник – пятница с 8:00 до 11:30, с 13:00 до 16:30;
-в филиал «Октябрьский» Краевого государственного автономного учреждения «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) 
Адрес: 617860 Пермский край, Октябрьский район, п. Октябрьский, ул. Ленина, д.46., телефон (342) 270-11-20 (добав.8101).

График работы МФЦ:

Вторник, среда, пятница,  суббота  с 9:00 час. до 18:00 час.

Четверг с 11:00 час. до 20:00 час.

Без перерыва на обед.

Воскресенье, понедельник – выходные дни

-посредством размещения Регламента в сети Интернет на официальном сайте  Октябрьского муниципального района (www.oktyabrskiy.permarea.ru);

-с использованием Интернет - портала государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru), а также Интернет - портала «Государственные и муниципальные услуги Пермского края» http://gosuslugi.permkrai.ru.);

- на информационных стендах в Управлении.

1.3.2. Индивидуальное информирование заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в устной форме лично или по телефону, письменно.

1.3.3. При ответах на телефонные звонки и при личном обращении  специалисты подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

В случае, если специалист  принявший  звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.3.4.Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 10 дней со дня регистрации  такого обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

     1.3.5. Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения на портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.permkrai.ru.), на информационных стендах в МФЦ и Управления. 

  1.3.6. На  сайте Октябрьского муниципального района, на информационном стенде Управления размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению в собственность муниципального имущества

- извлечения из текста настоящего Регламента (информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур, основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, схема порядка предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Управления);

-номера кабинетов, где осуществляется информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц, адреса Интернет-сайтов и электронной почты;

-образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним.

-блок-схемы, описывающие и разъясняющие правила и особенности получения услуг
На сайте  Октябрьского муниципального района (www.oktyabrskiy.permarea.ru) приводится полный текст настоящего Регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в доверительное управление муниципального имущества» (далее муниципальная услуга).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением. Заявление в письменной форме может быть направлено в Управление через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии заключенным между МФЦ и Администрацией Октябрьского муниципального района. 
При предоставлении муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с Межрайонным отделом ИФНС России по Пермскому краю.
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора доверительного управления муниципальным имуществом;

- письменное уведомление об отказе Заявителю в заключении договора доверительного управления муниципальным имуществом.

2.4. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению в доверительное управление муниципального имущества осуществляется без взимания платы. 
2.5. Муниципальная услуга предоставляется только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения договора доверительного управления муниципальным имуществом, за исключением предоставления указанного права на такое имущество (Блок-схемы приведены в приложениях 2,3 к настоящему Регламенту):
1) на основании международных договоров Российской Федерации (в том числе межправительственных соглашений), федеральных законов, устанавливающих иной порядок распоряжения этим имуществом, актов Президента Российской Федерации, актов Правительства Российской Федерации, решений суда, вступивших в законную силу;

2) государственным органам, органам местного самоуправления, а также государственным внебюджетным фондам, Центральному банку Российской Федерации;

3) государственным и муниципальным учреждениям;

4) некоммерческим организациям, созданным в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политическим партиям, общественным движениям, общественным фондам, общественным учреждениям, органам общественной самодеятельности, профессиональным союзам, их объединениям (ассоциациям), первичным профсоюзным организациям), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированным некоммерческим организациям при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации, а также других видов деятельности, предусмотренных статьей 31.1 Федерального закона от 12 января 1996 года N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

5) адвокатским, нотариальным, торгово-промышленным палатам;

6) образовательным учреждениям независимо от их организационно-правовых форм, включая указанные в пункте 3 настоящего пункта государственные и муниципальные образовательные учреждения, и медицинским учреждениям частной системы здравоохранения;

7) для размещения сетей связи, объектов почтовой связи;

8) лицу, обладающему правами владения и (или) пользования сетью инженерно-технического обеспечения, в случае, если передаваемое имущество является частью соответствующей сети инженерно-технического обеспечения и данные часть сети и сеть являются технологически связанными в соответствии с законодательством о градостроительной деятельности;

9) в порядке для предоставления муниципальных преференций;

10) лицу, с которым заключен государственный или муниципальный контракт по результатам конкурса или аукциона, проведенных в соответствии с Федеральным законом 05 апреля 2013 года № 44 «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», если предоставление указанных прав было предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе для целей исполнения этого государственного или муниципального контракта. Срок предоставления указанных прав на такое имущество не может превышать срок исполнения государственного или муниципального контракта;

11) на срок не более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев (предоставление указанных прав на такое имущество одному лицу на совокупный срок более чем тридцать календарных дней в течение шести последовательных календарных месяцев без проведения конкурсов или аукционов запрещается);

12) взамен недвижимого имущества, права в отношении которого прекращаются в связи со сносом или с реконструкцией здания, строения, сооружения, которыми или частью которых является такое недвижимое имущество, либо в связи с предоставлением прав на такое недвижимое имущество государственным или муниципальным образовательным учреждениям, медицинским учреждениям. При этом недвижимое имущество, права на которое предоставляются, должно быть равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу по месту расположения, площади и определяемой в соответствии с законодательством Российской Федерации, регулирующим оценочную деятельность, стоимости. Условия, при которых недвижимое имущество признается равнозначным ранее имевшемуся недвижимому имуществу, устанавливаются федеральным антимонопольным органом;

13) правопреемнику приватизированного унитарного предприятия в случае, если такое имущество не включено в состав подлежащих приватизации активов приватизированного унитарного предприятия, но технологически и функционально связано с приватизированным имуществом и отнесено федеральными законами к объектам гражданских прав, оборот которых не допускается, или к объектам, которые могут находиться только в государственной или муниципальной собственности;

14) являющееся частью или частями помещения, здания, строения или сооружения, если общая площадь передаваемого имущества составляет не более чем двадцать квадратных метров и не превышает десять процентов площади соответствующего помещения, здания, строения или сооружения, права на которые принадлежат лицу, передающему такое имущество;

15) лицу, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе или аукционе, в случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным конкурсной документацией или документацией об аукционе, а также лицу, признанному единственным участником конкурса или аукциона, на условиях и по цене, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе или аукционе и конкурсной документацией или документацией об аукционе, но по цене не менее начальной (минимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении конкурса или аукциона. При этом для организатора торгов заключение предусмотренных настоящей частью договоров в этих случаях является обязательным;

16) передаваемое в субаренду или в безвозмездное пользование лицом, которому права владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества предоставлены по результатам проведения торгов или в случае, если такие торги признаны несостоявшимися, либо в случае, если указанные права предоставлены на основании государственного или муниципального контракта или на основании подпункта 1 настоящего пункта.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги: 

При предоставлении муниципального имущества в доверительное управление без проведения торгов срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней с момента регистрации обращения о предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципального имущества и заключении договоров доверительного управления по результатам проведения торгов срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 рабочих дней со дня регистрации заявки на участие в торгах на право заключения договора доверительного управления

2.7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответст​вии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

- Федеральным законом от 21.07.1997г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Приказом ФАС от 10.02.2010г. № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на правов отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса»;пользования , предусматривающих переход прав владения и (или) договоровдоверительного управления имуществом, иных договоров , пользованиябезвозмездного , договоров арендыдоговоров  заключения 
- Уставом Октябрьского муниципального района Пермского края;

- Положением об Управлении ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района Пермского края, утвержденным решением Земского Собрания Октябрьского муниципального района Пермского края от25.02.2010 № 697;

- Положением о порядке передачи муниципального имущества муниципального образования «Октябрьский муниципальный район Пермского края» в доверительное управление, утвержденным решением Земского Собрания Октябрьского муниципального района Пермского края от 30 апреля 2009г. №484.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- Заявление

- Паспорт гражданина Российской Федерации (Копия)

- Копии учредительных документов (для юридических лиц), заверенные в установленном законом порядке.

2.8.1. В случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление по результатам проведения конкурса на право заключения договоров доверительного управления, заявитель предоставляет следующие документы:
- Заявка на участие (фирменное наименование (наименование), сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес, (для юридического лица). Фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона);

- Документ удостоверяющий личность (для иных физических лиц);

- Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя-юридического лица (копия решения (приказа);

- Документы, характеризующие квалификацию заявителя (В случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе)

- Учредительные документы

- Решение об одобрении или о совершении крупной сделки

- Предложение о цене договора

- Предложения об условиях исполнения договора, которые являются критериями оценки заявок на участие в конкурсе  

2.8.2. В случае принятия решения о предоставлении муниципального имущества по результатам проведения аукциона на право заключения договоров доверительного управления, заявитель предоставляет следующие документы:

- Заявка на участие (Фирменное наименование (наименование), сведения об организационно – правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона);

- Документы, удостоверяющие личность;

- Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя – юридического лица;

- Решение об одобрении или о совершении крупной сделки;

- Учредительные документы;

- Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях; 

- Предложения об условиях выполнения работ, которые необходимо выполнить в отношении государственного или муниципального имущества, права на которое передаются по договору, а также по качеству, количественным, техническим характеристикам товаров (работ, услуг), поставка (выполнение, оказание) которых происходит с использованием такого имущества;

2.8.3. Документы, представляемые Заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы представлены в подлинниках, либо в копиях, заверенных в установленном законом порядке;

- документы соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.

2.9. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- непредставление документов, предусмотренных настоящим административным регламентом;

- заявка подана лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

2.11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены законодательством.

2.12. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- заявитель обратился с заявлением о предоставлении без торгов муниципального имущества, в отношении которого предусмотрено заключение договоров доверительного управления, только по результатам проведения конкурса или аукциона на право заключения этих договоров;

- испрашиваемое заявителем имущество не является объектом муниципальной собственности, предназначенным для передачи в доверительное управление (в том числе обременено правами третьих лиц);

- заявитель отозвал заявку на участие в торгах на право заключения договора доверительного управления;

- возвращение заявителю заявки на участие в конкурсе, полученной после окончания срока подачи заявок, а также в случае установления после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе факта подачи одним заявителем двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки не отозваны;

- заявитель не допущен конкурсной или аукционной комиссией к участию в конкурсе или аукционе в случаях:

а) непредставления документов, определенных пунктами 2.8.2. и 2.8.3. Регламента, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

б) невнесения задатка, если требование о внесении задатка указано в извещении о проведении конкурса или аукциона;

в) несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе, в том числе наличия в таких заявках предложения о цене договора ниже начальной (минимальной) цены договора (цены лота);

г) наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

д) наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

- заявитель не признан победителем торгов.


2.13. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют.

2.14. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания государственной пошлины и иной платы.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 30 минут.

2.16. Прием запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 15 минут с момента обращения заявителя. При приеме заявления, специалист ставит отметку на втором экземпляре заявления и передает его заявителю.

2.17. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.17.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальными условиями работы муниципальных служащих. 

2.17.2. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной безопасности и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

· 2.18. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

· стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги могут быть:

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через официальный сайт органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу или порталов государственных и муниципальных услуг);

- возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью информационных ресурсов органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу или порталов государственных и муниципальных услуг;

- отношение количества обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов и должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; доступность муниципальной услуги; некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих к заявителям (их представителям) к общему количеству поступивших обращений (не более 1 %);

- наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления; возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- удовлетворенность граждан качеством и доступностью предоставления муниципальной услуги определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного мониторинга;

- доля удовлетворенных качеством предоставления муниципальной услуги заявителей, в численности получивших муниципальную услугу, определяемая путем их опроса.

Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определённые настоящим административным регламентом, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.»

III. Административные процедуры предоставлении муниципальной услуги
Действия по предоставлению муниципальной услуги направленной на предоставление в доверительное управление муниципального имущества осуществляются специалистом МФЦ в случае поступления заявки на предоставление муниципальной услуги в МФЦ, специалистом Отдела по управлению ресурсами Управления в случае поступления заявки в Управление.
3.1. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги через МФЦ
Административные процедуры предоставления муниципальной услуги через МФЦ определены административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Информирование, прием и выдача документов» в МФЦ.
3.2 Административные процедуры предоставления муниципальной услуги через Управление
 3.2.1. Предоставление муниципального имущества в доверительное управление без проведения торгов.
Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления на рассмотрение заместителю главы Октябрьского муниципального района, начальнику Управления (лицу его замещающему).

Заместитель главы Октябрьского муниципального района, начальник Управления (либо лицо его замещающее) после рассмотрения заявления передает его и документы, к нему предлагающиеся  ответственному исполнителю для дальнейшего рассмотрения.

Ответственный исполнитель рассматривает документы, представленные Заявителем, на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством и настоящим Регламентом, и готовит проект распоряжения Администрации Октябрьского муниципального района о передаче муниципального имущества в доверительное управление либо готовит проект отказа в предоставлении имущества в доверительное управление в течение 7 календарных дней с момента получения документов.

Решение об отказе в передаче имущества в доверительное управление принимается в случае, если:

1) представлены документы, которые не подтверждают право Заявителя на заключение договора;

2) не представлены все документы, указанные в пункте 2.9. настоящего Регламента;

3) имущество, о передаче в доверительное управление которого просит Заявитель:

- находится во владении и (или) в пользовании у иного лица;

- планируется к использованию или используется для муниципальных нужд и передача его в доверительное управление не предполагается.

Максимальный срок рассмотрения документов на предмет их соответствия установленным требованиям и подготовки проекта распоряжения о передаче муниципального имущества в доверительное управление либо отказа в предоставлении имущества в доверительное управление, не может превышать 10 рабочих дней от даты поступления документов в Администрацию Октябрьского муниципального района.

Проект распоряжения о передаче муниципального имущества в доверительное управление вносится в установленном порядке на рассмотрение и подписание главе района.

Подписанное решение Администрации Октябрьского муниципального района об отказе в передаче имущества в доверительное управление (далее - решение об отказе) передается в день его подписания ответственному исполнителю, который в соответствии с инструкцией по делопроизводству обеспечивает направление его Заявителю с указанием причины отказа в течение 2 рабочих дней. 
 Результатом административной процедуры является:

- вынесение в установленном порядке проекта распоряжения Администрации Октябрьского муниципального района о передаче муниципального имущества в доверительное управление на рассмотрение и подписание главе района;

- направление Заявителю решения об отказе в передаче имущества в доверительное управление.
3.2.2. Предоставление муниципального имущества в доверительное управление путем проведения торгов.
Максимальный срок прохождения административной процедуры предоставление в доверительное управление муниципального имущества  по результатам  проведения торгов  – не более 30 рабочих дней со дня регистрации в Управлении заявки об участии в торгах на право заключения договора доверительного управления муниципального имущества.

Данная административная процедура включает в себя: 
 -прием и регистрация заявки на участие в торгах по предоставлению муниципального имущества в доверительное управление (далее – заявка) с документами, указанными в п.2.8. настоящего Регламента (форма заявки представлена в приложении 4 к настоящему Регламенту);

- принятие решения о допуске заявителя к участию в торгах, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- проведение торгов;
- оформление  и выдача договора доверительного управления муниципального имущества.

Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявки с приложенными документами является представление заявителем письменной заявки с приложенными документами, указанных в п.2.8. настоящего административного  регламента, в Управление.

Прием и регистрацию заявок осуществляет специалист отдела по управлению ресурсами Управления (далее -  Специалист Отдела).

Заявка на участие в торгах подается заявителем в порядке, сроки и по форме, определенные в извещении о проведении торгов.

Специалист Отдела принимает и регистрирует заявку с приложенными документами в журнале учета заявок в течение 15 минут.

Специалист Отдела передает зарегистрированную заявку и приложенные документы комиссии по подготовке и проведению торгов на предоставление муниципального имущества  в доверительное управление (далее - комиссия) в течение 1 рабочего дня. (Порядок состава комиссии определен решением Земского собрания Октябрьского муниципального района от 30.04.2009 №484).
Результатом административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к нему документов.

           Принятие решения о допуске заявителя к участию в торгах, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является анализ представленных заявителем документов.

Рассмотрение заявок и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется комиссией в течение 3 рабочих дней  с даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

С целью отбора участников торгов комиссия рассматривает заявку на предмет ее соответствия требованиям, установленным документацией об аукционе (конкурсной документации), и соответствия заявителя требованиям, установленным документацией об аукционе (конкурсной документации).

По результатам рассмотрения заявки заявитель допускается к участию в торгах либо ему отказывается в предоставление муниципальной услуги (допуске к участию в торгах).
В случае отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок, ему направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Результатом административной процедуры является принятие решения о допуске к участию в торгах либо выдача уведомления об отказе в предоставлении услуги.

 3.2.2.1. Проведение торгов.
Проведение торгов на предоставление муниципального имущества в доверительное управление осуществляются в соответствии с Правилами проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, утвержденными приказом ФАС России от 10.02.2010 № 67 (далее – Правила), а также положениями документации об аукционе (конкурсной документации).

По результатам проведения торгов комиссия в день проведения аукциона составляет протокол итогов аукциона (конкурса).
3.2.2.2.Оформление  и выдача договора доверительного управления муниципального имущества.
Основанием для начала административного действия по заключению договора доверительного управления муниципального имущества является оформление протокола аукциона (конкурса).

Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых остается у организатора торгов. Организатор торгов в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола передает победителю торгов один экземпляр протокола и проект договора.
Специалист Отдела готовит проект договора доверительного управления муниципального имущества в течение 1 рабочего дня и направляет проект договора доверительного управления муниципального имущества заместителю главы Октябрьского муниципального района, начальнику Управления для подписания.

Срок, в течение которого должен быть подписан проект договора доверительного управления муниципального имущества победителем торгов  и заместителем главы Октябрьского муниципального района, начальником Управления, составляет не менее 10 дней со дня размещения на официальном сайте торгов протокола аукциона либо протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся. 

Договор, подписанный заместителем главы Октябрьского муниципального района, начальником Управления (лицом его замещающим), подписывается победителем конкурса или аукциона. Ответственный исполнитель после подписания сторонами  договора выдает  соответствующий договор на руки доверительному управляющему муниципальным имуществом.

После подписания победителем проект договора доверительного управления возвращается в Управление. Результатом административной процедуры является заключение и выдача победителю торгов договора доверительного управления. 

Передача в доверительное управление недвижимого имущества, находящегося в собственности Октябрьского муниципального района подлежит государственной регистрации в порядке, установленном действующим законодательством.

Экземпляр договора доверительного управления подлежит хранению в Управлении.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги и исполнением  положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов,  устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Октябрьского муниципального района, начальником Управления (лицом, его замещающим).  

4.2. Плановые проверки полноты и качества по предоставлению муниципальной услуги, периодичность их проведения устанавливаются планами работы Управления и утверждаются заместителем главы Октябрьского муниципального района, начальником Управления (лицом, его замещающим). Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности Управления. По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Внеплановые проверки проводятся на основании поступивших обращений (жалоб), содержащих сведения о неправомерных решениях, действиях (бездействиях) муниципальных служащих и должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.4.  Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих за принятые решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги определяется должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.5. В случае выявления нарушений в ходе проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей, заместитель главы Октябрьского муниципального района, начальник Управления (лицо, его замещающее) дает указания по их устранению и осуществляет контроль их исполнения. О мерах по устранению нарушений, выявленных в ходе проведения проверок по предоставлению муниципальной услуги, сообщается в письменной форме лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действия (бездействие) специалистов и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц Управления, (далее - жалоба) направляется в письменной форме на   имя:
- главы муниципального района - главы администрации Октябрьского муниципального района;

- заместителя главы Октябрьского муниципального района, начальника Управления ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района.

Жалоба может быть направлена в виде:

- почтового отправления по адресам: ул. Ленина, д. 57, п. Октябрьский, Пермский край, 617860 и ул. Трактовая, д. 41, п. Октябрьский, Пермский край, 617860.

- электронного сообщения, направленного по электронной почте: 

oktyabrskiy@permarea.ru, imokt@yandex.ru или размещенного на официальном Интернет сайте  Октябрьского муниципального района www.oktyabrskiy.permarea.ru; на официальном Интернет сайте единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; на официальном Интернет сайте регионального портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.permkrai.ru;
- факсимильного сообщения: (34266) 2-23-10; (34266)2-24-61

- в форме устного личного обращения к главе муниципального района – главе администрации Октябрьского муниципального района на приеме по личным вопросам. Уточнить график приема и записаться на личный прием к главе муниципального района – главе администрации Октябрьского муниципального района можно по телефону (34266) 2-19-78.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц МФЦ, (далее - жалоба) направляется в письменной форме на имя:   

-руководителя учреждения; 

Жалоба может быть направлена в виде почтового отправления по адресу: г.Пермь ул.Куйбышева д.14.
5.3. В соответствии со статьей 11.1. Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в  следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. В соответствии с пунктом 5 статьи 11.2. Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в жалобе указываются: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию Октябрьского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия)) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к должностному лицу, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в органы прокуратуры и вышестоящие органы государственной власти Пермского края в досудебном (внесудебном) порядке.

5.10. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

в обращении не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в письменной жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд, и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления

муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Октябрьского муниципального района в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Согласно части 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.12. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.

                                    Приложение 1
                                                                  к административному регламенту
                                                                                          «По предоставлению муниципального имущества

                                                               в доверительное управление»
	
	Заместителю главы

Октябрьского муниципального района,

начальнику Управления

____________________________________

(для юридических лиц - наименование 

организации, юридический адрес, контактные телефоны)

___________________________________

___________________________________
 (для физических лиц – Ф.И.О., паспортные 

                                                                        данные, адрес по прописке)




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить в доверительное управление муниципальное имущество (изложить его характеристики: наименование, площадь, протяженность, год ввода, и иные индивидуализирующие показатели), расположенное по адресу: ______________________________________________, сроком на ________ (_________________) месяцев (лет).

____________________   ____________________________   ________________________

дата


                       Ф.И.О.
 
                                             подпись

_____________ /_____________/

Дата:

Приложения:

                                                                                                                    Приложение 2
                                                                    к административному регламенту
           «По предоставлению муниципального имущества                                                                                                          
                                                                                 в доверительное управление»  
БЛОК-СХЕМА
последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в доверительное управление муниципального имущества» без проведения торгов

                                                     Приложение 3
                                                                    к административному регламенту
           «По предоставлению муниципального имущества                                                                                                          
                                                                                 в доверительное управление»  

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в доверительное управление муниципального имущества» в порядке проведения торгов (аукциона)





Обращение заявителя либо его представителя с заявлением посредством почтовой или электронной связи








Прием и регистрация заявления





Поступление заявления в Управление





Назначение исполнителя





Проверка представленных документов на соответствие действующего законодательства





Соответствует 





Не соответствует 





Рассмотрение заявления, определение способов и условий передачи объектов в доверительное управление





Решение о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление Распоряжения Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края)ПстаноПостановПостановление администрации Чусовского муниципального района Пермского края)











Заключение договора доверительного управления муниципального имущества





Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Решение об отказе в предоставлении муниципального имущества в доверительное управление





Решение о проведении  аукциона на право заключения договора доверительного управления муниципального имущества (Распоряжение Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края)











соответствующего распоряжения








Подготовка и размещение информационного сообщения о проведении торгов (аукциона)





Обращение заявителя либо его представителя с заявлением посредством почтовой или электронной связи








Назначение исполнителя





Проверка представленных документов на соответствие действующего законодательства





Соответствует 





Не соответствует 





Признание заявителей участниками аукциона





Проведение торгов на право заключения договора доверительного управления муниципального недвижимого имущества





Заключение договора доверительного управления муниципального недвижимого имущества  с победителем торгов





Направление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
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