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В соответствии с Федеральными Законами от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Октябрьского муниципального района Пермского края, постановлениями Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 03 сентября 2015 г. № 439 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и от 09 декабря 2014 г. № 674 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг»,

Администрация Октябрьского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача краевых жилищных сертификатов на приобретение (строительство) жилых помещений реабилитированным лицам, имеющим инвалидность или являющихся пенсионерами».

2. Признать утратившими силу:

2.1.  Постановление Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 21 августа 2012 г. № 507 «Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача краевых жилищных сертификатов на приобретение (строительство) жилых помещений  реабилитированным лицам, имеющим инвалидность  или являющихся пенсионерами»;

 2.2. Постановление Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 12 апреля 2013 г. № 264 «О внесении изменений в административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача краевых жилищных сертификатов на приобретение (строительство) жилых помещений  реабилитированным лицам, имеющим инвалидность  или являющихся пенсионерами», утвержденного постановлением Администрации  Октябрьского муниципального района от 21.08.2012 № 507»;

2.3. Постановление Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 03 июля 2013 г. № 483 «О внесении изменений в пункт 2 постановления Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 21.08.2012 г. № 507 «Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача краевых жилищных сертификатов на приобретение (строительство) жилых помещений  реабилитированным лицам, имеющим инвалидность  или являющихся пенсионерами».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования на официальном сайте  Октябрьского муниципального района.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Октябрьского муниципального района по социальным вопросам Е.А. Ерохину.

Глава муниципального района – 

глава администрации Октябрьского

муниципального района                                                                       Г.В. Поезжаев  

                                                                                            УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 15.02.2016  № 38-01-04
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

 по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача краевых жилищных сертификатов  на приобретение (строительство) жилых помещений  реабилитированным лицам, имеющим инвалидность или являющихся пенсионерами»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача краевых жилищных сертификатов  на приобретение (строительство) жилых помещений  реабилитированным лицам, имеющим инвалидность или являющихся пенсионерами» (далее – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий по выдаче реабилитированным лицам, имеющим инвалидность или являющихся пенсионерами, нуждающимся в улучшении жилищных условий жилищных, сертификатов на предоставление субсидии  на приобретение (строительство) жилых помещений, порядок и формы контроля оказания муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей

1.2.1. В качестве Получателей муниципальной услуги (далее – Заявители)  могут выступать:


- реабилитированные лица, имеющие инвалидность или являющиеся пенсионерами, состоящие на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях и включенные в распоряжение Правительства Пермского края «О распределении средств краевого бюджета, предусмотренных для выдачи субсидий на приобретение (строительство) жилых помещений для реабилитированных лиц, имеющих инвалидность или являющихся пенсионерами» (далее – заявители). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт Октябрьского муниципального района, сеть «Интернет») Октябрьского муниципального района.

     Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в Администрации Октябрьского муниципального района  (далее – Администрация) по адресу: 617860, Пермский край, Октябрьский район, п. Октябрьский, ул.Ленина, 57,  3-й этаж, кабинет 307 и 312. 

                    График работы: 

                    понедельник - пятница   с 8-00 до 17-00,

                    перерыв                            с 12-00 до 13-00,

                    суббота, воскресенье   -  выходные дни.

                   Справочные телефоны: 

                   8 (34266) 2-16-50; 2-19-83

     Адрес официального сайта Октябрьского муниципального района, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: http://oktyabrskiy.permarea.ru/.

    Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

    Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).

     Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: adm@oktyabrskiy.perm.ru. 

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

     Заявители вправе получить муниципальную услугу через Краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» – филиал «Октябрьский» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

     МФЦ расположен по адресу: 617860, Пермский край, п. Октябрьский, ул. Ленина, д. 46. 

     С использованием средств телефонной связи по номеру 8 (342) 270-11-20 (доб. 8101), и электронного информирования на интернет-сайте http:/mfc.permkrai.ru;

     График работы, приема Заявителей: 

     вторник, среда, пятница, суббота с 9:00 до 18:00; четверг с 11:00 до 20:00; воскресенье, понедельник – выходные дни, без перерыва на обед.   

           1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

          на официальном сайте Октябрьского муниципального района;

          на Едином портале;

          на Региональном портале;

          посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

          с использованием средств телефонной связи;

          при личном обращении в Администрацию, МФЦ.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала.

            1.3.4. Консультирование  по вопросам предоставления муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Октябрьского муниципального района по социальным вопросам  (далее – заместитель главы) или  заведующей сектором по социальным вопросам и внутренней политике Администрации Октябрьского муниципального района (далее – заведующая сектором) при личном контакте с Заявителями, а так же посредством почты (в том числе электронной почты) и по телефону. 

1.3.5. Заместитель главы или заведующая сектором осуществляют консультацию по следующим вопросам:

     - Нормативно-правовые акты, регламентирующие порядок оказания муниципальной услуги;

     - Граждане, имеющие право на предоставление услуги;

     - Перечень документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

     - Способы подачи документов для получения муниципальной услуги;

     - Способы получения результата услуги;

     - Сроки предоставления муниципальной услуги;

     - Результат оказания муниципальной услуги;

     - Основания для отказа в оказании услуги;

     - Способы обжалования и действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.6.  Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги также осуществляется заместителем главы или заведующей сектором при личном контакте с Заявителями, посредством почтовой и телефонной связи (в том числе электронной почты).

1.3.7.  В любое время с момента приема документов Заявители имеют право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного обращения.

II.  Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Наименование муниципальной услуги  «Выдача краевых жилищных сертификатов  на приобретение (строительство) жилых помещений  реабилитированным лицам, имеющим инвалидность или являющихся пенсионерами».
2.2. Наименование структурного подразделения, органов и организаций, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги
2.2.1. В процессе предоставления муниципальной услуги участвуют следующие органы:

          - сектор по социальным вопросам и внутренней политике Администрации (далее – Сектор);

          -  МФЦ.      

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий услугу  взаимодействует:

          с Министерством социального развития Пермского края в части получения распоряжения Правительства Пермского края  «О распределении средств краевого бюджета, предусмотренных для выдачи субсидий на приобретение (строительство) жилых помещений для реабилитированных лиц, имеющих инвалидность или являющихся пенсионерами» и  бланков жилищных сертификатов.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

           - выдача жилищного сертификата на предоставление субсидии (ЕДВ) на приобретение (строительство) жилых помещений для реабилитированных лиц, имеющих инвалидность или являющихся пенсионерами» (далее – Сертификат);

          - отказ в выдаче сертификата.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 25 рабочих дней  с даты подписания распоряжения Правительства Пермского края «О распределении средств краевого бюджета, предусмотренных для выдачи субсидий на приобретение (строительство) жилых помещений для реабилитированных лиц, имеющих инвалидность или являющихся пенсионерами». 
2.5. Перечень нормативно правовых актов, регулирующих отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

          - Конституцией Российской Федерации;

          - Жилищным кодексом Российской Федерации; 
          - Законом РФ от 18 октября 1991 г.  № 1761-1 «О реабилитации жертв политических репрессий»;
          - Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
          - Федеральным  законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

          - Постановлением Правительства Пермского края от 21.11.2012 № 1324-п «Об утверждении Порядка предоставления субсидий (единовременных денежных выплат) на приобретение (строительство) жилого помещения реабилитированным лицам, имеющим инвалидность или являющимся пенсионерами, и проживающим совместно членам их семей и Порядка предоставления и расходования субвенций из бюджета Пермского края на осуществление отдельных государственных полномочий по обеспечению жилыми помещениями реабилитированных лиц, имеющих инвалидность или являющихся пенсионерами, и проживающих совместно членов их семей».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, предоставляемых Заявителем для получения муниципальной услуги:

            - заявление;

            - документы, удостоверяющие личность;

            - нотариально заверенная доверенность, при невозможности личного обращения Заявителя.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов,
 участвующих в предоставлении муниципальной услуги
          2.7.1. Перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов и органов местного самоуправления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
          - распоряжение Правительства Пермского края «О распределении средств краевого бюджета, предусмотренных для выдачи субсидий на приобретение (строительство) жилых помещений для реабилитированных лиц, имеющих инвалидность или являющихся пенсионерами»;
          - учетное дело Заявителя.
2.8. Запрет требовать от Заявителя
2.8.1. Запрещается требовать от Заявителя:

          - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

          - представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме документов,
 необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1.  Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- не представление документов, удостоверяющих личность;

- отсутствие нотариально заверенной доверенности в случае обращения представителя.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.11.1. Необходимость предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведений о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, отсутствует.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
 2.12.1 Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
 о предоставлении муниципальной услуги, услуги, предоставляемой 
организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, 
и при получении результата предоставления таких услуг          

2.13.1. Максимальный срок ожидания Заявителя  в очереди  на предоставление услуги не более 15 минут.
2.13.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о  предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуг:

2.14.1.1. Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в течение одного рабочего дня с даты его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

          2.14.1.2. Заявление и документы, обязанность по предоставлению которых возложена на Заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в течение одного рабочего дня с даты его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 
2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг          

2.15.1. Помещение для приема заявителей должно соответствовать комфортным условиям (в том числе для лиц с ограниченными возможностями) и оптимальным условиям работы муниципальных служащих с заявителями.
2.15.2. Для заявителей должно быть обеспечено удобство с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта до помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга (не более 15 минут пешком).
2.15.3. Вход в помещение должен обеспечивать свободный доступ заявителей, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.

2.15.4. На здании рядом с входом должна быть размещена информационная табличка (вывеска), содержащая следующую информацию:

          -наименование органа;

          -место нахождения и юридический адрес;

          -номера телефонов для справок.

2.15.5. Фасад здания должен быть оборудован осветительными приборами, позволяющими посетителям ознакомиться с информационными табличками.
2.15.6. Обеспечивается надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с  учетом ограничений их жизнедеятельности.

2.15.7.Необходимо дублирование нужной для инвалидов звуковой и зрительной информации, а так же надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
2.15.8. На территории, прилегающей к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,  оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на каждой стоянке выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.
2.15.9. Помещение оборудуется стульями, креслами, столами для возможности оформления документов, должно быть естественное и искусственное освещение.
2.15.10. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу оказывают инвалидам  помощь в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами и обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения.

2.15.11. Осуществляется допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а так же сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
2.15.12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют граждан по интересующим их  вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании структурного подразделения, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При консультировании граждан по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес гражданина в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (передан) должностному лицу, обладающему информацией по поставленному вопросу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.15.13. Кабинет приема Заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· наименования должностного лица, исполняющего муниципальную услугу;

2.15.14. Рабочее место оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.16.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

          - открытый и равный  доступ для всех заинтересованных лиц к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

          - наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

          - возможность получения гражданами информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

          - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

          - соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

          - правомерность отказа в предоставлении услуги;
          - в любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги граждане имеют право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону или на личном приеме;

          - уровень удовлетворенности граждан качеством предоставления муниципальной услуги - не менее 90 процентов;

          - снижение среднего числа обращений Заявителей для получения одной муниципальной услуги до 2-х раз.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.17.1. Информация о муниципальной услуге:

          - внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

          - размещена на Региональном портале;

          - размещена на Едином портале.
2.17.2. Заявитель (его представитель) вправе направить заявление и документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента, в электронной форме следующими способами:

          - по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;

          - через Единый портал.

2.17.3. Заявление  и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством РФ.

2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента, в МФЦ в соответствии с Соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу Соглашения о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

          - получение бланков Сертификатов в Министерстве социального развития Пермского края по акту приема-передачи бланка жилищного сертификата;

          -  уведомление Заявителя и оформление Сертификата;

          - выдача Сертификата.
3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена  в приложении 1 к Административному регламенту.

          Учетные дела Заявителей передаются из администрации сельского, городского поселений Октябрьского муниципального района в сектор по социальным вопросам и внутренней политике Администрации.  

          Заведующая сектором передает учетное дело Заявителя в Министерство социального развития Пермского края.    

          Министерство социального развития Пермского края готовит распоряжение Правительства Пермского края «О распределении средств краевого бюджета, предусмотренных для выдачи субсидий на приобретение (строительство) жилых помещений для реабилитированных лиц, имеющих инвалидность или являющихся пенсионерами».
3.3. Описание административных процедур

3.3.1. Получение бланков Сертификатов в Министерстве социального развития Пермского края по акту приема-передачи бланка жилищного сертификата     

3.3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является получение распоряжения Правительства Пермского края «О распределении средств краевого бюджета, предусмотренных для выдачи субсидий на приобретение (строительство) жилых помещений для реабилитированных лиц, имеющих инвалидность или являющихся пенсионерами».
3.3.1.2. Ответственным за исполнение  административной процедуры является заместитель главы.       
3.3.1.3. Заместитель главы в течение 10 рабочих дней с даты подписания распоряжения Правительства Пермского края «О распределении средств краевого бюджета, предусмотренных для выдачи субсидий на приобретение (строительство) жилых помещений для реабилитированных лиц, имеющих инвалидность или являющихся пенсионерами» получает в Министерстве социального развития Пермского края бланки Сертификатов. 

3.3.1.4. Результатом данной административной процедуры является получение бланков Сертификатов в Министерстве социального развития Пермского края. 
3.3.2. Уведомление Заявителя и оформление  Сертификата.          
3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является   получение бланков Сертификатов в Министерстве социального развития Пермского края
3.3.2.2. Ответственным за исполнение  Административной процедуры является заведующая сектором. 

3.3.2.3. После   получения бланков Сертификатов в Министерстве социального развития Пермского края заведующая сектором по телефону  уведомляет Заявителя о необходимости прибытия Заявителя или его представителя в Администрацию Октябрьского муниципального района для получения Сертификата.

3.3.2.4. Заведующая сектором в течение 1 рабочего дня с даты получения бланков сертификатов в Министерстве социального развития Пермского края осуществляет оформление Сертификата на имя Заявителя в соответствии с утвержденной формой, согласно приложению 2 к Административному регламенту.
3.3.2.5.В Сертификате указывается:

          - фамилия, имя, отчество Заявителя; 

          - наименование и номер документа, удостоверяющего личность владельца, кем и когда выдан;

          - дата выдачи и срок представления сертификата к оплате;

          - наименование органа, выдавшего сертификат.

3.3.2.6. Срок действия Сертификата исчисляется с даты его выдачи, указанной в сертификате, и составляет в отношении владельца сертификата 9 месяцев.

3.3.2.7. Результатом данной административной процедуры является подписание главой  муниципального района - главой администрации Октябрьского муниципального района  бланков Сертификатов, оформленных на имя Заявителя.
3.3.3. Выдача Сертификата

3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является  подписание главой муниципального района бланка Сертификата, оформленного на имя Заявителя.
3.3.3.2. Ответственным за исполнение  административной процедуры является заместитель главы.       
            3.3.3.3. Выдача Сертификата заявителю осуществляется в течение 14 рабочих дней с даты подписания бланка Сертификата главой муниципального района - главой администрации Октябрьского муниципального района. 

3.3.3.4. Заявитель обращается к заместителю главы за получением Сертификата  лично с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

     При невозможности личного обращения от имени заявителя может выступать представитель при предъявлении нотариально оформленной доверенности. 
3.3.3.5. Выдача Сертификата осуществляется заместителем главы после установления личности Заявителя (представителя).
3.3.3.6. При получении Сертификата Заявитель (представитель)  информируется о порядке и условиях реализации сертификата.
3.3.3.7. При получении Сертификата Заявитель дает письменное согласие на получение Сертификата  и исключение его из списка очередников на улучшение жилищных условий в случае приобретения жилого помещения с использованием  сертификата.

3.3.3.8. Максимальный срок выдачи Сертификата составляет 15 дней с даты получения бланков Сертификатов в Министерстве социального развития  Пермского края. 

3.3.3.9. Результатом административной процедуры является получение заявителем Сертификата.

IV. Формы контроля  за исполнением Административного регламента 

4.1.  Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами структурного подразделения (муниципальными служащими) положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а так же принятием ими решений
4.1. 1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решения осуществляется путем ежегодного отчета, подготавливаемого должностным лицом, муниципальным служащим, ответственным за предоставление муниципальной услуги.
4.1.2. Исполнитель услуги несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном  регламенте, согласно своей должностной инструкции. Заместитель главы несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
4.1.3. Перечень вопросов, которые рассматриваются при проведении текущего контроля соблюдения положений административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги:

          - соблюдение срока регистрации запроса граждан о предоставлении услуги;

          - соблюдение срока предоставления услуги;

          - правомерность требования у граждан документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами;

          - правомерность отказа в приеме документов;

          - правомерность отказа в предоставлении услуги;

          - правомерность затребования у гражданина при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами;

          - правильность поверки документов;

          - правомерность представления информации и достоверность выданной информации;

          - правомерность отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

          - обоснованность жалоб получателей услуги на качество и доступность услуги и действий по результатам рассмотрения жалобы.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2.1.  Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. 

4.2.2. Проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги  осуществляется главой муниципального района- главой администрации Октябрьского муниципального района.

4.2.3. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению гражданина.
4.2.4. Плановые проверки проводятся один раз в год. В рамках проведения проверки должны быть установлены такие показатели, как:
          - количество оказанных муниципальных услуг за контрольный период;

          - количество муниципальных услуг, оказанных с нарушением сроков, в разрезе административных процедур;

          - количество решений, оспоренных в судах, в том числе признанных незаконными.

     В рамках проведения проверки осуществляется выборочная проверка предоставления муниципальной услуги по конкретным заявлениям с целью оценки полноты и качества предоставленной муниципальной услуги.
4.2.5. Основания для проведения внеплановых проверок:

          - поступление обоснованных жалоб от получателей услуги;

          - по поручению главы муниципального района- главы администрации Октябрьского муниципального района.

4.2.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется устранение таких нарушений и привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.3.  Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.3.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

4.3.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.

4.3.4. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих)

5.1.  Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих
5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы
     5.2.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

          5.2.1.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

          5.2.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

          5.2.1.3. требование представления Заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

          5.2.1.4. отказ в приеме документов у Заявителя, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

          5.2.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

          5.2.1.6. требование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;

          5.2.1.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     5.2.2. Жалоба должна содержать:

          5.2.2.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

          5.2.2.2. фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства Заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

          5.2.2.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;

          5.2.2.4. доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     5.2.3. В случае если жалоба подается через представителя Заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

          5.2.3.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

          5.2.3.2. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью Заявителя и подписанная руководителем Заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

          5.2.3.3. копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 
            5.3.1. Жалоба на решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается в письменной форме, в том числе при личном приеме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

5.3.2. Жалоба на решение, принятое руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подается главе муниципального района – главе администрации Октябрьского муниципального района.
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
     5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе: непосредственно в канцелярию органа, предоставляющего муниципальную услугу; почтовым отправлением по адресу (месту нахождения) органа, предоставляющего муниципальную услугу; в ходе личного приема руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

     5.4.2. Время приема жалоб органа, предоставляющего муниципальную услугу, совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

     5.4.3. Жалоба может быть подана Заявителем в электронной форме посредством:

          5.4.3.1. официального сайта Октябрьского муниципального района;

          5.4.3.2. Единого портала;

          5.4.3.3. Регионального портала.

     5.4.4. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.2.3. Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.

     5.4.5. Жалоба может быть подана Заявителем через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

     5.4.6. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:

          5.4.6.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
          5.4.6.2. направление жалоб в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

     5.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

     5.5.2. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
     5.5.3. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

     5.5.4. Жалоба, поступившая в орган,   предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.6. Результат рассмотрения жалобы
     5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в ее удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.

     5.6.2. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

     5.6.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или признаков состава преступления должностное лицо, уполномоченное на рассмотрение жалоб, незамедлительно направляет соответствующие материалы в органы прокуратуры.

     5.6.4. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

          5.6.4.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

          5.6.4.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

          5.6.4.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же Заявителя и по тому же предмету жалобы.

     5.6.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

     5.6.6. В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес Заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не дается и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
5.7. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотрения жалобы
     5.7.1. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

     5.7.2. По желанию Заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

     5.7.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

          5.7.3.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

          5.7.3.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
          5.7.3.3. фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование Заявителя;

          5.7.3.4. основания для принятия решения по жалобе;

          5.7.3.5. принятое по жалобе решение;

          5.7.3.6. в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

          5.7.3.7. сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе
    5.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.9. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы
     5.9.1. В случае если для написания заявления (жалобы) Заявителю необходимы информация и (или) документы, имеющие отношение к предоставлению муниципальной услуги и находящиеся в органе, предоставляющем муниципальную услугу, соответствующие информация и документы представляются ему для ознакомления органом, предоставляющим муниципальную услугу, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, а также в указанных информации и документах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи 

и рассмотрения жалобы
     5.10.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование Заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, на Едином портале, Региональном портале.

Приложение 1

к Административному

регламенту, утвержденному 

постановлением   Администрации Октябрьского муниципального района                                                                                                                 Пермского края от 15.02.2016 № 38-01-04
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Выдача краевых жилищных сертификатов  на приобретение (строительство) жилых помещений  реабилитированным лицам, имеющим инвалидность или являющихся пенсионерами» 

	Учетное дело Заявителя передается из администрации сельского, городского поселений в сектор по социальным вопросам и внутренней политике Администрации. Октябрьского муниципального района                 


	Заведующая сектором по социальным вопросам и внутренней политике Администрации. Октябрьского муниципального района  передает учетное дело гражданина в Министерство социального развития Пермского края



	Получение  распоряжения Правительства Пермского края «О распределении средств краевого бюджета, предусмотренных для выдачи субсидий на приобретение (строительство) жилых помещений для реабилитированных лиц, имеющих инвалидность или являющихся пенсионерами»



	Получение в Министерстве социального развития Пермского края бланка жилищного сертификата



	
	
	

	Извещение Заявителя о необходимости получения жилищного сертификата



	

	Оформление бланка Сертификата на имя заявителя


	Подписание бланка Сертификата на имя заявителя

	
	
	

	Выдача Сертификата заявителю


Приложение 2
к Административному

регламенту, утвержденному 

постановлением   Администрации Октябрьского муниципального района
Пермского края от 15.02.2016  № 38-01-04
ПРАВИТЕЛЬСТВО ПЕРМСКОГО КРАЯ

  КРАЕВОЙ ЖИЛИЩНЫЙ СЕРТИФИКАТ О ВЫДЕЛЕНИИ СУБСИДИИ (ЕДИНОВРЕМЕННОЙ ДЕНЕЖНОЙ ВЫПЛАТЫ)

  НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

Серия Р                                                                                                                                     N ____

Настоящим жилищным сертификатом удостоверяется, что _______________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (ФИО гражданина (получателя сертификата), наименование и номер документа,

          удостоверяющего личность владельца, кем и когда выдан)

предоставляется из средств бюджета Пермского края субсидия  (единовременная

денежная  выплата)  на  приобретение  (строительство)  жилого  помещения  в

размере

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________ рублей,

                      (цифрами и прописью)

рассчитанная с учетом совместно проживающих с ним членов семьи:

	N п/п
	ФИО членов семьи
	Родственные отношения с владельцем сертификата
	Год рождения

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


    Срок  действия  жилищного  сертификата  составляет 9 месяцев с даты его

выдачи <*>. Сертификат представляется к оплате до "____"__________ 20___ г.

Оборотная сторона

    Жилищный  сертификат   выдан   администрацией   муниципального   района

(городского округа) _______________________________________________________

___________________________________________________________________________

          (наименование муниципального района (городского округа)

    Глава администрации муниципального

    района (городского округа) _____________/________________________

                                  подпись            (ФИО)

    Дата выдачи "____"_____________ 20___ г.

    М.П.

    --------------------------------

    <*>  По  истечении  срока  действия жилищного сертификата или нарушения

срока   предъявления   его   в   орган   местного   самоуправления   оплата

приобретаемого жилья не производится.

    -----------------------------------------------------------------------

                                 линия отреза

                       Правительство Пермского края

                  КОРЕШОК КРАЕВОГО ЖИЛИЩНОГО СЕРТИФИКАТА

       НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ СУБСИДИИ (ЕДИНОВРЕМЕННОЙ ДЕНЕЖНОЙ ВЫПЛАТЫ)

             НА ПРИОБРЕТЕНИЕ (СТРОИТЕЛЬСТВО) ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

    Серия Р                                                 N _____________

    Настоящим жилищным сертификатом удостоверяется, что

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (ФИО гражданина (получателя сертификата), наименование и номер документа,

          удостоверяющего личность владельца, кем и когда выдан)

предоставляется из средств бюджета Пермского края субсидия  (единовременная

денежная  выплата)  на  приобретение  (строительство)  жилого  помещения  в

размере

___________________________________________________________________________

                           (цифрами и прописью)

___________________________________________________________________ рублей.

    Срок  действия  жилищного  сертификата  составляет 9 месяцев с даты его

выдачи и представляется к оплате до "____"___________ 20___ г.

    Жилищный сертификат выдан администрацией ______________________________

___________________________________________________________________________

          (наименование муниципального района (городского округа)

    Средняя  расчетная  стоимость  жилья в  муниципальном районе (городском

округе),  действующая на дату принятия распоряжения Правительства Пермского

края о предоставлении субсидий (ЕДВ) _________________________ рублей/кв. м

    Глава администрации

    муниципального района

    (городского округа) __________________/________________________________

                            (подпись)                   (ФИО)

    Дата выдачи "____"_____________ 20___ г.

    М.П.

Оборотная сторона корешка

------------------------------ линия отреза -------------------------------

    С   условиями   предоставления   жилищного  сертификата  ознакомлены  и

обязуются их выполнять:

	N п/п
	ФИО членов семьи
	Год рождения
	Номер паспорта, кем и когда выдан
	Подписи членов семьи владельца сертификата

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	


    Достоверность сведений, содержащихся в сертификате, проверил(а),

    сертификат получил(а):

    ________________ ________________________________________ _____________

       (подпись)                      (ФИО)                      (дата)

    Орган, осуществляющий вручение сертификата ____________________________

            (наименование муниципального района (городского округа),

    _______________________________________________________________________

                     осуществляющего вручение сертификата)

    Сертификат    выдал(а),    достоверность   сведений,   содержащихся   в

сертификате, проверил(а):

    _______________________________________ ____________________________

     (подпись лица, вручившего сертификат)             (ФИО)

                                                М.П.

Об утверждении административного регламента  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача краевых жилищных сертификатов на приобретение (строительство) жилых помещений реабилитированным лицам, имеющим инвалидность или являющихся пенсионерами»
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