                                                                                                                   УТВЕРЖДЕН

                                                                                                                   постановлением Администрации 

                                                                                                        Октябрьского муниципального района 

                                                                                                                   Пермского края  от 14.04.2014  №  225
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в собственность муниципального имущества»

I. Общие положения предоставления муниципальной услуги
1.1. Наименование административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность муниципального имущества» (далее – Регламент) разработан в целях создания благоприятных условий для получе​ния муниципальной услуги.

1.2.Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются:

- физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели;

- юридические лица(далее заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги: 

1.3.1.Информирование  о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в Управлении ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района (далее – Управление).
Адрес: 617860, Пермский край, Октябрьский район пос. Октябрьский, ул. Трактовая, д.41, кабинет 112 и 204. телефон \факс: 8(34266) 2-14-15, 2-24-61, e-mail: imokt@yandex.ru; 

График работы Управления: 

понедель​ник – пятница с 8:00 до 17:00,

перерыв на обед с 12:00 до 13:00 

суббота, воскресенье - выходные дни, 

График приема заявителей: 

понедель​ник – пятница с 8:00 до 11:30, с 13:00 до 16:30;
-в Октябрьском филиале Краевого государственного автономного учреждения «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) 
Адрес: 617860 Пермский край, Октябрьский район, п. Октябрьский, ул. Ленина, д.46., телефон (342) 270-11-20 (добав.8101).
График работы МФЦ:

Вторник, среда, пятница,  суббота  с 9:00 час. до 18:00 час.
Четверг с 11:00 час. до 20:00 час.

Без перерыва на обед.

Воскресенье, понедельник – выходные дни

-посредством размещения Регламента в сети Интернет на официальном сайте  Октябрьского муниципального района (www.oktyabrskiy.permarea.ru);

-с использованием Интернет - портала государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru), а также Интернет - портала «Государственные и муниципальные услуги Пермского края» http://gosuslugi.permkrai.ru.);

- на информационных стендах в Управлении.

1.3.2. Индивидуальное информирование заинтересованных лиц по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- в устной форме лично или по телефону, письменно.

1.3.3. При ответах на телефонные звонки и при личном обращении  специалисты подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

В случае, если специалист  принявший  звонок, не имеет возможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другого специалиста, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.3.4.Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение 10 дней со дня регистрации  такого обращения.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество и номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в обращении.

В случае, если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

     1.3.5. Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, размещения на портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.permkrai.ru.), на информационных стендах в МФЦ и Управления. 

  1.3.6. На  сайте Октябрьского муниципального района, на информационном стенде Управления размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению в собственность муниципального имущества

- извлечения из текста настоящего Регламента (информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур, основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, схема порядка предоставления муниципальной услуги, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Управления);

-номера кабинетов, где осуществляется информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц, адреса Интернет-сайтов и электронной почты;

-образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним.

-блок-схемы, описывающие и разъясняющие правила и особенности получения услуг
На сайте  Октябрьского муниципального района (www.oktyabrskiy.permarea.ru) приводится полный текст настоящего Регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги

«Предоставление в собственность муниципального имущества» (далее муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управлением. При подаче заявления в МФЦ услуга предоставляется через МФЦ.
2.3.Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора купли-продажи муниципального имущества муниципального образования «Октябрьский муниципальный район» Пермского края;

- письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответст​вии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации.
- Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»;

- Федеральным законом от 22.07.2008 № 159-ФЗ «Об особенностях отчуждения недвижимого имущества, находящегося в государственной собственности субъектов Российской Федерации или в муниципальной собственности и арендуемого субъектами малого и среднего предпринимательства, и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 584 «Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 № 549 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены».

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе».

- Положением о порядке и условиях приватизации муниципального имущества муниципального образования «Октябрьский муниципальный район Пермского края» утвержденное решением Земского Собрания Октябрьского муниципального района от 30.04.2009 № 483(в редакции от 09.12.2010г. №885, от 02.04.2011г.№955, от 25.02.2012г., №1141 от 29.04.2013г. №199.
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Покупатели муниципального имущества предоставляют следующие документы:

1) заявка в двух экземплярах (Приложение 1);

2) платежный документ с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение соответствующих денежных средств, установленных законодательством о приватизации;

Одновременно с заявкой претенденты представляют следующие документы:
Юридические лица:
1)   заверенные копии учредительных документов;

2) документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица подписанное его руководителем письмо);

3) документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;
4) опись представленных документов.
Физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели представляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица. 
2.6. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) представлены не все документы указанные в п.2.5. настоящего Регламента.
3) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий.

4) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении (в случаях продажи имущества на торгах);  

2.7. Документы для предоставления муниципальной услуги не принимаются в случае:

· документы исполнены карандашом;

· наличия в обращении и прилагаемых к заявлению документах, не ого​воренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однознач​но истолковать их содержание, ненормативной лексики;

- отсутствия одного из документов, указанных в пункте 2.5. настоящего Регламента;

· несоответствия хотя бы одного из представленных документов по форме или содержанию требованиям действующего законодательства;

· разночтения в представленных документах;

· обращения за получением муниципальной услуги, лицом не уполномоченным заявителем;

· если заявка предоставлена после истечения срока приема заявок на участие в аукционе или в конкурсе.

2.8. Услуга по предоставлению в собственность муниципального имущества, предоставляется без взимания платы.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Помещение для приема и его ожидания должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

2.10.2. Рабочие места сотрудников Отдела по Управлению ресурсами Управления ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района (далее Отдел), должны быть оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, удобной для работы мебелью, обеспечивающей как оперативную обработку поступающих заявлений, так и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на предоставление муниципальной услуги.

2.11.Срок предоставления муниципальной услуги:

- путем проведения процедуры приватизации муниципального имущества 78 рабочих дней.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

-открытый и равный  доступ для всех заинтересованных лиц и  организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

-наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

-возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.

-соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

-правомерность отказа в предоставлении услуги.

-в любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме;


-возможность получения заявителем с использованием информаци​онно-телекоммуникационных технологий электронной версии результатов предоставления муниципальной услуги, с обязательных получением доку​мента на бумажном носителе;

III. Административные процедуры предоставлении муниципальной услуги

Действия по предоставлению муниципальной услуги направленной на предоставление в собственность муниципального имущества осуществляются специалистом МФЦ в случае поступления заявки на предоставление муниципальной услуги в МФЦ;  специалистом отдела по управлению ресурсами Управления (далее- уполномоченный специалист),  в случае поступления заявки в Управление.
3.1. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги через МФЦ.

  3.1.1. При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ, специалист МФЦ выдает заявителю извещение, в котором указан день, когда он должен явиться в МФЦ для подписания договора купли-продажи муниципального имущества.  К  сроку указанному в извещении уполномоченный специалист подготавливает и направляет в МФЦ три экземпляра договора купли-продажи муниципального имущества, подписанные заместителем главы Октябрьского муниципального района, начальником Управления. После подписания заявителем, два экземпляра договора купли-продажи муниципального имущества  выдается заявителю. 

В том  случае, если  предоставление муниципальной услуги возможно только по результатам торгов, уполномоченный специалист Управления направляет заявителю уведомление о том, что для предоставления муниципальной услуги он должен обратиться в Управление.
3.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется посредством выполнения следующих административных процедур:

-прием и регистрация заявки;

-направление межведомственного запроса;

-принятие решения о допуске заявителя к участию в приватизации муниципального имущества  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
-проведение процедуры приватизации муниципального имущества;
-оформление договора купли-продажи;

3.3.Предоставление в собственность муниципального имущества муниципального образования «Октябрьский муниципальный район» Пермского края осуществляется путем проведения:

1)  продажи муниципального имущества на аукционе;

2) продажи муниципального имущества посредством публичного предложения

3) продажи муниципального имущества  без объявления цены.

3.4. Блок-схема административной процедуры «Предоставление в собственность муниципального имущества (продажа муниципального имущества на аукционе и посредством публичного предложения)»  приведена в приложении №2 к настоящему Регламенту.

Блок-схема административной процедуры «Предоставление в собственность муниципального имущества (продажа муниципального имущества без объявления цены)» приведена в приложении №3 к настоящему Регламенту.

3.5. Предоставление муниципальной услуги путем проведения продажи муниципального имущества на аукционе (далее - аукцион)
3.5.1. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявки с приложенными документами является представление заявителем письменной заявки согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту с приложенными документами в Управление.

Прием и регистрацию заявок осуществляет уполномоченный специалист.

Заявка на участие в аукционе подается заявителем в порядке, сроки и по форме, определенные в информационном сообщении.

Уполномоченный специалист принимает и регистрирует заявку с приложенными документами в журнале учета заявок, составляет опись принятых документов в двух экземплярах, один экземпляр выдает заявителю.

Продолжительность выполнения административного действия по приему и регистрации заявки составляет не более 20 минут.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов.

Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченный специалист,  в соответствии с должностными обязанностями.

3.5.2. Направление межведомственного запроса.

Основанием для начала административной процедуры является проверка комплектности документов и выявление необходимости направления запроса в Федеральную налоговую службу для получения  выписки из Единого государственного реестра.

В случае если заявитель самостоятельно представил выписку из Единого государственного реестра, ответственный исполнитель не направляет запрос в Федеральную налоговую службу.

Максимальный срок подготовки, направления и получения ответа межведомственного запроса  составляет 7 дней со дня выявления необходимости в направлении межведомственного запроса:

- процедура подписания и подготовки запроса составляет 1 день;

- процедура направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса;

 - ожидание ответа на запрос 5 дней.

Уполномоченный специалист направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную налоговую службу для получения  выписки из Единого государственного реестра. 

При отсутствии возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ направление межведомственного запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, не противоречащими действующему законодательству

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия уполномоченный специалист, осуществляет проверку представленных документов (сведений из них).

3.5.3. Принятие решения о допуске заявителя к участию в аукционе, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является анализ представленных заявителем документов и документов (сведений из них), полученных в рамках межведомственного взаимодействия. 

Уполномоченный специалист, в срок указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, передает принятую и зарегистрированную заявку и приложенные документы постоянно действующей «Комиссии по приватизации муниципального имущества Октябрьского муниципального района» на право заключения договора купли-продажи муниципального имущества (далее - комиссия).

Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется комиссией.

С целью отбора участников комиссия рассматривает заявку на предмет ее соответствия требованиям, установленным в информационном сообщении. 
По результатам рассмотрения заявки заявитель допускается к участию в аукционе либо ему отказывается в предоставление муниципальной услуги (допуске к участию в аукционе).

В случае отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок, ему направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок рассмотрения заявок не может превышать 10 дней с даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

Результатом рассмотрения заявления и документов является принятие решения о допуске к участию в аукционе либо выдача уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Ответственным за исполнение административной процедуры является  уполномоченный специалист,  в соответствии с должностными обязанностями.

3.5.4.Проведение аукциона.

Проведение аукциона на право заключения договора купли-продажи муниципального имущества осуществляются в соответствии с Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» №178-ФЗ от 21.12.2001г.

По результатам проведения аукциона комиссия составляет протокол аукциона или протокол о признании аукциона несостоявшимся, в случаях, установленных данным законом.

Комиссия передает протокол аукциона уполномоченному специалисту  для заключения договора купли-продажи муниципального имущества с победителем.

3.5.5.Оформление  и выдача договора купли-продажи муниципального имущества.

Основанием для начала административного действия по заключению договора купли-продажи муниципального имущества является оформление протокола аукциона.

Административное действие по заключению договора купли-продажи муниципального имущества включает в себя следующие этапы:

подготовку  договора купли-продажи муниципального имущества;

подписание договора купли-продажи муниципального имущества с победителем аукциона  и начальником Управления.

Уполномоченный специалист:

1) готовит проект договора купли-продажи муниципального имущества;

2) в порядке делопроизводства направляет проект договора купли-продажи муниципального имущества заместителю главы Октябрьского муниципального района, начальнику Управления.

Заместитель главы Октябрьского муниципального района, начальник Управления, рассмотрев проект договора, подписывает его.

Максимальный срок выполнения действий -15 рабочих дней.

Уполномоченный специалист направляет победителю аукциона для подписания проект договора купли-продажи почтой с сопроводительным письмом либо передает лично или под расписку представителю победителя аукциона, имеющему полномочия выступать без доверенности либо по доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

После подписания победителем проекта договора купли-продажи уполномоченный специалист выдает собственнику один экземпляр договора купли-продажи муниципального имущества.

Срок, в течение которого должен быть подписан проект договора, составляет  не ранее 10 рабочих дней, после подписания протокола о подведении итогов аукциона и не позднее 15 рабочих дней;
Результатом административной процедуры является заключение и выдача победителю договора купли-продажи. 

3.6. Предоставление муниципальной услуги путем проведения продажи муниципального имущества посредством публичного предложения (далее – продажа посредством публичного предложения)
3.6.1. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявки с приложенными документами является представление заявителем письменной заявки согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту с приложенными документами в Управление.

Прием и регистрацию заявок осуществляет специалист отдела по управлению ресурсами Управления (далее- уполномоченный специалист).

Заявка на участие в аукционе подается заявителем в порядке, сроки и по форме, определенные в информационном сообщении.

Уполномоченный специалист принимает и регистрирует заявку с приложенными документами в журнале учета заявок, составляет опись принятых документов в двух экземплярах один экземпляр выдается заявителю.

Продолжительность выполнения административного действия по приему и регистрации заявки составляет не более 20 минут.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов.

Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченный специалист,  в соответствии с должностными обязанностями.

3.6.2. Направление межведомственного запроса.

Основанием для начала административной процедуры является проверка комплектности документов и выявление необходимости направления запроса в Федеральную налоговую службу для получения  выписки из Единого государственного реестра.

В случае если заявитель самостоятельно представил выписку из Единого государственного реестра, ответственный исполнитель не направляет запрос в Федеральную налоговую службу.

Максимальный срок подготовки, направления и получения ответа межведомственного запроса  составляет 7 дней со дня выявления необходимости в направлении межведомственного запроса:

- процедура подписания и подготовки запроса составляет 1 день;

- процедура направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса;

 - ожидание ответа на запрос 5 дней.

Уполномоченный специалист направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную налоговую службу для получения  выписки из Единого государственного реестра. 

При отсутствии возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ направление межведомственного запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, не противоречащими действующему законодательству

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия уполномоченный специалист, осуществляет проверку представленных документов (сведений из них).

3.6.3. Принятие решения о допуске заявителя к участию в продаже без объявления цены, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является анализ представленных заявителем документов и документов (сведений из них), полученных в рамках межведомственного взаимодействия. 

Уполномоченный специалист, в срок указанный в информационном сообщении о продаже посредством публичного предложения, передает принятую и зарегистрированную заявку и приложенные документы постоянно действующей «Комиссии по приватизации муниципального имущества Октябрьского муниципального района» на право заключения договора купли-продажи муниципального имущества (далее - Комиссия).

Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется Комиссией.

С целью отбора участников Комиссия рассматривает заявку на предмет ее соответствия требованиям, установленным в информационном сообщении. 

По результатам рассмотрения заявки заявитель допускается к участию по продаже без объявления цены либо ему отказывается в предоставление муниципальной услуги.
В случае отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок, ему направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок рассмотрения заявок не может превышать 10 дней с даты окончания подачи заявок на участие в продаже посредством публичного предложения.

Результатом рассмотрения заявления и документов является принятие решения о допуске к участию в продаже посредством публичного предложения либо выдача уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Ответственным за исполнение административной процедуры является  уполномоченный специалист,  в соответствии с должностными обязанностями.

3.6.4.Проведение продажи посредством публичного предложения.

Проведение продажи посредством публичного предложения на право заключения договора купли-продажи муниципального имущества осуществляются в соответствии с Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» №178-ФЗ от 21.12.2001г.

По результатам проведения продажи посредством публичного предложения комиссия составляет протокол продажи посредством публичного предложения или протокол о признании продажи посредством публичного предложения несостоявшимся, в случаях, установленных данным законом.

Комиссия передает протокол уполномоченному специалисту  для заключения договора купли-продажи муниципального имущества с победителем.

3.6.5. Оформление  и выдача договора купли-продажи муниципального имущества.

Основанием для начала административного действия по заключению договора купли-продажи муниципального имущества является оформление протокола продажи посредством публичного предложения.

Административное действие по заключению договора купли-продажи муниципального имущества включает в себя следующие этапы:

подготовку  договора купли-продажи муниципального имущества;

подписание договора купли-продажи муниципального имущества с победителем продажи посредством публичного предложения  и заместителем главы Октябрьского муниципального района, начальником Управления.

Уполномоченный специалист:

1) готовит проект договора купли-продажи муниципального имущества;

2) в порядке делопроизводства направляет проект договора купли-продажи муниципального имущества заместителю главы Октябрьского муниципального района, начальнику Управления.

Заместитель главы Октябрьского муниципального района, начальник Управления, рассмотрев проект договора, подписывает его.

Максимальный срок выполнения действий -15 рабочих дней.

Уполномоченный специалист направляет победителю продажи посредством публичного предложения для подписания проект договора купли-продажи почтой с сопроводительным письмом либо передает лично или под расписку представителю победителя, имеющему полномочия выступать без доверенности либо по доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

После подписания победителем проекта договора купли-продажи уполномоченный специалист выдает собственнику один экземпляр договора купли-продажи муниципального имущества.

Срок, в течение которого должен быть подписан проект договора, составляет  не ранее 10 рабочих дней, после подписания протокола о подведении итогов аукциона и не позднее 15 рабочих дней;
Результатом административной процедуры является заключение и выдача победителю договора купли-продажи. 

3.7. Предоставление муниципальной услуги путем продажи муниципального имущества без объявления цены
3.7.1. Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявки с приложенными документами является представление заявителем письменной заявки согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту с приложенными документами в Управление.

Прием и регистрацию заявок осуществляет специалист отдела по управлению ресурсами Управления (далее- уполномоченный специалист).

Заявка на участие в продаже без объявления цены подается заявителем в порядке, сроки и по форме, определенные в информационном сообщении.

Уполномоченный специалист принимает и регистрирует заявку с приложенными документами в журнале учета заявок, составляет опись принятых документов в двух экземплярах, один экземпляр выдается заявителю.

Продолжительность выполнения административного действия по приему и регистрации заявки составляет не более 20 минут.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов.

Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченный специалист,  в соответствии с должностными обязанностями.

3.7.2. Направление межведомственного запроса.

Основанием для начала административной процедуры является проверка комплектности документов и выявление необходимости направления запроса в Федеральную налоговую службу для получения  выписки из Единого государственного реестра.

В случае если заявитель самостоятельно представил выписку из Единого государственного реестра, ответственный исполнитель не направляет запрос в Федеральную налоговую службу.

Максимальный срок подготовки, направления и получения ответа межведомственного запроса  составляет 7 дней со дня выявления необходимости в направлении межведомственного запроса:

- процедура подписания и подготовки запроса составляет 1 день;

- процедура направление межведомственного запроса составляет 1 день с момента подписания запроса;

 - ожидание ответа на запрос 5 дней.

Уполномоченный специалист направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Федеральную налоговую службу для получения  выписки из Единого государственного реестра. 

При отсутствии возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ направление межведомственного запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, не противоречащими действующему законодательству

По результатам полученных сведений (документов) в рамках межведомственного и межуровневого взаимодействия уполномоченный специалист, осуществляет проверку представленных документов (сведений из них).

3.7.3. Принятие решения о допуске заявителя к участию в продаже без объявления цены, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является анализ представленных заявителем документов и полученных документов (сведений из них) в рамках межведомственного взаимодействия. 

Уполномоченный специалист, в срок указанный в информационном сообщении о продаже посредством публичного предложения, передает принятую и зарегистрированную заявку и приложенные документы постоянно действующей «Комиссии по приватизации муниципального имущества Октябрьского муниципального района» на право заключения договора купли-продажи муниципального имущества (далее - Комиссия).

Рассмотрение заявки и приложенных документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется Комиссией.

С целью отбора участников торгов Комиссия рассматривает заявку с приложенными документами на предмет соответствия требованиям, установленным в информационном сообщении.

По результатам рассмотрения заявки заявитель допускается к участию в продаже посредством публичного предложения либо ему отказывается в предоставление муниципальной услуги.

В случае отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения заявок, ему направляется уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Срок рассмотрения заявок на участие в продаже не может превышать 10 дней с даты окончания подачи заявок на участие в продаже без объявления цены.

Результатом рассмотрения заявления и документов является принятие решения о допуске к участию в продаже без объявления цены либо выдача уведомления об отказе в предоставлении услуги.

Ответственным за исполнение административной процедуры является  уполномоченный специалист,  в соответствии с должностными обязанностями.

3.7.4. Проведение продажи без объявления цены.

Проведение продажи без объявления цены на право заключения договора купли-продажи муниципального имущества осуществляются в соответствии с Федеральным законом «О приватизации государственного и муниципального имущества» №178-ФЗ от 21.12.2001г.

По результатам проведения продажи муниципального имущества без объявления цены Комиссия составляет протокол итогов продажи или протокол о признании продажи несостоявшейся, в случаях, установленных данным законом.

Комиссия передает протокол продажи без объявления цены уполномоченному специалисту  для заключения договора купли-продажи муниципального имущества.

3.6.5.Оформление  и выдача договора купли-продажи муниципального имущества.

Основанием для начала административного действия по заключению договора купли-продажи муниципального имущества является оформление протокола итогов продажи.

Административное действие по заключению договора купли-продажи муниципального имущества включает в себя следующие этапы:

подготовку  договора купли-продажи муниципального имущества;

подписание договора купли-продажи муниципального имущества победителем торгов  и начальником Управления.

Уполномоченный специалист:

1) готовит проект договор купли-продажи муниципального имущества согласно;

2) в порядке делопроизводства направляет проект договора купли-продажи муниципального имущества заместителю главы Октябрьского муниципального района, начальнику Управления.

Заместитель главы Октябрьского муниципального района, начальник Управления, рассмотрев проект договора, подписывает его.

Максимальный срок выполнения действий -15 рабочих дней.

Уполномоченный специалист направляет победителю торгов для подписания проект договора купли-продажи почтой с сопроводительным письмом либо передает лично или под расписку представителю арендатора - победителя торгов, имеющему полномочия выступать без доверенности от лица арендатора либо по доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

После подписания победителем проекта договора купли-продажи уполномоченный специалист выдает собственнику один экземпляр договора купли-продажи муниципального имущества.

Срок, в течение которого должен быть подписан проект договора, составляет  не ранее 10 рабочих дней, после подписания протокола о подведении итогов продажи без объявления цены и не позднее 15 рабочих дней;
Результатом административной процедуры является заключение и выдача победителю торгов договора купли-продажи.
IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги и исполнением  положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов,  устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Октябрьского муниципального района Пермского края, начальником Управления (лицом, его замещающим).  

4.2. Плановые проверки полноты и качества по предоставлению муниципальной услуги, периодичность их проведения устанавливаются перспективными планами работы Управления и утверждаются заместителем главы Октябрьского муниципального района Пермского края, начальником Управления (лицом, его замещающим). Все плановые проверки должны осуществляться регулярно, в течение всего периода деятельности Управления. По результатам проверок должны быть осуществлены необходимые меры по устранению недостатков в предоставлении муниципальной услуги.

4.3. Внеплановые проверки проводятся на основании поступивших обращений (жалоб), содержащих сведения о неправомерных решениях, действиях (бездействиях) муниципальных служащих и должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.4.  Ответственность должностных лиц и муниципальных служащих за принятые решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги определяется должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.5. В случае выявления нарушений в ходе проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

4.6. По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав Заявителей, заместитель главы Октябрьского муниципального района Пермского края, начальник Управления (лицо, его замещающее) дает указания по их устранению и осуществляет контроль их исполнения. О мерах по устранению нарушений, выявленных в ходе проведения проверок по предоставлению муниципальной услуги, сообщается в письменной форме лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действия (бездействие) специалистов и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц Управления, (далее - жалоба) направляется в письменной форме на имя:    

- главы муниципального района - главы администрации Октябрьского муниципального района;

- заместителя главы Октябрьского муниципального района, начальника Управления ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района.

Жалоба может быть направлена в виде: почтового отправления по адресам:

-  ул. Ленина, д. 57, п. Октябрьский, Пермский край, 617860,

-  ул. Трактовая, д. 41, п. Октябрьский, Пермский край, 617860.

электронного сообщения, направленного по электронной почте:

adm@oktyabrskiy.perm.ru, imokt@yandex.ru или размещенного на официальном Интернет сайте  Октябрьского муниципального района: www.oktyabrskiy.permarea.ru; на официальном Интернет сайте единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; на официальном Интернет сайте регионального портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.permkrai.ru;

факсимильного сообщения: (34266) 2-23-10; (34266)2-24-61

в форме устного личного обращения к главе муниципального района – главе администрации Октябрьского муниципального района на приеме по личным вопросам. Уточнить график приема и записаться на личный прием к главе муниципального района – главе администрации Октябрьского муниципального района можно по телефону (34266) 2-19-78.

Жалоба на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц МФЦ, (далее - жалоба) направляется в письменной форме на  имя: 

-руководителя учреждения; 

Жалоба может быть направлена в виде:

почтового отправления по адресу:

614000, г.Пермь ул.Ленина д.51

5.3. В соответствии со статьей 11.1. Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в  следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если

основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. В соответствии с пунктом 5 статьи 11.2. Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в жалобе указываются: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию Октябрьского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия)) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к должностному лицу, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в органы прокуратуры и вышестоящие органы государственной власти Пермского края в досудебном (внесудебном) порядке.

5.10. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

в обращении не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

в письменной жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд, и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления

муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц и муниципальных служащих администрации Октябрьского муниципального района в судебном порядке в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

Согласно части 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица или муниципального служащего в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

5.12.Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.
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                                                                                                                                      к административному регламенту                                                                                                                                        

                                                                                                                                      «Предоставление в собственность                                                                                                               
                                                                                                                           муниципального имущества»                                                   

ЗАЯВКА 

1. Ф.И.О./наименование претендента  ________________________________________________

1.1. Для физических лиц: документ, удостоверяющий личность:_________________________ серия______________ № ____________________,  выдан  «_______»_________________г.

________________________________________________________________________________

(кем выдан)

1.2. Для юридических лиц:

Нотариально заверенные копии учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации юридического лица, а так же выписку из решения уполномоченного органа юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента и законодательством государства, в котором зарегистрирован претендент)

1.3. Для индивидуальных предпринимателей:

свидетельство о внесении а Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей ________ дата № _________ место выдачи____________________________

2. ИНН _________________________________________________________________________

3. Место жительства/место нахождения претендента:_____________________________________________________________________

Телефон ________________ Факс ___________________

4. Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств:

расчетный (лицевой) счет № ___________________________________________

кор. счет №___________________ БИК _______________ ИНН _____________

5.Представитель претендента  ______________________________________________________

(Ф.И.О. или наименование)

действует на основании доверенности от «____»_______________ г.  №____________________

6. Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя физического лица, или документа о государственной регистрации в качестве юридического лица, индивидуального предпринимателя, представителя юридического лица:____________________________________________________________________________

(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи(регистрации, кем выдан))

7. Изучив  данные  информационного  сообщения об объекте торгов, заявляю об участии  в  торгах по продаже  права  собственности  на  лот № __________________________________

8. Подтверждаю  внесение  задатка  в  размере  10%  от  начальной цены аукциона в сумме ___________________рублей.

9. В  случае  победы  в  торгах  принимаю на себя обязательство заключить договор купли-продажи лота № _________________________________________________________________ не позднее 15 дней с момента подписания протокола о результатах торгов с организатором аукциона.

10. Я  согласен  с  тем, что в случае признания меня победителем аукциона,  и моего   отказа  от  заключения  договора  купли-продажи  лота №__________________________________

либо невнесения в срок установленной суммы платежа, сумма  внесенного мною задатка мне не возвращается.

11. К  заявке  прилагаются копии документов указанных выше, и документы подтверждающие внесение задатка.

Время____________

«___»___________20___г.    Подпись ____________              Фамилия______________
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БЛОК – СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в собственность муниципального имущества» 

(посредством проведения торгов)
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БЛОК – СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в собственность муниципального имущества» 

(без объявления цены)
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Прием и регистрация 


заявок





Рассмотрение заявок и  определение участников торгов





Поданные документы не удовлетворяют требований настоящего регламента





Поданные документы удовлетворяют требований настоящего регламента








Проведение торгов и определение победителей





Заключение договора купли – продажи муниципального имущества





Письменное уведомление о не признании заявителя участником торгов
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Поданные документы удовлетворяют требований настоящего регламента








Поданные документы не удовлетворяют требований настоящего регламента





Вскрытие конвертов с предложениями о цене имущества








Заключение договора купли – продажи муниципального имущества








Письменное уведомление о не признании заявителя участником торгов
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