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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПЕРМСКОГО КРАЯ

30.12.2013	№ 958

[bookmark: _GoBack]Об утверждении порядка взаимодействия
участников системы в сфере закупок
при обеспечение планирования, осуществления,
мониторинга закупок, контроля и аудита 
в сфере закупок Октябрьского муниципального
района Пермского края

Руководствуясь Федеральным Законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», ч. 3 ст. 70 Устава Октябрьского муниципального района, решения Земского Собрания Октябрьского муниципального района от 17.12.2013 № 300 "О Порядке обеспечения планирования, осуществления, мониторинга закупок, контроля и аудита в сфере закупок Октябрьского муниципального района"
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия участников системы в сфере закупок при обеспечение планирования, осуществления, мониторинга закупок, контроля и аудита в сфере закупок Октябрьского муниципального района Пермского края.
2. Определить сектор муниципальных закупок Администрации Октябрьского муниципального района уполномоченным органом на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных нужд.
3. Признать утратившими силу:
3.1. постановление Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 12 августа 2011 г. № 472 «Об утверждении порядка взаимодействия участников системы муниципального заказа при формировании, размещении, исполнении и контроле за размещением и исполнением муниципального заказа Октябрьского муниципального района Пермского края
3.2. постановление Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 09 апреля 2013 г. № 244 «О внесении изменений в пункт 5 постановления Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 12.08.2011г. №472 «Об утверждении порядка взаимодействия участников системы муниципального заказа при формировании, размещении, исполнении и контроле за размещением и исполнением муниципального заказа Октябрьского муниципального района Пермского края»
4. Рекомендовать главам городских и сельских поселений принять аналогичный нормативно-правовой акт в целях взаимодействия участников системы в сфере закупок.
5. Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2014 года и подлежит размещению на официальном сайте Октябрьского муниципального района Пермского края.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Октябрьского муниципального района 
Поповцева Ф.А.

Глава муниципального района – 
глава администрации Октябрьского 
муниципального района Пермского края                                              Г.В.  Поезжаев 
Утвержден постановлением Администрации Октябрьского муниципального района 
от 30.12.2013 № 958_______


Порядок
взаимодействия участников системы в сфере закупок
при обеспечение планирования, осуществления,
мониторинга закупок, контроля и аудита
в сфере закупок Октябрьского муниципального
района Пермского края

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок разработан на основании Гражданского кодекса Российской Федерации, Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон №44-ФЗ), ч. 3 ст. 70 Устава Октябрьского муниципального района, решения Земского Собрания Октябрьского муниципального района от 17.12.2013 № 300 "О Порядке обеспечения планирования, осуществления, мониторинга закупок, контроля и аудита в сфере закупок Октябрьского муниципального района" (далее - Решение).
1.2. Настоящий Порядок определяет порядок взаимодействия участников системы в сфере закупок в процессе обеспечения планирования, осуществления, мониторинга закупок, контроля и аудита в сфере закупок Октябрьского муниципального района Пермского края.

2. Основные термины и понятия, используемые в настоящем Порядке
2.1. Муниципальный заказчик - органы местного самоуправления, казенные учреждения осуществляющие закупки за счет средств бюджета Октябрьского муниципального района (далее по тексту – Заказчик).
2.2. Заказчик – бюджетное учреждение, осуществляющие закупки за счет средств бюджета Октябрьского муниципального района (далее по тексту – Заказчик). 
2.3. Отраслевой сводный план муниципального заказа - документ, содержащий информацию о годовой потребности распорядителя бюджетных средств и подведомственных ему получателей бюджетных средств в товарах, работах, услугах, необходимых для удовлетворения муниципальных нужд, сроках и способах размещения заказа, сформированный в соответствии с утвержденным бюджетом Октябрьского муниципального района.
2.4. Иные термины и понятия, используемые в настоящем Порядке, применяются в значениях, определенных федеральным законодательством, законодательством Пермского края и нормативно-правовыми актами Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края.

3. Функции участников системы муниципального заказа
3.1. Уполномоченный орган на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчиков – функциональный орган (подразделение) Администрации Октябрьского муниципального района (далее – Уполномоченный орган по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляет следующие функции:
3.1.1. разработку проектов муниципальных правовых актов Октябрьского муниципального района Пермского края в сфере закупок;
3.1.2. разработку и утверждение методических рекомендаций и типовых форм документов в сфере закупок;
3.1.3. консультирование Заказчиков, участников закупок по вопросам в сфере закупок;
3.1.4. осуществляет мониторинг закупок для обеспечения муниципальных нужд Октябрьского муниципального района;
3.1.5. формирование сводной отчетности по закупкам Октябрьского муниципального района;
3.1.6. формирование сводного прогноза закупок по Октябрьскому муниципальному району на очередной финансовый год;
3.1.7. формирование сводного плана закупок по Октябрьскому муниципальному району на очередной финансовый год;
3.1.8. определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Федеральным законом №44-ФЗ и настоящим Порядком;
3.1.9. формирование единых (конкурсных, аукционных) комиссий по осуществлению закупок;
3.1.10. осуществляет организационно – техническое сопровождение работы единых (конкурсных, аукционных) комиссий;
3.1.11. разрабатывает и утверждает по согласованию с заказчиком:
- извещение об осуществлении закупки;
- конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме, а так же изменения, вносимые в такие документации;
3.1.12. осуществляет проведение:
- открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, аукциона в электронной форме;
- совместного открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, аукциона в электронной форме по заявкам двух и более Заказчиков; 
3.1.13. Иные функции в соответствии с законодательством РФ, Пермского края, муниципальными правовыми актами Администрации Октябрьского муниципального района и настоящим Порядком.
3.2. Заказчики выполняют следующие функции:
3.2.1. формирование прогноза закупок;
3.2.2. формирование плана закупок;
3.2.3. формируют отчеты по закупкам и представляют их в уполномоченный орган по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) ежеквартально в срок до 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом;
3.2.4. осуществляют предварительную конъюнктурную оценку рынка необходимых товаров, работ, услуг и готовят соответствующее техническое задание на основе предварительно утвержденных смет, дефектных ведомостей, спецификаций, формируют сведения в обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
3.2.5. формируют котировочные комиссии, комиссии по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений (единые комиссии);
3.2.6. самостоятельно осуществляют закупки в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ и настоящим Порядком при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) запросом котировок, запросом предложений, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
3.2.7. осуществляют определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ и настоящим Порядком путем проведения конкурсов (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс, закрытый конкурс, закрытый конкурс с ограниченным участием, закрытый двухэтапный конкурс), аукционов в электронной форме через уполномоченный орган по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
3.2.8. обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика;
3.2.9. обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно – исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;
3.2.10. обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;
3.2.11. заключают (подписывают) муниципальные контракты и гражданско-правовые договора бюджетных учреждений (далее по тексту - контракты) и иные договора гражданско-правового характера (далее по тексту – договора) организуют оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а так же отдельных этапов исполнения контракта;
3.2.12. взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем)  обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а так же в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;
3.2.13. обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а так же отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги; 
3.2.14. организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;
3.2.15. в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;
3.2.16. организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов или контракт с которым был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;
3.2.17. осуществляют оперативное ведение реестра контрактов, заключенных по итогам осуществления закупок в соответствии с действующим законодательством;
3.2.18. ведут реестр закупок, осуществленных без заключения муниципальных контрактов (далее - Реестр закупок), в соответствии с требованиями Бюджетного кодекса РФ, законодательства РФ.
3.2.19. получают сертификаты ключей электронно-цифровой подписи в органах Федерального казначейства или в других уполномоченных центрах для регистрации на электронных торговых площадках и официальном сайте, подписания муниципальных контрактов;
3.2.20. регистрируются на официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о закупках;
3.2.21. проходят аккредитацию на электронных торговых площадках для проведения открытых аукционов в электронной форме;
3.2.22. Иные функции в соответствии с законодательством РФ, Пермского края, муниципальными правовыми актами Администрации Октябрьского муниципального района и настоящим Порядком.
3.3. Уполномоченный орган по ведению единого реестра государственных и муниципальных контрактов, а также гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – реестр контрактов) - федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденный в соответствии со ст. 103 Федерального закона № 44-ФЗ (далее - Уполномоченный орган по ведению реестра) выполняет следующие функции:
3.3.1. прием и проверку сведений о контрактах на наличие сведений, предусмотренных нормативными актами о ведении реестр контрактов;
3.3.2. размещение сведений о заключении и исполнении контрактов в реестре контрактов на официальном сайте, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.4. Уполномоченный орган на осуществление контроля в сфере закупок - функциональный орган (подразделение) Администрации Октябрьского муниципального района (далее - Уполномоченный орган по контролю), определяемый нормативно – правовым актом Администрации Октябрьского муниципального района, выполняет следующие функции:
3.4.1. осуществление контроля за осуществление закупок для муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом № 44-ФЗ и иными нормативными правовыми актами РФ;
3.4.2. рассмотрение жалоб на действия (бездействие) Заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок, уполномоченного органа по определению поставщика (подрядчика, исполнителя), специализированной организации и принятие решений по результатам рассмотрения;
3.4.3. Иные функции в соответствии с законодательством РФ, Пермского края, муниципальными правовыми актами Администрации Октябрьского муниципального района.
3.5. Аудит в сфере закупок осуществляется Контрольно – счетной комиссией Октябрьского муниципального района Пермского края и выполняет свои функции в соответствии со ст. 98 Федерального закона № 44-ФЗ. 
3.6. Специализированная организация выполняет функции, в соответствии со ст. 40 Федерального закона № 44-ФЗ.
3.7. Эксперты, экспертные организации – заказчики привлекают экспертов, экспертные организации в соответствии со ст.41 Федерального закона № 44-ФЗ.

4. Порядок взаимодействия при формировании муниципальных закупок
4.1. Порядок взаимодействия при формировании сводного прогноза муниципальных закупок.
4.1.1. Прогнозы муниципальных закупок, отраслевые сводные планы муниципальных закупок, сводный прогноз муниципальных закупок формируются в текущем году на очередной финансовый год.
4.1.2. Формирование прогнозов муниципальных закупок начинается одновременно с началом работы по составлению проекта бюджета Октябрьского муниципального района.
4.1.3. Прогнозы муниципальных закупок формируются на основе муниципальных нужд и в пределах объемов финансовых средств, рассчитываемых в соответствии с методикой планирования бюджетных ассигнований.
4.1.4. Прогноз муниципальных закупок формируется Заказчиком - подведомственным получателем бюджетных средств и представляется соответствующему главному распорядителю бюджетных средств (далее - главный распорядитель) в срок, установленный главным распорядителем.
4.1.5. Прогноз муниципальных закупок формируется Заказчиком - получателем бюджетных средств и представляется Уполномоченному органу по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в срок, установленный Уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
4.1.6. Отраслевой сводный прогноз муниципальных закупок формируется Заказчиком - главным распорядителем - на основании прогнозов муниципальных закупок подведомственных получателей бюджетных средств и представляется Уполномоченному органу по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в срок, установленный Уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
4.1.7. Сводный прогноз муниципальных закупок формируется Уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на основании отраслевых сводных прогнозов муниципальных закупок и прогнозов муниципальных закупок получателей бюджетных средств.
4.2. Порядок взаимодействия при формировании сводного плана муниципальных закупок.
4.2.1. Планы муниципальных закупок, отраслевые сводные планы муниципальных закупок, сводный план муниципальных закупок формируются на основе утвержденного бюджета Октябрьского муниципального района на очередной финансовый год. Выбор способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляет Заказчик.
4.2.2. План муниципальных закупок формируется муниципальным заказчиком, заказчиком - подведомственным получателем бюджетных средств и представляется соответствующему главному распорядителю в срок, установленный главным распорядителем.
4.2.3. План муниципальных закупок формируется муниципальным заказчиком, заказчиком - получателем бюджетных средств и представляется Уполномоченному органу по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в срок, установленный Уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
4.2.4. Отраслевой сводный план муниципальных закупок формируется муниципальным заказчиком - главным распорядителем на основании планов муниципальных закупок подведомственных получателей бюджетных средств и представляется Уполномоченному органу по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в срок, установленный Уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
4.2.5. Сводный план муниципальных закупок формируется Уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на основании отраслевых сводных планов муниципальных закупок и планов муниципальных закупок получателей бюджетных средств.
4.2.6. Внесение изменений в сводный план муниципальных закупок осуществляется Уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на основании изменений в план муниципальных закупок подведомственного получателя бюджетных средств (и соответствующих изменений в отраслевой сводный план муниципальных закупок) или изменений в план муниципальных закупок получателя бюджетных средств в течение десяти дней с даты получения изменений.
4.3. Планы и прогнозы предоставляются в Уполномоченный орган по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в бумажной и в электронной форме.

5. Порядок взаимодействия при определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей)
5.1. Проведение конкурса (аукциона).
5.1.1. Для проведения конкурса (аукциона) Заказчик:
5.1.1.1. определяет следующую информацию:
· способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
· предмет, начальную (максимальную) цену и существенные условия муниципального контракта;
· требования к качеству и безопасности, энергетической эффективности, техническим характеристикам товаров, работ, услуг; функциональным характеристикам товаров (потребительским свойствам); размерам, упаковке, отгрузке товаров; результатам работ;
· требования к участникам закупки;
· иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям муниципального заказчика;
· критерии оценки заявок на участие в конкурсе (при проведении конкурса);
· величину понижения начальной цены контракта - "шаг аукциона" (при проведении аукциона);
5.1.1.2. осуществляет организационное, методическое, информационное и правовое сопровождение деятельности привлеченных экспертов и организаций, аудиторских и прочих организаций для рассмотрения, оценки и сопоставления конкурсных заявок (при условии принятия решения единой комиссии о привлечении экспертов за счет муниципального заказчика, заказчика);
5.1.1.3. в случае принятия решения о проведении закрытого конкурса (аукциона) получает согласование федерального органа исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление данных функций;
5.1.1.4. согласовывает проведение процедуры с заинтересованными лицами:
· с главным распорядителем бюджетных средств;
· Финансовым управлением администрации Октябрьского муниципального района Пермского края;
· юридическим отделом;
· первым заместителем главы и (или) заместителем главы, курирующий данный вопрос;
· сектором муниципальных закупок;
· Муниципальным учреждением «Управление капитального строительства администрации Октябрьского муниципального района Пермского края» (далее - МУ «УКС») – при размещении заказов на выполнение работ, связанных с реконструкцией, строительством, капитальным и текущим ремонтом;
· иными лицами и структурами.
5.1.1.5. после получения согласования представляет в оригинале и в электронной форме в Уполномоченный орган по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
· заявление на проведение процедуры по форме согласно приложения 1 к настоящему Порядку;
· проект распоряжения по форме согласно приложения 2 к настоящему Порядку с листом согласования по форме согласно приложения 3 к настоящему Порядку;
· обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
· техническое задание, включающее в себя: на поставку товаров - спецификацию, на оказание услуг, выполнение работ - сметные расчеты, ведомости объемов работ, ресурсные ведомости, проектно-сметную документацию (при наличии);
· проект контракта;
· перечень потенциальных поставщиков (по возможности);
· иную информацию, необходимую для определение поставщика (подрядчика, исполнителя).
5.1.1.6. Утверждает разработанную уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) конкурсную документацию, документацию об аукционе в электронной форме;
5.1.1.7. Подготавливает совместно с уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) разъяснения конкурсной документации (документации об аукционе в электронной форме) и изменения, внесенные в конкурсную документацию (документацию об аукционе в электронной форме), утверждает их;
5.1.1.8. принимает решение об отказе в проведении конкурса (аукциона);
5.1.1.9. принимает и возвращает обеспечение заявок на участие в конкурсе (аукционе) (при приведении открытого аукциона в электронной форме данная функция исполняется оператором электронной площадки);
5.1.1.10. принимает и возвращает обеспечение исполнения контракта в случае установления данного требования в конкурсной документации (документации об аукционе);
5.1.1.11. направляет победителю открытого аукциона в электронной форме проект контракта, подготовленный в электронной форме Уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), через личный кабинет на электронной торговой площадке;
5.1.1.12. до заключения контракта проверяет предоставление обеспечения исполнения контракта (в случае установления данного требования в конкурсной документации (документации об аукционе в электронной форме);
5.1.1.13. осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона № 44-ФЗ;
5.1.1.14. информирует в случае отказа муниципального заказчика, заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;
5.1.1.15. заключает контракт с победителем конкурса (аукциона) либо, в случае его отказа, с участником, заявке которого присвоен второй номер (с участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене контракта) в письменной форме и (или) в электронной форме (при проведении открытого аукциона в электронной форме с применением электронно-цифровой подписи);
5.1.1.16. направляет в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказа федеральный орган исполнительной власти сведения, необходимые для внесения в федеральный реестр недобросовестных поставщиков;
5.1.1.17. обеспечивает направление необходимых документов для заключение контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы, определенные пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ; 
5.1.1.18. контролирует выполнение условий контракта;
5.1.1.19. организует приемку поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг от поставщиков, подрядчиков, исполнителей соответственно;
5.1.1.20. организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а так же отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
5.1.1.21. организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;
5.1.1.22. в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта; 
5.1.1.23. применяет санкции, предусмотренные законодательством и контрактом, за неисполнение или ненадлежащее исполнение контракта, договора, в том числе по возмещению нанесенного ущерба;
5.1.1.24. осуществляет иные действия в соответствии с законодательством РФ, Пермского края, муниципальными правовыми актами Администрации Октябрьского муниципального района.
5.1.2. Для проведения открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, закрытого конкурса, закрытого конкурса с ограниченным участием, закрытого двухэтапного конкурса (далее по тексту - конкурса), аукциона в электронной форме Уполномоченный орган по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
5.1.2.1. формирует единые (конкурсные, аукционные) комиссии по осуществлению закупок по видам товаров, работ, услуг (по сферам деятельности);
5.1.2.2. при проведении закрытого конкурса (аукциона) выполняет обязательства по представлению в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации на осуществление данных функций;
5.1.2.3. осуществляет организационное, методическое, информационное и правовое сопровождение деятельности привлеченных экспертов и организаций, аудиторских и прочих организаций для рассмотрения, оценки и сопоставления конкурсных заявок (при условии принятия решения единой комиссии о привлечении экспертов за счет муниципального заказчика, заказчика);
5.1.2.4. анализирует и уточняет информацию о закупке, предоставленную Заказчиком;
5.1.2.5. разрабатывает в соответствии с заявлением Заказчика, требованиями Федерального закона № 44-ФЗ и утверждает Заказчиком:
· извещение о проведении конкурса (аукциона в электронной форме);
· конкурсную документацию (документацию об аукционе в электронной форме);
· проект контракта;
· извещение об отказе в проведении конкурса (аукциона в электронной форме);
· иную документацию, предусмотренную Федеральным законом № 44-ФЗ.
5.1.2.6. на основании предложений Заказчика формирует порядок оценки и сопоставления конкурсных заявок (при проведении конкурса);
5.1.2.7. опубликовывает и размещает необходимую информацию в средствах массовой информации и на официальных сайтах в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ;
5.1.2.8. направляет извещения о проведении конкурсов (аукционов) в день их опубликования на официальном сайте лицам, являющимся потенциальными поставщиками необходимых товаров, работ, услуг;
5.1.2.9. готовит совместно с Заказчиком, утверждает им и направляет разъяснение положений конкурсной документации (документации об аукционе) по запросу участника закупки;
5.1.2.10. разрабатывает совместно с Заказчиком и утверждает им изменения в конкурсную документацию (документацию об аукционе) (по собственной инициативе либо по запросу участника закупки);
5.1.2.11. направляет заказными письмами (через технического секретаря приемной главы муниципального района - главы администрации Октябрьского муниципального района):
- приглашение принять участие в закрытом конкурсе (аукционе) - поставщикам, отвечающим требованиям действующего законодательства;
- изменения, внесенные в конкурсную документацию (документацию об аукционе в электронной форме), - участникам закупки, получившим конкурсную документацию (документацию об аукционе в электронной форме);
- участникам закупки уведомления о решениях, принятых единой комиссией, о допуске к участию в конкурсе и признании участниками конкурса либо об отказе в допуске;
5.1.2.12. выдает (рассылает) конкурсную документацию (документацию об аукционе) и ведет журнал регистрации выданной конкурсной документации (документации об аукционе);
5.1.2.13. осуществляет прием заявок, поданных на участие в конкурсе, и ведет журнал регистрации заявок на участие в конкурсе;
5.1.2.14. обеспечивает хранение и доставку до места вскрытия конвертов с заявками, поданными на участие в конкурсе;
5.1.2.15. осуществляет хранение поданных заявок на участие в конкурсе (аукционе в электронной форме) и обеспечивает их представление единой комиссии для проведения процедуры рассмотрения заявок на участие в конкурсе (аукционе в электронной форме);
5.1.2.16. обеспечивает возврат конвертов с заявками на участие в конкурсе, поступившими после процедуры их вскрытия (через технического секретаря приемной главы муниципального района - главы администрации Октябрьского муниципального района);
5.1.2.17. ведет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов;
5.1.2.18. Обеспечивает работу единых комиссий, созданных уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), всеми необходимыми материалами, организует доступ членов комиссии к заявкам, поданным в электронной форме;
5.1.2.19. оформляет, размещает на официальном сайте РФ:
· протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;
· протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе;
· протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;
· протокол рассмотрения первых частей заявок на участие в открытом аукционе в электронной форме;
· протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме;
· разъяснение положений конкурсной документации (документации об аукционе в электронной форме);
· изменения в конкурсную документацию (документацию об аукционе в электронной форме);
5.1.2.20. после определения единой комиссией победителя конкурса (аукциона в электронной форме) готовит проект контракта для направления его муниципальному заказчику, заказчику для подписания в срок, установленный Федеральным законом № 44-ФЗ;
5.1.2.21. осуществляет хранение аудиозаписей и документов, изданных в процессе проведения конкурсов (аукционов в электронной форме), и заявок, поданных на участие в конкурсе (аукционе в электронной форме).
5.2. Проведение совместных торгов.
5.2.1. Для проведения совместных торгов Заказчик:
5.2.1.1. представляет в уполномоченный орган по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) заявление на осуществление закупки;
5.2.1.2. заключает с уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) соглашение на проведение совместных торгов;
5.2.1.3. выполняют функции, определенные пунктом 5.1.1. настоящего Порядка;
5.2.2. Для проведения совместных торгов уполномоченный орган по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
5.2.2.1. консолидирует заявки Заказчиков на осуществление закупки;
5.2.2.2. заключает с Заказчиками соглашения о проведении совместных торгов;
5.2.2.3. выполняет функции, определенные пунктом 5.1.2. настоящего Порядка.
5.3. Проведение запросов котировок.
5.3.1. При проведении запроса котировок Заказчик:
5.3.1.1. определяет:
· предмет, начальную (максимальную) цену и существенные условия муниципального контракта;
· требования к качеству и безопасности, энергетической эффективности, техническим характеристикам товаров, работ, услуг; функциональным характеристикам товаров (потребительским свойствам); размерам, упаковке, отгрузке товаров; результатам работ;
· иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемых товаров, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям муниципального заказчика, заказчика;
(далее - информация о закупке);
5.3.1.2. разрабатывает в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ и размещает на официальном сайте РФ:
· извещение о проведении запроса котировок;
· проект контракта;
· направляет заказными письмами приглашение принять участие в запросе котировок поставщикам, отвечающим требованиям действующего законодательства;
· изменения, внесенные в запрос котировок;
· осуществляет прием заявок, поданных на участие в запросе котировок, и ведет журнал регистрации заявок на участие в запросе котировок;
· обеспечивает хранение и доставку до места вскрытия конвертов с заявками, поданными на участие в запросе котировок;
· осуществляет хранение поданных заявок на участие в запросе котировок и обеспечивает их представление котировочной комиссии (единой комиссии) для проведения процедуры рассмотрения заявок на участие в запросе котировок;
· обеспечивает возврат конвертов с заявками на участие в запросе котировок, поступившими после процедуры их вскрытия;
· ведет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок и открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов;
· протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;
· протокол котировочной комиссии о признании запроса котировок несостоявшейся (в случае если не подана ни одна котировочная заявка).
5.3.1.3. заключает контракт с победителем запроса котировок или с участником закупки, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя от заключения контракта.
5.4. Проведение запроса предложений
5.4.1. Проведение запроса предложений Заказчик осуществляет в соответствии со ст. 83 Федерального закона № 44-ФЗ:
5.4.2. разрабатывает в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ и размещает на официальном сайте РФ:
· извещение о проведении запроса предложений;
· проект контракта;
· осуществляет прием заявок, поданных на участие в запросе предложений, и ведет журнал регистрации заявок на участие в запросе предложений;
· обеспечивает хранение и доставку до места вскрытия конвертов с заявками, поданными на участие в запросе предложений;
· осуществляет хранение поданных заявок на участие в запросе предложений и обеспечивает их представление Комиссии по рассмотрению заявок в запросе предложений (единой комиссии) для проведения процедуры рассмотрения заявок на участие в запросе предложений;
· ведет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов;
· протокол проведения запроса предложений;
· заключает контракт с победителем запроса предложений или с участником закупки, с которым заключается контракт в случае уклонения победителя от заключения контракта

5.5. Взаимодействие Заказчиков, Уполномоченного органа по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей), комиссий.
5.5.1. Единые (конкурсные, аукционные) комиссии создаются постановлением Администрации Октябрьского муниципального района в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ, настоящим Порядком и иными муниципальными правовыми актами Администрации Октябрьского муниципального района.
5.5.2. Котировочные комиссии, комиссии по рассмотрению заявок в запросе предложений (единые комиссии) создаются распорядительными документами Заказчиков в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ, настоящим Порядком и иными муниципальными правовыми актами Администрации Октябрьского муниципального района.
5.5.3. Единые (конкурсные, аукционные) комиссии, котировочные комиссии, комиссии по рассмотрению заявок в запросе предложений (единые комиссии) Заказчики, Уполномоченный орган по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) выполняют свои функции в соответствии с требованиями Федерального закона № 44-ФЗ, настоящим Порядком и иными муниципальными правовыми актами Администрации Октябрьского муниципального района.
5.6. Проведение размещения заказов у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
5.6.1. При размещении заказов у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) Заказчик:
5.6.1.1. выполняет все процедуры, предусмотренные со статьей 93 Федерального закона № 44-ФЗ, законодательством Российской Федерации при размещении заказов у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
5.6.2. При размещении заказов у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) Уполномоченный орган по контролю:
5.6.2.1. в случаи с пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона № 44-ФЗ согласовывает заключение контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем). Срок согласования не должен быть более 10 рабочих дней с даты поступления обращения о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

6. Порядок взаимодействия при ведении реестра муниципальных контрактов и исполнении муниципальных закупок
6.1. Уполномоченным на ведение реестра является федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденный в соответствии со ст. 103 Федерального закона № 44-ФЗ.

7. Порядок взаимодействия при формировании отчетности о закупках
7.1. Отчет о закупках формируется Заказчиком - подведомственным получателем бюджетных средств ежеквартально и представляется соответствующему главному распорядителю в срок, установленный главным распорядителем бюджетных средств.
7.2. Отчет о закупках формируется Заказчиком - получателем бюджетных средств ежеквартально и представляется Уполномоченному органу по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в срок до 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом или в иной срок, установленный Уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
7.3. Отраслевой сводный отчет о закупках формируется Заказчиком - главным распорядителем бюджетных средств ежеквартально на основании отчетов о закупках подведомственных получателей бюджетных средств и представляется Уполномоченному органу по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в срок до 15-го числа месяца, следующего за отчетным периодом или в иной срок, установленный Уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей).
7.4. Сводный отчет о закупках формируется Уполномоченным органом по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) ежеквартально на основании отраслевых сводных отчетов о закупках и отчетов о закупках получателей бюджетных средств.

Приложение 1 
к Порядку взаимодействия участников системы в сфере закупок при обеспечении планирования, осуществления, мониторинга закупок, контроля и аудита в сфере закупок Октябрьского муниципального района Пермского края, утвержденному постановлением Администрации Октябрьского муниципального района от _______ № ___

	Главе Октябрьского муниципального района Пермского края
Г.В. Поезжаеву


Бланк заказчика
(при наличии)
Исх. №_______ от ___________


Уважаемый Георгий Васильевич!

Просим Вас, через уполномоченный орган, осуществляющий по определению поставщика (подрядчика, исполнителя) провести процедуру ____________________________________________________________________________
(открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием, двухэтапного конкурса, открытого аукциона в электронной форме, предварительного отбора)
по осуществлению закупки на поставку товара (выполнение работ, оказание услуг) ____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(указать какие именно товары, работы, услуги требуется закупить)
для нужд ____________________________________________________________________
(указать  наименование учреждения, структурного подразделения)
Заказчик: ____________________________________________________________________
(указать полное и сокращенное наименование учреждения, структурного подразделения)
В лице ______________________________________________________________________
(указать должность и фамилию, имя, отчество полностью)
действующего (ей) на основании_________________________________________________
(указать документ, подтверждающий полномочия лица – устав или положение или доверенность и т.п.)
Адрес Заказчика: ______________________________________________________________
Телефон: ___________________ факс:_______________ адрес эл.почты:_________________
ИНН_________________ КПП_________________ ОГРН____________________________
Банковские реквизиты для расчетов: ____________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Номер счета для поступления обеспечения заявки, исполнения контракта ______________
Источник финансирования заказа: ________________________________________________
(средства местного и (или) краевого и (или) федерального бюджетов, целевые источники, внебюджетные средства и т.д. при финансировании из нескольких источников – указать отдельно суммы по каждому источнику)
КБК, КОСГУ по каждому источнику с указанием суммы ____________________________ _____________________________________________________________________________
Начальная (максимальная) цена контракта _________________________________________
(сумма цифрами и прописью)

Цена включает в себя все расходы на выполнение технического задания, в том числе: на страхование, уплату налогов, сборов, таможенных пошлин, других обязательных платежей, ___________________________________________________________________
____________________________________________________________________________
(указать дополнительные виды расходов)
Место поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) _________________________ _____________________________________________________________________________
Условия поставки товара (выполнения работ, оказания услуг) ________________________
(указать требования к доставке, погрузке, разгрузке, упаковке, наличию лицензий, сертификатов, допусков и т.п.)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Привлечение субподрядчиков ___________________________________________________
						(указать возможно или нет их привлечение и в каком объеме)
Срок поставки товаров (выполнения работ, оказания услуг) __________________________ _____________________________________________________________________________
(указать до какого числа, или в течение скольких дней, недель, месяцев с момента подписания муниципального контракта)
Срок и условия оплаты за поставленные товары (выполненные работы, оказанные услуги): __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наличным, безналичным способом, возможна или нет аванс и в каком размере, в течение скольких дней будет произведена оплата)
Установить преимущества:
В отношении товаров отечественного производства ______________
(указать да/нет)
В отношении организаций инвалидов, уголовно-исполнительной системы ______
(указать да/нет)
В отношении субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций________________________________________ ____________
(указать да/нет)
Установить обеспечение заявки в размере _____% (обязательно в размере от 0,5% до 5 % от начальной (максимальной) суммы), что составляет ____________ руб. __ коп.
Установить обеспечение исполнения контракта в размере _____% (до 30 % от начальной (максимальной) суммы), что составляет _____________________ руб. ___ коп.

Приложения (выбираются по необходимости):
			Техническое задание (спецификация) на ___ листах
			Сметы на ________ листах
			Ведомость объемов работ на ____ листах
			Проектно-сметная документация на ___ листах.
			Проект муниципального контракта на ___ листах
			Прочая документация на ____ листах

Сообщаем, что все перечисленные документы переданы в Сектор муниципальных закупок Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края в электронном формате.

__________________		______________		____________________
(должность)			(подпись, печать)				(расшифровка)

Согласовано*:

__________________		______________		____________________
(должность)			(подпись, печать)				(расшифровка)
_______________________
* При размещении заказов на все виды строительных работ согласование обязательно в МУ «УКС» и (или) Управлении ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района Пермского края. Также все образовательные учреждения согласовывают заявление в Районном управлении образования (с целью подтверждения лимитов).

Приложение 2 
к Порядку взаимодействия участников системы в сфере закупок при обеспечении планирования, осуществления, мониторинга закупок, контроля и аудита в сфере закупок Октябрьского муниципального района Пермского края, утвержденному постановлением Администрации Октябрьского муниципального района от _______ № ___
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РАСПОРЯЖЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

__.__.20__										№___

	О проведении процедуры (открытого аукциона в электронной форме/открытого конкурса/конкурса с ограниченным участием/двухэтапного конкурса) на (поставку ________, выполнение работ по ____________________, оказание услуг _______________) для нужд (указать наименование заказчика) Октябрьского муниципального района Пермского края



Руководствуясь Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», Уставом Октябрьского муниципального района Пермского края, рассмотрев заявление (указать должность руководителя и наименование заказчика) Октябрьского муниципального района Пермского края от 00.00.20__г №____:
1. Сектору муниципальных закупок Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края провести процедуру (открытого аукциона в электронной форме/открытого конкурса/конкурса с ограниченным участием/двухэтапного конкурса) на (поставку ________, выполнение работ по ____________________, оказание услуг _______________) для нужд (указать наименование заказчика) Октябрьского муниципального района Пермского края. Разместить соответствующую информацию на официальном сайте РФ. После определения победителя передать ему проект (муниципального контракта / гражданско-правового договора бюджетного учреждения).
1. Секретарём единой комиссии по осуществлению закупок на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений Октябрьского муниципального района Пермского края __________________________________.
1. Настоящее распоряжение действует до завершения процедуры осуществления закупки (заключения (муниципального контракта / гражданско-правового договора бюджетного учреждения) на (поставку ________, выполнение работ по ____________________, оказание услуг _______________) для нужд (указать наименование заказчика) Октябрьского муниципального района Пермского края по итогам (открытого аукциона в электронной форме / открытого конкурса).
1. Контроль за исполнением распоряжения возлагаю на первого заместителя главы Октябрьского муниципального района Пермского края Ф.А. Поповцева.


Глава муниципального района-
глава администрации Октябрьского
муниципального района Пермского края			                                      Г.В. Поезжаев
Приложение 3 
к Порядку взаимодействия участников системы в сфере закупок при обеспечении планирования, осуществления, мониторинга закупок, контроля и аудита в сфере закупок Октябрьского муниципального района Пермского края, утвержденному постановлением Администрации Октябрьского муниципального района от _______ № ___
Лист согласования

Вид документа: распоряжение на проведение процедуры (открытого аукциона в электронной форме/открытого конкурса/конкурса с ограниченным участием/двухэтапного конкурса) на (поставку ________, выполнение работ по ____________________, оказание услуг _______________) для нужд (указать наименование заказчика) Октябрьского муниципального района Пермского края

Автор документа: ________________ ___________ ___________________ ____.20__
			должность руководителя	подпись		ФИО			дата
	должность
	Фамилия и инициалы
	Замечания и предложения по проекту документа
	Подпись, дата

	Первый заместитель главы
	
	
	

	Финансовое управление
	
	
	

	Юридический отдел
	
	
	

	Сектор муниципальных закупок
	
	
	

	Управление ресурсами и развития инфраструктуры
	
	
	

	МУ «УКС»
	
	
	



Глава муниципального района – 
Глава администрации Октябрьского
муниципального района Пермского края	                                   Г.В. Поезжаев

Кому направить: Администрация Октябрьского муниципального района (в дело) – 2экз.
Сектор муниципальных закупок______________________________ – 1 экз.
__________________________________________________________ - __экз.
__________________________________________________________ - __экз.
__________________________________________________________ - __экз.

Всего ________ экз.

Регистрационный № документа (постан., распор.)____________________________
                                           ( №,  дата)
    Дата отправления ___________________
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