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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ

21.05.2012                                                                                                    № 299
Об утверждении Административного 

регламента муниципальной услуги 
«Предоставление субсидий, грантов 

и микрозаймов начинающим 

предпринимателям, субъектам малого 

и среднего предпринимательства» 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", статьей 24 Устава Октябрьского муниципального района Пермского края, постановлениями Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 07 ноября 2011 г. № 696 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», от 14 марта 2012г. № 146 «Об утверждении Перечней муниципальных услуг»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписания и подлежит опубликованию на официальном сайте Октябрьского муниципального района Пермского края www.oktyabrskiy.perm.ru.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Октябрьского муниципального района Ф.А.Поповцева.

Глава муниципального района –

глава администрации Октябрьского

муниципального района                                                                  Г.В. Поезжаев

                                                                                                         УТВЕРЖДЕН

                                                                                                                              постановлением Администрации

                                                                                                                              Октябрьского муниципального района

                                                                                                                              от 21.05.2012  № 299
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства» 

1. Общие положения предоставления муниципальной услуги

          1.1. Настоящий административный регламент муниципальной услуги «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее - Административный регламент и муниципальная услуга соответственно) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур), возникающих при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Органы исполнительной власти и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
1.2.1. Межрайонная ИНФС России № 12 по Пермскому краю выдает документы:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц;
- справку об отсутствии просроченных обязательств по налоговым платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды;
- копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

            1.2.2. Управление Федеральной Службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю выдает:

             - выписку, подтверждающую, наличие в Едином государственном реестре прав заявителя на недвижимое имущество.
1.3. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Октябрьского муниципального района Пермского края (далее – Администрация). Органом, непосредственно осуществляющим муниципальную услугу, в соответствии с Порядком предоставления субсидий на возмещение части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов, является межведомственная комиссия по предоставлению субсидий  на возмещение части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов (далее – Комиссия).
           1.4. Термины и понятия, используемые в настоящем Административном регламенте:

  субсидия – форма безвозмездного и безвозвратного предоставления средств из бюджета района субъектам малого и среднего предпринимательства в целях частичного возмещения их затрат;

  энергосбережение – реализация организационных, правовых, технических, технологических, экономических и иных мер, направленных на уменьшение объема используемых энергетических ресурсов при сохранении соответствующего полезного эффекта от их использования (в том числе объема произведенной продукции, выполненных работ, оказанных услуг);

инновационные технологии – процессуально структурированная совокупность приемов и методов, направленных на изучение, актуализацию и оптимизацию инновационной деятельности, в результате которой создаются и материализуются нововведения, вызывающие качественные изменения в различных сферах жизнедеятельности, ориентированные на рациональное использование материальных, экономических и социальных ресурсов.
1.5. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства. 

   субъекты малого и среднего предпринимательства (далее – СМСП) - хозяйствующие субъекты (юридические лица и индивидуальные предприниматели), отнесенные в соответствии с условиями, установленными Федеральным законом РФ от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», к малым предприятиям, в том числе к микропредприятиям, и средним предприятиям.
   1.6. Субсидии предоставляются СМСП при условии:

   1.6.1. зарегистрированным и осуществляющим свою деятельность на территории Октябрьского муниципального района;
   1.6.2. отсутствия задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды;

   1.6.3. осуществляющим деятельность в производственной и инновационной сфере, в жилищно-коммунальном хозяйстве, в сельском хозяйстве, в социальной сфере, в торговле и общественном питании, в сфере бытовых услуг, ремесленную деятельность.

   1.7. Субсидии не предоставляются СМСП:

   1.7.1. имеющим просроченную задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему РФ;
            1.7.2. находящимся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства в соответствии с законодательством РФ.
            1.8. Субсидии предоставляются единовременно на возмещение части затрат связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов: 

            1.8.1. оснащение зданий, строений, сооружений приборами учета используемых энергетических ресурсов по учитываемым энергоносителям (тепловая энергия, электрическая энергия, горячее и холодное водоснабжение, природный газ);

            1.8.2.  перекладка электрических сетей для снижения потерь электрической энергии в зданиях, строениях, сооружениях;

            1.8.3. замена неэффективного оборудования в зданиях, строениях;

            1.8.4. модернизация оборудования с использованием энергоэффективного оборудования с высоким коэффициентом полезного действия, в том числе при переводе с одного вида энергии на другой (газ);

            1.8.5. затраты на приобретение и внедрение оборудования, материалов,    инновационных технологий.
            1.9. Субсидии не предоставляются на возмещение затрат, связанных с оплатой труда работников субъектов малого и среднего предпринимательства, на уплату налогов, сборов и иных обязательных платежей в бюджеты всех уровней и во внебюджетные фонды.
            1.10. Предоставление субсидий СМСП осуществляется в пределах лимитов бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете Октябрьского муниципального района на текущий финансовый год на реализацию мероприятий, предусмотренных ведомственной целевой программой развитие малого и среднего предпринимательства.

            1.11. Документы для предоставления субсидии в текущем финансовом году принимаются Администрацией Октябрьского муниципального района в срок до 30 октября текущего финансового года.  
            1.12. Для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель обращается  в сектор развития предпринимательства и торговли Администрации Октябрьского муниципального района (далее – Сектор развития предпринимательства и торговли или Сектор) к секретарю Комиссии:

- лично;

- посредством телефонной связи;

- в письменной форме (почтовой, факсимильной связью).
Сектор развития предпринимательства и торговли находится по адресу: 617860, Пермский край,  п.  Октябрьский, ул. Ленина , 57. Телефоны для справок:

8(34266)  2-25-46 (сектор развития предпринимательства и торговли, каб. 203)

8(34266) 2-19-78 (приемная Администрации Октябрьского муниципального района)

Факс:

8(34266)  2-23-10 (приемная)
Приём  заявителей муниципальной услуги специалистами сектора развития предпринимательства и торговли осуществляется:
понедельник – пятница: с 09.00 до 17.00;
перерыв на обед: с 12.00 до 13.00;

выходные дни: суббота, воскресенье.
1.13. Основными требованиями к информированию о процедуре предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- полнота информирования;

- чёткость в изложении информации.

1.14. Информирование заявителей о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется:

-  в устной форме – СМСП, обратившимся лично или посредством телефонной связи;

- в письменной форме – по запросам СМСП, поступившим по почте.

1.15. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами в холле на 2-ом этаже здания Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края. 
На информационном стенде размещается следующая информация:

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- настоящий административный регламент.
1.16. Информация (консультация) по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется секретарем Комиссии.
1.16.1. Консультации предоставляются как при личном обращении, так и с использованием средств телефонной связи.

При ответах на обращения заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги секретарь Комиссии обязан:

- подробно в корректной форме информировать обратившихся лиц по интересующим их вопросам, непосредственно касающихся предоставления муниципальной услуги;

- соблюдать права и законные интересы обратившихся заявителей. 

1.16.2. При ответе на телефонный звонок заявителя, секретарь Комиссии должен назвать наименование структурного подразделения Администрации района, фамилию, имя, отчество и занимаемую должность, а затем предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса. 
Во время разговора секретарю Комиссии:

- необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.

1.16.3.  Индивидуальное устное информирование каждого заявителя о процедуре предоставления муниципальной услуги секретарем Комиссии осуществляется не более 30 (тридцать) минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, секретарь Комиссии может предложить заявителю в письменном виде обратиться в Администрацию Октябрьского муниципального района.

1.16.4. Индивидуальное письменное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется при наличии письменного обращения заявителя.
 Ответ на обращение заявителя готовится секретарем Комиссии в письменном виде, в четкой и понятной форме и должен содержать ответы на поставленные вопросы в пределах установленной ему  компетенции.

Письменный ответ подписывается главой муниципального района – главой администрации Октябрьского муниципального района (далее – глава района) и должен содержать инициалы, фамилию и номер телефона исполнителя.

Письменный ответ направляется заявителю по почте секретарем главы района в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации письменного обращения.
1.17. Публичное информирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации путем размещения информации на официальном сайте в сети «Интернет» (адрес официального сайта Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края – www.oktyabrskiy.perm.ru).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

           2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставление субсидий, грантов и микрозаймов начинающим предпринимателям, субъектам малого и среднего предпринимательства».

           2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Октябрьского муниципального района Пермского края (далее – Администрация).

           2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

           - предоставление в текущем финансовом году субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов;
           - отказ субъектам малого и среднего предпринимательства в предоставлении в текущем финансовом году субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов.
           2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

           2.4.1. Специалист сектора канцелярии осуществляет прием и регистрацию заявок с приложенным пакетом документов заявителя, указанных в пункте 2.6  настоящего Административного регламента в течение 1 (одного) рабочего дня и передает на рассмотрение главе района. Рассмотренную заявку и приложенный пакет документов заявителей  в течение 2 (двух) рабочих дней направляется в Сектор. 

           2.4.2. Секретарь Комиссии осуществляет проверку представленных документов на комплектность в течение 2 (двух) рабочих дней со дня получения документов. 

           2.4.3. В случае если заявитель представил неполный пакет документов, установленный пунктом 2.6. настоящего Административного регламента, секретарь Комиссии, готовит письмо за подписью главы района о необходимости представления в течение 5 (пяти) рабочих дней недостающих документов.

           2.4.4. По предоставлению полного пакета документов заявителем, секретарь Комиссии в течение 2 (двух) рабочих дней направляет запрос по межведомственному взаимодействию:

           2.4.4.1. в Межрайонную ИНФС России № 12 по Пермскому краю о выдаче следующих документов:

- выписки из Единого государственного реестра юридических лиц;

- справки об отсутствии просроченных обязательств по налоговым платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды;
- копии свидетельства о постановке на учет в налоговом органе. 
           2.4.4.2. в Управление Федеральной Службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю:

             - выписки, подтверждающей, принадлежность на праве собственности.

           2.4.5. Секретарь Комиссии в течение 25 (двадцати пяти) рабочих дней со дня окончания приема заявок готовит заключение о представленных документах на предмет соответствия условиям предоставления субсидии с целью дальнейшего вынесения их на заседание Комиссии.
           2.4.6. Заседание Комиссии проводится 1 (один) раз в течение 30 (тридцати) рабочих дней после окончания приема заявок. Решение о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии принимается на заседании Комиссии и оформляется в виде протокола, с содержанием сведений о размерах предоставляемых СМСП субсидий. Протокол подписывается в течение 1 (одного) рабочего дня со дня заседания Комиссии.
           2.4.7.  Секретарь Комиссии, с момента принятия решения о предоставлении субсидии или об отказе в предоставлении субсидии Комиссией, на основании протокола заседания Комиссии,  в течение 2 (двух) рабочих дней направляет СМСП на бланке Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края  уведомление, согласно Приложения 1 к настоящему Административному регламенту.  
           2.4.8. С момента принятия решения Комиссией о предоставлении субсидии, секретарь Комиссии в течение 3 (трех) рабочих дней готовит проект распоряжения о предоставлении субсидий СМСП, вносит СМСП в реестр получателей поддержки и размещает на официальном сайте Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края – www.oktyabrskiy.perm.ru.  

           2.4.9. Администрация Октябрьского муниципального района, с момента принятия решения о предоставлении субсидии, в течение 4 (четырех) рабочих дней заключает с СМСП договор, согласно Приложения 2 к настоящему Административному регламенту
           2.4.10. Администрация Октябрьского муниципального района в течение 3 (трех) рабочих дней после заключения договора с СМСП перечисляет денежные средства с лицевого счета Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края  на расчетный счет СМСП, открытый в кредитной организации.  
           2.4.11. Продолжительность приема на консультации заявителя составляет 30 (тридцать) минут.
           2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
      - Федеральным законом от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
      - Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
      - Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ « О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
      - Постановлением Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 18.11.2011 № 776 «Об утверждении ведомственной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в Октябрьском муниципальном районе на 2012-2014 годы»; 

      - Постановлением Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 13.03.2012 № 145 «Об утверждении Порядка предоставления субсидий на возмещение части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов»;

      -  Распоряжением Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 14.03.2012 № 117  «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии по предоставлению субсидий на возмещение части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов и ее состава»;
      - настоящим Административным регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. При обращении заявитель предоставляет:

      - заявку по форме, установленной в Приложении 3 к настоящему Административному регламенту;
      - копию учредительных документов, заверенную заявителем;

      - план мероприятий по энергосбережению, по форме, установленной в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту;

      - расчет энергетической эффективности от приобретения и внедрения инновационных технологий, оборудования и материалов, по форме, установленной в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту;
        - документы, подтверждающие понесенные расходы, копии договоров, копии счетов-фактур и (или) счетов, товарных накладных, платежных поручений, квитанций к приходным кассовым ордерам, другие документы, подлежащие субсидированию, заверенные заявителем;

                - документы, подтверждающие принадлежность на праве собственности или праве аренды оборудования, заверенные заявителем.
            2.6.2. В случае если субсидия предоставляется до возникновения соответствующих расходов, заявитель обязан предоставить:

                  - финансово-экономическое обоснование предоставления субсидии, в котором указывается на отсутствие финансовой возможности самостоятельного исполнения учредительных функций. Лица, получателя субсидии и обоснование необходимости финансовой поддержки со стороны местного бюджета;
                  - заключенный договор, подтверждающий обязательства заявителя субсидии по расходам, счет, счет-фактуру;

                  - документы, подтверждающие факт уплаты аванса по договору. Если уплата аванса предусмотрена таким договором.

            2.6.3. Заявка и документы должны быть надлежащим образом оформлены:

                  - Ф.И.О. с указанием даты заполнения, подписи заявителя;

                  - адрес места регистрации и места нахождения;

                  - тексты документов написаны разборчиво, без исправлений;

                  - документы не исполнены карандашом;

                  - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых  допускает многозначность истолкования содержания;

            2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

                  - несоответствие представленной заявки и документов требованиям, указанным в пункте 2.6.  настоящего Административного регламента.
            2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
                  - непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента;

                  - недостоверность представленных заявителем документов;

                  - обращения (в письменном виде) заявителя с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги;

                  - наличие исправлений в документах;

      - наличие у заявителя задолженности по налоговым платежам в бюджеты всех уровней и внебюджетные фонды;

     - несоответствия заявителя требованиям установленным статьей 4 Федерального закона РФ от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».

2.9. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 30 (тридцать) минут.

2.11. Срок регистрации заявки заявителя о предоставлении муниципальной услуги с момента подачи заявки не превышает 20 (двадцать) минут.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Заявителям обеспечиваются комфортные условия для получения муниципальной услуги, в том числе гарантируется надлежащим образом оборудованное помещение.

2.12.2. Помещение для предоставления муниципальной услуги снабжается табличками (вывесками) с указанием:

      -  номера кабинета;

      - наименования структурного подразделения;

      - фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

2.12.3. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимыми оборудованием (компьютерами, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями, столами.
2.12.4. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.12.5. В помещениях для ожидания приема заявителям (их представителям) отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов, должны быть предусмотрены доступные места общего пользования. 
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. В ходе предоставления муниципальной услуги секретарем Комиссии, заявитель имеет право:
      -  получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии с настоящим регламентом;

      - возможность получать сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

                  - обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения заявки на предоставление субсидий.

           2.13.2. Секретарь Комиссии, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

                  - обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное оказание услуги;

                  - обеспечивает обработку и хранение персональных данных, обратившихся в Сектор заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации о персональных данных.

2.13.3. Основными требованиями к качеству муниципальной услуги являются:

      - полнота ответов на все поставленные в обращении заявителя вопросы;

      - достоверность предоставляемой заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

      - наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

      - удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
            2.14.1.  Субъект МСП заключивший договор  на предоставление субсидий, обязан:

                   - осуществлять целевое использование субсидий;
                   - в случае предоставления субсидии до возникновения соответствующих расходов получатели субсидий в течение 20 календарных дней с момента предоставления денежных средств, должны использовать субсидию и предоставить в сектор развития предпринимательства и торговли Администрации Октябрьского муниципального района отчет об использовании субсидий согласно Приложению 6 к настоящему Административному регламенту;

                     - не использованные в текущем финансовом году субсидии подлежат возврату получателем в бюджет Октябрьского муниципального района Пермского края не позднее 01 февраля года, следующего за отчетным;     

                      - в случае выявления Администрацией и органами, уполномоченными на осуществление контрольных функций, нарушений условий предоставления субсидии после ее получения, нецелевого использования субсидий, субсидии подлежат возврату в бюджет Октябрьского муниципального района.
3. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры.

3.1.1. Прием заявок и документов на предоставление муниципальной услуги.
      - прием и регистрация заявок и приложенных документов заявителей.
3.1.2. Рассмотрение заявок и пакета документов главой района.
      - направление заявок и пакета документов в Сектор.

3.1.3. Прием и рассмотрение секретарем Комиссии заявок и пакета документов:

      - прием и рассмотрение заявок и пакета документов заявителей;

      - проверка комплектности представленных документов;

      - подготовка письменного запроса заявителю;
      - подготовка письменного запроса в органы исполнительной власти, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

      - подготовка заключения по представленным документам для дальнейшего предоставления на заседание Комиссии.
3.1.4. Заседание Комиссии. Подготовка протокола заседания Комиссии. 

                 - принятие решения о предоставлении в текущем финансовом году субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов;
                 - отказ субъектам малого и среднего предпринимательства в предоставлении в текущем финансовом году субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов.

            3.1.5. Направление уведомления СМСП.

                 - о предоставлении в текущем финансовом году субсидии;

                 - об отказе в предоставлении в текущем финансовом году субсидии. 

            3.1.6. Подготовка проекта распоряжения.

                 - о предоставлении субсидии СМСП.

            3.1.7. Заключение договора с СМСП.
                  - о предоставлении субсидии СМСП.

            3.1.8. Перечисление субсидии СМСП.
                  - перечисление субсидии СМСП на расчетный счет.

3.2. Блок-схема прохождения всех административных процедур, необходимых для получения муниципальной услуги отражены в  Приложении 7 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Прием заявок и документов на предоставление муниципальной услуги.

      - прием и регистрация заявок и приложенных документов заявителей.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявки и пакета документов заявителей.

 3.3.2. Специалист сектора канцелярии принимает и регистрирует заявки и приложенный пакет документов в порядке очередности. Передает полученные от заявителей за рабочий день комплекты документов главе района.
 3.3.3. Срок предоставления административной процедуры не должен превышать 1 (одного) рабочего дня.

 3.4. Глава района направляет рассмотренные заявки и приложенные документы секретарю Комиссии. 

 3.4.1. Срок предоставления административной процедуры не должен превышать 2 (двух) рабочих дней.

 3.5. Прием и рассмотрение секретарем Комиссии заявок и пакета документов.

 3.5.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление заявок и пакета документов заявителей. 

 3.5.2. Секретарь Комиссии принимает и рассматривает заявки с приложенными пакетами документов заявителей. Проверяет комплектность представленных документов заявителем. 
 3.5.3. Секретарь Комиссии, при выявлении неполного пакета документов, направляет письменный запрос заявителю о предоставлении недостающих документов.
 3.5.4. Секретарь Комиссии, при выявлении полного пакета документов заявителя, направляет запрос на предоставление документов органам исполнительной власти, организациям участвующим в предоставлении муниципальной услуги. 
             3.5.5. На основании представленных и полученных документов Секретарь Комиссии готовит заключение для дальнейшего предоставления на заседание Комиссии.
             3.5.6. Срок предоставления административной процедуры не должен превышать 25 (двадцать пять) рабочих дней, со дня завершения приема заявок.

 3.6.  Заседание Комиссии. Подготовка протокола заседания Комиссии.
 3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является поступившие в Комиссию заявки с приложенным пакетом документов.
 3.6.2. Комиссия осуществляет свою деятельность в форме заседания. Заседание Комиссии проводится 1 (один) раз в течение 30 (тридцати) рабочих дней со дня завершения приема заявок.

  3.6.3. Члены Комиссии принимают участие в работе Комиссии, принимают меры, необходимые для выполнения решений Комиссии, и осуществляют контроль за их реализацией.

  3.6.4. Для осуществления своей деятельности Комиссия имеет право:

     - определять перечень дополнительных документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидий, в случаях выявления несоответствия сведений, расчетов, указанных в представленных документах, фактическим сведениям, расчетам, а также при наличии сомнений в их подлинности;

    - определять привлекаемый состав специалистов для правовой и иной экспертизы документов, необходимых для принятия решения о предоставлении субсидий;

     - привлекать по согласованию для участия в работе Комиссии представителей государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

  3.6.5. По результатам работы Комиссии принимается одно из следующих решений:
                 - принятие решения о предоставлении в текущем финансовом году субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов;
                 - отказ субъектам малого и среднего предпринимательства в предоставлении в текущем финансовом году субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов.

3.6.6. Решения принимаются большинством голосов членов Комиссии при наличии 2/3 состава Комиссии. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председательствующего на заседании Комиссии.
3.6.7. Решение Комиссии оформляется протоколом заседания Комиссии. Протокол подписывается председателем и секретарем Комиссии в течение 1(одного) рабочего со дня заседания Комиссии.
3.6.8. Результатом данной административной процедуры является принятие решения Комиссией.

3.6.9. Срок предоставления административной процедуры не должен превышать 30 (тридцать) рабочих дней со дня окончания приема заявок.
            3.7. Направление уведомления СМСП.

            3.7.1. Подписанный протокол заседания Комиссии является основанием для начала административной процедуры по информированию СМСП о принятом решении Комиссии.

            3.7.2. Секретарь Комиссии на бланке Администрации Октябрьского муниципального района готовит и направляет уведомления СМСП:

                 - о предоставлении в текущем финансовом году субсидий на возмещение части затрат СМСП, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов;

                 - об отказе в предоставлении в текущем финансовом году субсидий на возмещение части затрат СМСП, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов.
3.7.3.  Результатом данной административной процедуры является направление уведомлений СМСП о принятом решении Комиссией.
3.7.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры 2 (два) рабочих дня со дня подписания протокола заседания Комиссии.
            3.8. Подготовка проекта распоряжения.

            3.8.1. Подписанный протокол заседания Комиссии является основанием для начала административной процедуры по подготовке проекта распоряжения о предоставлении субсидии СМСП.

3.8.2. Результатом данной административной процедуры является подписанное главой района распоряжение Администрации Октябрьского муниципального района о предоставлении субсидий СМСП.

3.8.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 (три) рабочих дня со дня подписания протокола заседания Комиссии.

            3.9. Заключение договора с СМСП.

3.9.1. Распоряжение Администрации Октябрьского муниципального района о предоставлении субсидий СМСП является основанием для начала административной процедуры о заключении договора с СМСП о предоставлении субсидии.

            3.9.2. Заключенный договор с СМСП о предоставлении субсидии является результатом данной административной процедуры.

            3.9.3.    Максимальный срок выполнения административной процедуры 4 (четыре) рабочих дня со дня подписания протокола заседания Комиссии.
            3.10. Перечисление субсидии СМСП.

            3.10.1. Основанием для начала административной процедуры является заключенный договор с СМСП о предоставлении субсидии.

            3.10.2. Результатом данной административной процедуры является перечисление денежных средств на расчетный счет СМСП, открытый в кредитной организации с лицевого счета Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края.
            3.10.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 3 (три) рабочих дня после заключения договора с СМСП. 
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Текущий контроль за соблюдением действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет председатель Комиссии.
            4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений порядка регистрации, и рассмотрение заявлений и документов, и подготовку на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц. 
            4.3. Контроль за целевым использованием субсидий, предоставленных СМСП осуществляется Финансовым управлением администрации Октябрьского муниципального района и Контрольно-счетной комиссией Октябрьского муниципального района.
5.  Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений осуществляемых (принятых) секретарем Комиссии в ходе предоставления муниципальной услуги  в досудебном порядке.
5.2. В досудебном порядке заявители могут обжаловать действия (бездействия) секретаря Комиссии:
- первому заместителю главы Октябрьского муниципального района;
- главе муниципального района – главе администрации Октябрьского муниципального района.

5.3. Заявители имеют право обратиться лично или направить жалобу по почте.

5.4. Основанием для начала административной процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является устная или письменная жалоба. 

5.5. В жалобе указываются:

- наименование органа, в который направляется жалоба;

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- контактный телефон, почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- личная подпись заявителя и дата.

К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства.
5.6. Жалоба регистрируется в течение 10 (десять) минут после ее получения.

5.7. В устной форме жалоба рассматривается по общему правилу в ходе личного приема граждан. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
5.8. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 рабочих дней с момента регистрации жалобы.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, принимает решение:

- об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия);

- об отказе в удовлетворении жалобы (с указанием оснований такого отказа).
5.10. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.
5.11. Жалоба не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о лице, обратившемся с жалобой (фамилия, имя, отчество гражданина);

- отсутствия подписи заявителя;

- если предметом жалобы является решение о предоставлении муниципальной услуги, принятое в судебном порядке;

- в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.12. Обращение граждан с заявлениями, жалобами в Сектор, является досудебным (внесудебным) порядком обжалования действий (бездействий) принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Решения, действия (бездействия) секретаря Комиссии могут быть обжалованы в судебном порядке.
                                                                                                         Приложение 1

                                                                                                                              к административному регламенту 

                                                                                                                              предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                                             «Предоставление субсидий, грантов и

                                                                                                                              микрозаймов начинающим

                                                                                                                              предпринимателям, субъектам

                                                                                                                              малого и среднего предпринимательства»
Форма 1

УВЕДОМЛЕНИЕ

о результатах отбора на предоставление в текущем финансовом году субсидий на возмещение части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов

___________________________________________________________________________

                      (наименование участника отбора)

Администрация Октябрьского муниципального района уведомляет  Вас  о том, что  по результатам отбора на предоставление в текущем финансовом году субсидий  на  возмещение части затрат субъектам малого  и  среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов, Вам  предоставляется  в текущем финансовом году субсидия  на  возмещение части затрат, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов, 

в сумме ___________ (_______________________________________________________) рублей.

              (цифрами)                                                             (прописью)

Секретарь межведомственной комиссии  

по предоставлению субсидий на возмещение части 

затрат субъектам малого и среднего

предпринимательства, связанных с реализацией 

программ по энергосбережению, затрат на 

приобретение и внедрение инновационных 

технологий, оборудования и материалов   ___________ (________________________)

                           (подпись)           (Ф.И.О.)

"___" ___________ 20__ г.

Форма 2

УВЕДОМЛЕНИЕ

            о результатах отбора на предоставление в текущем финансовом году субсидий на возмещение части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов

___________________________________________________________________________

(наименование участника конкурсного отбора)

     Администрация Октябрьского муниципального района уведомляет  Вас  о том, что  по результатам отбора на предоставление в текущем финансовом году субсидий  на  возмещение части затрат субъектам малого  и  среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов, Вам отказано  в  предоставлении в текущем финансовом году субсидии на возмещение части затрат,  связанных  с  реализацией  работ   в  области  энергосбережения  и повышения энергетической эффективности на основании______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________.

Секретарь межведомственной комиссии  

по предоставлению субсидий на возмещение части 

затрат субъектам малого и среднего

предпринимательства, связанных с реализацией 

программ по энергосбережению, затрат на 

приобретение и внедрение инновационных 

технологий, оборудования и материалов   ___________ (________________________)

                           (подпись)           (Ф.И.О.)

"___" ___________ 20__ г.
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ДОГОВОР N ____ о предоставлении субсидии в 201_году

п. Октябрьский                                                                                    "___" ___________ 201  г.

Администрация Октябрьского муниципального района Пермского края,  именуемая  в   дальнейшем "Уполномоченный орган", в лице главы муниципального района – главы администрации Октябрьского муниципального района Пермского края Поезжаева Георгия Васильевича, действующего на основании Устава, с одной стороны и ________________________________________________________________,

(наименование лица, получателя субсидии)

именуемый (ая) в дальнейшем "Получатель", в лице ________________________________

_____________________________________________________________________________,

(должность, Ф.И.О. руководителя)

действующего(ей) на основании ___________________________, с другой стороны в целях возмещения затрат, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов на территории Октябрьского муниципального района Пермского края, на  основании распоряжения Администрации Октябрьского муниципального района от "___" ____________ 201_ г. N ___________, являющегося неотъемлемой частью настоящего Договора, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

    1.1. Предметом настоящего Договора является предоставление в 201_ году субсидии в целях возмещения затрат, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов на территории Октябрьского муниципального района Пермского края. 
1.2. Размер субсидии составляет ________________________________________ рублей.
                                     (цифрами и прописью)

2. Права и обязанности сторон

2.1. Уполномоченный орган:

2.1.1. Перечисляет субсидию на расчетный счет, открытый Получателем в кредитной организации.

2.1.2. Перечисляет субсидию в размере, указанном в пункте 1.2 настоящего Договора, в течение 4 рабочих дней со дня подписания Договора обеими сторонами.

2.1.3. Осуществляет контроль за целевым использованием субсидии.

2.2. Получатель обязан:

2.2.1. обеспечить целевое использование полученной субсидии;

2.2.2. В случае нецелевого использования субсидии вернуть сумму предоставленной субсидии в бюджет Октябрьского муниципального района  путем перечисления денежных средств по реквизитам, указанным Уполномоченным органом, в течение 15 (пятнадцати) календарных дней со дня получения письменного уведомления Получателем.

2.2.3. В случае предоставления субсидии до возникновения соответствующих расходов, не позднее 20 календарных дней с момента предоставления субсидии представить в Уполномоченный орган отчет об использовании субсидии по форме согласно приложению 5 к Порядку о предоставлении в текущем финансовом году субсидий на возмещение части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов. 

3. Ответственность сторон

3.1. Получатель в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации и Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях несет ответственность за нецелевое использование субсидии.

3.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение договорных обязательств стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством и настоящим Договором.

3.3. За несвоевременное предоставление отчета об использовании субсидии Получатель несет ответственность в виде штрафа в размере 0,1% от суммы субсидии.

4. Срок действия Договора

4.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами.

4.2. Настоящий Договор может быть расторгнут по обоюдному согласию сторон или в судебном порядке.

4.3. Договор может быть расторгнут по инициативе Уполномоченного органа в одностороннем порядке в случае нарушения Получателем условий, содержащихся в настоящем Договоре, через 15 (пятнадцать) дней после вручения письменного уведомления о выявленных нарушениях.
                                               5. Особые условия

5.1. Настоящий Договор может быть изменен или дополнен по письменному соглашению сторон.

5.2. Любые изменения в настоящем Договоре вносятся только дополнительным соглашением сторон, которое будет являться его неотъемлемой частью.

5.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющий равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

6. Юридические адреса и реквизиты

         6.1. Уполномоченный орган

Администрация Октябрьского муниципального района Пермского края.

617860, Пермский край, п. Октябрьский, ул.Ленина, д.57

УФК по Пермскому краю (Финансовое управление администрации Октябрьского муниципального района Пермского края, Администрация Октябрьского муниципального района Пермского края, л/сч: 023000003)
№ рас/счет: 40204810300000000530

ГРКЦ ГУ БАНКА РОССИИ ПО ПЕРМСКОМУ КРАЮ Г.ПЕРМЬ

БИК:045773001

ИНН: 5943030467/КПП: 594301001

Телефоны: бухгалтерия  2-10-29
      6.2 . «Получатель субсидии»
7. Подписи сторон
«Уполномоченный орган»                                                                        «Получатель»
______________Г.В. Поезжаев                                                 _________________                                       
(подпись)         (Ф.И.О.)                                                           (подпись)                Ф.И.О.
     м.п.                                                                            м.п.                                                                                            
«_____»__________201_ г.                                                        «______»___________201_г.
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                                                                                                                              микрозаймов начинающим

                                                                                                                              предпринимателям, субъектам

                                                                                                                              малого и среднего предпринимательства»

                                                                                        Главе муниципального района –

                                                                                              главе администрации Октябрьского

                                                                          муниципального района

                                                                                                 Г.В. Поезжаеву

            ЗАЯВКА

на предоставление в 201_ году субсидий на возмещение части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов 

заявитель_____________________________________________________________________
согласен представить документы для участия в  отборе  субъектов МСП с  целью получения в 201_ году субсидии из средств бюджета Октябрьского муниципального района на возмещение части  затрат, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов.

Заявитель  подтверждает,  что  вся информация, содержащаяся в заявке на участие  в  отборе,  является  подлинной, и не возражает против доступа к ней любых заинтересованных лиц.

Адрес места регистрации и места нахождения:
Телефон ______________________,  факс __________________________
Серия и номер свидетельства о  внесении  записи  в  Единый  государственный реестр   юридических  лиц  (Единый  государственный  реестр  индивидуальных предпринимателей)_____________________________________________________________
Кем выдано___________________________________________________________________
Дата выдачи___________________________________________________________________
Идентификационный номер (ИНН)  ______________________________________________
Расчетный счет N______________________________________________________________
Наименование, адрес банка _____________________________________________________
Банковский идентификационный код (БИК) _______________________________________
Банковский корреспондентский счет (к/с)__________________________________________
Осуществляемые виды деятельности (по свидетельству) _____________________________
Фактически осуществляемые виды деятельности ___________________________________
Количество работающих по найму (по договору) ___________________________________
Субъект МСП   __________________________________ Ф.И.О.

              М.П                                                                                                                  (подпись)

                                                                                                                              Приложение 4
                                                                                                                              к административному регламенту 

                                                                                                                              предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                                             «Предоставление субсидий, грантов и

                                                                                                                              микрозаймов начинающим

                                                                                                                              предпринимателям, субъектам

                                                                                                                              малого и среднего предпринимательства»

                                                                                                                УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                    Полное наименование субъекта малого

                                                                                    и среднего предпринимательства

                                                                                    ______________________________

                                                                                                              (Ф.И.О.)

                                                                                    "___" ______________ 201_ г.

ПЛАН МЕРОПРИЯТИЙ

связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов

_______________________________

(полное наименование СМП)

	N 
п/п
	Цель
	Перечень    
мероприятий,  
направленных на
достижение цели
	Срок   
исполнения
	Ответственный
исполнитель 
	Объем средств,
необходимых на
реализацию  
	Эффективность

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель) ___________________________________ Ф.И.О.

                                              (подпись)

Дата __________________

М.П.

                                                                                                                              Приложение 5
                                                                                                                              к административному регламенту 

                                                                                                                              предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                                             «Предоставление субсидий, грантов и

                                                                                                                              микрозаймов начинающим

                                                                                                                              предпринимателям, субъектам

                                                                                                                              малого и среднего предпринимательства»

РАСЧЕТ

энергетической эффективности от мероприятий, связанных с реализацией программ по энергосбережению, затрат на приобретение и внедрение

инновационных технологий, оборудования и материалов

Полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства

_______________________________________________________________________

	До внедрения проекта         
энергосбережения           
	После внедрения проекта энергосбережения      

	Наименование 
оборудования, 
материалов <1>
	Ед. 
изм.
	Кол-во
	Уровень   
энергопот-
ребления, 
кВтч      
	Наименование 
оборудования,
материалов  
<1>     
	Ед. 
изм.
	Кол-во
	Уровень   
энергопот-
ребления, 
кВтч      
	Энергетическая
эффективность 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Общая         
энергетическая
эффективность 
в год         
	
	
	
	
	
	
	
	

	Годовой       
экономический 
эффект, тыс.  
руб. <2>      
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:

--------------------------------

<1> - указываются все виды оборудования, материалов, их марки, классы и т.д., которые усовершенствованы, заменены в результате реализации проекта энергосбережения;

<2> - рассчитывается по тарифам, действующим на дату составления проекта энергосбережения.

Руководитель организации

(индивидуальный предприниматель) ___________________________________ Ф.И.О.

                                              (подпись)

Дата __________________

М.П.

                                                                                                                             Приложение 6
                                                                                                                              к административному регламенту 

                                                                                                                              предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                                             «Предоставление субсидий, грантов и

                                                                                                                              микрозаймов начинающим

                                                                                                                              предпринимателям, субъектам

                                                                                                                              малого и среднего предпринимательства»

ОТЧЕТ
об использовании субсидии на ________________ 201_г.
                                                                                                                                     (в руб.)

	Наименование
субъекта малого и среднего предпринимательства   
	Сумма   
полученной
субсидии 
	Фактические
расходы  
	Сумма неиспользованной 
субсидии, подлежащей  
возврату в бюджет Октябрьского муниципального района 

(гр. 2 - гр. 3)  

Причины неосвоения средств  

	1      
	2     
	3     
	4           

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Всего       
	
	
	


Подпись Получателя                                                                      _________________ (Ф.И.О.)

Дата составления

                                                                                                                              Приложение 7
                                                                                                                              к административному регламенту 

                                                                                                                              предоставления муниципальной услуги 

                                                                                                                             «Предоставление субсидий, грантов и

                                                                                                                              микрозаймов начинающим

                                                                                                                              предпринимателям, субъектам

                                                                                                                              малого и среднего предпринимательства»


Перечисление субсидии СМСП





Заключение договора с СМСП о предоставлении субсидии





Подготовка проекта распоряжения Администрации Октябрьского муниципального района о предоставлении субсидии СМСП направляется уведомление о принятии решения Комиссией 





СМСП направляется уведомление о принятии решения Комиссией 





В случае, если в отношении СМСП Комиссией принято решение о предоставлении субсидии





СМСП направляется уведомление о принятии решения Комиссией 





В случае, если в отношении СМСП Комиссией принято решение об отказе в предоставлении субсидии








Рассмотрение заявок и пакета документов на заседании Комиссии. Подготовка протокола заседания Комиссии.








Прием и рассмотрение специалистом Сектора заявок и пакета документов








Рассмотрение заявок и приложенных документов заявителей








Прием и регистрация заявок и приложенных документов заявителей








