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         _________________                                                         № _________________


В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Октябрьского городского округа Пермского края, постановлениями Администрации Октябрьского городского округа от 13 апреля 2020 г. № 358-266-01-05 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг», от 28 апреля 2020 г. № 405-266-01-05 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,   
Администрация Октябрьского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории».

2. Признать утратившим силу постановление администрации Октябрьского муниципального района от 07 апреля 2017 г. №169-266-01-05 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории»». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования и подлежит размещению на официальном сайте.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края Н.С. Кулигину.

Глава городского округа-

глава администрации Октябрьского 

городского округа                                                                                      Г.В.Поезжаев
УТВЕРЖДЕН:

постановлением Администрации

Октябрьского городского округа

Пермского края от _______2021 г. №

Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги 

«Принятие решения о подготовке документации по планировке территории»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет последовательность, и сроки действий (административных процедур), порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопросов местного значения - «утверждение подготовленной на основе генеральных планов муниципального, городского округа документации по планировке территории» установленных п. 26 ч.1 ст. 16 Федерального закона от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.1.3. Подготовка документации по планировке территории осуществляется в целях обеспечения устойчивого развития территорий, выделения элементов планировочной структуры (кварталов, микрорайонов, иных элементов), установления границ территории общего пользования, границ зон планируемого размещения объектов капитального строительства, определения характеристик и очередности планируемого развития территории.

1.1.4. Решение о подготовке документации по планировке территории принимается уполномоченным органом местного самоуправления Октябрьского городского округа  в  отношении документации по планировке территории предусматривающей размещение объектов местного значения городского округа и иных объектов капитального строительства, размещение которых планируется на территории Октябрьского городского округа, а также в отношении  документации по планировке территории предусматривающей размещение объекта местного значения городского округа, размещение которого планируется на территориях двух и более муниципальных районов, городских округов имеющих общую границу с Октябрьским городским округом, в границах Пермского края, в  том случае  если  планируется финансирование его строительства, реконструкции за счет средств  бюджета Октябрьского городского округа, при этом документация по планировке территории подлежит согласованию с иными муниципальными районами, городскими округами, на территориях которых планируются строительство, реконструкция такого объекта.

1.1.5. Решение о подготовке документации по планировке территории не принимается уполномоченным органом местного самоуправления Октябрьского городского округа  в случаях, указанных в части 1.1 и частях 2 - 3.2, 4.1, 4.2  статьи 45  Градостроительного кодекса Российской Федерации" от 29.12.2004г. N 190-ФЗ.  А также в случае планирования размещения объектов местного значения Октябрьского городского округа в областях, указанных в пункте 1 части 5 статьи 23 Градостроительного Кодекса РФ, если размещение таких объектов не предусмотрено соответственно документами территориального планирования, в областях, указанных в пункте 1 части 5 статьи 23 Градостроительного Кодекса РФ.

1.1.6. В случае, если решение о разработке документации по планировке территории принимается для целей осуществления полномочий Октябрьского городского округа, подготовка документации по планировке территории осуществляется лицами, определенными в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок, товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд или иными физическим и или юридическими лицами за счет их средств.

1.1.7. В случае, если решение о разработке документации по планировке территории принимается на основании заявления предложений физических или юридических лиц, финансирование разработки документации по планировке территории осуществляется за счет указанных лиц.

1.1.8. В случае, если в отношении земельного участка заключен договор о комплексном освоении территории или договор о развитии застроенной территории, подготовка документации по планировке территории в границах соответствующей территории осуществляется лицами, с которыми заключены соответствующие договоры.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. В качестве заявителей выступают - физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица (далее - Заявитель).

1.2.2. От имени Заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы Заявителя, либо лица, уполномоченные Заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Комитет земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края, расположен по адресу: 617860, Пермский край, Октябрьский район, п. Октябрьский, ул. Трактовая, д.41, каб. 204.

График работы: 

понедельник - пятница   с 8.00 до 17.00,

перерыв                            с 12.00 до 13.00,

суббота, воскресенье   -  выходные дни.
Справочные телефоны: 8 (34266) 2 16 51, 2 22 16.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: www.oktyabrskiy.permarea.ru.
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/ (далее – Региональный портал).

Адрес электронной почты для направления обращений 
по вопросам предоставления муниципальной услуги: imokt@yandex.ru.

1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru.

1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

на официальном сайте;

на Едином портале (в случае перевода муниципальной услуги в электронный вид);

на Региональном портале (в случае перевода муниципальной услуги в электронный вид);

посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала (в случае перевода муниципальной услуги в электронный вид). 

1.3.4. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из текста административного регламента;

блок-схема предоставления муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
2.1.1. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории.

          2.2. Наименование органа местного самоуправления, 
предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, 
является комитет земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу осуществляет взаимодействие с:

- функциональными (отраслевыми) органами, отделами Октябрьского городского округа и (или) муниципальных образований имеющих общую границу с Октябрьским городским округом;

- филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Пермскому краю. 

2.2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

 2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача (направление) Заявителю решения о подготовке документации по планировке территории по форме постановления Администрации Октябрьского городского округа;

 -выдача (направление) отказа в предоставлении муниципальной услуги в виде информационного письма в свободной форме, которое содержит мотивированные основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и подписывается руководителем органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 18 рабочих дней со дня поступления заявления, в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.2. Решение о подготовке документации по планировке территории должно быть принято в течение 14 рабочих дней со дня представления заявления, в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.3. В случае представления Заявителем заявления о предоставлении муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о подготовке документации по планировке территории исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.4.4. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) Заявителю решения о подготовке   документации по планировке территории, не должен превышать 3-х рабочих дней со дня принятия решения.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Градостроительным кодексом Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 25 июня 2002 г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации»; 
Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации»;

постановлением Администрации Октябрьского городского округа  
от 28 апреля 2020 г. № 405-266-01-05 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги Заявитель предоставляет:

заявление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту, к которому прилагается:
2.6.1.1. физическими лицами - документ, удостоверяющий личность гражданина (паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность (копия и оригинал для сверки);

2.6.1.2. юридическими лицами- документ, удостоверяющий личность гражданина (копия и оригинал для сверки), обратившегося за оказанием муниципальной услуги и документ, подтверждающий полномочия руководителя юридического лица или его представителя, наделенного соответствующими полномочиями (копия и оригинал для сверки);

 2.6.1.3. доверенность, оформленная надлежащим образом (копию и оригинал для сверки) в случае подачи заявления лицом, действующим по поручению заявителя -  физического лица, доверенность, в случае подачи заявления лицом, действующим по поручению заявителя -  юридического лица доверенность- оформленная на фирменном бланке организации подписанная руководителем и удостоверенная печатью организации (копию и оригинал для сверки).

Ответственный, за исполнение административной процедуры указанной в  п.3.3. раздела 3 настоящего административного регламента, вправе осуществлять удостоверение копии документов на соответствие оригиналам, путем проставления на копиях соответствующих штампов и подписей совместно с заявителем. Оригиналы документов возвращаются заявителю.

2.6.2. К заявлению, направленному по электронной почте в виде электронного документа, заявителю необходимо прикрепить отсканированные документы, предусмотренные п.п. 2.6.1. подраздела 2.6. настоящего административного регламента. В течение 5 календарных дней, после направления электронного заявления и отсканированных документов, Заявителем должны быть представлены оригиналы документов, предусмотренные п.п. 2.6.1. подраздела 2.6. настоящего административного регламента. 

2.6.3. Заявитель, кроме документов, указанных в п.п. 2.6.1. настоящего подраздела настоящего административного регламента, вправе представить самостоятельно следующее:

-графический материал, отображающий проектные границы территории, с приложением каталога координат, в соответствии с системой координат, используемой для ведения государственного кадастра недвижимости;

-другие материалы (в том числе предложения к проекту планировки территории и материалы по обоснованию параметров, включаемых в проект)

2.6.4. Текст заявления, должен быть написан разборчиво, наименования юридических лиц   без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имени и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, участвующих в   предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, участвующих в   предоставлении муниципальной услуги не требуются при предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для муниципальной услуги.
2.8.1. Основанием для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги является:

2.8.1.1. предоставление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом №210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

2.8.1.2. представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом;

2.8.2. Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных Заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.
2.9.1. Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для принятия решения об отказе в утверждении документации по планировке территории.
2.10.1.основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, является:

-непредставление документов, определенных п.п.2.6.1. подраздела 2.6. настоящего административного регламента, или представление недостоверных сведений;

-непредставление заявителем в срок, установленный   п.п.  2.6.2. подраздела 2.6. настоящего административного регламента, оригиналов документов, если заявление направлялось по электронной почте, или хотя бы одного из документов, указанных в п.п. 2.6.1. подраздела 2.6. настоящего административного регламента;

- поступившее предложение о разработке документации по планировке территории , которой планируется  размещение объектов местного значения Октябрьского  городского округа в областях, указанных в пункте 1 части 5 статьи 23 Градостроительного Кодекса РФ, если размещение таких объектов не предусмотрено соответственно городского округа в областях, указанных в пункте 1 части 5 статьи 23 Градостроительного Кодекса.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 
в предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1 Предоставления услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги не требуется.

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
2.12.1. За выдачу решения о подготовке документации по планировке территории государственная пошлина не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.13.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на Заявителя, 
для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.13.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

         2.14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в день поступления.

         2.14.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное в МФЦ, подлежит регистрации в день поступления, в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам 
с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии 
с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.15.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях.

Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.15.3. Информационные стенды должны содержать полную 
и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.5административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.15.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации 
о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:

2.15.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2.15.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, 
на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с  использованием кресла-коляски;

2.15.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

2.15.4.4. надлежащее  размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.15.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой 
и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой 
и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

2.15.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.15.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

2.15.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.15.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.16.Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
         2.16.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.16.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает 2 раз, продолжительность - не более 15 минут;

2.16.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией Октябрьского городского округа Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.16.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

2.16.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

2.16.1.5. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям раздела 2.15. настоящего административного регламента.
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.17.1. Информация о муниципальной услуге:

2.17.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.17.1.2. размещена на Региональном портале;

2.17.1.3. размещена на Едином портале.

2.17.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:

2.17.2.1. по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;
2.17.2.2. через Единый портал.

2.17.3. Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 

2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом местного самоуправления муниципального образования Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) 
в электронной форме
,  а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов; 

3.1.2.рассмотрение заявления и  документов, в том числе документов, представленных Заявителем по собственной инициативе и принятие решения о подготовке документации по планировке территории  или об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

3.1.3. выдача (направление) Заявителю решения о подготовке документации по планировке территории или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена 
в приложении 2 к  настоящему административному регламенту.

3.3. Прием, регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к нему документов.

3.3.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является подача Заявителем (его представителем) заявления и документов, предусмотренных п.п. 2.6.1. подраздела 2.6. настоящего административного регламента, в том числе документов представленных по инициативе Заявителя. (далее – заявление).
Заявление может быть представлено Заявителем (его представителем):

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

в электронной форме через Единый портал (в случае перевода муниципальной услуги в электронный вид);

по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу.

3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является главный специалист сектора градостроительной деятельности Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3.направленное заявление, в том числе 
в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.3.4. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия:

3.3.4.1. устанавливает предмет обращения, проверяет заявление на его соответствие требованиям, установленным подразделом 2.8. настоящего административного регламента.

При установлении несоответствия представленного заявления требованиям, установленным в подразделе 2.8.  настоящего административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет Заявителя либо его представителя о наличии препятствий для приема и регистрации документов, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленном заявлении или документах и предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему и регистрации заявления, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, заявление возвращается Заявителю.

По требованию Заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме заявления.

Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме заявления, не препятствует повторному обращению Заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.
3.3.4.2. регистрирует заявление в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

3.3.4.4. выдает Заявителю, копию зарегистрированного заявления, либо направляет его почтовым отправлением, в случае если заявление поступило по почте или на электронный адрес органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

3.3.5.В случае подачи заявления в электронной форме 
через Единый портал (если  муниципальная  услуга переведена в электронную форму),   главный специалист сектора градостроительной деятельности Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края, ответственный за  работу в Системе исполнения регламентов ( далее -СИР) принимает их и направляет ответственному за исполнение административной процедуры, указанной в п. 3.3. раздела 3 настоящего административного регламента, с целью их  рассмотрения и принятия решения о приеме и   регистрации или  (об отказе в регистрации) направленного заявления.

После принятия заявления, в личном кабинете на Едином портале отображается статус заявки «Принято от заявителя».

3.3.5.1. Ответственный за исполнение административной процедуры, указанной в  п. 3.3. раздела 3 настоящего административного регламента, проверяет заявление на соответствие требованиям установленным подразделом 2.8. настоящего административного регламента.
В том случае, если представленное заявление соответствуют требованиям, установленным подразделом 2.8. настоящего административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры регистрирует заявление в установленном порядке и устно уведомляет о зарегистрированном заявлении главного специалиста сектора градостроительной деятельности Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края, ответственного за (СИР). В личном кабинете на Едином портале отображается статус «Промежуточные результаты от ведомства», а в поле «Комментарий» присутствует текст, следующего содержания: «Ваше заявление принято в работу. Вам необходимо подойти «дата» к «время» в ведомство с оригиналами документов», а в случае выявления оснований для отказа в приеме и регистрации заявления, отображается статус «Отказ», а в поле «Комментарий» присутствует текст «В приеме документов отказано», с указанием причины отказа в приеме заявления.

3.3.6. Прием заявления в МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией Октябрьского городского округа.

        3.3.7.Срок выполнения административной процедуры составляет 1рабочий день.

        3.3.8. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления или отказ в приеме и регистрации заявления, в случае выявления нарушения требований, установленных подразделом 2.8. настоящего административного регламента, выдача или направление по почте Заявителю копии зарегистрированного заявления.

3.4. Рассмотрение заявления и документов, в том числе документов, представленных Заявителем по собственной инициативе и принятие решения о подготовке документации по планировке территории или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение документов, в том числе по результатам межведомственного взаимодействия или представленных заявителем по собственной инициативе. 

3.4.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является главный специалист сектора градостроительной деятельности Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.4.3. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие действия: 

3.4.3.1.рассматривает  предоставленное заявление на наличие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных  п.п. 2.10.1. подраздела 2.10. настоящего административного регламента;
3.4.3.2. в зависимости от результатов рассмотрения представленного заявления, ответственный, за исполнение административной процедуры, выполняет одно из следующих действий:

- подготовку технического задания на разработку документации по планировке территории и проекта постановления Администрации Октябрьского городского округа о принятии решения о подготовке документации по планировке территории;

- подготовку решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

 3.4.3.3. направляет руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу, в целях принятия решения пакет документов, в который в зависимости от результатов его рассмотрения входит: 

- техническое задание на разработку документации по планировке территории и проект постановления Администрации Октябрьского городского округа о принятии решения о подготовке документации по планировке территории и заявление с приложенными к нему документами;

 -проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и заявление с приложенными к нему документами.  

Руководитель органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматривает представленный пакет документов и принимает соответствующее решение. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подписывает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, а в случае отсутствия таковых, направляет на согласование проект постановления администрации Октябрьского городского округа о принятии решения о подготовке документации по планировке территории в юридический отдел Администрации Октябрьского городского округа.

После принятия постановления администрации Октябрьского городского округа о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, ответственный за исполнение административной процедуры:

- в течение 3 дней со дня принятия постановления Администрации Октябрьского городского округа о принятии решения о подготовке документации по планировке территории, обеспечивает его обнародование, а также размещение на официальных сайтах Октябрьского городского округа;

- осуществляет приемку и регистрацию предложений физических или юридических лиц о порядке, сроках подготовки и содержании документации по планировке территории. 

3.5. Направление заявителю решения о предоставлении (об отказе 
в предоставлении) муниципальной услуги.  

3.5.1. Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги направляется заявителю по адресу, содержащемуся 
в его запросе о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Срок исполнения административной процедуры, с учетом срока согласования проекта постановления Администрации Октябрьского городского округа с юридическим отделом Администрации Октябрьского городского округа не должен превышать 14 рабочих дней с момента получения документов, указанных в п.п. 2.6.1. подраздела 2.6. настоящего административного регламента.

В случае направления заявления, через МФЦ срок принятия решения 
о подготовке документации по планировке территории или  об отказе в предоставлении муниципальной услуги, исчисляется со дня их регистрации в органе, предоставляющем муниципальную услугу. 

3.5.3. Результатом административной процедуры является принятое решение о подготовке документации по планировке территории или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6. Выдача (направление) Заявителю решения о подготовке документации по планировке территории или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятое решение о подготовке документации по планировке территории или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является главный специалист сектора градостроительной деятельности Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.6.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.6.3.1. регистрирует решение о подготовке документации по планировке территории в журнале принятых решений о подготовке документации по планировке территории;

3.6.3.2. выдает под роспись Заявителю решение о подготовке документации по планировке территории или направляет ему данное решение заказным письмом по адресу, указанному в заявлении. 

Копия решения о подготовке документации по планировке территории остается в органе, предоставляющем муниципальную услугу. 

В случае обращения за получением муниципальной услуги по принятию решения о подготовке документации по планировке территории в МФЦ, решение о подготовке документации по планировке территории заявитель получает в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

3.6.4. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала 
в личном кабинете на Едином портале ответственный за исполнение административной процедуры устно информирует о принятом решении главного специалиста сектора градостроительной деятельности Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края, ответственного за  работу в СИР. 

 В том случае, если принято решение о предоставлении муниципальной услуги, в личном кабинете на Едином портале, отображается статус «Исполнено», в поле «Комментарий» отображается текст следующего содержания «Принято решение о предоставлении услуги». Вам необходимо подойти за решением в ведомство «дата» к «время».

В случае отказа в предоставлении услуги в личном кабинете на Едином портале отображается статус «Отказ», в поле «Комментарий» отображается текст, следующего содержания «Принято решение об отказе в оказании услуги, на основании «причина отказа».
 3.6.5. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в заявлении, либо через МФЦ) Заявителю документа, подтверждающего принятие решения 
о подготовке  документации по планировке территории, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги – 3 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.6.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю решения о подготовке документации по планировке территории.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1.
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на главу городского округа – главу администрации Октябрьского городского округа.

4.1.2. Текущий контроль соблюдения последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определенных административным регламентом, осуществляется председателем Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:

4.2.2.1. поступление информации о нарушении положений административного регламента;

4.2.3.2. поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.

4.2.3. Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.3.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.

4.3.2. Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

4.4. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.4.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.4.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) функциональных подразделений, отраслевых (функциональных) органов Администрации Октябрьского городского округа, муниципальных учреждений Октябрьского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц (муниципальных служащих), многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, организаций, привлеченных уполномоченным многофункциональным центром предоставления  государственных и муниципальных услуг в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников

5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решение и (или) действие (бездействие) Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края, а также его должностных лиц, ГБУ ПК «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», его работников, организаций, привлеченных уполномоченным многофункциональным центром в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников,  повлекшее за собой нарушение его прав при предоставлении муниципальной услуги (далее – Жалоба), в соответствии с действующим законодательством.

5.2. В случае обжалования действий (бездействия) главы городского округа - главы администрации Октябрьского городского округа (далее - глава округа) при предоставлении Администрацией Октябрьского городского округа муниципальной услуги Жалоба подается в прокуратуру Октябрьского района.

В случае обжалования действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Октябрьского городского округа, предоставляющих муниципальную услугу, Жалоба подается главе округа.

В случае обжалования действий (бездействия) председателя Комитета Жалоба подается в Администрацию Октябрьского городского округа.

В случае обжалования действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Комитета, Жалоба подается председателю Комитета.

В случае обжалования действий (бездействия) любого из вышеуказанных лиц Жалоба может быть подана в МФЦ.

5.3. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель может получить на информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, по телефону, электронной почте, при личном приёме.

5.4. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц (муниципальных служащих), многофункционального центра, его работников, организаций, привлеченных уполномоченным многофункциональным центром в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников:

5.4.1. Федеральный закон от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 4179);

5.4.2. Постановление Правительства Пермского края от 15.04.2013 № 255-п «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Пермского края, их должностных лиц, государственных гражданских служащих Пермского края, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников» («Бюллетень законов Пермского края, правовых актов губернатора Пермского края, Правительства Пермского края, исполнительных органов государственной власти Пермского края», 22.04.2013, №15,);

5.4.3. Постановление Администрации Октябрьского городского округа Пермского края от 21.04.2020 г. №380-266-01-05 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Октябрьского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов и их должностных лиц, муниципальных служащих, муниципальных учреждений при предоставлении муниципальных услуг» (на официальном сайте органа местного самоуправления Октябрьского городского округа http://oktyabrskiy.permarea.ru/Organy-vlasti/BD-NPA/95-category/2020/4/2-page/).

5.5. Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Приложение 1 

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории»

	Председателю комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края 

	от

	(название организации, Ф.И.О. заявителя)

	находящегося по адресу:

	

	адрес для почтовой связи:

	

	в лице представителя

	(фамилия, имя, отчество)

	

	действующего на основании

	(наименование документа, подтверждающего полномочия представителя с

	

	указанием реквизитов)

	телефон


Заявление 

о принятии решения по подготовке документации по планировке территории
	Территория, предполагаемая для разработки документации по планировке территории
	

	Перечень имеющихся документов территориального планирования, зонирования, планировки территории
	

	Виды и объем разрабатываемой документации по планировке территории
	

	Потребность в земельных ресурсах
	

	Срок разработки документации по планировке территории
	



К заявлению прилагаются следующие документы:

    1. Паспорт на _________ л.

    2. Доверенность на _________ л.

    3.Иные документы ____________________________________________________

______________________________________________________________________.

       (доверенности, уставные, регистрационные документы и другие)

     Мною выбирается следующий способ выдачи результата предоставления

муниципальной услуги:

        Доставка почтой по указанному адресу         

         Выдача документов по месту предоставления муниципальной услуги

Я  уведомлен(а) о том, что сроке выдачи результата предоставления муниципальной услуги определен на "____" ____________ 20___ г.

Подпись лиц (а), подавшего (их)  заявление:

"____" _________ 20__ г._________________ _______________________________

              (дата)                      (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

"____" _________ 20__ г._________________ _______________________________

              (дата)                      (подпись заявителя) (расшифровка подписи заявителя)

	_______________________________
	__________________________________

	дата
	подпись


Приложение  2

к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории»

БЛОК-СХЕМА

общей структуры по предоставлению муниципальной услуги
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Проверка заявления на наличие основания для отказа в приеме, установленного пунктом 2.8. административного регламента











Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги �





Регистрация заявления �о предоставлении муниципальной услуги 


1 рабочий день











отказ в приеме документов


1 рабочий день











Проверка заявления








Подготовка проекта решения о подготовке документации по планировке территории или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 


 











Принятие решения о подготовке документации по планировке территории или об отказе в предоставлении муниципальной услуги 


 (не более 14 рабочих дней, со дня регистрации заявления)





14 рабочих дней





Завершение предоставления муниципальной услуги:


- выдача(направление) решения о подготовке документации по планировке территории


- выдача(направление) решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 


3 рабочих дня











� Содержание раздела излагается с учетом особенностей предоставления муниципальной услуги в органе местного самоуправления муниципального образования Пермского края.
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