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АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	 00.00.2020
	
	      № 000


	Об утверждении административного 
регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление 

решения о согласовании архитектурно-

градостроительного облика объекта»


В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Октябрьского городского округа Пермского края, постановлениями Администрации Октябрьского городского округа от 13 апреля 2020 г. № 358-266-01-05 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг», от 28 апреля 2020 г. № 405-266-01-05 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,   

Администрация Октябрьского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования и подлежит размещению на официальном сайте.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края Н.С. Кулигину.

Глава городского округа-

глава администрации Октябрьского 

городского округа                                                                             Г.В.Поезжаев

УТВЕРЖДЕН:

постановлением Администрации Октябрьского

городского округа Пермского края

от __.__.2021 г. № ___-266-01-05

Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент Администрации Октябрьского городского округа (далее – Администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта» (далее – Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», действующим законодательством, муниципальными правовыми актами. 

1.2. Круг заявителей
1.2.1. В качестве заявителей выступают физические и юридические лица, зарегистрированные на территории Российской Федерации (далее - заявители).

1.2.2. Получателями муниципальной услуги в рамках настоящего Административного регламента являются юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели, а также их уполномоченные представители (далее - заявители).


От имени физических лиц заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - заявление) могут подавать, в частности:

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на нотариально удостоверенной доверенности или нотариально удостоверенном договоре.


От имени юридического лица заявление может быть подано лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности, либо представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.


От имени индивидуального предпринимателя заявление может быть подано лицом, имеющим право действовать от имени индивидуального предпринимателя на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услугии услуг, которые являются необходимыми и обязательнымидля предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

на информационных стендах в здании Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края;

на официальном сайте органа местного самоуправления 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт ОМСУ, сеть «Интернет»);
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал);
на официальном сайте Пермского края в сети «Интернет» «Услуги 
и сервисы Пермского края» https://uslugi.permkrai.ru/ (далее – официальный сайт);
с использованием средств телефонной связи;
при личном обращении в Комитет земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края;
в государственном бюджетном учреждении Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственныхи муниципальных услуг» (далее – МФЦ).
1.3.2. Комитет земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края обеспечивает размещение (актуализацию) на официальном сайте ОМСУ, Едином портале следующей информации:

местонахождение и график работы Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края, организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, МФЦ;

справочные телефоны Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, МФЦ;

адреса электронной почты и (или) формы обратной связи Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края, МФЦ в сети «Интернет».

1.3.3. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются:

на официальном сайте ОМСУ;

на Едином портале;
на официальном сайте;

с использованием средств телефонной связи.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

Организатором общественных обсуждений или публичных слушаний 
по проектам решений о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства является Единая комиссия по градостроительной деятельности на территории Октябрьского городского округа.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение:

-  предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта;

-  выдача мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более одного месяца со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляетсяв соответствии с:

Конституцией Российской Федерации, принятой всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. («Российская газета», № 7, 21.01.2009 г.);

Земельным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) 
от 30.11.1994 г. № 51-ФЗ («Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

Градостроительным кодексом Российской Федерации («Российская газета», № 290, 30.12.2004);

Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 302, 08.10.2003 г.);

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010 г.);
Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ (ред. от 31.12.2017) «О персональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);

Постановлением администрации Октябрьского городского округа Пермского края от 13 апреля 2020г. №358–266–01–05 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых отраслевыми (функциональными) органами и функциональными подразделениями Администрации Октябрьского городского округа, муниципальными учреждениями Октябрьского городского округа». (http://oktyabrskiy.permarea.ru/Organy-vlasti/BD-NPA/95-category/2020/4/2-page/)
Уставом Октябрьского городского округа Пермского края.
http://oktyabrskiy.permarea.ru/Organy-vlasti/BD-NPA/4748-category/2019/12/2-page/
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимыхдля предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1.1. Заявление;

К заявлению прилагаются: 

1) копия документа, удостоверяющего личность Заявителя или его представителя (в случае обращения физического  или лица, уполномоченного Заявителем);

2) документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя);


3) паспорт архитектурно-градостроительного облика (АГО) создаваемого (реконструируемого, изменяемого) объекта в прошитом виде на бумажном носителе и на электронном носителе в двух экземплярах, подготовленный в соответствии с требованиями.


4) решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта с собственниками данного объекта. Согласование с собственниками помещений в многоквартирных жилых домах должно осуществляться в порядке, установленном Жилищным кодексом РФ.

Заявление о предоставлении разрешения на отклонение 
от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства, по форме согласно приложению 
1 к административному регламенту.
2.6.2. Вместе с копией документа предъявляется его оригинал для просмотра и сверки данных.

2.7.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги
2.7.1. копии правоустанавливающих документов на объект недвижимости, в отношении которого разработан архитектурно-градостроительный облик объекта, право на который зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2.7.2. кадастровый паспорт объекта недвижимости (здания, сооружения), в отношении которого разработан архитектурно-градостроительный облик объекта.

2.8. Исчерпывающий перечень требований к документам (информации), представляемым заявителем на бумажном носителе, а также в электронной форме

2.8.1. отсутствие подчисток, приписок и исправлений текста, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

2.8.2. отсутствие повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8.3. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать требованиям, установленным действующим законодательством к таким документам. Документы, составляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) разборчивое написание текста документа шариковой, гелевой, перьевой, чернильной ручкой или при помощи средств электронно-вычислительной техники;

2) указание фамилии, имени, отчества (наименования) заявителя, его места жительства (места нахождения), телефона без сокращений;

3) отсутствие в документах неоговоренных исправлений.

2.9. Исчерпывающий перечень требований к документам (информации), представляемым заявителем в электронной форме

2.9.1. соответствие запроса (заявления) и каждого прилагаемого к нему документа, направляемого в электронной форме, требованиям Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и принятым
в соответствии с ним иным нормативным правовым актам.
2.10. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя

2.10.1. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, не предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.

2.10.2. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

2.11.1. нарушение требований к оформлению документов, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента;

2.11.2.   представление документов в ненадлежащий орган.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
2.13. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;

2) получение ответа государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций об отсутствии в их распоряжении документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, если заявитель не представил их самостоятельно.
2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.14.1. Предоставления услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.15.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.16.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления 
и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.16.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.17. Срок и порядок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги
2.17.1. Заявление и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, поданное в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, подлежит регистрации в день его поступления.

2.17.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

2.18. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.18.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.
2.18.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенныхдля этих целей помещениях.
Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.20.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

2.18.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, им обеспечиваются:

2.18.4.1. условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

2.18.4.2. возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

2.18.4.3. сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

2.18.4.4. надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

2.18.4.5. дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

2.18.4.6. допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

2.18.4.7. допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

2.18.4.8. оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

2.18.5. На каждой стоянке (остановке) автотранспортных средств около органа, предоставляющего муниципальную услугу выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

2.19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.19.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2-х, продолжительность - не более 15 минут;

2.19.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ 
в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ 
и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступленияв силу соглашения о взаимодействии;
2.19.3. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2.19.4. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям подраздела 2.14. административного регламента.
2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.19.1. Информация о муниципальной услуге:

2.19.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.19.1.2. размещена на Едином портале, официальном сайте.

2.19.2. Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6.1. административного регламента, в электронной форме следующими способами:

2.19.2.1. через Единый портал;

2.19.2.2. через официальный сайт;

2.19.2.3. на адрес электронный почты imokt@yandex.ru. 
2.19.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые 
в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации.
2.19.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в подразделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения 
о взаимодействии.

Заявитель вправе получить в МФЦ документ, направленный 
по результатам предоставления муниципальной услуги органом, предоставляющим муниципальную услугу.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедурв многофункциональных центрах
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги включаетв себя следующие административные процедуры:

3.1.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги;
3.1.2. Рассмотрение запроса и приложенных к нему документов;
3.1.3. осуществление межведомственного взаимодействия по получению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3.1.4. в случае принятия решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта - оформление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта;
3.1.5. в случае принятия решения об отказе согласования архитектурно-градостроительного облика объекта - оформление решения об отказе согласования архитектурно-градостроительного облика объекта;
3.1.6. выдача (направление) Заявителю результата муниципальной услуги;
3.1.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
3.2.2. При приеме заявления и прилагаемых к нему документов специалист Отдела ЖКХ:


- проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для представителя заявителя - оформленную надлежащим образом доверенность или иные документы, удостоверяющие полномочия представителя, и документ, удостоверяющий личность представителя заявителя;


- проверяет правильность оформления заявителем заявления;


- проверяет комплектность и срок действия документов, представленных заявителем;


- сверяет с оригиналами копии документов, прилагаемых к заявлению, при этом проверяют, не произошло ли при копировании изменение содержания копии документа по сравнению с его оригиналом, гарантирует ли копирование тождественность копии документа и его оригинала.


3.2.3. Поступивший документ и приложенные к нему документы регистрируются в день поступления в Отделе ЖКХ.


3.2.4. После регистрации документы направляются начальнику Отдела ЖКХ для вынесения резолюции с последующей передачей специалисту, ответственному за исполнение административной процедуры.


3.2.5. Срок исполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня.

3.3. Рассмотрение запроса и приложенных к нему документов.

3.3.1. При установлении фактов, указанных в пункте 2.11. настоящего административного регламента, специалист почтовым отправлением в письменной форме либо по электронной почте в форме электронного документа информирует Заявителя об отказе в приеме запроса с объяснением содержания выявленных недостатков, вместе с отказом возвращаются все приложенные документы.


3.3.2. Специалист, в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры, проверяет соответствие содержания запроса и приложенных к нему документов требованиям, установленным пунктом 2.7 настоящего административного регламента.


3.3.3. Срок исполнения административной процедуры - не более 1 дня со дня поступления запроса и документов с резолюцией «для рассмотрения".


3.3.4. В соответствии с запросом Заявителя Отделом ЖКХ  осуществляется выполнение соответствующих процедур:
- оформление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта (приложение № 4 к административному регламенту);
- оформление отказа в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта.

3.4. Подготовка решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта.
 
3.4.1. Специалист, в обязанности которого входит исполнение административной процедуры, определяет наличие согласования архитектурно-градостроительного облика объекта с собственниками данного объекта.

3.4.2. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.11. настоящего административного регламента, специалист, в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры, осуществляет оформление согласования архитектурно-градостроительного облика объекта.


3.4.3. В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.11 настоящего административного регламента, специалист, в должностные обязанности которого входит исполнение административной процедуры, оформляет отказ в предоставлении муниципальной услуги.


3.4.4. Срок исполнения административной процедуры составляет не более 10 рабочих дней.

3.5. Выдача (направление) Заявителю результата муниципальной услуги.

3.5.1. Согласование архитектурно-градостроительного облика объекта, отказ в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта выдается (направляется) Заявителю лично или почтовым отправлением либо в форме электронного документа по желанию Заявителя.


3.5.2. При получении согласования архитектурно-градостроительного облика объекта, отказа в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта в Отделе ЖКХ Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а уполномоченный представитель заинтересованного лица дополнительно предъявляет надлежащим образом оформленную доверенность, подтверждающую его полномочия на получение документа.


3.5.3. Срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день.

3.6.  Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение органом, предоставляющем муниципальную услугу, заявления
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.6.2. Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок подается заявителем в орган, предоставляющий муниципальную услугу (образовательную организацию) при личном обращении, по почте, по электронной почте.
3.6.3. Ответственным за исполнение административной процедуры является сотрудник органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный 
за исполнение административной процедуры).
3.6.4. Ответственный за исполнение административной процедуры:
3.6.4.1. проверяет поступившее заявление на предмет наличия опечатоки ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документах;

3.6.4.2. в случае наличия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – обеспечиваетих устранение; 

3.6.4.3. в случае отсутствия опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе – готовит уведомление об отсутствии опечаток и ошибок и передает уведомление на подпись руководителю органа, предоставляющего муниципальную услугу.
3.6.4.4. Срок выполнения административной процедуры не входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.6.4.5. Результатом выполнения административной процедуры устранение ошибок и опечаток в выданном заявителю документе либо уведомление 
об отсутствии опечаток и ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Общий контроль предоставления муниципальной услуги возложен на председателя Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края, в соответствии 
с должностными обязанностями.
4.1.2. Текущий контроль осуществляется посредством ежемесячного анализа принятых запросов на предоставление муниципальной услуги, жалоб и предложений по соблюдения и исполнению положений настоящего Административного регламента, поступивших от заявителей.

4.2. Основными задачами контроля соблюдения последовательности и сроков исполнения предоставления муниципальной услуги являются:

- проведение проверок;

- выявление и установление нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги;

- принятие решений об устранении выявленных нарушений.

4.3. Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации Октябрьского городского округа, либо внеплановыми, проводимыми в том числе по жалобе заявителей на несвоевременность, неполноту и низкое качество предоставления муниципальной услуги или неправомерный отказ в ее предоставлении.

4.4. Решение о проведении внеплановой проверки принимает глава Октябрьского городского округа, или уполномоченное им должностное лицо администрации Октябрьского городского округа.
4.5. Для проведения внеплановых проверок предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица и работники администрации Октябрьского городского округа.
4.6. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению. Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.7. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в случае выявления нарушений, виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

4.8. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте, на официальном сайте администрации Октябрьского городского округа.
Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением Административного регламента, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, устанавливаются и определяются в соответствии с федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.

4.4. Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.4.1. Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.

4.4.2. Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, МФЦ, его работников, организаций, привлеченных МФЦ в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников
5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решение и (или) действие (бездействие) Комитета земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края, а также его должностных лиц, ГБУ ПК «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», его работников, организаций, привлеченных уполномоченным многофункциональным центром в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников,  повлекшее за собой нарушение его прав при предоставлении муниципальной услуги (далее – Жалоба), в соответствии с действующим законодательством.

5.2. В случае обжалования действий (бездействия) главы городского округа - главы администрации Октябрьского городского округа (далее - глава округа) при предоставлении Администрацией Октябрьского городского округа муниципальной услуги Жалоба подается в прокуратуру Октябрьского района.

В случае обжалования действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации Октябрьского городского округа, предоставляющих муниципальную услугу, Жалоба подается главе округа.

В случае обжалования действий (бездействия) председателя Комитета Жалоба подается в Администрацию Октябрьского городского округа.

В случае обжалования действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Комитета, Жалоба подается председателю Комитета.

В случае обжалования действий (бездействия) любого из вышеуказанных лиц Жалоба может быть подана в филиал «Октябрьский» Краевого государственного автономного учреждения «услуг» (далее - многофункциональный центр), находящийся по адресу: Пермский край, Октябрьский район, рп. Октябрьский, ул. Ленина, д. 57.

5.3. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель может получить на информационных стендах в месте предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на Едином портале, по телефону, электронной почте, при личном приёме.

5.4. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц (муниципальных служащих), многофункционального центра, его работников, организаций, привлеченных уполномоченным многофункциональным центром в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их работников:

5.4.1. Федеральный закон от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, №31, ст. 4179);

5.4.2. Постановление Правительства Пермского края от 15.04.2013 № 255-п «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Пермского края, их должностных лиц, государственных гражданских служащих Пермского края, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников» («Бюллетень законов Пермского края, правовых актов губернатора Пермского края, Правительства Пермского края, исполнительных органов государственной власти Пермского края», 22.04.2013, №15,);

5.4.3. Постановление Администрации Октябрьского городского округа Пермского края от 21.04.2020 г. №380-266-01-05 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Октябрьского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов и их должностных лиц, муниципальных служащих, муниципальных учреждений при предоставлении муниципальных услуг».
http://oktyabrskiy.permarea.ru/Organy-vlasti/BD-NPA/95-ategory/2020/4/2-page/
5.5. Информация, указанная в данном разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
Приложение № 1
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление решения о согласовании

 архитектурно-градостроительного облика объекта»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта»







	Принятие решений о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта или об отказе в согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта 




  Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление решения о согласовании

 архитектурно-градостроительного облика объекта»

 Заявление о предоставлении разрешения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта

                                                      Сведения о заявителе:

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                   (Ф.И.О., полное наименование организации и 

организационно-правовой формы юридического лица)


                                   в лице (для юридических лиц)

                                   ________________________________________

                                        (Ф.И.О. руководителя или иного

                                              уполномоченного лица)


                                   Документ, удостоверяющий личность,

                                   ________________________ (вид документа)

                                   _________________________ (серия, номер)

                                   _____________________ (кем, когда выдан)

                                   Адрес фактического проживания

                                   (места нахождения)

                                   ________________________________________

                                   ________________________________________

                                          ОГРН (для юридических лиц)


                                   ________________________________________

                                   Контактная информация:

                                   тел.: __________________________________

                                   эл. почта: _____________________________

                                              (при предоставлении услуги

                                                  в электронном виде)

    
Прошу         предоставить         решение        о        согласовании

архитектурно-градостроительного облика объекта для ________________________

________________________________________________________________________

                              (указать цель)

_____________________________________________________________________

(реквизиты, дата разработки архитектурно-градостроительного облика объекта,

                           указать разработчика)

________________________________________________________________________

    В   соответствии   с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О

персональных данных" даю согласие на обработку предоставленных мной (нами)

персональных данных.

    Приложение:

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

             (указываются документы, прилагаемые к заявлению)


    Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги прошу (нужное

подчеркнуть):

    вручить лично;

    направить по месту фактического проживания (места нахождения) в форме

документа на бумажном носителе;

    направить на адрес электронной почты в форме электронного документа.


Подпись

______________________           __________________________________________

                                            (расшифровка подписи)


Дата "___" __________ 201__ год


Заявление принято:

________________________________________________________________________

      (Ф.И.О. должностного лица, уполномоченного на прием заявления)


Подпись

______________________           __________________________________________

                                            (расшифровка подписи)



  Приложение № 3
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление решения о согласовании

 архитектурно-градостроительного облика объекта»

Жалоба на действия (бездействие) администрации при предоставлении муниципальной услуги


                                  Руководителю администрации ______________

от ______________________________________

_________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

                                  Почтовый адрес (с индексом): ____________

_________________________________________

Контактные телефоны: ____________________

_________________________________________


                                  ЖАЛОБА

НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ

                __________________________________________

                     (должностного лица администрации)


                  ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


     _________________________________________________________________

                           (наименование услуги)


    Мною «___" ____________ 20___ года в Администрацию ____________ подано

заявление о предоставлении муниципальной услуги ___________________________

_______________________________________________________________________.

    В ходе предоставления муниципальной услуги Администрацией (должностным

лицом Администрации) допущены нарушения действующего законодательства,

выразившиеся в ____________________________________________________________

________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________.

    Прошу рассмотреть настоящую жалобу в установленный законом срок, о

результатах рассмотрения и принятых мерах сообщить письменно по указанному

выше почтовому адресу, а также в электронном виде на адрес электронной

почты:

    __________________________.         __________/_______________________/

                                        (подпись)   (расшифровка подписи)


    ______________________________________________________

    "____" ____________ 20___ г.

Приложение № 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление решения о согласовании

 архитектурно-градостроительного облика объекта»

 Решение о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта


                                                 Решение

       о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта


N ___________                                    "__" _____________ 20__ г.


________________________________________________________________________

   (наименование уполномоченного органа местного самоуправления в сфере

                     архитектуры и градостроительства,


________________________________________________________________________

               осуществляющего выдачу решения о согласовании

                  архитектурно-градостроительного облика


________________________________________________________________________

                    объекта капитального строительства)


        согласовывает архитектурно-градостроительный облик объекта

                капитального строительства (реконструкции)

                           (нужное подчеркнуть)


со следующими характеристиками:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	Характеристики объекта

	1.1.
	Наименование и адрес объекта
	

	1.2.
	Характеристики земельного участка
	Кадастровый номер
	Площадь
	Реквизиты град. плана

	2.
	Автор(ы) архитектурного решения

	2.1.
	Заказчик
	

	2.2.
	Исполнитель проекта
	Проектная организация
	Главный архитектор
	Главный инженер

	3.
	Функциональное назначение объекта (совокупность функций)
	

	4.
	Характеристики архитектурно-градостроительного облика объекта

	4.1.
	Технико-экономические показатели объекта <*>
	Площадь застройки
	Общая площадь объекта
	Строительный объем здания

	
	
	Коэффициент застройки
	Коэффициент плотности застройки

	
	
	Количество машино-мест постоянного хранения
	Количество машино-мест временного хранения

	4.2.
	Объемно-планировочные параметры объекта
	Ширина <*> (расстояние между основными продольными разбивочными осями А -...)
	Длина <*> (расстояние между основными поперечными разбивочными осями 1 -...)
	Этажность (все надземные этажи, в т.ч. технический этаж, мансардный, а также цокольный

этаж, если верх его перекрытия находится выше средней планировочной отметки земли не менее чем на 2 м)
	Количество этажей (все этажи, включая подземный, подвальный, цокольный, надземный, технический,

мансардный и другие)
	Высота <*> (расстояние по вертикали, измеренное от проектной отметки земли до

наивысшей точки плоской крыши или до наивысшей точки конька скатной крыши)

	4.3.
	Общий вид согласованного архитектурно-градостроительного облика объекта (фасады)
	В данной графе размещается согласованное изображение фасадов (главного, боковых, дворового) в формате PDF или JPEG, или TIFF

	4.4.
	Ведомость наружной отделки
	Элементы объекта
	Применяемые отделочные материалы
	Согласованное цветовое решение (по шкале RAL)

	
	
	Покрытие кровли
	
	

	
	
	Основное решение плоскости стен фасадов
	
	

	
	
	Цоколь
	
	

	
	
	Фасадное и оконное остекление
	
	

	
	
	Оформление оконных и дверных проемов
	
	

	
	
	Иные элементы фасадов

	
	
	Приямки, входы в подвальные помещения
	
	

	
	
	Входные группы (двери, ступени, площадки, перила, козырьки над входом и др.)
	
	

	
	
	Выступающие элементы фасадов (балконы, лоджии, эркеры, карнизы и др.)
	
	

	
	
	Архитектурные детали (колонны, пилястры, розетки, капители и др.)
	
	

	
	
	Водосточные системы, жалюзийные решетки, системы кондиционирования воздуха
	
	

	
	
	Информационные элементы и устройства фасадов зданий и сооружений, рекламные конструкции
	
	

	
	
	Применяемые типы (виды) ограждения земельного участка, выходящего на фасадную часть
	
	

	
	
	Другое
	
	



________________


* Могут уточняться при подготовке рабочей документации.


Приложение: Архитектурное решение - альбом (паспорт АГО).


Согласовано:

Глава муниципального района

«Чернышевский район»                         ____________/___________________/

                                                                               подпись   расшифровка подписи


Получено:

Прием и регистрация заявления с прилагаемыми документами





Запрос документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить





Рассмотрение поступившего заявления





Предоставление решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
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