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         _________________                                                         № _________________


В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 10 января 2002 г. N 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением об Управлении развития инфраструктуры, ЖКХ и благоустройства администрации Октябрьского городского округа Пермского края, утвержденным решением Думы Октябрьского городского округа Пермского края от 18 декабря 2020 г. № 117, решением Думы Октябрьского городского округа Пермского края от 25 февраля 2021г. N 318 «Об утверждении Правил благоустройства территории Октябрьского городского округа Пермского края», постановлением Администрации Октябрьского городского округа Пермского края от 13 апреля 2020 г. № 358-266-01-05 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг», 
Администрация Октябрьского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».

2. Признать утратившим силу:

- постановление Администрации Октябрьского городского округа Пермского края от 30 апреля 2021г. № 370-266-01-05 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку деревьев, кустарников, уничтожение (перекопку) газонов и цветников» на территории Октябрьского городского округа»».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня обнародования и подлежит размещению на официальном сайте.

4.
 Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Октябрьского городского округа, начальника управления развития инфраструктуры, ЖКХ и благоустройства  О. М. Конева.

Глава городского округа –

глава администрации Октябрьского
городского округа                                                                                       Г.В. Поезжаев

	
	УТВЕРЖДЕН:

постановлением Администрации Октябрьского городского Пермского края  от 00. 00.2022 № 000-266-01-05


Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
Раздел I. Общие положения

Раздел I.  Предмет регулирования административного регламента

1.1. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» (далее соответственно - Административный регламент, Муниципальная услуга), устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде, формы контроля за исполнением Административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Управления развития инфраструктуры, ЖКХ и благоустройства администрации Октябрьского городского округа Пермского края (далее – Уполномоченный орган), должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющих Муниципальную услугу.

1.2. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется в случаях:
1.2.1  При выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений, в том числе при проведении капитального и текущего ремонта зданий строений сооружений, в случае, если зеленые насаждения мешают проведению работ;
1.2.2  Проведения санитарных рубок (в том числе удаления аварийных деревьев и кустарников), реконструкции зеленых насаждений и капитального ремонта (реставрации) объектов озеленения (парков, бульваров, скверов, улиц, внутридворовых территорий);
1.2.3 Проведения строительства (реконструкции), сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе линейных объектов;
1.2.4 Проведение капитального или текущего ремонта сетей инженерно-технического обеспечения, в том числе линейных объектов за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений;
1.2.5 Размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства;
1.2.6  Проведение инженерно-геологических изысканий;
1.2.7 Восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями.
1.3. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется для производства работ на землях, находящихся в муниципальной собственности Октябрьского городского округа в границах населенных пунктов и государственная собственность на которые не разграничена в границах населенных пунктов, на землях, на которые не распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомобильных дорог, на земельных участках, не относящихся к территории кладбищ.
1.4  Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории Октябрьского городского Пермского края не допускается, за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений.

1.2.  Круг Заявителей

1.2.1. Заявителями являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - Заявитель).
1.2.2. Интересы Заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее - Представитель заявителя).
1.2.3. Полномочия Представителя заявителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

1. 3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги
1.3.1  Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется:
1)  непосредственно при личном приеме Заявителя (Представителя заявителя) в Уполномоченном органе или многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг   в  соответствии с соглашением о взаимодействии  между МФЦ и Администрацией Октябрьского городского округа Пермского края, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между МФЦ предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления»  (далее соответственно - Уполномоченный орган,  МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797);
2)   по телефону Уполномоченного органа или МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797;
3)   письменно, в том числе посредством электронной почты;
4)   посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
а)
   в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»(https://www.gosuslugi.ru/) (далее-Единый портал);
б)
   на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://oktyabrski-pk.ru/ (далее - сеть «Интернет»);
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или МФЦ.
1.3.2  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
1)   способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адресов Уполномоченного органа и МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3)  справочной информации о работе Уполномоченного органа;
4)   документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
5)   порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
7)  порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.3.3 При устном обращении Заявителя (Представителя заявителя)  (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, работник МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель (Представителя заявителя), фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать
ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное
лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому
можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю (Представителю заявителя) один из следующих вариантов дальнейших действий:
1)   изложить обращение в письменной форме;
2)   назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должно превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.3.4.  По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет Заявителю (Представителю заявителя) сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2 настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
1.3.5.  На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется  без выполнения  Заявителем (Представителем заявителя) каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя (Представителя заявителя)  требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,  предусматривающего  взимание платы,  регистрацию или авторизацию Заявителя (Представителя заявителя), или предоставление им персональных данных.
1.3.6 На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 размещается следующая справочная информация:
а)
    о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797;
б)
    справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
в)    
адрес официального сайта, а также электронной почты и(или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
1.3.7.  В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию Заявителя (Представителя заявителя)   предоставляются ему для ознакомления.
1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах в помещении МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом.
1.3.9.   Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (Представителем заявителя) в личном кабинете на Едином портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя (Представителя заявителя) лично, по телефону, посредством электронной почты.
1.3.10. Информация о месте нахождения, графике работы, справочные телефоны, адрес электронной почты представлены в приложении 7 к настоящему Административному регламенту, а также размещены на официальном Интернет-сайте Администрации Октябрьского городского округа Пермского края https://oktyabrski-pk.ru/, информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги.

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1.  Наименование Муниципальной услуги

2.1.1.  Наименование Муниципальной услуги - «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».
2.2.  Наименование органа государственной власти, органа местного 
самоуправления (организации), предоставляющего Муниципальную услугу

2.2.1.   Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - Управлением развития инфраструктуры, ЖКХ и благоустройства администрации Октябрьского городского Пермского края.
2.2.2. При предоставлении Муниципальной услуги Уполномоченный орган осуществляет взаимодействие с:
-     Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю;

-      Управлением Федеральной налоговой службы по Пермскому краю;
-  Комитетом земельно-имущественных отношений и градостроительной деятельности администрации Октябрьского городского округа Пермского края;

-  Государственным краевым учреждением Пермского края «Управления лесничествами Пермского края» Октябрьское лесничество.

2.3.   Описание результата предоставления Муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются: 
2.3.1.1.  Разрешение на право вырубки зеленых насаждений по форме, согласно приложению 4 к настоящему Административному регламенту;

2.3.1.2.  Решение о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений по форме, согласно приложению 5 к настоящему Административному регламенту.

2.3.2.  Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 2.3.1. настоящего Административного регламента:
а)  направляется Заявителю (Представителю заявителя)   в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее - УКЭП) уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на Едином портале в случае, если такой способ указан в Заявлении о предоставлении Муниципальной услуги;
б)  выдается Заявителю (Представителю заявителя) на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган, МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 в соответствии с выбранным Заявителем (Представителем заявителя) способом получения результата предоставления муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 17 (семнадцать) рабочих дней с даты регистрации Заявления в Уполномоченном органе.
2.4.2. Срок предоставления Муниципальной услуги начинает исчисляться  с  даты  регистрации Заявления.
2.4.3. В общий срок предоставления Муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок направления документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги.
2.4.4. Возможность приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрена действующим законодательством.

2.4.5. Срок выдачи (направления документов), являющихся результатом  предоставления Муниципальной услуги  не может превышать 2 (двух) рабочих дней.

2.4.6. В случае предоставления Заявителем (Представителем заявителя)  неполного пакета документов срок для отказа в предоставлении Муниципальной услуги составляет 3 (три) рабочих дня со дня регистрации Заявления.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги
2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на официальном сайте Администрации Октябрьского городского округа Пермского края: www.oktyabrskiy.permarea.ru, в сети "Интернет": http://www.gosuslugi.ru и ГИС «Реестр Пермского края».

2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих прин​ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

- Федеральный закон от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, № 31, ст. 4179) (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ);

- Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотре​ния обращений граждан Российской Федерации», («Российская газета», 05.05.2006 г. N 95) (далее - Федеральный закон № 59-ФЗ);

- Федеральный закон от 27 июля 2006 г. N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" ("Российская газета", 29.07. 2006 г. N 165, "Парламентская газета", 03.08.2006 г. N 126-127, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006 г. N 31 (часть I) ст. 3448);

- Федеральный закон от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ "Об электронной подписи" ("Российская газета", 08.04.2011 г. N 75, «Собрание законодательства РФ», 11.04. 2011 г. N 15 ст. 2036, "Парламентская газета" 08.04. 2011 г. N 17);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" ("Российская газета", 02. 07.  2012 г. N 148, «Собрание законодательства РФ», 02.07.2012 г. N 27 ст. 3744);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг" ("Российская газета", 31.08. 2012 г. N 200, «Собрание законодательства РФ», 03.09. 2012 г. N 36 ст. 4903); 
- Распоряжение Правительства Российской Федерации от 18 сентября 2019 N 2113-р "Об утверждении перечня типовых государственных и муниципальных услуг, предоставляемых исполнительными органами государственной власти субъектов Российской Федерации, государственными учреждениями субъектов Российской Федерации и муниципальными учреждениями, а также органами местного самоуправления";

- Постановление Правительства Пермского края от 15.04.2013 № 255-п «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Пермского края, их должностных лиц, государственных гражданских служащих Пермского края, многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников» («Бюллетень законов Пермского края, правовых актов губернатора Пермского края, Правительства Пермского края, исполнительных органов государственной власти Пермского края», 22.04.2013 №15);

- Решение Думы Октябрьского городского округа Пермского края от 25 февраля 2021 года № 318 "Об утверждении Правил благоустройства территории Октябрьского городского округа" (Опубликовано на официальном сайте (www.oktyabrskiy.permarea.ru) 26.02.2020 г.);

- Постановление Администрации Октябрьского городского округа Пермского края от 21.04.2020 г. №380-266-01-05 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Октябрьского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов и их должностных лиц, муниципальных служащих, муниципальных учреждений при предоставлении муниципальных услуг». (Опубликовано на официальном сайте (www.oktyabrskiy.permarea.ru) 22.04.2020 г.);

- Постановление Администрации Октябрьского городского округа Пермского края от 13 апреля 2020 г. № 358-266-01-05 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг» (Опубликовано на официальном сайте (www.oktyabrskiy.permarea.ru));

- Постановление Администрации Октябрьского городского округа Пермского края от 28 апреля  2020 г. № 405-266-01-05 «Об утверждении  Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (Опубликовано на официальном сайте (www.oktyabrskiy.permarea.ru)).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем(Представителем заявителя), способы их получения Заявителем (Представителем заявителя), в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем (Представителем заявителя) самостоятельно:
1)  Заявление о предоставлении Муниципальной услуги.  В случае представления Заявителем (Представителем заявителя) Заявления в электронной форме посредством Единого портала в соответствии с подпунктом 2.6.3.1. настоящего Административного регламента указанное Заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, без необходимости предоставления в иной форме;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя (Представителя заявителя)  (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган, МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797). В случае направления Заявления посредством Единого портала, сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя (Представителя заявителя) формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ); 
3) документ, подтверждающий полномочия Представителя заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги Представителя заявителя). При обращении посредством Единого портала указанный документ, выданный организацией, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - УКЭП нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig;
4) дендроплан или схема с описанием места положения дерева (с указанием ближайшего адресного ориентира, а также информации об основаниях для его вырубки);
5) документ, с указанием кадастрового номера земельного участка (при наличии) адреса (месторасположения) земельного участка, вида проведения работ, с указанием характеристик зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.), подлежащих вырубке  (перечетная ведомость зеленых насаждений);
6) положительное решение общего собрания собственников помещений многоквартирного дома (копия протокола общего собрания) на вырубку зеленых насаждений, расположенных в пределах земельного участка, являющегося общим имуществом многоквартирного дома. Если зеленые насаждения, подлежащие вырубке, находятся в аварийном состоянии, указанный документ не требуется;
7)  заключение специализированной организации о нарушении естественного освещения в жилом или нежилом помещении (в случае отсутствия предписания надзорных органов);
8)  заключение специализированной организации о нарушении строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений (при выявлении нарушения строительных, санитарных и иных норм и правил, вызванных произрастанием зеленых насаждений);
9)  задание на выполнение инженерных изысканий (в случае проведения инженерно-геологических изысканий).
2.6.2. Ответственность за достоверность информации, отраженной в Заявлении и
приложенных документах, представленных Заявителем (Представителем заявителя), несет Заявитель.
Копии документов предоставляются с одновременным приложением оригиналов
таких документов либо копии, заверенные в установленном порядке. Копия документа после
проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы, оригинал
документа возвращается Заявителю (Представителю заявителя).
2.6.3. Заявитель (Представитель заявителя) представляет в Уполномоченный орган Заявление  о предоставлении Муниципальной услуги  по форме, приведенной в приложении 1 к настоящему Административному регламенту, согласие на обработку персональных данных, по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту (далее - Заявление), а также прилагаемые к нему документы одним из следующих способов по выбору Заявителя:
2.6.3.1. в электронной форме посредством Единого портала.
В случае представления Заявления и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель (Представитель заявителя), прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного Заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи Заявления в какой-либо иной форме.
Заявление направляется Заявителем (Представителем заявителя) вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпунктах 2 - 8 пункта 2.6.1. настоящего Административного регламента. Заявление  подписывается Заявителем (Представителем заявителя), уполномоченным на подписание такого Заявления, УКЭП, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия  требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»  (далее - Федеральный закон №63-ФЗ), а также при наличии у владельца сертификата ключа  проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».
2.6.3.2. на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган, в том числе через МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797.
2.7. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги
2.7.1. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ и подключаемых к ней региональных СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые Заявитель (Представитель заявителя) вправе представить по собственной инициативе:
1)  сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении Заявителя, являющегося юридическим лицом);
2)  сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
 (при обращении Заявителя, являющегося индивидуальным предпринимателем);
3)  сведения из Единого государственного реестра недвижимости:
а)
  сведения об объекте недвижимости;
б)
  сведения об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости.
4)  предписание надзорного органа;
5)  разрешение на размещение объекта;
6)  разрешение на право проведения земляных работ;
7)  разрешение на строительство.

2.7.2. Заявитель (Представитель заявителя) вправе самостоятельно представить указанные в подпункте 2.7.1. административного регламента документы. Непредставление Заявителем (Представителем заявителя) указанных документов не является основанием для отказа Заявителю (Представителю заявителя) в предоставлении Муниципальной услуги.
2.8. Исчерпывающий перечень требований к документам (информации),
представляемым Заявителем (Представителем заявителя) на бумажном носителе, а также в электронной форме
2.8.1. Отсутствие подчисток, приписок и исправлений текста, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

2.8.2. Отсутствие повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

2.8.3. Тексты документов, представляемых для оказания Муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2.9. Исчерпывающий перечень требований к документам (информации), представляемым Заявителем (Представителем заявителя) в электронной форме

2.9.1. Соответствие запроса (заявления) и каждого прилагаемого к нему документа, направляемого в электронной форме, требованиям Федерального закона от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ  и принятым в соответствии с ним иным нормативным правовым актам;

2.9.2. Документы, прилагаемые Заявителем (Представителем заявителя) к Заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1)  xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2)     doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;
3)   pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
5)     zip, rar - для сжатых документов в один файл;
6)     sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.9.3. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к Заявлению, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1)  «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
2)  «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3)  «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.
2.3.4. Документы, прилагаемые Заявителем (Представителем заявителя) к Заявлению, направленные в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе.

2.10.
 Информация о запрете требовать от Заявителя (Представителя заявителя).
2.10.1.
При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя (Представителя заявителя):

2.10.1.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

2.10.1.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7  Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель (Представитель заявителя)  вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющий Муниципальную услугу, по собственной инициативе;

2.10.1.3. осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;

2.10.1.4. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

3) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;

4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, уведомляется Заявитель (представитель заявителя), а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

2.10.1.5. предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.
2.11.  Исчерпывающий перечень оснований отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

2.11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются:
2.11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление Муниципальной услуги;
2.11.1.2. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
2.11.1.3. Представленные Заявителем (Представителем заявителя) документы утратили силу на момент обращения за предоставлением Муниципальной услуги;
2.11.1.4. Представленные Заявителем (Представителем заявителя) документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
2.11.1.5. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;
2.11.1.6. Неполное заполнение полей в форме Заявления, в том числе в интерактивной форме Заявления на Едином портале;
2.11.1.7.  Подача запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
2.11.1.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности, УКЭП.
2.11.2. Заявителю (Представителю заявителя) может быть отказано в приеме документов до момента регистрации поданных Заявителем (Представителем заявителя) документов.
Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
2.11.3. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, направляется Заявителю (Представителю заявителя)  способом, определенным Заявителем (Представителем заявителя) в Заявлении, не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации такого Заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 или Уполномоченный орган.
2.11.4. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению Заявителя (Представителю заявителя) в Уполномоченный орган за предоставлением Муниципальной услуги.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления предоставления Муниципальной услуги

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.13.  Исчерпывающий перечень оснований 
отказа в предоставлении Муниципальной услуги

2.13.1 Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, являются:

2.13.1.1. Наличие противоречивых сведений в Заявлении и приложенных к нему документах;
2.13.1.2. Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных (Представителем заявителя),
 данным, полученным
 в результате межведомственного взаимодействия, в том числе посредством СМЭВ;
2.13.1.3.   Выявление возможности сохранения зеленых насаждений;
2.13.1.4. Несоответствие документов, представляемых Заявителем (Представителем заявителя), по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
2.13.1.5.  Запрос подан неуполномоченным лицом.
2.13.2. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
2.13.3. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется Заявителю (Представителю заявителя) способом, определенным Заявителем (Представителем заявителя)  в Заявлении, не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ или Уполномоченный орган.
2.14. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления Муниципальной услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, 
участвующими в предоставлении Муниципальной услуги

2.14.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.
2.15.  Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной оплаты, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

2.15.1.  Предоставление Муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
2.15.2. При предоставлении Муниципальной услуги взимается компенсационная стоимость за вырубку зеленых насаждений. Заявителю (Представителю заявителя) выставляется счет на оплату компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений в случаях и порядке, предусмотренными  нормативными правовыми актами  Октябрьского городского округа Пермского края и Пермского края. 
Компенсационная стоимость за вырубку зеленых насаждений не взимается в случаях:
- при проведении рубок ухода, санитарных рубок, рубок аварийных деревьев и
кустарников;
- при ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций;
- при вырубке деревьев и кустарников, в целях строительства, реконструкции, эксплуатации линий электропередач, линий связи, дорог, трубопроводов и других линейных объектов;
- при вырубке деревьев и кустарников, нарушающих световой режим и инсоляцию в жилых
и общественных зданиях, если имеется заключение органа, осуществляющего федеральный
государственный санитарно-эпидемиологический надзор.
2.16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
Заявителем (Представителем заявителя) запроса о предоставлении Муниципальной услуги и 
при получении результата предоставления Муниципальной услуги

2.16.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги в Уполномоченном органе или МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 составляет не более 15 минут.

2.17. Срок регистрации запроса Заявителя (Представителя заявителя) о предоставлении
 Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.17.1.  Регистрация Заявления, представленного Заявителем (Представителем заявителя), указанными в пункте 2.6.3. настоящего Административного регламента способами в Уполномоченный орган осуществляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем его поступления.
2.17.2.  В случае представления Заявления в электронной форме способом, указанным в пункте 2.6.3.1 настоящего Административного регламента, вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем (Представителем заявителя) указанного Заявления.

2.18.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга

2.18.1 Местоположение административного здания, в котором осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.
2.18.2.  В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 

За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
2.18.3  Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 1 места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.
2.18.4 В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
1)  наименование;
2)  местонахождение и юридический адрес; режим работы;
3)  график приема;
4)  номера телефонов для справок.
2.18.5.  Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
2.18.6.  Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:
1) противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказания первой медицинской помощи;
2)  туалетными комнатами для посетителей.
2.18.7.  Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
2.18.8.  Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
2.18.9.  Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками Заявлений, письменными принадлежностями.
2.18.10.  Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
1)  номера кабинета и наименования отдела;
2)  фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
3)  графика приема заявителей.
2.18.11.  Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.
2.18.12.  Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.
2.18.13.  При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
1)  возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется Муниципальная услуга;
2)  возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла - коляски;
3)  сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4)  надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, и к Муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5)  дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
6)  допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7)  допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется Муниципальная услуга;
8)  оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственных и муниципальных услуг наравне с другими лицами.

2.19.  Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

2.19.1.  Основными показателями доступности предоставления Муниципальной услуги являются:
1)  наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в сети «Интернет», средствах массовой информации;
2)  возможность
 получения 
Заявителем (Представителем заявителя) уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с посредством личного кабинета Заявителя (Представителя заявителя) на Едином портале;
3)  возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно - коммуникационных технологий.
2.19.2 Основными показателями качества предоставления Муниципальной услуги являются:
1)  своевременность предоставления Муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
 2)  минимально
 возможное
 количество
 взаимодействий
 гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги;
3)  отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;
4)  отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Муниципальной услуги;
5)  отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении Муниципальной услуги, по итогам рассмотрения, которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

2.20.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ предоставления государственных и 

муниципальных услуг и особенности предоставления Муниципальной услуги
 в электронной форме

2.20.1. Информация о Муниципальной услуге:

- внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

- размещена на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- в Реестре государственных услуг (функций) Пермского края. 

2.20.2. В случае обеспечения возможности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (Представитель заявителя) вправе направить документы, указанные в пункте 9.1.1 настоящего Административного регламента, в электронной форме следующими способами:

- по электронной почте Уполномоченного органа;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

- через Реестр государственных услуг (функций) Пермского края.

2.20.3. Заявление  о предоставлении Муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой допускаются к использованию при обращении за получением Муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением Муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги, утверждаемой оператором соответствующей информационной системы по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации, а также право заявителя - физического лица использовать простую электронную подпись в случае, предусмотренном пунктом 2(1) Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных  Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. N 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг». 

2.20.4. Заявитель (Представитель заявителя) вправе подать документы, указанные в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797.
2.20.5. В целях предоставления Муниципальной услуги Заявителю (Представителю заявителя) обеспечивается в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 доступ к Единому порталу, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ

3.1.  Исчерпывающий перечень административных процедур

3.1.1.  Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1)  Прием, регистрация Заявления о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
2) Рассмотрение документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;
3) Проведение комиссионного обследования зеленых насаждений с выездом на место предполагаемой рубки с составлением акта обследования для принятия последующего решения, направление начислений компенсационной стоимости (при наличии), контроль поступления оплаты, прием сведений об оплате;

4)  Направление Заявителю (Представителю заявителя) разрешение на право вырубки зеленых насаждений или решение о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений.
3.2. Прием, регистрация Заявления о предоставлении Муниципальной услуги
 и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача Заявителем (Представителем заявителя) Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, могут быть представлены Заявителем (Представителем заявителя):
-  при личном обращении в Уполномоченный орган;

-  по электронной почте Уполномоченного органа;

- через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) при наличии технической возможности;

-  через Реестр государственных услуг (функций) Пермского края при наличии технической возможности;

-  посредством почтовой связи на бумажном носителе;

-  через официальный сайт;

-  при обращении в МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797. 

3.2.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является должностное лицо Уполномоченного органа в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственное должностное лицо).

3.2.3. Заявление, в том числе в электронной форме, подлежит регистрации в день его поступления в Уполномоченный орган.

3.2.4. Ответственное должностное лицо выполняет следующие действия:

-    устанавливает предмет обращения;

- проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленными подразделами 2.8.  и 2.9 настоящего Административного регламента.
В случае установления соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, ответственное должностное лицо регистрирует Заявление с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в Уполномоченном органе.

Регистрация Заявления, представленного Заявителем, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления.
По требованию Заявителя (Представителя заявителя)  ответственное должностное лицо оформляет  расписку в получении от Заявителя (Представителя заявителя) документов с указанием их перечня и даты их получения Уполномоченным органом.

В случае установления несоответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, ответственное должностное лицо уведомляет Заявителя (Представителя заявителя)  о наличии препятствий для приема документов, объясняет Заявителю (Представителю заявителя)   содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются Заявителю (Представителю заявителю).

По требованию Заявителя (Представителя заявителя) ответственное должностное лицо готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.
Результатом административной процедуры является регистрация Заявления и документов либо подписание уведомления о принятии решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов, направляется Заявителю (Представителю заявителя)  способом, определенным Заявителем (Представителем заявителя) в Заявлении, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации такого Заявления. 
Принятие Уполномоченным органом решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя (Представителя заявителя)  за предоставлением Муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия Уполномоченным органом  указанного решения.
3.2.5. При поступлении Заявления, подписанного электронной квалифицированной подписью, ответственное должностное лицо  обязано провести процедуру проверки действительности электронной квалифицированной подписи, которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) на предоставление услуги, в соответствии со статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. 63-ФЗ. 

Проверка квалифицированной подписи может осуществляться ответственным должностным лицом самостоятельно с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы основного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления услуг. Проверка квалифицированной подписи также может осуществляться с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.
В случае установления соответствия представленных документов требованиям настоящего Административного регламента, ответственное должностное лицо регистрирует Заявление с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в Уполномоченном органе.

Регистрация Заявления, представленного Заявителем, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем его поступления.
При установлении несоблюдения установленных условий использования электронной квалифицированной подписи при подаче Заявления и документов в электронном виде ответственное должностное лицо после завершения проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению обращения на получение Муниципальной услуги и направляет Заявителю (Представителю заявителя)  уведомление об этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. N 63-ФЗ.
Такое уведомление подписывается квалифицированной подписью должностного лица Уполномоченного органа и направляется по адресу электронной почты Заявителя (Представителя заявителя) либо в его личный кабинет на Единый портал и региональный реестр при наличии технической возможности. После получения уведомления Заявитель (Представитель заявителя)  вправе обратиться повторно с  Заявлением, устранив нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного обращения.
В случае представления Заявления в электронной форме вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем указанного Заявления.

3.2.6. В случае подачи Заявления в электронной форме через Единый портал и региональный реестр при наличии технической возможности запрос о предоставлении Муниципальной услуги с прикрепленными к нему сканированными копиями документов поступает ответственному должностному лицу.

После поступления Заявления ответственному должностному лицу в личном кабинете на Едином портале при наличии технической возможности отображается статус заявки "Принято от заявителя".

В случае соответствия документов установленным требованиям ответственное должностное лицо регистрирует Заявление  с приложенными документами.
Если представленные документы не соответствуют установленным требованиям, ответственное должностное лицо готовит уведомление об отказе в приеме документов. В личном кабинете на Едином портале и региональном реестре при наличии технической возможности отображается статус "Отказ", в поле "Комментарий" отображается текст "В приеме документов отказано", а также указывается причина отказа в приеме документов.

В личном кабинете на Едином портале и региональном реестре при наличии технической возможности отображается статус "Промежуточные результаты от ведомства", в поле "Комментарий" отображается текст, следующего содержания: "Ваше Заявление  принято в работу".
В случае представления Заявления в электронной форме вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения Заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем (Представителем заявителя) указанного Заявления.

3.2.7. Срок исполнения административных процедур - прием, проверка документов и регистрация Заявления, или направление уведомления о принятии решения об отказе в приеме документов Заявителю (Представителю заявителя) способом, определенным Заявителем (Представителем заявителя) в Заявлении, составляет 3 рабочих дня, следующих за днем регистрации такого Заявления.
3.2.8. Прием Заявления и документов в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797.
Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю (Представителю заявителя)  способом, определенным Заявителем (Представителем заявителя) в Заявлении, не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации такого Заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797.
3.3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным должностным лицом зарегистрированного Заявления и документов.

3.3.2. Ответственное должностное лицо:
- рассматривает Заявление и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что документы нотариально заверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством Российской Федерации должностных лиц;

- запрашивает посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СМЭВ (в случае, если документы не представлены Заявителем (Представителем заявителя) по собственной инициативе документы, установленные пунктом 9.3.1 настоящего Административного регламента.
- в случае поступления в Уполномоченный орган документов в ответ на межведомственный запрос, свидетельствующего  об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги, ответственное должностное лицо уведомляет Заявителя (Представителя заявителя) о получении такого ответа и предлагает Заявителю (Представителю заявителя) представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в срок не более 1 рабочего дня  со дня  направления   уведомления.
3.3.3. В случае не поступления документа и (или) информации от Заявителя (Представителя заявителя) в Уполномоченный орган, ответственное должностное лицо готовит проект уведомления о принятии решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении 3  к настоящему Административному регламенту.
3.3.4. В случае поступления в Уполномоченный орган документов и информации в ответ на межведомственный запрос или от Заявителя (Представителя заявителя), необходимых для предоставления  Муниципальной услуги, ответственное должностное лицо готовит и передаёт телефонограмму членам комиссии, действующей на основании постановления Администрации Октябрьского городского округа,  Заявителю (Представителю заявителя)  и другим заинтересованным лицам о дате проведения комиссионного обследования зеленых насаждений с выездом на место предполагаемой рубки.
3.3.5. Результатом административной процедуры является:

- передача телефонограммы членам комиссии, действующей на основании постановления Администрации Октябрьского городского округа,  Заявителю (Представителю заявителя)  и другим заинтересованным лицам о дате проведения комиссионного обследования зеленых насаждений с выездом на место предполагаемой рубки;
- подписание уведомления о  принятии  решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по форме, приведенной в приложении 3 к настоящему Административному регламенту.

3.3.6. Срок исполнения административной процедуры - рассмотрение документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги  составляет 5 рабочих дней.
3.4. Проведение комиссионного обследования зеленых насаждений с выездом на место предполагаемой рубки с составлением  акта обследования для принятия последующего решения, направление начислений компенсационной  стоимости (при необходимости), контроль поступления оплаты, прием сведений об оплате
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является выезд членов комиссии, совместно с Заявителем (Представителем заявителя), для обследования зеленых насаждений на место предполагаемой рубки.
3.4.2. Ответственное должностное лицо:

- по результатам  рассмотрения документов и  акта обследования зеленых насаждений по форме, утвержденный постановлением Администрации Октябрьского городского округа,  комиссия  подписывает акт расчета компенсационной стоимости при вырубке зеленых насаждений (при необходимости)  по форме, приведенной в приложении 6  к настоящему Административному регламенту, и принимают решение  о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений либо принимают решение  о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений.
3.4.3.  Ответственное должностное лицо:

-    регистрирует акт обследования зеленых насаждений и акт расчета компенсационной стоимости при вырубке зеленых насаждений (при необходимости);
-   направляет Заявителю (Представителю заявителя) начислений компенсационной стоимости (при необходимости) для оплаты в доход бюджета Октябрьского городского округа Пермского края;

-  контролирует поступление оплаты, принимает оригинал платежного документа с отметкой банка или его заверенную копию об оплате в доход бюджета Октябрьского городского округа Пермского края компенсационной стоимости от Заявителя (Представитель заявителя) (при необходимости);

- готовит разрешение на право вырубки зеленых насаждений по форме, приведенной в приложении 4  к настоящему Административному  регламенту или решение  о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений,  по форме, приведенной в приложении 5 к настоящему Административному регламенту.
3.4.4.  Срок исполнения административной процедуры - проведение комиссионного обследования зеленых насаждений с выездом на место предполагаемой рубки с составлением  акта обследования для принятия последующего решения об обоснованности и необходимости выдачи разрешения либо принятия решения о мотивированном отказе в выдаче разрешения, направление начислений компенсационной стоимости (при необходимости), контроль поступления оплаты, прием сведений об оплате - 7 рабочих дней.
3.5.  Направление Заявителю (Представителю заявителя) разрешение на право вырубки зеленых насаждений или решение  о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание руководителем Уполномоченного органа разрешения на право вырубки зеленых насаждений или решения  о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений 
3.5.2. Ответственное должностное лицо:
- регистрирует разрешение на право вырубки зеленых насаждений или решение  о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений;

- направляет (выдает) Заявителю (Представителю заявителя) разрешение на право вырубки зеленых насаждений или решение  о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений по адресу, указанному в Заявлении.
3.5.3. В случае предоставления услуги с использованием Единого портала и регионального реестра при наличии технической возможности в личном кабинете отображается статус "Исполнено", в поле "Комментарий" отображается текст, следующего содержания: "Принято решение о выдаче разрешения. Вам необходимо подойти за решением в ведомство "дата" и "время".

В случае отказа в выдаче разрешения в личном кабинете на Едином портале и региональном реестре при наличии технической возможности отображается статус "Отказ", в поле "Комментарий" отображается текст, следующего содержания: "Принято решение об отказе в выдаче разрешения на основании "причина отказа".

3.5.4. Срок выдачи (направления по адресу, указанному в Заявлении, либо через МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797) Заявителю (Представителю заявителя) разрешения на право вырубки зеленых насаждений или решение  о мотивированного отказа в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений - 2 рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.
3.5.5. Результатом административной процедуры является направление разрешения на право вырубки зеленых насаждений или решение  о мотивированного отказа в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений Заявителю (Представителю заявителя).
3.5.6. Срок исполнения административной процедуры - направление Заявителю (Представителю заявителя) разрешения на право вырубки зеленых насаждений или решения  о мотивированном отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений составляет 2 рабочих дня, следующих за днем регистрации соответствующего решения.
3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация представленного (направленного) Заявителем (Представителем заявителя) в Уполномоченный орган в произвольной  форме  заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги  документах, способом, установленным п. 3.5.5. настоящего Административного регламента.

3.6.2. Ответственное должностное лицо:
- рассматривает заявление, представленное Заявителем (Представителем заявителя) и проводит проверку указанных в заявлении сведений. 

3.6.3. Критерием принятия решения по административной процедуре является наличие или отсутствие таких опечаток и (или) ошибок.
3.6.4. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, ответственное должностное лицо осуществляет исправление и замену указанных документов в срок, не превышающий 3 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления.  

3.6.5. Ответственное должностное лицо регистрирует выдачу (направление) Заявителю (Представителю заявителя)  исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок, в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в Уполномоченном органе.

3.6.6. Результатом административной процедуры является выдача (направление) Заявителю (Представителю заявителя)  исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок.
3.6.7. Срок исполнения административной процедуры - порядок исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, выдача (направление) Заявителю (Представителю заявителя)  исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, или сообщение об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок  составляет 3 рабочих дня. 
3.7. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче этого дубликата

3.7.1. В случае порчи или утраты заявителем документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, Заявитель (Представитель заявителя) вправе обратиться с заявлением о выдаче дубликата документа, согласно приложению 8 к настоящему Административному регламенту.

3.7.2. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата является поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам представления Муниципальной услуги, с указанием причины выдачи дубликата.
3.7.3. Поступившее заявление регистрируется должностным лицом, ответственным за регистрацию заявлений, в день поступления и передается ответственному должностному лицу на рассмотрение в течение 1 (одного) рабочего дня.
3.7.4. В течение 2 (двух) рабочих дней ответственное должностное лицо оформляет дубликат документа с присвоением того же регистрационного номера и даты, в верхнем углу вносится надпись "ДУБЛИКАТ", и готовый дубликат документа выдается Заявителю (Представителю заявителя)  лично в руки под роспись или отправляется почтой заказным письмом с уведомлением на указанный в заявлении адрес.
3.7.5. Результатом процедуры является выдача дубликата документа, выданного Заявителю (Представителю заявителя)  по результатам представления Муниципальной услуги либо выдача решения об отказе в выдаче дубликата документа, согласно приложению 9 к настоящему Административному регламенту.
3.7.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного заявителю по результатам представления Муниципальной услуги:

3.7.6.1. несоответствие Заявителя (Представителя заявителя), кругу лиц, указанных в подразделе 1.2. настоящего Административного регламента.

3.8. Порядок оставления запроса Заявителя (Представителя заявителя) о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения

3.8.1. Заявитель (Представитель заявителя) вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением об оставлении Заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения, по форме согласно приложению 10 к настоящему Административному регламенту, не позднее рабочего дня, предшествующему дню окончания срока предоставления Муниципальной услуги.

3.8.2. Заявление об оставлении Муниципальной услуги без рассмотрения подается Заявителем (Представителем заявителя) лично, либо почтовым отправлением (в том числе с использованием электронной почты), либо через единый портал государственных и муниципальных услуг или многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.

На основании поступившего заявления об оставлении Заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения в Уполномоченный орган, в срок не позднее 2 (двух) рабочих дней, следующих за днем регистрации поступившего Заявления, Уполномоченный орган принимает решение об оставлении Заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения по форме, согласно приложению 11 к настоящему Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдение и исполнением 
ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного органа).
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:
1)  решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
2)  выявления и устранения нарушений прав граждан;
3)  рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе

порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления

Муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.
4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа.

При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:
1)  соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; соблюдение положений настоящего Административного регламента;
2)  правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.
4.2.3.  Основанием для проведения внеплановых проверок являются:
1)  получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Октябрьского городского округа Пермского края;
2)  обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления Муниципальной услуги.

4.3. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением

Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и

организаций

4.3.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением Муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
4.3.2. Граждане, их объединения и организации также имеют право:
1) направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления Муниципальной услуги;
2)  вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.3.3. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.
4.3.4. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.
4.4. Ответственность должностных лиц за решения и действия

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 
предоставления Муниципальной услуги

4.4.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Октябрьского городского округа Пермского края осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4.2. Персональная ответственность
должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также их должностных лиц, 
муниципальных служащих

5.1. Право Заявителя (Представителя заявителя)  на обжалование
Заявитель (Представитель заявителя)  имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, государственных (муниципальных) служащих, МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797, а также работника МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 при предоставлении Муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

5.2. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба Заявителя (Представителя заявителя)   в досудебном (внесудебном) порядке
5.2.1. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель (Представитель заявителя) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:
1)  в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;
2)  в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;
3)  к руководителю МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 - на решения и действия (бездействие) работника МФЦ;
4)  к учредителю МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 - на решение и действия (бездействие) МФЦ.
5.2.2. В Уполномоченном органе, МФЦ в  соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797, у учредителя МФЦ определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.
5.3. Способы информирования Заявителей о порядке подачи и 
рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (функций)

5.3.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления Муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа в сети «Интернет», Едином портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному Заявителем (Представителем заявителя).

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления Муниципальной услуги

5.4.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего Муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:
1)  Федеральным законом № 210-ФЗ;
2) постановлением Администрации Октябрьского городского округа Пермского края от 21.04.2020 г. №380-266-01-05 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Октябрьского городского округа, ее отраслевых (функциональных) органов и их должностных лиц, муниципальных служащих, муниципальных учреждений при предоставлении муниципальных услуг». (Опубликовано на официальном сайте (www.oktyabrskiy.permarea.ru) 22.04.2020 г.)
3)  постановлением Правительства Российской Федерации № 1198.

	
	Приложение  1 

к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 


Форма заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений
	
	В Управление развития инфраструктуры, ЖКХ и благоустройства администрации Октябрьского городского округа Пермского края

 (Наименование уполномоченного органа местного самоуправления)

	

	Данные Заявителя, Представителя Заявителя
(Физическое лицо)
	_________________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)
___________________________________________________

(Наименование документа, удостоверяющего личность)
___________________________________________________

 (Серия, Номер, Дата выдачи, Кем  выдан)
___________________________________________________

 (Телефон, Электронная почта)


	Данные Заявителя, Представителя Заявителя
(Индивидуальный предприниматель)
	______________________________________________

(Фамилия Имя Отчество)
______________________________________________

(Наименование документа, удостоверяющего личность)
______________________________________________

(Серия, Номер, Дата выдачи, Кем  выдан)
______________________________________________

 (ОГРНИП, ИНН)
______________________________________________  (Телефон, Электронная почта)


	Данные Заявителя, Представителя Заявителя
(Юридическое лицо)

	______________________________________________

 (Наименование организации)

______________________________________________

 (Организационно-правовая форма организации)
______________________________________________

 (ОГРН, ИНН)
______________________________________________

 (Телефон, Электронная почта)
______________________________________________

 (Фамилия Имя Отчество)
______________________________________________

 (Наименование документа, удостоверяющего личность)
______________________________________________

  (Серия, Номер, Дата выдачи, Кем  выдан)

______________________________________________

 (ОГРНИП, ИНН )
______________________________________________

 (Телефон, Электронная почта)


Заявление
о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений
Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений____________________

________________________________________________________________________________

                                (адрес месторасположения, кадастровый номер земельного участка, вид проведения работ)
	№ п./п.
	Наименование 

породы
	Диаметр ствола на высоте 1,3 м,   в см
	Количество
	Состояние

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


характеристика зеленых насаждений (породы, высоты, диаметра, и т.д.), подлежащих вырубке                                                              (перечетная ведомость зеленых насаждений)
Сведения о документах, в соответствии с которыми проводится вырубка зеленых насаждений 
(основания для его вырубки)
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________
Приложение: дендроплан или схема с описанием места положения зеленых насаждений 
(с указанием ближайшего адресного ориентира).
Уведомление, разрешение  прошу вручить лично, направить по электронной почте, по почте,                    

в форме электронного документа:
 ____________________________________________________________________________

(адрес)

"___"______________ 20___ г.   ___________________________
                                                                  (Подпись) (Фамилия, инициалы)
	ДД.ММ.ГГГГ      

	Сведения об электронной подписи


	
	Приложение  2 

к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 


Форма согласия на обработку персональных данных

Согласие на обработку персональных данных

    Я, __________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в соответствии с п. 4 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006  N 152-ФЗ  «О персональных данных»,  в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов  даю согласие Управлению развития инфраструктуры, ЖКХ и благоустройства администрации Октябрьского городского округа  Пермского края. 617860, Пермский край, Октябрьский район, р.п. Октябрьский, ул. Трактовая, 41. ОГРН 1205900000019 ИНН 5917005915 КПП 591701001 ОКПО 42972438  на обработку моих персональных данных: фамилия, имя, отчество; дата рождения; тип документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность; гражданство; адрес регистрации по месту проживания; адрес фактического проживания при отличии от места регистрации; телефон; адрес электронной почты.
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей, включая (без ограничения) сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу третьим лицам для осуществления действий по обмену информацией, обезличивание, блокирование персональных данных, а также осуществление любых иных действий, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

    "___"______________ 20___ г.

    Субъект персональных данных:

    __________________/______________________________________/

                   (подпись)                                                        (Ф.И.О.)

	ДД.ММ.ГГГГ      

	Сведения об электронной подписи


Форма согласия на обработку персональных данных

Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных 

для распространения

    Я, _________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных)

в соответствии со  ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»,  в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов  даю согласие  Управлению развития инфраструктуры, ЖКХ и благоустройства администрации Октябрьского городского округа  Пермского края. 617860, Пермский край, Октябрьский район, р.п. Октябрьский, ул. Трактовая, 41. ОГРН 1205900000019 ИНН 5917005915 КПП 591701001 ОКПО 42972438, сведения об информационных ресурсах оператора:  

https:// www. admin.oktyabrskiy@permarea.ru на обработку в форме распространения моих персональных данных.

Категории и перечень моих персональных данных, на обработку в форме распространения которых  я даю согласие:

Персональные данные:

- фамилия, имя, отчество;

- адрес регистрации по месту проживания;

- адрес фактического проживания при отличии от места регистрации;

- телефон.
Условия и запреты на обработку вышеуказанных персональных данных (ч. 9 ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных") (нужное отметить):

· не устанавливаю

· устанавливаю запрет на передачу (кроме предоставления доступа) этих данных оператором неограниченному кругу лиц

· устанавливаю запрет на обработку (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц

· устанавливаю условия обработки (кроме получения доступа) этих данных неограниченным кругом лиц:

____________________________________________________________________.

Условия, при которых полученные персональные данные могут передаваться оператором только по его внутренней сети, обеспечивающей доступ к информации лишь для строго определенных сотрудников, либо с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, либо без передачи полученных персональных данных:

не устанавливаю _____________________________________________________________________

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

"___"______________ 20___ г.

Субъект персональных данных:

 __________________/______________________________________/

                   (подпись)                                                                          (Ф.И.О.)
	ДД.ММ.ГГГГ      

	Сведения об электронной подписи


	
	Приложение  3 

к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 


Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги / об отказе в предоставлении услуги
	Бланк Уполномоченного органа 


	Кому _____________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан и индивидуальных    предпринимателей, или полное наименование организации –   для юридических лиц (почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)



Решение
об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги /
об отказе в предоставлении услуги
№________ от_______________
(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» 
 от ________
 и приложенных к нему документов, уполномоченным органом  на предоставление муниципальной услуги, принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по следующим основаниям:
____________________________________________________________________
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченным органом  на предоставление муниципальной услуги с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления
жалобы в уполномоченный орган  на предоставление муниципальной услуги, а также в судебном порядке.

Руководитель Уполномоченного органа ______________                               _________________                                                                                     

                                                                                                  (подпись)                                                            (Ф.И.О.)

	ДД.ММ.ГГГГ      

	Сведения об электронной подписи


	
	Приложение  4 

к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 


Форма разрешения на право вырубки зеленых насаждений
	Бланк Уполномоченного органа 

	Кому ____________________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан и индивидуальных  предпринимателей, или полное наименование организации - для
юридических лиц (почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)



Разрешение №________ от_______________
на право вырубки зеленых насаждений
По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» 
 от ________
 и приложенных к нему документов, уполномоченным органом  на предоставление муниципальной услуги, решение о предоставлении право вырубки зеленых насаждений произрастающих 
_________________________________________________________________________________

                                (адрес месторасположения, кадастровый номер земельного участка)

	№ п/п
	Наименование 

породы
	Диаметр ствола на высоте 1,3 м,   в см
	Количество
	Состояние

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


При проведении вырубки деревьев высота оставляемых пней не должна превышать одной трети диаметра среза, а при рубке деревьев диаметром менее 30 сантиметров - 10 сантиметров. 

Все работы должны производиться с вывозом порубочных остатков с участка вырубки в течение ______ календарных дней на лицензированный полигон.

Временное размещение вырубленных зеленых насаждений предусмотреть 

_________________________________________________________________________________

(адрес месторасположения, кадастровый номер земельного участка)
Компенсационные посадки, компенсационную стоимость предусматривать (не предусматривать), акт расчета компенсационной стоимости (      прилагается). 

В течение __ рабочих дней после завершения вырубки зеленых насаждений, Заявитель (Представитель заявителя) обязан в письменной форме уведомить уполномоченный орган  о завершении вырубки и произведенной очистки места проведения вырубки.

После получения уведомления о завершении вырубки зеленых насаждений от Заявителя, комиссия в течение ____ рабочих дней осуществляют проверку количества фактически вырубленных зеленых насаждений Заявителем (Представителем заявителя), а также технологии производства рубок и соблюдения природоохранного законодательства, что фиксируется актом по факту вырубленных зеленых насаждений в свободной форме.

Срок действия разрешения  до «_____» ____________ 20___ г.

Руководитель Уполномоченного органа ______________                               _________________                                                                                     

                                                                                                  (подпись)                                                            (Ф.И.О.)

М.П.
	ДД.ММ.ГГГГ      

	Сведения об электронной подписи


	
	Приложение  5 

к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 


Форма решения  о мотивированном отказе в выдаче разрешения
на право вырубки зеленых насаждений
	Бланк Уполномоченного органа 
	Кому ______________________________________
(фамилия, имя, отчество - для граждан и индивидуальных предпринимателей, или полное наименование организации - для
юридических лиц (почтовый индекс и адрес, адрес электронной почты)



Решение №____ от______об отказе в выдаче 
разрешения на право вырубки зеленых насаждений
По результатам рассмотрения заявления по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений» 
 от ________
 и приложенных к нему документов, уполномоченным органом  на предоставление муниципальной услуги, принято решение об отказе в выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений произрастающих 
_________________________________________________________________________________

                                (адрес месторасположения, кадастровый номер земельного участка)

Основании ______________________________________________________________

Руководитель уполномоченного органа ______________                               _________________                                                                                     

                                                                                                  (подпись)                                                            (Ф.И.О.)

М.П.
	ДД.ММ.ГГГГ      

	Сведения об электронной подписи


	
	Приложение  6

к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 


Форма акта расчета компенсационной стоимости при вырубке зеленых насаждений
	(Бланк Уполномоченного органа)
	


АКТ №
расчета компенсационной стоимости 
при вырубке зеленых насаждений
   «____»______________20___г.
по адресу____________________________________________________________________________
                                (адрес месторасположения, кадастровый номер земельного участка)

Комиссия в составе:

председателя  - _______________________________________________________________________
(ФИО и должность специалиста)
членов комиссии:___________________________________________________________________
(ФИО и должность специалиста)
произвела расчет компенсационной стоимости при вырубке зеленых насаждений _____________________________________________________________________________________
(указать основание для вырубки зеленых насаждений)
на территории Октябрьского городского округа, и составила настоящий акт о том, что размер компенсационной стоимости составляет:

	Наименование

породы
	Диаметр  ствола на высоте  1,3 м (в см)
	Количество

(шт.)
	Состояние
	Компенсационная стоимость за
единицу, руб.
	Компенсационная стоимость
всего, руб.

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	
	
	
	


Расчет компенсационной стоимости при вырубке зеленых насаждений  произведен согласно приложению  1 к Правилам благоустройства Октябрьского городского округа Пермского края,  утвержденными решением Думы Октябрьского городского округа Пермского края от 25.02.2021 № 318.
Мне,
_______
(ФИО Заявителя (Представителя заявителя))
разъяснена обязанность предварительной оплаты компенсационной стоимости, подпадающих
под вырубку зеленых насаждений.

Я,________________________________________________________________________________

(ФИО Заявителя (Представителя заявителя))
 предупрежден (а), что в случае осуществления вырубки зеленых насаждений без предварительной оплаты компенсационной стоимости, он (Заявитель (Представителя заявителя)) будет привлечен (а) к административной ответственности в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации, с взысканием ущерба, причиненного незаконной рубкой зеленых насаждений.
Председатель  комиссии                ______________                              _________________                                                                                     

                                                                                         (подпись)                                                                     (Ф.И.О.)

Члены комиссии                             ______________                              _________________                                                                                     

                                                                                         (подпись)                                                                     (Ф.И.О.)
	ДД.ММ.ГГГГ      

	Сведения об электронной подписи


С актом ознакомлен (а):________________________________________________________________

(подпись  Заявителя (Представителя заявителя))

	
	Приложение  7
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 


Информация о месте нахождения  

органа, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги 

 «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».

	Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу


	Управление развития инфраструктуры, ЖКХ и благоустройства администрации  Октябрьского городского Пермского края (далее – Уполномоченный орган)

	Место нахождения Уполномоченного органа


	617861, Пермский край, р.п. Октябрьский, ул. Трактовая, 41

	График работы Уполномоченного органа
	понедельник - пятница: с 08.00 до 17.00 часов;

перерыв: с 12.00 до 13.00 часов;

суббота, воскресенье - выходные дни


	Справочные телефоны


	+7 (34) -266-2-19-13

	Адрес электронной почты


	upravlenierazvitia@yandex.ru

	Адрес официального сайта Администрации Октябрьского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»


	https://oktyabrski-pk.ru/


	
	Приложение  8
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 


Управление развития инфраструктуры, ЖКХ и благоустройства администрации Октябрьского городского округа Пермского края 
_____________________________________
                                                                             от______________________________

паспорт _______ № ____________

выдан_________________________________________________________                                                                        проживающего (ей) по адресу:

______________________________________________________________

контактный телефон:

_____________________________


 
 
Заявление о выдаче дубликата документа, выданного заявителю как результат

муниципальной услуги


В связи с______________________________________________________________________
                                                                    (причина обращения)


В соответствии с Регламентом предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» прошу: выдать дубликат документа _____________ от _____________________________,


 
 
 ________________  __________________  ______________
          (Ф.И.О.)                                               (подпись)                                               (дата)
	
	Приложение  9
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 


	(Бланк Уполномоченного органа)
	Кому__________________________

(фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица; полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица)

_______________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)




РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче дубликата

__________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата документа, выданного заявителю как результат муниципальной услуги от _____________ №_____________ принято решение об отказе__________________________.

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в выдаче дубликата документа, выданного заявителю по результатам представления муниципальной услуги
	Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата документа, выданного заявителю по результатам представления муниципальной услуги

	пункт 3.7.6.1. административного регламента
	несоответствие заявителя, кругу лиц, указанных в подразделе 1.2. настоящего административного регламента
	Указываются основания такого вывода


Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного заявителю по результатам представления муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в_____________________________________________________________________, а также в судебном порядке.

Дополнительно информируем:______________________________________________

_____________________________________________________________________________
(указывается дополнительная информация при наличии)

Руководитель уполномоченного органа ______________                               _________________                                                                                     

                                                                                                  (подпись)                                                            (Ф.И.О.)

М.П.
	ДД.ММ.ГГГГ      

	Сведения об электронной подписи


	
	Приложение  10
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 


Управление развития инфраструктуры, ЖКХ и благоустройства администрации Октябрьского городского округа Пермского края 
____________________________

                                                                             от______________________________

паспорт _______ № ____________

выдан_________________________________________________________                                                                   проживающего(ей) по адресу:

______________________________________________________________

контактный телефон:

_____________________________

 

	Заявление



	Прошу оставить без рассмотрения заявление от ________________№_____________  о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений».

	


Я даю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование и передачу) персональных данных в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных». Ознакомлен(а) с тем, что могу отказаться от обработки моих персональных данных, подав соответствующее заявление.

Заявитель _____________________    _______________    _________________________

                                                                 (подпись)                                  (Ф.И.О.)

	
	Приложение  11
к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 


	(Бланк Уполномоченного органа)
	Кому__________________________

(фамилия, имя отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – для физического лица; полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица)

_______________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)




РЕШЕНИЕ

об оставлении заявления о выдаче наименование документа без рассмотрения

__________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

На основании Вашего заявления от _____________ № ___________об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения,

_____________________________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

Принято решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений от ______________ № _____________ без рассмотрения.

Руководитель уполномоченного органа ______________                               _________________                                                                                     

                                                                                                  (подпись)                                                            (Ф.И.О.)

М.П.
	ДД.ММ.ГГГГ      

	Сведения об электронной подписи














Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений»
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