Правила личного приема граждан председателем Земского Собрания Октябрьского муниципального района

(на основании Федерального Закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»)
При устном обращении гражданина в Земское Собрание  предъявляется документ, удостоверяющий его личность (например: паспорт, водительское удостоверение или пенсионное удостоверение).
Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае,  если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия гражданина может быть дан председателем Земского Собрания устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В тех  случаях,  когда требуется время для основательного  изучения фактов и обстоятельств, изложенных в устном обращении дается письменный ответ. 

В случае,  если в обращении содержатся вопросы, решение которых не входит в компетенцию Земского Собрания гражданину дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться.

КАРТОЧКА

РЕГИСТРАЦИИ ПРИЕМА ГРАЖДАН ПО ЛИЧНЫМ ВОПРОСАМ

	   
	


Проводил прием ______________________________________________________________

(Ф.И.О., должность лица, проводившего прием)

Ф.И.О. заявителя_______________________________________________________________

Документ удостоверяющий личность _____________________________________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

Должность ___________________________________________________________________

Домашний адрес _______________________________________________________________

№ телефона ___________________________________________________________________

Краткое содержание обращения: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________Кому отправлено (резолюция) ___________________________________________________

Дата исполнения ______________________________________________________________

Дополнительный контроль ______________________________________________________

Снято с контроля ______________________________________________________________

Результат ____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата, должность исполнителя _____________________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

Подпись

