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Во исполнение ч.4. Общих положений Правил осуществления внутреннего контроля соответствия обработки и защиты персональных данных требованиям к защите персональных данных в Администрации Октябрьского муниципального района, утвержденные постановлением Администрации Октябрьского муниципального района от 07 июля 2018 № 382-266-01-058,

1. Создать комиссию в составе:

Поповцев Федор Александрович - заместитель главы Октябрьского муниципального района, руководитель аппарата Администрации Октябрьского муниципального района, председатель комиссии;

Ярмышева Ольга Валерьевна – главный специалист юридического отдела Администрации октябрьского муниципального района, секретарь комиссии;

Члены комиссии:

Коробицина Елена Николаевна – заведующая кадровым сектором Администрации Октябрьского муниципального района;

Сазонова Лариса Михайловна – заведующая сектором канцелярии Администрации Октябрьского муниципального района;

Шерстобитов Павел Александрович - ведущий инженер сектора по информационному и техническому обеспечению деятельности Администрации Октябрьского муниципального района.

2. Утвердить прилагаемый план внутренних проверок условий обработки персональных данных в Администрации Октябрьского муниципального района.

3. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы Октябрьского муниципального района, руководителя аппарата Администрации Октябрьского муниципального района  Ф.А. Поповцева.
Глава муниципального района –

глава администрации Октябрьского

муниципального района Пермского края                                             Г. В. Поезжаев

Утвержден:
распоряжением Администрации Октябрьского

муниципального  района Пермского края 
от 16.07.2018  № 233-266-01-06
План

внутренних проверок условий обработки персональных данных в Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края 

	№
	Краткое описание проверочных мероприятий
	Нормативный документ, предъявляющий требования
	Периодичность Срок проведения
	Исполнитель

	1.
	Контроль технического состояния средств охранной и пожарной сигнализации и соблюдения режима охраны
	
	1 раз в квартал
	Заведующий хозяйством Администрации района

	2.
	Соответствие полномочий пользователя правилам обработки персональных данных
	Правила обработки персональных данных

Положение Администрации  в отношении обработки и защите персональных данных
	ежегодно
	Руководители структурных подразделений

Ответственный за организацию обработки персональных данных

	3.
	Соблюдение пользователями информационных систем персональных данных парольной политики
	Положение Администрации  в отношении обработки и защите персональных данных
	еженедельно
	Руководители структурных подразделений

Сектор по информационному и техническому обеспечению Администрации

Ответственный за организацию обработки персональных данных

	4. 
	Соблюдение пользователями информационных систем персональных данных антивирусной политики
	
	еженедельно
	Сектор по информационному и техническому обеспечению Администрации

Ответственный за организацию обработки персональных данных

	5. 
	Соблюдение порядка доступа в помещения, где расположены элементы информационных систем персональных данных
	Список помещений Администрации, в которых обрабатываются персональные данные и доступ к ним
	ежегодно
	Руководители структурных подразделений

Ответственный за организацию обработки персональных данных

	6. 
	Соблюдение порядка резервирования баз данных и хранения резервных копий
	Положение Администрации  в отношении обработки и защите персональных данных
	еженедельно
	Руководители структурных подразделений

Сектор по информационному и техническому обеспечению Администрации

Ответственный за организацию обработки персональных данных

	7.
	Соблюдение порядка работы со средствами защиты информации
	
	ежегодно
	Руководители структурных подразделений

Сектор по информационному и техническому обеспечению Администрации

Ответственный за организацию обработки персональных данных

	8. 
	Знание пользователей информационных систем персональных данных о своих действиях во внештатных ситуациях
	
	ежегодно
	Руководители структурных подразделений

Сектор по информационному и техническому обеспечению Администрации

Ответственный за организацию обработки персональных данных

	9. 
	Хранение бумажных носителей с персональными данными
	Положение по защите персональных данных Администрации, обрабатываемых без использования средств автоматизации
	ежегодно
	Руководители структурных подразделений

Ответственный за организацию обработки персональных данных

	10. 
	Соблюдение правил доступа к бумажным носителям с персональными данными
	
	ежегодно
	Руководители структурных подразделений

Ответственный за организацию обработки персональных данных

	11. 
	Условия доступа в помещения, где обрабатываются и хранятся бумажные носители с персональными данными
	Положение по защите персональных данных Администрации, обрабатываемых без использования средств автоматизации 

Список помещений Администрации, в которых обрабатываются персональные данные и доступ к ним
	ежегодно
	Руководители структурных подразделений

Ответственный за организацию обработки персональных данных

	12.
	Контроль за обеспечением резервного копирования
	Положение Администрации  в отношении обработки и защите персональных данных
	ежемесячно
	Руководители структурных подразделений

Сектор по информационному и техническому обеспечению Администрации

	13.
	Контроль за обновлениями программного обеспечения и единообразия применяемого ПО на всех элементах ИСПДн
	
	по мере поступления обновлений программного обеспечения
	Руководители структурных подразделений

Сектор по информационному и техническому обеспечению Администрации

	14.
	Проверка выполнения требований действующих нормативных документов по защите персональных данных
	
	по мере изменения требований законодательства
	Руководители структурных подразделений

Сектор по информационному и техническому обеспечению Администрации

Ответственный за организацию обработки персональных данных

	15.
	 Проверка актуальности перечня должностных лиц, имеющих право самостоятельного доступа в помещения, где обрабатываются или хранятся ПДн 


	
	 ежегодно 

/ 

после каждого изменения штатного расписания 


	 комиссия по персональным данным 

/ 

ответственный за обработку ПДн 



	16.
	Наличие необходимых согласий субъектов персональных данных, чьи ПДн обрабатываются в ИСПДн 


	
	 Раз в полгода
	ответственный за обработку ПДн 

комиссия по персональным данным

	17.
	Проверка корректности ведения базы данных инцидентов информационной безопасности 

Актуальность заполнения отчетов об инцидентах и их нейтрализации
	
	ежеквартально
	уполномоченные работники информационно-технического сектора 



	18.
	Выборочная проверка АРМ пользователей на предмет наличия возможных вредоносных программ и запрещенных информационных ресурсов 
	
	ежеквартально
	уполномоченные работники информационно-технического сектора 



	19.
	Контроль ознакомления вновь принимаемых работников с локальными нормативными актами, регламентирующими обработку ПДн 


	
	ежегодно
	комиссия по персональным данным 

/ 

ответственный за обработку ПДн 
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