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АДМИНИСТРАЦИЯ ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

00.11.2016             

   




              №_000__

	О внесении изменений в постановление Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 08 мая 2015 года №286 «Об утверждении административного регламента   по предоставлению муниципальной  услуги  «Предоставление земельных участков в аренду, находящихся в собственности муниципального образования  «Октябрьский муниципальный район» под существующими объектами недвижимости (зданиями, сооружениями либо помещениями)»  


В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Октябрьского муниципального района Пермского края, постановлениями Администрации Октябрьского муниципального района от 03 сентября 2015 № 439 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг,  от 09 апреля 2015 года № 244 «Об утверждении перечня муниципальных услуг»,  
Администрация Октябрьского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 08 мая 2015 года №286  «Об утверждении административного регламента   по предоставлению муниципальной  услуги  «Предоставление земельных участков в аренду, находящихся в собственности муниципального образования  «Октябрьский муниципальный район» под существующими объектами недвижимости (зданиями, сооружениями либо помещениями)» (в ред. от 21.07.2015 №380) следующие изменения:
1.1 наименование постановления изложить в новой редакции:

««Об утверждении административного регламента   по предоставлению муниципальной  услуги  «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в границах сельских поселений и  находящихся в собственности муниципального образования  «Октябрьский муниципальный район» в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, сооружениями)»;

1.2 пункт 1 постановления изложить в новой редакции:

«Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги  «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в границах сельских поселений и  находящихся в собственности муниципального образования  «Октябрьский муниципальный район» в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, сооружениями)»;

1.3 пункт 4 изложить в следующей редакции:

«Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Октябрьского муниципального района, начальника Управления ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района Пермского края С.В. Мокроусова».

2. В административный регламент по предоставлению муниципальной  услуги  «Предоставление земельных участков в аренду, находящихся в собственности муниципального образования  «Октябрьский муниципальный район» под существующими объектами недвижимости (зданиями, сооружениями, либо помещениями)», утвержденный постановлением  Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края от 08 мая 2015 года №286, внести изменения, утвердив его в новой редакции (прилагается).

       3. Постановление вступает в силу со дня  обнародования и подлежит размещению на официальном сайте Октябрьского муниципального  района.  

Глава муниципального района -

глава администрации 

Октябрьского муниципального района                                              Г.В. Поезжаев   

УТВЕРЖДЕН:

постановлением

 Администрации Октябрьского 

муниципального района

 Пермского края

от 00.12.2016 №
Административный регламент
по предоставлению муниципальной  услуги  «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в границах сельских поселений и  находящихся в собственности муниципального образования  «Октябрьский муниципальный район» в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, сооружениями)»

         1.1.
Административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена в границах сельских поселений и  находящихся в собственности муниципального образования  «Октябрьский муниципальный район» в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, сооружениями)» (далее - Регламент),  разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги  по предоставлению земельных участков государственная собственность на которые не разграничена в границах сельских поселений и  находящихся в собственности муниципального образования  «Октябрьский муниципальный район» в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, сооружениями.


1.2. Получателями муниципальной услуги (далее - заявители) являются: 

- физические лица;
- юридические лица. 









От имени физических лиц могут выступать заявителями:




лица, достигшие совершеннолетия;






представители, действующие в силу полномочий, основанных на законе, доверенности или договоре.









От имени юридического лица или индивидуального предпринимателя могут выступать заявителями:









лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;





представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.











1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1.3.1. В Управлении ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района Пермского края (далее – Управление) по адресу: 617860, ул. Трактовая, д. 41 , пос. Октябрьский, Пермский край, кабинет 205:
с использованием средств телефонной связи и электронного информирования  телефон\факс: 8(34266) 2-25-41, 2-14-15 \  8(34266) 2-24-61, 
e-mail: imokt@yandex.ru;

график работы Управления: понедельник–пятница с 8:00 до 17:00, суббота, воскресенье - выходные дни, перерыв на обед с 12:00 до 13:00;

график приема заявителей: понедельник–пятница с 8:00 до 11:30, с 13:00 до 16:30.

1.3.2. В филиале «Октябрьский»  Краевого государственного автономного учреждения «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее-МФЦ), по адресу: 617860, Пермский край, п. Октябрьский, ул. Ленина, д. 46:
с использованием средств телефонной связи по номеру 8 (342) 270-11-20 (доб. 8101), 8(34266)2-18-60 и электронного информирования на интернет-сайта http:/mfc.permkrai.ru;









график работы, приема заявителей: вторник, среда, пятница, суббота с 9:00 до 18:00; четверг с 11:00 до 20:00; воскресенье, понедельник – выходные дни, без перерыва на обед.









1.3.3. Посредством размещения Регламента в сети Интернет на сайте Октябрьского муниципального района (www.oktyabrskiy.permarea.ru);


1.3.4. С использованием Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru), а также Интернет - портала «Государственные и муниципальные услуги Пермского края» http:// gosuslugi.permkrai.ru.);










1.3.5.  На информационных стендах  МФЦ и Управления.



1.4. На сайте Октябрьского муниципального района, на информационном стенде Управления размещается следующая информация:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по   предоставление земельных участков в  аренду, находящихся в собственности муниципального образования  под существующими объектами недвижимости (зданиями,   сооружениями либо помещениями);

- извлечения из текста настоящего Регламента (информация о сроках предоставления услуги в целом и максимальных сроках выполнения отдельных административных процедур, основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, схема порядка предоставления муниципальной услуги (приложение 1), перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих Управления);

- номера кабинетов, где осуществляется информирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц, адреса Интернет-сайтов и электронной почты;
- образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним.

1.5. Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляются специалистами отдела по управления ресурсами Управления при личном приеме граждан, письменном обращении, посредством электронной почты и телефонной связи по адресам и телефонам, указанным в подпункта 1.3.1  пункта 1.3. настоящего Регламента. 

 При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты отдела по управлению ресурсами Управления подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

При невозможности специалиста отдела по управлению ресурсами Управления, принявшего звонок самостоятельно ответить на поставленные вопросы, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначить заявителю другое, удобное для него время для получения информации.

Продолжительность устного информирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут.

Поступившее в Управление письменное обращение заинтересованного лица о порядке предоставления муниципальной услуги регистрируется в соответствии с правилами делопроизводства, и после рассмотрения заместителем главы района, начальником Управления передается для подготовки ответа специалисту, ответственному за исполнение муниципальной услуги.

Оформление ответа на письменное обращение осуществляется с соблюдением правил делопроизводства.

Текст ответа излагается в простой, четкой и понятной форме. Ответ направляется почтовой связью или с помощью электронных средств коммуникации (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении или способа обращения заявителей).

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по управлению ресурсами Управления:

- при личном контакте с заявителями, посредством телефонной связи немедленно;

- путем почтовых отправлений и электронной почты (электронный адрес) в течение 10 рабочих дней с момента приема всех необходимых документов для предоставления услуги.

ΙΙ. Стандарт предоставления  муниципальной услуги
 2.1.
Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в аренду, государственная собственность на которые не разграничена в границах сельских поселений и  находящихся в собственности муниципального образования  «Октябрьский муниципальный район» в аренду под существующими объектами недвижимости (зданиями, сооружениями)» (далее –муниципальная услуга).
2.2.
Муниципальная услуга предоставляется Управлением и МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между Краевым государственным автономным учреждением «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» и Администрацией Октябрьского муниципального района Пермского края.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:


-  выдача подписанного договора аренды земельного участка;


-  отказ в предоставлении земельного участка в  аренду.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги – в течение 30 дней со дня приема Заявления о предоставлении, если не требуется образование испрашиваемого участка или уточнение его границ».
2.5. В случае представления заявителем документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, через МФЦ срок принятия решения о заключении договора  аренды земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка в  аренду исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Управление.

2.6. Правовые основы для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
2.6.2. Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

2.6.3. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

2.6.4. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ;

2.6.5. Федеральный закон «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ;

2.6.6. Федеральный закон от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

2.6.7.
 Федеральный закон от 24 июля 2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
2.6.8.
Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от  12 января  2015 г. № 1 «Об утверждении перечня документов,  подтверждающих право заявителя на приобретение  земельного участка без проведения торгов»;
2.6.9. Устав Октябрьского муниципального района;
2.6.10. иные нормативные правовые акты муниципального образования «Октябрьский муниципальный район».
2.7. Основанием для предоставления муниципальной услуги является направленное в Управление, МФЦ или Администрацию в письменной форме или в форме электронного документа по форме согласно приложению 2 к настоящему Регламенту заявление (далее - Заявление).

Заявление может быть заполнено от руки или подготовлено машинописным способом. 

Заявление, направленное в форме электронного документа, должно соответствовать требованиям, установленным подпунктами 2.7.1, 2.7.2, 2.7.3, 2.7.4, 2.7.5. раздела II Регламента.

2.7.1. В Заявлении указывается:

фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);

наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;

основание предоставления земельного участка без проведения торгов (подпункт 9 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации);

вид права;

цель использования земельного участка;

реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.7.2. при подаче Заявления также указывается один из следующих способов предоставления результатов муниципальной услуги (при отказе в предоставлении муниципальной услуги):

в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

в виде электронного документа, размещенного на Едином портале, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю по электронной почте.

В дополнение к указанным способам указывается способ получения подписанного договора купли-продажи путем личного обращения либо направления заявителю посредством почтового отправления.
2.7.3. требования к документам, представляемым в Управление, МФЦ или Администрацию:

должны быть написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества (при наличии), адреса должны быть указаны полностью;

не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

не должны быть исполнены карандашом;

не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

должны содержать актуальную и достоверную информацию.

2.7.4. при подаче Заявления в форме электронного документа Заявление подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическое лицо):

электронной подписью заявителя (представителя заявителя);

усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.7.5. Заявление и прилагаемые к нему документы, представляемые через Единый портал, направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Заявления представляются в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные Заявления представляются в форме электронного документа посредством электронной почты.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к Заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.

Качество представляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

Средства электронной подписи, применяемые при подаче Заявлений и прилагаемых к Заявлению электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В течение 10 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Управление возвращает это заявление Заявителю, если оно не соответствует положениям подпункта 2.7.1. пункта 2.7. раздела II Регламента, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с подпунктом 2.8.1. пункта 2.8. раздела II Регламента. При этом Управлением должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. Уведомление о возврате Заявления оформляется по форме согласно приложению 3 к Регламенту».
2.8.
Перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:
2.8.1. предоставляемые лично  Заявителем:

копия документа, удостоверяющего личность;

документы, подтверждающие право Заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным Приказом Минэкономразвития России от 12 января 2015 г. N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право Заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов", за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель Заявителя.
К документам, представляемым Заявителем лично и являющимся результатом услуг, необходимых и обязательных, относится заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если Заявителем является иностранное юридическое лицо.

Представление указанных документов, кроме заявления, не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Управление, МФЦ или Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

При подаче заявления в форме электронного документа к заявлению также прилагается копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (удостоверяющего личность представителя Заявителя, если заявление представляется представителем Заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление указанного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через Единый портал, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. В случае представления заявления представителем Заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа»;
2.8.2. Для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе предоставить по собственной инициативе следующие документы:

-кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

-выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

 -выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
2.9. Документы, запрашиваемые Управлением самостоятельно в рамках межведомственного взаимодействия в соответствии с ч.1 ст.7 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»: 

-кадастровый паспорт испрашиваемого земельного участка либо кадастровая выписка об испрашиваемом земельном участке;

-выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 

-выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем.
       2.10. Уполномоченный специалист не вправе требовать от заявителей документы, не предусмотренные настоящим Регламентом.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на приобретение земельного участка без проведения торгов;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке размещен объект, предусмотренный пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ, и это не препятствует использованию земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если сооружение (в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на земельном участке на условиях сервитута или с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства, дачного хозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности;

- разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;

- испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;

- предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;

- в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;

- указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
- -границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом "О государственном кадастре недвижимости";

- площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов».
2.12. Перечень оснований для отказа в приеме документов:

-обращение за получением муниципальной услуги в ненадлежащий орган (орган, не обладающий правом предоставления соответствующих земельных участков в пределах его компетенции);
-документы с просроченной датой пользования;

-документы, текст которых не поддаётся прочтению;

-доверенности, не заверены в установленном законном порядке;

-документы подаются от неуполномоченных лиц или лиц, не являющихся законными представителями;

-не содержащие информацию о заявителе;

-документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова.

2.13. Решение об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги должно быть мотивировано, оформлено в письменном виде и содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для получения муниципальной услуги. 

2.14.  Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает  15 мин.
Заявление подлежит обязательной регистрации в отделе по управлению ресурсами Управления либо в Администрации.

Заявление, поступившее в Управление либо в Администрацию по почте, регистрируется в течение 1 дня с даты поступления.

Заявление, поступившее в Управление через МФЦ, регистрируется в день поступления. Заявление, поступившее в Управление либо Администрацию после 16.00 час, регистрируется следующим рабочим днем.

Заявление, поступившее в Управление либо Администрацию через Единый портал, регистрируется в день поступления.

Заявление, поступившее в Управление либо Администрацию посредством личного обращения, регистрируется в течение 30 минут с момента начала приема Заявителя специалистом, ответственным за прием и регистрацию документов.

Заявление, поступившее в Управление либо Администрацию по электронной почте, регистрируется в день поступления специалистом, ответственным за электронную почту Управления. Заявление, поступившее в Управление после 16.00 час, регистрируется следующим рабочим днем.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой  и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок;
        2.16.2. Возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги, а также входа в такие объекты и выхода их них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.

         2.16.3. Сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения.

         2.16.4. Надлежащие размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляются услуги, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности.

         2.16.5. Допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.

         2.16.6. Допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются услуги.

         2.16.7. Оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами. 

         2.16.8. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

         2.16.9. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальными условиями работы специалистов.

         2.16.10. Места для приема заявителей должны быть оборудованы  информационными табличками (вывесками) с указанием:

           номера кабинета (окна);

           наименование структурного подразделения;

           фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

         2.16.11. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, скамьями (банкетами), столами (стойками) для возможности оформления заявления и документов.

2.16.12. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии пунктом 1.4 раздела I Регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

-открытый и равный  доступ для заявителей к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

-наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, информационных ресурсах органа местного самоуправления и на портале государственных и муниципальных услуг;

-возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

-соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

-правомерность отказа в предоставлении услуги;

-в любое время с момента предоставления запроса о предоставлении услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения услуги по телефону, электронной почте, в сети Интернет или на личном приеме;

 - уровень удовлетворенности граждан качеством  предоставленных муниципальных услуг не менее  90 %;

- среднее число обращений для получения одной муниципальной услуги до 2 раз.
 ΙΙΙ. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги
3.1. Действия по предоставлению муниципальной услуги, направленной на предоставление земельных участков в  аренду, находящихся в собственности муниципального образования «Октябрьский муниципальный район»  под существующими объектами недвижимости (зданиями,   сооружениями либо помещениями) осуществляются специалистом МФЦ в случае поступления заявления на предоставление муниципальной услуги в МФЦ,  уполномоченным специалистом Управления,  в случае поступления заявления в Управление.

3.2. Административные процедуры предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в МФЦ, специалист МФЦ выдает заявителю извещение, в котором указан день, когда он должен явиться в МФЦ для подписания договора  аренды земельного участка либо получить решение об отказе в предоставлении земельного участка в  аренду.  К  сроку указанному в извещении уполномоченный специалист Управления подготавливает и направляет в МФЦ договора  аренды земельного участка либо решение об отказе в предоставлении земельного участка в  аренду, подписанные заместителем главы района, начальником Управления.

3.3. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

-прием,  регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-анализ предоставленных документов;
-направление межведомственного запроса;

-подписание договора  аренды   заместителем главы района, начальником Управления   либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка в аренду.
3.4. Предоставление муниципальной услуги.

3.4.1. Прием,  регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем любым способом (личный прием, через доверенное лицо, почтовое отправление, через Единый портал, на электронную почту, МФЦ) письменного либо электронного заявления и приложенных документов в Управление.
При поступлении в Управление заявления и приложенных документов через Единый портал получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления Заявителю специалистом Управления, осуществляющим прием заявлений, уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении заявления) по форме согласно приложению 5 к Регламенту.

При поступлении в Управление заявления и приложенных документов по электронной почте получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления заявителю специалистом Управления, ответственным за электронную почту Управления, уведомления, содержащего информацию о входящем регистрационном номере заявления, дате получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.

Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления.

Заявление, представленное с нарушением требований, установленных подпунктами  2.7.1-2.7.5 пункта 2.7 раздела II Регламента не рассматривается.

Не позднее 5 дней со дня представления Заявления специалист Управления, ведущий прием заявлений, направляет Заявителю на указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием нарушений требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление, по форме согласно приложению 6 к Регламенту.

При поступлении заявления со всеми необходимыми документами в Управление по почте специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции. 

При личной сдаче заявления специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность, а также проверяет полномочия заявителя, в случае если с заявлением обращается представитель получателя муниципальной услуги, регистрирует заявление в журнале входящей корреспонденции.

Прием, регистрацию заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции.  Срок проведения административной процедуры – не более 1 дня с даты поступления заявления. Результатом административной процедуры является зарегистрированное заявление в журнале входящей корреспонденции.
Датой регистрации заявления с приложенными документами в журнале входящей корреспонденции является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги.

Далее специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции:

1) передает заявление и документы заместителю главы района, начальнику Управления, который определяет ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста (далее – уполномоченный специалист);

2) в порядке  делопроизводства направляет документы на исполнение уполномоченному специалисту.

Заявитель вправе направить заявление с приложенными документами почтовым отправлением, с объявленной ценностью при его пересылке, с описью вложения в адрес Управления.

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и пакета документов.

Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист, ответственный за прием входящей корреспонденции.

Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 2 дня.

3.4.2. Анализ предоставленных документов.

Основанием для начала административной процедуры является поступление документов от заместителя главы района, начальника Управления уполномоченному специалисту.

Уполномоченный специалист устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя, проверяет наличие всех необходимых документов (исходя из перечня документов, указанного в подпункте 2.7.1. пункта 2.7. раздела II настоящего Регламента), проверяет соответствие представленных документов, установленным действующим законодательством требованиям к их форме и содержанию, удостоверяясь, что:

наименование юридического лица, адрес юридический адрес (адрес места нахождения), реквизиты написаны полностью и верно;

фамилия, имя, отчество физического лица, адрес регистрации (адрес проживания) написаны полностью и верно, в соответствии с документом, удостоверяющим личность;

фамилия, имя, отчество, адрес регистрации (адрес проживания) представителя заявителя написаны полностью и верно, в соответствии с документом, удостоверяющим личность;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов установленным требованиям, уполномоченный специалист письменно уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает устранить выявленные недостатки в течение 3 дней.

Если такие недостатки невозможно устранить в течение установленного срока, заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги и принятые документы возвращаются.

Результатом административной процедуры является установление соответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента.

Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченный специалист,  в соответствии с должностными обязанностями.

Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 3 дня.

3.4.3. Направление межведомственного запроса.

Основанием для начала административной процедуры является проверка комплектности документов и выявленная необходимость направления запросов в государственные органы и организации о предоставлении документов и информации, находящихся в их распоряжении.

В случае если заявитель самостоятельно представил документы и информацию, согласно подпункту 2.7.2. пункта 2.7. раздела II настоящего Регламента, уполномоченный специалист не направляет запросы в государственные органы и организации о предоставлении указанных документов, находящихся в их распоряжении.

Состав документов, которые могут быть запрошены, указан в подпункте 2.7.2.  пункта 2.7. раздела II настоящего Регламента.

Максимальный срок подготовки и получения межведомственного запроса  составляет 7 дней со дня выявления необходимости направления запроса.

Уполномоченный специалист направляет межведомственный запрос, подписанный электронной цифровой подписью, по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия в Управление Росреестра по Пермскому краю, ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Пермскому краю, Федеральную налоговую службу.
 При отсутствии возможности направления межведомственного запроса по каналам СМЭВ направление межведомственного запроса осуществляется на бумажном носителе почтовым отправлением, курьером, в форме электронного документа, иными способами, не противоречащими действующему законодательству.

Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос.

Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченный специалист,  в соответствии с должностными обязанностями.

3.4.4.  Подписание договора  аренды земельного участка   заместителем главы района, начальником Управления   либо отказ в предоставлении земельного участка в аренду.

Основанием для осуществления административной процедуры является анализ предоставленных заявителем документов и документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия. 

Уполномоченный специалист рассматривает полученные документы  и при наличии хотя бы одного основания, предусмотренных пунктом 2.11 раздела II Регламента принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка  по форме согласно приложения 4 к Регламенту. В указанном решении должны быть указаны все основания отказа.
В случае установления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, уполномоченный специалист в течение 5 рабочих дней со дня рассмотрения документов уведомляет заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги (об отказе в предоставлении земельного участка в аренду), с указанием причин такого отказа.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, уполномоченный специалист готовит проект  договора  аренды и направляет его на   подписание заместителю главы района, начальнику Управления.  Подписанный проект договора аренды земельного участка выдается заявителю для подписания наручно либо направляется по почте.
 Результатом административной процедуры является подписание договора  аренды земельного участка  заместителем главы района, начальником Управления либо отказ в предоставлении земельного участка в аренду.  
Ответственным за исполнение административной процедуры является уполномоченный специалист,  в соответствии с должностными обязанностями.

Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 12 дней.

ΙV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.2. Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на заместителя главы района, начальника Управления.

4.3. Уполномоченные должностные лица (специалисты отдела по управлению ресурсами Управления), ответственные за регистрацию заявления, несут персональную ответственность    за соблюдение сроков и порядка регистрации документов, правильность внесения записи в систему документооборота.

4.4. Уполномоченные должностные лица (специалисты отдела по управлению ресурсами Управления, ответственные за рассмотрение, экспертизу, визирование представленных материалов) несут персональную ответственность за соблюдение требований настоящего Регламента.

4.5. Персональная ответственность должностных лиц Управления закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.6. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения должностными лицами (специалистами отдела по управлению ресурсами  Управления, начальником отдела по управлению ресурсами Управления) положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.7. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Управления.

4.8. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав граждан и юридических лиц, к виновным лицам осуществляется применение мер ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих

5.1 Заявители вправе обжаловать действия (бездействия) специалистов и решения должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2 Жалоба на действия (бездействия) специалистов и решения должностных лиц Управления,  (далее - жалоба) подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме главе  муниципального района -  главе администрации Октябрьского муниципального района.

Жалоба может быть направлена в виде:

- почтового отправления по адресу: ул. Ленина, д. 57, п. Октябрьский, Пермский край, 617860;

- электронного сообщения, направленного по электронной почте: adm@oktyabrskiy.perm.ru  или размещенного на официальном Интернет сайте  Октябрьского  муниципального района: www. oktyabrskiy.permarea.ru (раздел Интернет-приемная); на официальном Интернет сайте единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; на официальном Интернет сайте регионального портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.permkrai.ru;

- факсимильного сообщения: (34266) 2-19-78;

- в форме устного личного обращения к главе муниципального района -  главе администрации Октябрьского муниципального района на личном приеме. Уточнить график приема и записаться на личный прием к главе муниципального района -  главе администрации  Октябрьского муниципального района можно по телефону (34266) 2-19-78.

 5.3. В соответствии со статьей 11.1. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. В соответствии с пунктом 5 статьи 11.2. Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в жалобе указываются:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба, поступившая в Администрацию Октябрьского муниципального района, подлежит рассмотрению должностным лицом в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении (признании неправомерным действия (бездействия)) либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю. 

5.7. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении мер ответственности, установленных действующим законодательством, к должностному лицу, ответственному за действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании административного регламента и повлекшие за собой жалобу заинтересованного лица. 

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9.
 Заявитель имеет право обратиться с жалобой в органы прокуратуры и вышестоящие органы государственной власти Пермского края в досудебном (внесудебном) порядке.

5.10. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

- в обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- в письменной жалобе содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- не соблюдены установленные сроки обжалования и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

- лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

- ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.11 Действия (бездействия) должностных лиц Управления и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в арбитражном суде и суде общей юрисдикции по месту нахождения ответчика в порядке, установленном действующим законодательством.
5.12 Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве.
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  БЛОК-СХЕМА
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 (зданиями,  сооружениями)»
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	В Управление ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района Пермского края
от _________________________________

 ___________________________________

  (Ф.И.О.  заявителя   -   физического лица;   наименование,    ИНН,   ОГРН заявителя - юридического лица
____________________________________

____________________________________

____________________________________

   (Ф.И.О.   представителя   заявителя, реквизиты документа, подтверждающего полномочия)

Паспортные данные: 
Серия ________ N __________________,

 (указываются данные заявителя)                                      выдан "___" _______________ 20_____ г.

____________________________________

___________________________________,

 место жительства, место нахождения

 заявителя:

____________________________________

____________________________________

____________________________________
____________________________________

 Почтовый адрес, адрес электронной почты:

____________________________________

____________________________________

Контактные телефоны заявителя  или представителя заявителя:
____________________________________
                                       


ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу предоставить земельный участок с кадастровым номером ______________________

площадью ________ кв. м, расположенный по адресу: _________________________________,
________________________________________________________________________________
Основание  предоставления  земельного  участка без проведения торгов п.п.9 пункта 2 статьи 39.6, Земельного кодекса Российской Федерации оснований: _______________________________________________________________________________.

Вид права на земельный участок: _______________________________сроком на__________.
                                                                          (аренда)
Цель использования земельного участка: для_________________________________________.
________________________________________________________________________________
Решение   о   предварительном  согласовании  предоставления  земельного участка <1>: _____________________________________________________________.

(дата и номер постановлении главы Администрации Октябрьского муниципального района Пермского края)

    Мною   выбирается   следующий   способ   выдачи   конечного  результата

предоставления муниципальной услуги (при отказе в предоставлении муниципальной услуги):
в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении;

┌─ ─┐

│   │ 
└───┘в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления;

┌─ ─┐

│   │ 
└───┘в виде электронного документа, размещенного на Едином портале, ссылка на который направляется заявителю посредством электронной почты;

┌─ ─┐

│   │ 
└───┘в виде электронного документа, который направляется уполномоченным органом заявителю по электронной почте.

    Мною  выбирается  следующий способ выдачи подписанного  договора купли-продажи

┌───┐

│   │ по почте по указанному адресу;

└───┘

┌─ ─┐

│   │ лично.

└───┘
________________________        ___________________________________________________

      (дата)                                                 (Ф.И.О.,                                  подпись заявителя)
    --------------------------------

    <1>   Указывается   в  случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок

образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения».

                                                                                                 Приложение 3
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                                                                  УВЕДОМЛЕНИЕ

о возврате заявления

    Представленное Вами заявление о  предоставлении  земельного  участка  с кадастровым номером ______________________ площадью ____________ по адресу:_________________ для целей ____________________ без проведения торгов подлежит возврату.

    Основания  для  возврата  заявления,  предусмотренные  пунктом 3 статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации:  
┌───┐

│         │ в случае если заявление должно  быть  подано  в  иной  уполномоченный 
└───┘ орган  (отсутствие  у  Управления полномочий по распоряжению земельным

участком);

┌───┐

│        │ заявление   не   соответствует  требованиям  пункта  1  статьи  39.17 
└───┘ Земельного кодекса Российской Федерации;

┌───┐

│        │ представлен  неполный  пакет  документов,  необходимых  для  принятия

└───┘ решения  о  предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2
статьи 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.

    Причинами,  послужившими  основанием  для  возврата,  явились следующие

обстоятельства:

__________________________________________________________________________;

__________________________________________________________________________.

                                                                                      _________________________________

                                                                                          (Ф.И.О., подпись заместителя главы 

                                                                                      Октябрьского муниципального района, 

                                                                                      начальника Управления)
                                          Приложение 4 

к Административному  регламенту 
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РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

    Рассмотрев представленное заявление о предоставлении земельного участка с кадастровым номером ____________________________ площадью ________ кв. м, расположенного по адресу: _______________________________________________________________________ Управление ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района Пермского края  приняло  решение  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной услуги "Предоставление    земельных участков в аренду, находящихся в собственности муниципального образования «Октябрьский муниципальный район» под существующими объектами недвижимости (зданиями, сооружениями).

    Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:______________________
_______________________________________________________________________________

(указывается подпункт пункта 2.11 Регламента). 

                                                                                          _________________________________

                                                                                          (Ф.И.О., подпись заместителя главы 

                                                                                          Октябрьского муниципального района, 

                                                                                           начальника Управления)
                                                 Приложение 5 

к Административному  регламенту 
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УВЕДОМЛЕНИЕ

о получении заявления

    Управление ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района Пермского края  уведомляет о получении  заявления  о  предоставлении  земельного  участка по ст.39.20 Земельного кодекса РФ  и  прилагаемых  к нему документов, поступивших в форме электронного документа:

    1. Входящий регистрационный номер заявления:

    ______________________________________________________________________.

    2. Дата получения заявления и прилагаемых к нему документов:

    ______________________________________________________________________.

    3.  Перечень  наименований  файлов,  представленных в форме электронных

документов, с указанием их объема:

    ______________________________________________________________________;

    ______________________________________________________________________;

    ______________________________________________________________________;

    ______________________________________________________________________.

                                                                                    _________________________________

                                                                                  (Ф.И.О., подпись заместителя главы 

                                                                                   Октябрьского муниципального района, 

                                                                                   начальника Управления)
                                              Приложение 6 

к Административному  регламенту 
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УВЕДОМЛЕНИЕ

о несоответствии заявления установленным требованиям

        Управление ресурсами и развития инфраструктуры администрации Октябрьского муниципального района Пермского края  уведомляет о том,  что  заявление  о  предоставлении  земельного  участка по ст. 39.20 Земельного кодекса РФ представлено с нарушением следующих требований:

┌───┐

│        │ в заявлении не указан способ предоставления результатов  рассмотрения

└───┘ заявления;  способ  получения  подписанного  договора  купли-продажи

┌───┐

│         │ заявление не подписано (не заверено) в установленном порядке;

└───┘

┌───┐

│        │ средства электронной подписи  не  сертифицированы  в  соответствии  с

└───┘ законодательством Российской Федерации;

┌───┐

│         │ формат,   качество   заявления,  прилагаемых  к  нему  документов  не

└───┘ соответствуют установленным требованиям;

┌───┐

│        │ к заявлению не приложены копия  документа,  удостоверяющего  личность

└───┘ заявителя  (удостоверяющего  личность  представителя  заявителя, если

заявление  представляется представителем заявителя), доверенность (в случае

представления заявления представителем заявителя, действующим  на основании

доверенности) в виде электронного образа таких документов.

    При подаче заявления допущены нарушения следующих требований:

__________________________________________________________________________;

__________________________________________________________________________;

__________________________________________________________________________.

        __________________________________________________________

                                                                                              _________________________________

                                                                                  Ф.И.О., подпись заместителя главы 

                                                                                   Октябрьского муниципального района, 

                                                                                   начальника Управления)»

Подготовка  проекта договора аренды земельного участка 





Направление заявителю решения об отказе в предоставлении услуги





 Имеются      основания   для отказа








Передача двух экземпляров договора аренды земельного участка заявителю для регистрации права в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии
































Отсутствуют основания для отказа





Анализ представленных документов





Прием документов от заявителя, регистрация документов в журнале учета входящей документации





Прием заявления от физического или юридического лица, либо их уполномоченного представителя, обратившихся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги





Подписание договора аренды  земельного участка земельного участка.








