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АДМИНИСТРАЦИЯ

САРСИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПЕРМСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

31.12.2014                                                                                                          № 256
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»

	


Руководствуясь Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края,

Администрация городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» (прилагается).

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования и подлежит размещению на официальном сайте Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района http:// oktyabrskiy.permarea.ru/sarsinskoe.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения –

глава администрации Сарсинского

городского поселения                                                                            О.М. Конев

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

Сарсинского городского поселения

Октябрьского муниципального

района Пермского края от

31.12.2014 № 256
Административный регламент по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет»
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет» разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, и определяет последовательность и сроки действий (административных процедур), порядок и формы контроля предоставления муниципальной услуги, порядок и формы обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения: выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, установленного п. 20 ч. 1 ст. 14 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации от 06.12.2003 № 131-ФЗ (в ред. от 28.12.2013).
1.2.  Круг заявителей

1.2.1. В качестве заявителей выступают физические лица, а именно: несовершеннолетние лица, достигшие возраста шестнадцати лет (далее - заявители).
1.2.2. Заявителями услуги являются граждане Российской Федерации, зарегистрированные по месту жительства на территории Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края.
1.3. Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее соответственно – официальный сайт, сеть «Интернет») органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Администрация Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), расположен (а) по адресу: 617870, Пермский край, Октябрьский район, р.п. Сарс, ул. Советская, 39.

понедельник — пятница с 08 час. 00 мин. до 17 час. 00 мин.

перерыв с 12 час. 00 мин. до 13 час. 00 мин.

суббота, воскресенье - выходные дни.

Справочные телефоны: 8(34266) 3-17-81, 3-15-97.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу в сети «Интернет», содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: ttp://oktyabrskiy.permarea.ru/sarsinskoe 

Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/  (далее – Единый портал).

Адрес региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пермского края»: http://gosuslugi.permkrai.ru/  (далее – Региональный портал).

Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: admsars@mail.ru
1.3.2. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети «Интернет» организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

Заявители вправе получить муниципальную услугу через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./.
1.3.3. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, 
и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;

на официальном сайте;

на Едином портале;

на Региональном портале;

посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;

Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты, Единого портала. 

1.3.4. На информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу, размещается следующая информация:

извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

извлечения из текста административного регламента;

блок-схема предоставления муниципальной услуги;

перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;

информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;

график приема заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;

информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;

иная информация необходимая для предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

2.1.1. Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края (далее - орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в орган, предоставляющий муниципальную услугу, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных, муниципальной услуги.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

 2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является решение о выдаче разрешения на вступление в брак либо отказ в выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетних с обоснованием отказа.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. 
Распоряжение (постановление) уполномоченного органа о разрешении на вступление в брак несовершеннолетних направляется заявителю не позднее 30 дней с момента подачи заявления.

2.4.2.  В случае поступления заявления и документов, необходимых для выдачи разрешения на вступление в брак несовершеннолетних, по почте, разрешение или отказ в разрешении на вступление в брак направляется заявителю в письменном виде не позднее 30 дней со дня поступления документов.
2.4.3. Максимальное время ожидания в очереди при личной подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.4.4. Предельная продолжительность ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии с:

Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», № 302, 08.10.2003 г.);

Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010 г.);

Конституцией Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Семейным кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановлением Администрации Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края от 04.02.2013 № 5 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в Сарсинском городском поселении Октябрьского муниципального района Пермского края».
2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных, в соответствии с правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги

3.6.1.
При обращении за получением муниципальной услуги заявитель предоставляет:

1)  заявление (образец представлен в Приложение 1);
2)  документы, удостоверяющие личности заявителей;
3)  документы, подтверждающие уважительную причину на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет.

В качестве документа, удостоверяющего личность, может быть представлен один из следующих документов:

· паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации;
· паспорт гражданина Российской Федерации, являющийся документом, удостоверяющим личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (для граждан Российской Федерации, постоянно проживающих за пределами территории Российской Федерации);
-
иные документы, признаваемые в соответствии с федеральным законодательством документами, удостоверяющими личность гражданина Российской Федерации;

-
паспорт иностранного гражданина либо иной документ, установленный федеральным законодательством или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина;

-
документ, выданный иностранным государством и признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;
· разрешение на временное проживание в виде документа установленной формы, выдаваемого лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность;

· вид на жительство (в отношении лица без гражданства);
· иные документы, предусмотренные федеральным законодательством или признаваемые в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.
2.6.2. В бумажном виде форма заявления может быть получена заявителем непосредственно в уполномоченном органе или многофункциональном центре.
2.6.3. Форма заявления доступна для копирования и заполнения в электронном виде на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте уполномоченного органа, а также по обращению заявителя может быть выслана на адрес его электронной почты.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
2.7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: является представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.

2.7.2. Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ. 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления сроков предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) выявление в предоставленных документах недостоверной, искаженной или неполной информации;
2) непредставление заявителем всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;
3) документы, предоставленные заявителем, не соответствуют требованиям, предъявляемым к ним законодательством;
4) отсутствие у представителя соответствующих полномочий ни получение муниципальной услуги;
5) отсутствие у заявителя регистрации по месту жительства на территории Сарсинского городского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края.
2.9.2.
Письменное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдастся заявителю с указанием причин отказа.

По требованию заявителя, решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется в электронной форме или направляется по почте в письменной форме либо выдается через многофункциональный центр.
2.9.3.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1 Предоставления услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги не требуется.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.11.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению  визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.12.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.

2.12.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных 
для этих целей помещениях. 

Места ожидания и приема заявителей (их представителей) должны соответствовать комфортным условиям для заявителей (их представителей), 
в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.

Места для приема заявителей (их представителей) должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.

Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.

2.12.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3.4. административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур (действий), требования к порядку их выполнения

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Приложение 2):

-консультирование несовершеннолетних граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги;

-
прием документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги;

-
принятие решения о предоставлении заявителю разрешения на вступление в
брак или отказе в его предоставлении.

3.1.2.Консультирование граждан по вопросам предоставления услуги:
Специалист   в   рамках   процедур   по   консультированию   предоставляет
гражданину информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя специалист выдает ему перечень документов, которые необходимо предоставить для получения разрешения.

3.1.3.
Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги включает в себя:

1) проверяет документы, идентифицирующие личность заявителя;
2) проверяет правомочность законных представителей заявителя;
3) проверяет представленные заявителем документы;
4) определяет право заявителя на получение муниципальной услуги;
5) при наличии оснований для отказа, отказывает в предоставлении муниципальной услуги;
6.) при соответствии представленных документов принимает заявление;
7) снимает копии с представленных документов (подлинники возвращаются заявителю), заверяет копии документов;
8) регистрирует заявления в журнале регистрации заявлений.
3.1.4. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с соглашениями о взаимодействии между администрацией муниципального образования и многофункциональными центрами, заключенными в установленном порядке, если исполнение данной процедуры предусмотрено заключенными соглашениями.
3.1.5. При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг специалист уполномоченного органа осуществляет следующую последовательность действий:
1)
просматривает электронные образы заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;
3) фиксирует дату получения заявления на предоставление муниципальной услуги;
4) в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги, представленное в электронной форме, не заверены электронной подписью в соответствии с действующим законодательством, направляет заявителю через личный кабинет уведомление о необходимости представить заявление на предоставление муниципальной услуги, подписанное электронной подписью, либо представить в уполномоченный орган подлинники документов, в срок, не превышающий '5 календарных дней с даты получения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
5) в случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы в электронной форме подписаны электронной подписью в соответствии с действующим законодательством специалист направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления о предоставлении муниципальной услуги.
3.1.6. Принятие решения о предоставлении заявителю разрешения на вступление в брак или отказе в его предоставлении и доведение принятого решения до граждан:

На основании заявления и приложенных к нему документов, специалист уполномоченного органа готовит и согласовывает проект распоряжения (постановления) о разрешении на вступление в брак несовершеннолетних.
Решение о разрешении на вступление в брак несовершеннолетних доводится до заявителя в письменной форме (уведомление и копия решения) в течение 10 рабочих дней с момента принятия решения.
3.1.7. Основанием для отказа в предоставлении разрешения на вступление в брак несовершеннолетних являются следующие обстоятельства:
· отсутствие уважительных причин для регистрации брака;
· регистрация по месту жительства заявителя за пределами органа местного самоуправления;

· не достижение заявителем возраста 16 лет.
Специалист готовит проект решения об отказе в выдаче разрешения, подписывает его у руководителя уполномоченного органа.

Решение об отказе в предоставлении услуги доводится до заявителя в письменной форме (уведомление и копия решения) в течение 10 рабочих дней с момента принятия решения.

3.1.8.
В случае если оба лица, желающие заключить брак, являются
несовершеннолетними, разрешение на вступление в брак должно быть получено
каждым из них.

3.1.9.
В разрешении на вступление в брак необходимо указывать сведения о лице, с которым несовершеннолетнему лицу разрешено вступить в брак (Приложение 3).

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1.
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения плановых проверок;
2)рассмотрения жалоб на действия (бездействия) должностных лиц уполномоченного органа.

4.1.1.
В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы уполномоченного органа. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае поступления жалоб заявителей на действия (бездействия) должностных лиц уполномоченного орган
ПРИЛОЖЕНИЕ 1
В администрацию__________________________________________
________________________________________________________
от________________________________________________________

__________________________________________________________,

проживающей (его) по адресу:
____________________________________________________________

________________________________________________________,
зарегистрированной (ого) по адресу:
_____________________________________________________________

тел.__________________________________________________________
заявление.
Я,______________________________________________________________________________________________,
(Ф.И.О. полностью, день, месяц, год рождения)
прошу выдать разрешение на вступление в брак с
_______________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью, день, месяц, год рождения)
по следующим причинам: 
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю:
1)________________________________________________________________________________________________________________;
2)_____________________________________________________________________________________________;

3)_______________________________________________________________________________________________________.
«
»
20
г.
Подпись заявителя

_______________________________________________________________________________________________
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетними лицами,
 достигших возраста шестнадцати лет»
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ПРИЛОЖЕНИЕ 3 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ (РАСПОРЯЖЕНИЕ)

О разрешении на вступление в брак
Руководствуясь статьей 13 Семейного кодекса Российской Федерации, на основании  заявления ФИО, год рождения, адрес  проживания и документа подтверждающего уважительную причину на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет: ПОСТАНАВЛЯЕТ (РАЗРЕШАЕТ):

1)  Разрешить несовершеннолетней ФИО, дата рождения, вступить в брак с ФИО, дата рождения, снизив брачный возраст на (указать количество дней (месяцев)).
2)  Постановление (распоряжение) вступает в силу с момента подписания.
3)  Контроль за исполнением постановления (распоряжения) возложить на должностное лицо.
