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 АДМИНИСТРАЦИИ  АТНЯГУЗИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА ПЕРМСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ   

16.02.2015 г.                                                                                                       №  22
Административный 

регламент предоставления 

муниципальной услуги – присвоение  

адресов объектам недвижимости

        В  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ (ред. от 03.12.2011) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. № 373 (ред. от 19.08.2011) «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением Правительства Пермского края от 18.11.2010 г. № 846-п (ред. от 18.04.2011) «Об установлении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг (исполнения государственных функций)», постановлением администрации Атнягузинского сельского поселения Октябрьского муниципального района от 20.10.2014г № 54 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых Атнягузинским сельским поселением Октябрьского муниципального района Пермского края», на основании протеста прокурора Октябрьского района от 31.10.2014 года, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
           1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги присвоение адресов объектам недвижимости.
           2. Отменить постановление администрации Атнягузинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края от 29.04.2013 г. №45 «О внесении изменений в постановление администрации Атнягузинского сельского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края от 20.11.2012 г. №72  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги присвоение адресов объектам недвижимости».
           3. Настоящее постановление обнародовать в библиотеках Атнягузинского сельского поселения и на официальном сайте поселения  http://oktyabrskiy.permarea.ru/atnyaguzinskoe.
           4.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения-

председатель Совета депутатов 
Атнягузинского  поселения                                                                 К.А.Гасимов   

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации Атнягузинского  сельского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края от 16.02.15 г. №22
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

присвоения адресов объектам недвижимости

1. Общие положения

         1.1. Административный регламент присвоения адресов объектам недвижимости (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по присвоению адресов объектам недвижимости, созданию комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

         1.2. Заявителями на присвоение адреса объектам недвижимости могут быть юридические и физические лица.

         1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

         1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется должностными лицами администрации сельского поселения  непосредственно (при личном приеме) либо с использованием средств телефонной связи (при телефонном обращении), на официальном сайте в сети «Интернет».

         1.3.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок и консультаций), официальном сайте, на котором размещаются информационные материалы:

         1.3.2.1. Местонахождение администрации и почтовый адрес: 

617860, Пермский край, Октябрьский район, д.Атнягузи, ул.Трактовая, 19. 

         1.3.2.2. Телефоны для справок: 

8 (34266) 3-53-89 – телефон специалиста администрации сельского поселения по имуществу, землеустройству и градостроительству;

         1.3.2.3. Адрес электронной почты администрации: atnselpos@mail.ru.

         1.3.2.4. Адрес официального сайта в сети «Интернет»: http://oktyabrskiy.permarea.ru/atnyaguzinskoe.

         1.3.3. Прием заявлений от получателей муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации сельского поселения со следующим графиком:

         График работы администрации: 

         - понедельник-пятница с 08:00 до 17:00

         - перерыв на обед с 12:00 до 14:00

         - выходные дни – суббота, воскресенье

         Прием граждан:

         - понедельник-пятница с 08:00 до 17:00.

         1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

         Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за предоставление муниципальной услуги. 

         1.3.4.1. Основными требованиями к информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги являются: 

         - полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме; 

         - своевременность; 

         - четкость в изложении материала; 

         - наглядность форм подачи материала; 

         - удобство и доступность. 

         1.3.4.2. Консультации предоставляются по вопросам:

         перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

         источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

         времени приема и выдачи документов;

         сроков рассмотрения документов;

         принятия решения по конкретному заявлению;

         обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

         Консультирование осуществляется как в устной, так и в письменной форме. Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут. Письменные консультации предоставляются по устному либо письменному запросу заявителя, в том числе в электронной форме. 

         1.3.5. Требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями: 

         - при ответе на телефонные звонки должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, наименование администрации, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 

         - в конце информирования (по телефону или лично) должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать); 

         - письменный ответ на обращения, в том числе в электронной форме, дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, исполнившего ответ на обращение. Письменный ответ на обращения и обращения в электронной форме дается в течение 30 дней со дня регистрации обращения. Письменный ответ подписывается главой администрации.

         1.3.6. На информационных стендах в администрации размещаются следующие информационные материалы: 

         - текст настоящего административного регламента; 

         - перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной услуги; 

         - блок-схема последовательности действий по присвоению адреса  объектам недвижимости; 

         - адреса электронной почты администрации и официального сайта администрации.

         Информационные стенды, содержащие информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги, размещаются при входе в помещение администрации. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

         2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адресов объектам недвижимости». 

         2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Атнягузинского сельского поселения. Ответственными исполнителями муниципальной услуги являются должностные лица администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица). 

         2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления о присвоении адреса объекту недвижимости, либо отказ в присвоении адреса объекту недвижимости. 

         2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

         Специалист администрации принимает от заявителя заявление для получения муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом. Время ожидания заявителя при подаче заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 30 минут. Продолжительность приема заявителя для получения постановления о присвоении адреса объекту недвижимости не должна превышать 15 минут. 
Срок регистрации запроса (заявления) о предоставлении муниципальной услуги подлежит  в день обращения.
Выдача постановления о присвоении адреса объекту недвижимости должна быть осуществлена в течение 10 рабочих дней со дня подачи заявления.

         2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги:
         - Конституция Российской Федерации;

         - Гражданский кодекс Российской Федерации;

         - Градостроительный кодекс Российской Федерации;

         - Федеральный Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

         - Федеральный Закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

         - Уставом Атнягузинского сельского поселения;

         - настоящим Административным регламентом.

         2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

         - заявление (приложение 1 к административному регламенту);

         - ксерокопия документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

         - ксерокопия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя (доверенность и т.п.);

         - ксерокопия техпаспорта на объект недвижимости;

         - ксерокопия документа, подтверждающего право на земельный участок, на котором расположен объект недвижимости.

         2.7. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на основании:

         - обращение лица, не относящегося к категории заявителей (представителей заявителя); 

         - заявителем не представлены необходимые документы;

         - отказа самого заявителя; 

         - выяснения обстоятельств о предоставлении заявителем ложных данных.

         2.8. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

         2.9. Требования к помещению, в котором предоставляется государственная услуга. 

         В помещении администрации отводятся места для ожидания приема, ожидания в очереди при подаче заявления с документами, получения информации и заполнения документов. 

         Места для получения информации и заполнения документов оборудуются информационными стендами. 

Информационные стенды должны содержать перечень документов для предоставления муниципальной услуги. На информационном стенде администрации размещается следующая информация:

  - настоящий регламент с приложениями;

  - образцы заполнения заявлений о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении;

  - режим работы администрации;

  - фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей;

  - номера телефонов администрации;

  - адрес официального сайта и электронной почты администрации сельского поселения.   

         Помещения для непосредственного взаимодействия сотрудников администрации с заявителями соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям труда сотрудников учреждения. Каждое рабочее место сотрудников оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 

         Места для ожидания приема, ожидания в очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых документов оборудуются достаточным количеством офисной мебели (стульями, столами), бумаги и канцелярских принадлежностей. 

         2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: 

         - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема; 

         - своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктом 1.3.5. административного регламента; 

         - обоснованность отказа в приеме заявления и документов либо в предоставлении муниципальной услуги; 

         - получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя. 

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.11.1. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

2.11.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги 
не превышает 15, продолжительность - не более 15 минут;

2.11.1.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии;

2.11.1.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, Региональном портале требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края;

2.11.1.4. возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте, на Едином портале;

2.12. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 1.5. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности  выполнения административных процедур в электронной форме
         Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

         - прием документов,

         - рассмотрение заявления,

         - принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги:

         предоставление постановления о присвоении адреса объекту недвижимости или мотивированный отказ, в предоставлении муниципальной услуги.

         3.1.Прием документов.

         3.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию Атнягузинского сельского поселения с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.

         3.1.2. Специалист администрации сельского поселения устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность или полномочия заявителя. 

         3.1.3. Специалист администрации проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги и соответствие предоставленных документов установленным требованиям.

         3.1.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или  несоответствия представленных документов, специалист администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий для представления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

         - при согласии заявителя устранить препятствия специалист администрации возвращает представленные документы;

         - при несогласии заявителя устранить препятствия специалист администрации обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги. 

         3.1.5. Специалист администрации формирует результат административной процедуры по приёму документов и передаёт заявление в порядке делопроизводства для рассмотрения главе сельского поселения.

         3.2. Рассмотрение заявления. 

         3.2.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления является получение главой администрации сельского поселения принятых документов.

         3.2.2. Глава сельского поселения отписывает и передает заявление в порядке делопроизводства специалисту администрации сельского поселения, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

         3.3. Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги.

         3.3.1. Специалист администрации сельского поселения принимает решение: 

         - о предоставлении постановления о присвоении адреса объекту недвижимости;

         - о наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

         3.3.1.1. Специалист администрации при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовит постановление о присвоении адреса объекту недвижимости и передает его главе Атнягузинского сельского поселения для подписания. 

         3.3.1.2. Глава подписывает постановление и передает его для направления заявителю.

         3.3.1.4. Специалист администрации сельского поселения готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает главе сельского поселения на рассмотрение и согласование.

         3.3.1.5. Глава сельского поселения подписывает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и передает его специалисту администрации для уведомления заявителя и направления заявителю решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги с перечнем оснований для отказа.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
         4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги по рассмотрению обращений граждан включает в себя проведение проверок (в том числе с выездом на место), выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

         4.2. Периодичность осуществления контроля устанавливается главой  Атнягузинского сельского поселения.

         4.3. Сотрудники администрации сельского поселения несут установленную законодательством ответственность за соблюдение требований настоящего Регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действия (бездействие) специалистов и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба на действия (бездействие) специалистов и решения должностных лиц Администрации, (далее - жалоба) направляется в письменной форме на имя:    

- главы Администрации Атнягузинского сельского поселения - главы администрации Атнягузинского сельского поселения;

Жалоба может быть направлена в виде:

почтового отправления по адресам:

-  ул. Трактовая, 19, д.Атнягузи, Пермский край, 617860.

электронного сообщения, направленного по электронной почте:

atnselpos@mail.ru или размещенного на официальном сайте  Атнягузинского сельского поселения: oktyabrskiy.permarea.ru/atnyaguzinskoe; на официальном Интернет сайте единого портала государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru; 

5.3. В соответствии со статьей 11.1. Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в  следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами

субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу или должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. В соответствии с пунктом 5 статьи 11.2. Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в жалобе указываются: 

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба, поступившая в администрацию Атнягузинского сельского поселения, подлежит рассмотрению должностным лицом в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы Глава администрации Атнягузинского сельского поселения принимает одно из следующих решений: 

5.6.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

5.6.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о  результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.9. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в органы прокуратуры и вышестоящие органы государственной власти Пермского края в досудебном (внесудебном) порядке.

5.10. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы:

в обращении не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

текст письменного обращения не поддается прочтению;

в обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

не соблюдены установленные сроки обжалования, и лицо не обратилось с заявлением о восстановлении пропущенного срока для обжалования либо заявление о восстановлении пропущенного срока для обжалования отклонено;

лицо, подавшее жалобу, обратилось с жалобой аналогичного содержания в суд, и такая жалоба принята судом к рассмотрению либо по ней вынесено решение;

ответ по существу жалобы не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.  

5.11. В соответствии с ч.1, 4 ст. 198 АПК РФ граждане, организации и иные лица вправе обратиться в арбитражный суд с заявлением о признании недействительными ненормативных правовых актов, незаконными решений и действий (бездействия) органов, осуществляющих публичные полномочия, должностных лиц, если полагают, что оспариваемый ненормативный правовой акт, решение и действие (бездействие) не соответствуют закону или интересы в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, незаконно возлагают на них какие-либо обязанности, создают иные препятствия для осуществления предпринимательской и иной экономической деятельности. Заявление может быть подано в арбитражный суд в течении трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов, если иное не установлено федеральным законом. Пропущенный по уважительной причине срок подачи заявления может быть восстановлен судом. 

5.12. Порядок подачи, порядок рассмотрения и порядок разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве. 

    Приложение 1

                                                                                                                                                                                     к Административному регламенту

                                                                                                                                                                         предоставления муниципальной услуги  
                                                                                                                                                                   присвоение адресов объектам недвижимости  
                                                            Главе Атнягузинского сельского поселения

                                                             ______________________________________

                                                            Заявитель _____________________________

                                                            ______________________________________

                                                                                                                                     (наименование организации, юридический 

и почтовый адрес, ИНН, 
банковские реквизиты, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

о присвоении адреса объекту недвижимости

от "___"_____________ 20__ г.

         Прошу присвоить адрес ___________________________________________

____________________________________________________________________     

         Наименование объекта ____________________________________________

____________________________________________________________________

         Функциональное назначение объекта _______________________________

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

         Адрес (строительный и почтовый) объекта капитального строительства ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

         Адрес (строительный и почтовый) земельного участка

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________

         Приложение: ____________________________________________________________________

                                                                                (документы, которые представил заявитель)

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________________________________________________

         Заявитель: ______________   _____________________________________

                                                  (подпись)                                                            (Ф.И.О.)                                                                              

                                                       М.П.

                                                                                   Приложение 2

                                                                                   к Административному регламенту

                                                                                   предоставления муниципальной услуги – 

                                                                                   присвоение адресов объектам недвижимости  
Блок-схема 

последовательности действий 

при присвоении адреса объекту недвижимости


Прием документов от заявителя



Рассмотрение заявления и документов



Принятие решения 

о возможности предоставления муниципальной услуги



      предоставление постановления                              мотивированный отказ

              о присвоении адреса                                             в предоставлении

           объекту недвижимости                                        муниципальной услуги
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