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Методические рекомендации

к  написанию отчета о деятельности культурно-досуговых учреждений

Пермского края по итогам работы за 2015 год

По итогам работы за 2015 года учреждения культурно-досугового типа предоставляет в             КГАУК «Пермский дом народного творчества» 2 вида отчетности:
I.Статистическая отчетность (форма 7-НК «Сведения об организации культурно-досугового типа» и «Свод годовых сведений об учреждениях культурно-досугового типа» в 3 экз. каждый).
ВНИМАНИЕ!!! В ФОРМЫ СТАТИСТИЧЕСКОЙ ОТЧЕТНОСТИ В 2015 Г. ВНЕСЕНЫ ИЗМЕНЕНИЯ:
-Форма 7-НК «Сведения об организации культурно-досугового типа» с учетом изменений утверждена приказом Росстата «Об утверждении формы» от 08.10.2015 № 464.
-«Свод годовых сведений об учреждениях культурно-досугового типа» составлен на основании формы № 7-НК с учетом изменений утвержденным приказом Росстата «Об утверждении формы» от 08.10.2015 № 464.

II.  Информационно- аналитическая отчетность- представляет собой отчет по каждому направлению деятельности учреждения культурно-досугового типа в соответствии с разделами (см. «Содержание») с подробным обоснованием, пояснением и дополнением цифровых данных. 
Общие требования к подготовке и оформлению отчета: отчет должен быть выполнен в печатном и электронном виде (на CD/DVD диске, флэш - накопителе). Параметры страниц: формат листа - А4, шрифт Times New Roman, размер шрифта 12, размещается на одной стороне листа (для печатного варианта), межстрочный интервал – одинарный, все страницы текста нумеруются по  порядку от первой до последней страницы (порядковый номер печатается в правом нижнем углу поля страницы).
Отчет оформляется в папки-скоросшиватели, каждый лист отдельно, без скреплений скобками, без файлов.
Требования к подготовке информационного отчета

1) «Обложка» (стр. 1) оформляется строго в соответствии с прилагаемой формой:

	Министерство  культуры, молодежной  политики и массовых  коммуникаций  Пермского  края

Название: Район/Городской округ
Информационно-аналитический отчет по итогам работы за 2015 год




2)«Титульная страница» (стр. 2) оформляется строго в соответствии с прилагаемой формой:
	Министерство  культуры, молодежной  политики и массовых  коммуникаций  Пермского  края

Муниципальное образование Пермского края:_________________________________
Полное (юридическое) наименование  отчитывающейся организации_________________________________________________________
Название отчета:_____________________________________________________
Отчетный период: ___________________________________________________
Наименование учредителя:_____________________________________________
Ф.И.О.  руководителя  отчитывающейся организации: _____________________
Юридический, почтовый  адрес, телефон, факс, e-mail: _____________________
Подпись руководителя  отчитывающейся организации: ____________________

Печать отчитывающейся организации:___________________________________


3)«Содержание» (стр. 3) –оформляется в соответствии с формой, нумеруются страницы с основными  разделами отчета:
Содержание

	Раздел
	Наименование
	№ страницы

	1.
	Общая характеристика
	4

	1.1
	Сеть учреждений культурно-досугового типа 
	4-5

	1.2
	Материально-техническая база 
	5

	2.
	Народное творчество и культурно-досуговая деятельность
	6

	2.1
	Участие любительских коллективов художественного творчества в фестивалях и форумах в России, за рубежом
	6-7

	2.2
	Мероприятия по работе с семьей
	7

	2.3
	Мероприятия по работе с детьми
	7

	2.4
	Мероприятия по работе с молодежью
	8

	2.5
	Мероприятия в рамках программы по патриотическому воспитанию граждан РФ
	8

	2.6
	Мероприятия по пропаганде здорового образа жизни
	8

	2.7
	Мероприятия для социально-незащищенной категории населения


	9

	2.8
	Мероприятия по работе с людьми пожилого возраста
	9

	2.9
	Мероприятия в сфере национальной политики

	10-11

	2.10
	Выставочная деятельность
	11

	2.11
	Гастрольная/концертная деятельность
	12

	2.12
	Мероприятия по взаимодействию с муниципальными районами и городскими округами, краевыми учреждениями
	12

	2.13
	Участие в проектной деятельности
	13

	3.
	Информационно-рекламная и маркетинговая деятельность
	13-14

	4.
	Методическая деятельность
	14

	5.
	Приложения к отчету (фотографии, экземпляры рекламно-полиграфической продукции, отзывы посетителей, статьи и скрин-шоты и т.д.)
	14

	6.
	Планы мероприятий (3 плана)
	15

	
	Приложение (образцы заполнения таблиц)
	16-20


4) Далее, следует сам «Информационно-аналитический отчет» (со стр.4.) по разделам «Содержания»:

Информационно-аналитический отчет
1. Общая  характеристика
Таблица 1.
	№ п/п
	Наименование показателей
	2013 г.
	2014 г.
	2015 г.

	1.
	Численность населения в муниципальном образовании (чел.)
	
	
	

	2.
	Общее кол-во посещений культурно-массовых мероприятий (кол-во чел., в соотв. с показателем свода годовых сведений)
	
	
	

	3.
	Общее кол-во участников клубных формирований (кол-во чел., в соотв. с показателем свода годовых сведений)
	
	
	

	4.
	Численность работников КДУ, всего (кол-во чел., в соотв. с показателем свода годовых сведений)
	
	
	

	5.
	Среднемесячный денежный доход специалистов  учреждений культурно-досугового типа по МО (в  руб.)
	
	
	


После таблицы по каждому ее пункту предоставляется анализ и сравнительная характеристика об изменениях показателей за период 2013-2015 г. в соответствии с пунктом II Методических рекомендаций (стр.1). 
(изменение численности населения, причины;  улучшение/ухудшение работы учреждения, повышение/понижение показателя посещаемости мероприятий в КДУ,  качество услуг, изменение количества участников клубных формирований, причины; характеристика кадрового потенциала, увеличение/уменьшение зар.платы специалистов, причины/ ресурсы).
1.1. Сеть учреждений культурно-досугового типа  
Таблица 2.
	Территори
альное расположение в МО

(районный центр, поселение, село, деревня)
	Название КДУ (полное юридическое наименова
ние)  с филиалами/

отделами/структурными подразделениями 
	ФИО руководите

ля, должность
	Адрес, включая индекс
	Эл.почта
	Контактн
ый телефон

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	ИТОГО (кол-во юр. лиц и филиалов/от
делов/структурных подразделен

ий) по МО:
	
	
	
	
	

	Общее количествен
ное сравнение 2014/2015 год по МО
	
	
	
	
	


После таблицы предоставляется анализ и сравнительная характеристика об изменениях показателей за период 2014-2015 г. в соответствии с пунктом II Методических рекомендаций (стр.1). Количественные данные таблицы должны соответствовать показателям свода годовых сведений.
Указывается полное юридическое наименование КДУ, а также филиалов, отделов, структурных подразделений  (по Уставу). 

Также предоставляется информация по объединению/реорганизации/ликвидации учреждений.
* В Приложении представлен образец заполнения таблицы.
1.2. Укрепление материально-технической базы в 2015 году:
Таблица 3.
	
	
	
	Финансовые расходы (руб.)

	№ 
	Название  КДУ
	Произведены работы (капитальные работы,
реконструкция,  строительство нового клуба)
	Краевые средства

(Региональный проект «Приведение в нормативное состояние объектов соц. сферы) 
	Местный бюджет
	Иное (федеральный бюджет, спонсоры, ООО «ЛУКОЙЛ-ПЕРМЬ» и пр.)

	1.
	
	
	
	
	

	
	
	
	Итого:
	Итого:
	Итого:

	
	
	             Итого:
	


После таблицы предоставляется анализ и сравнительная характеристика об изменениях показателей за период 2014-2015 г. в соответствии с пунктом II Методических рекомендаций (стр.1), особо значимые достижения (строительство новых  КДУ, ресурсы, характеристика технического состояния зданий, доступность объектов для инвалидов и маломобильных групп населения. 
Таблица 4.
	Период
	Расходы на приобретение оборудования/оснащение материально-технической базы 

(в руб.)
	Источник финансирования/программы/проекты

	2014 год
	
	

	2015 год
	
	


После таблицы предоставляется анализ и сравнительная характеристика об изменениях показателей за период 2014-2015 г. в соответствии с пунктом II Методических рекомендаций (стр.1), особо значимые достижения за 2015 год. 

В таблице указываются только расходы на крупные приобретения (мебель, аппаратура, инструменты, компьютеры, костюмы, одежда сцены).
2.   Народное творчество и культурно - досуговая деятельность

2.1. Участие любительских коллективов художественного творчества в мероприятиях (фестивали, конкурсы, форумы, проекты и т.д.) в России и за рубежом:
Таблица 5.
	№

п/п
	Полное наименование

коллектива
	Кол–во участников кол-ва
	Название мероприятия 
	Место проведения мероприя   тия (указать страну, город)
	Награды 
	Поддержка мероприятия Министерством культу
ры ПК; РФ;

ФГБУК «ГРДНТ»

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	


После таблицы предоставляется анализ и сравнительная характеристика об изменениях показателей за период 2014-2015 г. в соответствии с пунктом II Методических рекомендаций (стр.1) .
Указываются только крупные мероприятия межмуниципального, краевого, всероссийского уровня. И только при наличии наград.  

Таблица 6.
	№ п/п
	Полное наименование

коллекти ва 

	Жанр 
	Год создания
	Ф.И.О. руководителя, образование профильное (непрофильное,

стаж работы в должности
	Кол-во участ

ников кол-ва
	Возрастная категория участни     ков 
колл-ва
	Учрежде

ние, адрес, тел., эл.почта

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого: (данные должны соответствовать показателям свода годовых сведений)
	
	
	
	
	
	


После таблицы предоставляется анализ и сравнительная характеристика об изменениях показателей за период 2014-2015 г. в соответствии с пунктом II Методических рекомендаций (стр.1) .

Таблица заполняется только по жанрам: хоровой, хореографический, театральный, оркестры/ансамбли народных инструментов, оркестры/ансамбли духовых инструментов, фольклорный, (в соотв. с показателем свода годовых сведений); прочие (в соотв. с показателем свода годовых сведений): вокальные ансамбли, ансамбли песни и танца, сохраняя последовательность по жанрам. 
В первую очередь указываются коллективы со званием «народный» или «образцовый».
Название коллектива должно соответствовать Положению о клубных формированиях учреждения, иным локально-правовым документам. 

*В Приложении представлен образец заполнения таблицы
2.2.Мероприятия по работе с семьей
Таблица 7.
	Период
	Число  мероприятий
	Кол-во посетителей


	Кол-во участников

	2014 год
	
	
	

	2015 год
	5
	230
	42


 В Уразметьевском СДК совместно с библиотекой провели литературный час «Самое главное слово-семья» посвящ.к дню семьи. Пригласили родители с детьми .Мероприятия прошло весело и интересно.В программе ребятам и родителям предстояло участие в четырех конкурсах: «Народная мудрость гласит»-составляли пословицы о семье ,которые были разбиты на две части, необходимо было соединить, «Передай сердечко»-передавая сердечко, друг –другу нужно было говорить ласковые, добрые слова,  которые бы звучали дома в семье.»Дом твоей мечты»-собирали кирпичики для строительства дома из тех слов, которые нужны были бы для хорошего, доброго ,теплого дома ,музыкальный конкурс -пели песни о детстве, о семье ,о дружбе. Закончилось мероприятия праздничным чаепитием.
  .
2.3. Мероприятия по работе с детьми

Таблица 8.
	Период
	Число  мероприятий 
	Кол-во посетителей


	Кол-во участников

	2014 год
	
	
	

	2015 год 
	26
	300
	306


 1 июня- особенный день: лето открывает свои солнечные двери для нас. И в этот же день мы отмечаем один из самых добрых и светлых праздников –День защиты детей. Такой праздник состоялся и у нас в клубе.
 Ребята  с увлечением поучаствовали в веселых конкурсах и играх ,а также разучили новый танец и дружно спели детские песенки. Праздничное настроение этого дня отразилось и в рисунках детей, которые они имели возможность нарисовать мелом прямо на полу. Ребята с удовольствием изобразили лето, дружбу, и, конечно книги .А улыбающиеся лица стали еще одним доказательством, что праздник удался.

2.4. Мероприятия по работе с молодежью
Таблица 9.
	Период
	Число  мероприятий
	Кол-во посетителей


	Кол-во участников

	2014 год
	
	
	

	2015 год
	2
	10
	13


 Конкурсно –игровая  программа «Мелодия любви» к дню Святого Валентина .Данный конкурс немного похож с известной телепередачей «Угадай мелодию».К конкурсу нужно также подготовиться заранее, так как необходимо подобрать различные песни о любви. Участникам необходимо разделиться на две команды .Ведущий по очереди включает песни ,а игроки должны как можно быстрее угадать ,какое песня имеет название и кто ее исполняет. Та команда ,которая угадает песню ,получает балл, поэтому кто больше наберет баллов, тот и будет победителем.
2.5. Мероприятия в рамках программы по патриотическому воспитанию граждан РФ
Таблица 10.
	Период
	Число  мероприятий
	Кол-во посетителей


	Кол-во участников

	2014 год
	
	
	

	2015 год
	1
	15
	15


К Дню защитника Отечества ,23 Февраля прошла конкурсно-игровая программа «Салют защитникам Отечества»,в который приняли участие и взрослые и младшие. В ходе мероприятия, разделившись на две команды «Красная армия» и «Меткий стрелок», приняли участие в настоящих военных состязаниях и показали себя настоящими войнами, проявив свою смекалку , мужеств и силу. А женщины оказались очень активными болельщиками и морально поддерживали.
2.6.Мероприятия по пропаганде здорового образа жизни
Таблица 11.
	Период
	Число  мероприятий
	Кол-во посетителей


	Кол-во участников

	2014 год
	
	
	

	2015 год
	6
	50
	60


Спортивные игры активные развлечения для детей. Почти все дети обожают спорт -он становится веселым развлечением, позволяет посоревноваться друг с другом а также стать сильнее, ловчее, быстрее. Например игра «День и ночь» .
По середине площадки проводят линию ,по обе стороны от нее в 20-30 шагах отмечают два города. Играющие делятся на две равные группы: одна из них-ночь,другая день.Встают на расстоянии 1м от средней линии,через 2 шага друг от друга. Против каждой группы находится дом противника, когда все встали на свои места, ведущий бросает жребий- дощечку, окрашенную с одной стороны в черный цвет. Если дощечка упала белой стороны, ведущий кричит «День» Игроки из группы дня поворачиваются и пробегая между игроками ночи, быстро бегут к своему дому. Те бегут за ними и стараются их запятнать. Запятнанные переходят в группу ночи. Ведущий вновь бросает жребий ,игра продалжается.
2.7. Мероприятия для социально-незащищенной категории населения
Таблица 12.  Категория населения: инвалиды, лица с ОВЗ
	Период
	Число  мероприятий
	Кол-во посещений

	
	всего
	для детей
	для взрослых
	всего
	для детей
	для взрослых

	2014 год
	
	
	
	
	
	

	2015 год
	2
	
	2
	11
	
	11


 «Согреем ладони ,разгладим морщинки» под таким названием прошел вечер в библиотеке для инвалидов. Вниманию гостей была предложена развлекательная программа с частушками, песнями, играми и конкурсами , в которой сами, невзирая на возраст ,принимали активное участие .Песню о молодости с удовольствием исполнили полным составом. В конкурсах тоже смогли поучаствовать все. Например ,в конкурсе «Как белка в колесе» каждый участник был чем-то занят. Одни пришивали пуговицы и пеленали кукол, другие строили забор, третьи перебирали зерно ,четвертые на скорость вязали шарф для куклы. Праздник закончился с чаепитием.
Таблица 13.  Категории населения: сироты, многодетные и патронатные семьи, опекаемые дети
	Период
	Число  мероприятий
	Кол-во посещений

	
	всего
	для детей
	для взрослых
	всего
	для детей
	для взрослых

	2014 год
	
	
	
	
	
	

	2015 год
	1
	1
	
	15
	15
	


 Игровая программа «Большая дружная семья».
Это очень веселая и живая игра, которой каждый игрет «за себя» и нет никаких команд. Играющие в круге встают на одну ногу и скрещивают руки на груди. По сигналу все начинают толкаться плечами, стараясь вытеснить партнеров за пределы круга .Толкаться руками запрещено.Если кто-то встал на обе ноги или вылетел за черту, то он выходит из игры и становится зрителем. В конце концов в круге остаются всего два игрока. В поединке между собой они решают, кто же победитель.
2.8. Мероприятия по работе с людьми пожилого возраста

Таблица 14.
	Период
	Число мероприятий
	Кол-во посетителей
	Финансовые расходы

	
	всего  в КДУ
	на выезде


	всего в КДУ
	на выезде
	

	2014 год
	
	
	
	
	

	2015 год
	3
	1
	52
	5
	


 «Голова седая да душа молодая» под таким названием прошла концертная  программа к дню пожилого человека. Так 1 октября концерт состоялся в Уразметьевском СДК. В начале мероприятия с приветственными словами и теплыми поздравлениями выступил глава администрации. А.Р Накиев .После торжественной части все пришедшие в этот день на праздник были приглашены на чаепитие, во время которого своим творчеством их радовали самодеятельные артисты СДК.
2.9. Мероприятия в сфере национальной политики (проведение мероприятий с целью сохранения культурной самобытности, обычаев, традиций народов, проживающих в Пермском крае, развития межнационального культурного обмена, этнокультурного общения).

Таблица 15.
	
	Финансовые расходы (руб.)
	
	

	Период
	Краевые/федеральные средства
	Средства местного бюджета 
	Спонсорские
	Количество мероприятий в МО по ГП «Обеспечение взаимодействия общества и власти»
	Наличие в МО и название национального объединения/общес тва, контакты

	2014 год
	
	
	
	
	

	2015 год
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	
	


После таблицы предоставляется анализ и сравнительная характеристика об изменениях показателей за период 2014-2015 г. (указываются общие количественные  данные по МО) в соответствии с пунктом II Методических рекомендаций (стр.1), наиболее значимые и успешные мероприятия (районного, межмуниципального, краевого уровня), 2-10 шт. по МО.
Также предоставляется информация о наличии в МО аутентичных коллективов* (название коллектива, ФИО руководителя, контакты, принадлежность к учреждению).

*Аутентичный коллектив – это коллектив, основу репертуара которого составляет подлинный материал данной местности.

Таблица 16.
	
	ФИО мастера, вид промысла
	Контакты мастера
	Наличие звания «Народный»

	
	Традиционные виды промыслов для ПК (худож.обработка бересты, худож.обработка дерева, традиционная керамика, камнерезный промысел, традиционная уральская роспись по дереву, ручное ткачество, ткачество поясов, традиционная вышивка, кружевоплетение, кубовая набойка, традиционная игрушка, кузнечный промысел и т.п.)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	
	Нетрадиционные виды промыслов для ПК (соломка, валяние из шерсти, ковроткачество, все виды худож.росписи (кроме урало-сибирской), чеканка, ювелирный промысел, изделия из стекла и т.п.)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	Декоративно-художественное творчество (декупаж, флористика, вышивка по схемам, авторская кукла, вязание, авторская роспись, авторская керамика и т.п.)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	Самодеятельные художники (живопись, графика)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


После таблицы предоставляется информация о наличии в МО учреждений, специализирующихся на народных промыслах, ремеслах, ДПИ (Дома ремесел, Центры народной культуры, комнаты народного быта, музейные комнаты), с указанием контактов и направления деятельности (видов промысла).
Таблица 17. Коллективы/кружки декоративно-прикладного искусства
	№ п/п
	Вид ДПИ (керамическая игрушка, декупаж, флористи
ка и пр.)
	Полное наименование

коллек
тива/

кружка 


	Год создания
	Ф.И.О. руководителя, образование профильное (непрофильное,

стаж работы в должности
	Кол-во участ

ников кол-ва
	Возрастная категория участник

ов кол-ва
	Учрежде

ние, адрес, тел., эл.почта

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО (данные должны соответствовать показателю свода годовых сведений):
	
	
	
	
	
	


В данной таблице предоставляются указываются общие данные по МО.
Таблица заполняется только по коллективам/кружкам декоративно-прикладного искусства. Название коллектива/кружка должно соответствовать Положению о клубных формированиях учреждения. 

* В Приложении представлен образец заполнения таблицы (табл.6)

2.10. Выставочная деятельность

Таблица 18.
	№
	Период
	Количество выставок
	Кол-во  участников
	Кол-во посетителей

	1.
	2014 год
	
	
	

	2.
	2015 год
	8
	40
	25


 Стенд конкурсов рисунков.
Стенд «Золотые герои России» -9 мая
2.11. Гастрольная/концертная деятельность

Таблица 19.
	


Выездные гастроли/концерты
	Привлеченные гастрольные концерты

	Коллективы, ансамбли, солисты (принадлежность к КДУ)
	Территория выезда (регион, район, город, село…)/учреждение
	Коллективы, ансамбли, солисты
	Территориальная принадлежность (регион, район, город, село…)

	Танцевальн.анс. «Чулпан» и «Эбилэр чуагы» сол.Мухаметова Р Г
	С.Ишимово
27.012015.
	Анс. «Авылдашлар»
	Д.Бикбай

	Тан.анс. «Чулпан» и «Эбилэр чуагы» сол.Мухаметова Р Г
	Д.Бикбай
28.01.2015г

Д.Самарово

29.01.2015.
	Концерт
Мусина РГ

Адыева РН
	Д.В-Шуртан


После таблицы предоставляется анализ и сравнительная характеристика об изменениях показателей за период 2014-2015 г. (указываются общие  данные по МО) в соответствии с пунктом II Методических рекомендаций (стр.1), наиболее успешные примеры взаимодействия с другими территориями по гастрольной/концертной деятельности.
Таблица заполняется на основании журнала учета работы КДУ.

* В Приложении представлен образец заполнения таблицы

2.12.  Мероприятия по взаимодействию с муниципальными образованиями, краевыми учреждениями Пермского края

Таблица 20.
	Период
	Муниципальное образование
	Краевые учреждения

	2014 год
	
	

	2015 год
	
	


После таблицы предоставляется анализ и сравнительная характеристика  об изменениях показателей за период 2014-2015 г. в соответствии с пунктом II  Методических рекомендаций (стр.1), указываются общие  данные по МО, описывается наиболее успешный опыт взаимодействия с муниципальными образованиями и краевыми учреждениями по организации и проведению культурно-массовых мероприятий, 2-10 шт.
* В Приложении представлен образец заполнения таблицы
2.13.  Участие в проектной деятельности

Таблица 21.
	
	Финансовые расходы, руб. 



	№ п/п
	Полное назван
ие проекта 
	Организа

тор проекта
	Название мероприят
ия по проекту
	Кол-во  участни
ков
	Кол-во посетител
ей (зрител

ей)
	Краевые/федеральные средства
	Средства местного бюджета/собственные

	Муниципальные/районные проекты

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	Краевые проекты

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	Федеральные проекты

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	Международные проекты

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                         Итого:
	
	


После таблицы предоставляется анализ и сравнительная характеристика  об изменениях показателей за период 2014-2015 г. в соответствии с пунктом II Методических рекомендаций (стр.1), также представляется информация о поданных, но не победивших заявках на участие в проектах.

*В Приложении представлен образец заполнения таблицы.
3. Информационно-рекламная и маркетинговая деятельность

1. Уточните  и сообщите изменения по спискам электронных адресов  администраций, отделов культуры (база сети КДУ Пермского края за 2014 год находится на сайте КГАУК «Пермский дом народного творчества, http://www.permdnt.ru/content/kdu-permskogo-kraya). 
2. Укажите ФИО, должность ответственных за работу со СМИ, их контактную информацию (телефон, электронный адрес).

3. Перечислите используемые виды информационной подачи и форматы мероприятий  для прессы (пресс-релизы, информационные рассылки, пресс-конференция, «круглый стол», пресс-брифинг, интернет-пресс-конференция, пресс-тур, дни открытых дверей, др.)

4. Перечислите своих медиа-партнеров. Какие  СМИ анонсируют и освещают Вашу работу (упоминаемость в СМИ): 

- местные, районные, городские, краевые, федеральные; 

- радио, телевидение, печатные СМИ, интернет-порталы.

5. Событийный туризм. Какая работа ведется по привлечению внимания к культурным                                                               событиям на Вашей территории?

6. Есть ли у Вас свой фирменный стиль, интересные наработки в плане «сувенирной линейки» (оригинальные по идее и оформлению дипломы, памятные подарки, атрибутика, календари и другие образцы представительской продукции).
Работа с посетителями (привлечение потенциальных потребителей)

1. Проводите ли вы исследования (соцопросы) по изучению потребительского спроса?

2. Какие формы работы по созданию репутации (имиджа) КДУ – необходимой составляющей  для дальнейшего развития.
Интернет-коммуникации 

1. Наличие собственного сайта.

2. Продвижение в соцсетях, наличие групп, страниц в Вконтакте, Facebook, Twitter, You Tube и др. 

3. Размещение информации о вашей деятельности и мероприятиях на сайтах администрации, образовательных учреждений,  подразделений различной ведомственной принадлежности (межведомственные связи).

О работе с  ПДНТ «Губерния»

1. Как регулярно вы посещаете сайт ПДНТ? Ваши предложения по его наполняемости.

2. С какой регулярностью вы готовы  предлагать информацию для новостной ленты ПДНТ?

3. Приложение к отчету: фотографии, экземпляры рекламно-полиграфической продукции, оригиналы или копии статей (с указанием издания и даты), видеопродукция. Часть информации может  быть предоставлена в электронном виде.

4. Ваши пожелания и предложения о сотрудничестве.

4.Методическая деятельность

1. Выпуск методических материалов (просим предоставить образцы для методической библиотеки).

2. Обеспечение профессиональной литературой и подписными периодическими изданиями- какими источниками  чаще всего пользуетесь?

5. Приложения к отчету (фотографии, экземпляры рекламно-полиграфической продукции, отзывы посетителей, статьи и скрин-шоты и т.д.), справки с  подписью руководителя администрации поселений, органов управления культуры  об изменениях  (закрытие, реорганизация КДУ, сокращение мероприятий, коллективов, участников и.т.д.).
6. Планы мероприятий

6.1. Отчет о реализованных мероприятиях КДУ в рамках Года литературы в РФ за 2015 год (крупномасштабные, важные, значимые и успешные мероприятия по МО, не менее 5-ти, не более 10-ти) в соответствии с формой:
	Отчет о реализованных мероприятиях КДУ в рамках Года литературы в РФ 

за 2015 год



	№
	Название мероприятия 
	Форма мероприятия
	Сроки проведения
	Кол-во участников
	Кол-во зрителей

	1
	Литературные конкурсы «Внимательный читатель»
	Позновательно-игровая
	7.02.15
	10
	5

	2
	Литературное путешествие по сказкам «Сказочный мир Пушкина»
	Позновательна
	15.03.15г.
	7
	7

	3
	Литературно-позновательная игра «Умники и умницы»
	игровая
	10.06.15
	10
	6

	4
	Литературно-музыкальная компазиция «Милая моя мама»
	Музыкально-позноват.
	24.11.15
	15
	15

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	


«Милая моя мама» под таким названием прошла литературно-музыкальная компазиция к дню Матери. Что может быть на свете священнее, чье имя мать .Для любого из нас –ребенка, подростка, юноши или поседевшего взрослого – мама самый дорогой и родной человек  на свете ,давший самое ценное- жизнь.
-Библиотеке были оформлены стенд «О как прекрасно это слово-мама»

-Подготовка концерта.

-Сочинение о мамам.
6.2. План основных мероприятий КДУ, посвященных Году российского кино на 2016 год (крупномасштабные, важные, значимые и успешные мероприятия по МО, не менее 5-ти, не более 10-ти) в соответствии с формой:
	План основных мероприятий КДУ на 2016 год


	№
	Название мероприятия
	Сроки проведения
	Место проведения
	Ответствен ная Организация/учреждение
	Контакт

	
	-------
	
	
	
	


6.3. Отчет о мероприятиях, посвященных 70-летию Победы в Великой Отечественной войне (крупномасштабные, важные, значимые и успешные мероприятия по МО, не менее 5-ти, не более 10-ти) в соответствии с формой:
	Отчет о мероприятиях, посвященных 70-летию Победы в Великой Отечественной войне

	№
	Название мероприятия
	Сроки проведения
	Место проведения
	Отв. организация
	Контакт

	1
	Конкурсно-игровая программа «Салют защитникам Отечества
	23.02.15
	ДК
	Мухаметова РГ
Шаймарданова РС
	

	 2
	Концертная программа «Дорогие мои старики»
	8.0515
	ДК
	Мухаметова РГ

ШАЙМАРДАНОВА РС
	

	3

	Митинг


	8.05.15


	На улице

	Мухаметова РГ

Шаймарданова РС


	

	4

	Концертная программа «Голова седая да душа молодая»


	1.10.15


	ДК


	Мухаметова РГ

Шаймарданова РС


	

	
	
	
	
	
	


Приложение

Образцы заполнения таблиц

1.1. Сеть учреждений культурно-досугового типа  
Таблица 2.

	Территори
альное расположение в МО

(районный центр, поселение, село, деревня)
	Название КДУ (полное юридическое наименование)  с филиалами/

отделами/ структурными подразделениями (полное юридическое наименова
ние
	ФИО руководите

ля, должность
	Адрес, включая индекс
	Эл.почта
	Контакт
ный телефон

	Ильинский МР, п. Ильинский
	МБУ "Ильинский районный Дом культуры"
	Болховских Александр Васильевич,  директор
	617020, Пермский край, п. Ильинский, 

ул. Ленина, 60       
	…………..@yandex.ru
	8 (34276) …….

	Ильинский МР,Сретенск
ое СП, с. Сретенское
	МБПУ "Сретенский сельский Дом культуры":


	Пешкова Елена Валерьевна,  директор


	617022,Пермский край,Ильинский район, с.Сретенское, ул. Центральная, 3


	…………..@yandex.ru
	8(34276) …….

	
	- Кривецкий Дом культуры  -филиал


	-Субботина Елена Викторовна,  заведующий
	617023, Пермский край,Ильинский район с.Кривец, ул.Советска,14


	
	

	
	- Посадский Дом культуры структурное подразделение
	-Боровик Светлана Михайовна,  заведующий
	617024, Пермский край,Ильинский район, с. Дмитриевское, ул.Трактовая, д. 13


	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО (кол-во) юр. лиц и филиалов/от

делов/структурных подразделений) по МО:
	Юр. лица-9, филиалы/отделы структурные подразделения-10

Итого: 19
	
	
	
	

	Общее количественное сравнение 2014/2015 год по МО
	20/19
	
	
	
	


Таблица 6.

	№ п/п
	Полное наименование

Коллектива. 


	Жанр кол-ва
	Год создания
	Ф.И.О. руководителя, образование 


	Кол-во участников кол-ва
	Возрастная категория участников кол-ва
	 Учрежде

ние, адрес, конт.тел., эл.почта

	1.
	
	Хоровой
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого:  (данные должны соответствовать показателям свода годовых сведений)
	20
	
	
	
	
	

	4.
	Образцовый хореографический ансамбль «Стиль»
	Хореографичес

кий
	2014
	Надежда Михайловна Трапезникова – балетмейстер-постановщик, образование ср-специальное профильное, стаж в должности 12 лет
	24
	До 14 лет
	МАУ «РДК», 617060, Пермский край, Краснокамский район, г.Краснокамск, проспект Маяковского,9 8(34…)…….

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого: (данные должны соответствовать показателям свода годовых сведений)
	15
	
	
	
	
	

	7.
	
	Театральный
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого: (данные должны соответствовать показателям свода годовых сведений)
	7
	
	
	
	
	

	10.
	
	Оркестры/ансамбли народ

ных инструментов
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого: (данные должны соответствовать показателям свода годовых сведений)
	3
	
	
	
	
	

	12.
	
	Оркестры/ансамбли духовых инструментов
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого: (данные должны соответствовать показателям свода годовых сведений)
	4
	
	
	
	
	

	14.
	
	Фольклорный
	
	
	
	
	

	15.
	
	
	
	
	
	
	

	
	Итого: (данные должны соответствовать показателям свода годовых сведений)
	2
	
	
	
	
	

	16.
	Вокальный ансамбль «…»
	Прочие
	
	
	
	
	

	17.
	Ансамбль песни и танца «…»
	
	
	
	
	
	

	
	Итого: (данные должны соответствовать показателям свода годовых сведений)
	28
	
	
	
	
	


2.11. Гастрольная/концертная  деятельность

Таблица 19.

	Выездные гастроли/концерты
	Привлеченные гастрольные концерты

	Коллективы, ансамбли, солисты (принадлежнос ть к КДУ)
	Дата выезда
	Территория выезда (регион, район, город, село…)/учреждение
	Коллективы, ансамбли, солисты
	Дата 
	Территориальная принадлежно сть (регион, район, город, село…)

	Народный ансамбль фольклорной песни «Уралочка» (МБУК КРДКиД)
	__2015
	В г. Верещагино/ МБУК «Городской центр кино и досуга» 
	Аргишти
	__2015
	г. Санкт-Петербург

	
	
	
	
	
	


2.12.  Мероприятия по взаимодействию с муниципальными образованиями, краевыми учреждениями Пермского края

Таблица 20.

	Период
	Муниципальное образование
	Краевые учреждения

	2014 год
	Кунгурский МР, Березовский МР, г. Пермь
	КГАУК «ПДНТ»

	2015 год
	Лысьвенский ГО, Кунгурский МР, Березовский МР, Чайковский МР, Красновишерский МР, г. Пермь, Кудымкарский ГО
	КГАУК «ПДНТ»,

ГКБУК "Коми-Пермяцкий этнокультурный центр"


2.13.  Участие в проектной деятельности

Таблица 21.

	
	Финансовые расходы, руб. 



	№ п/п
	Полное назван

ие проекта 
	Организа

тор проекта
	Название мероприят

ия по проекту
	Кол-во  участни

ков
	Кол-во посетител

ей (зрител

ей)
	Краевые/федеральные средства
	Средства местного бюджета/собственные

	Муниципальные/районные проекты

	1.
	«Спешите делать добро»
	Администрация района
	«Даешь, молодежь!»
	100
	1000
	-
	45 000

	Краевые проекты

	1.
	«59 фестивалей 59 региона»
	Министерство культуры ПК
	«Праздник гуся»
	30
	1 000
	50 000
	59 000

	Федеральные проекты

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	Международные проекты

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	                                                                                                         Итого:
	50 000
	104 000


1

