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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ ИШИМОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ОКТЯБРЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПЕРМСКОГО КРАЯ

08.10.2012                                                                                                             № 66
 

	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги -   предоставление в безвозмездное пользование  муниципального имущества 


 

В  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ (ред. от 03.12.2011) «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 г. № 373 (ред. от 19.08.2011) «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», Постановлением Правительства Пермского края от 18.11.2010 г. № 846-п (ред. от 18.04.2011) «Об установлении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг (исполнения государственных функций)», Постановления Администрации Октябрьского муниципального района от 07.11.2011 г. № 696 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», Постановлением Администрации Ишимовского сельского поселения от  22.06.2012 № 38 «Об утверждении перечня  муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Ишимовского сельского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края» Администрация  Ишимовского сельского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1.Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги -  предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества (приложение).

2.Обнародовать постановление путем размещения в библиотеках поселения и на официальном сайте администрации сельского поселения http://oktyabrskiy.permarea.ru/ishimovskoe.

 3. Контроль за исполнением постановления возложить на специалиста по имуществу, землеустройству и градостроительству Хасанова Б.Г.

Глава администрации сельского поселения                                        С.В. Шархиев 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением 

администрации Ишимовского 

сельского поселения Октябрьского

муниципального района

Пермского края от 08.10.2012 № 66
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества» на территории Ишимовского сельского поселения

1. Общие положения 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Ишимовского сельского поселения от  22.06.2012 № 38 «Об утверждении перечня  муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Ишимовского сельского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края».
1.2. Административный регламент устанавливает порядок и стандарт  предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества (далее – муниципальная услуга), состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется юридическим лицам, их представителям по доверенности (далее – заявители):

государственным учреждениям;

религиозным организациям в случаях, предусмотренных федеральными законами;

территориальным центрам социальной помощи семье и детям, социально-реабилитационным центрам для несовершеннолетних, центрам помощи детям, оставшимся без попечения родителей, социальным приютам для детей и подростков, домам ночного пребывания, специальным домам для одиноких престарелых, не являющимся хозяйствующими субъектами в соответствии с Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

иным субъектам, определенным федеральным законодательством.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: предоставление в безвозмездное пользование муниципального имущества.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ишимовского сельского поселения (далее – администрация).

Процедура предоставления муниципальной услуги осуществляется администрации Ишимовского сельского поселения.

2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Положением «О порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом Ишимовского сельского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края», утвержденным решением Совета депутатов  Ишимовского сельского поселения от 25 октября 2008 года № 10;

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

заключенный между администрацией и заявителем договор безвозмездного пользования муниципальным имуществом (далее – договор безвозмездного пользования);

отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней со дня регистрации заявления о заключении договора безвозмездного пользования в администрации.

2.6. Время ожидания заявителя в очереди при подаче заявления или при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 45 минут.

2.7. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель по своему усмотрению:

обращается лично в часы приема или по телефону в соответствии с режимом работы администрации;

представляет обращение в письменной форме лично или почтовым отправлением в адрес администрации.

2.8. Информация о местонахождении, графике работы, справочных телефонах администрации, адресе электронной почты и официального сайта приводится в приложении 1.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.9.1. Заявитель представляет лично или направляет почтовым отправлением следующие документы:

письменное заявление о заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом (далее – заявление) по образцу, указанному в приложении 2;

         копию документа, подтверждающего полномочия руководителя;

         копию документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя заявителя;
         справку о наличии расчетного счета в банке и отсутствии требований к нему (для государственных органов, органов местного самоуправления, муниципальных органов, государственных и муниципальных учреждений – справка о бюджетном финансировании);

         поэтажный план и экспликация с обозначением передаваемого в безвозмездное пользование недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества и заявителем (каждый лист).

2.9.2. В рамках межведомственного информационного взаимодействия, осуществляемого в порядке и сроки, установленные законодательством и муниципальными правовыми актами, представляются следующие документы:

копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенная заявителем;

копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенная заявителем.
2.10. Заявителю отказывается в приеме заявления и документов, если:

не предоставлены документы, указанные в подпункте 2.9;

предоставлены документы, которые по форме и (или) содержанию не соответствуют требованиям действующего законодательства.

2.11. Заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги в связи с:

отсутствием правовых оснований для предоставления заявителю муниципального имущества в безвозмездное пользование;

отсутствием на момент обращения заявителя свободного муниципального имущества, передаваемого в безвозмездное пользование;

принятием решения о предоставлении указанного в заявлении муниципального имущества иному заявителю;

использованием указанного в заявлении муниципального имущества по действующему договору аренды, безвозмездного пользования.

2.12. Срок регистрации заявления и документов заявителя на предоставление муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.13. При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист по имуществу администрации осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 20 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 45 минут.

Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 20 минут, специалист по имуществу администрации, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в департамент письменное обращение о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него лично или посредством почтового отправления письменного обращения о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги. 

В письменном ответе на обращение указывается фамилия и номер телефона исполнителя. Письменный ответ направляться по почтовому адресу заявителя, указанному в обращении.

Если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не предоставляется.

Регистрацию обращения осуществляет ответственный за прием обращений секретарь. Регистрация обращения осуществляется в течение одного рабочего дня с момента его поступления. 

Ответ на обращение готовится и направляется заявителю в течение 30 дней со дня поступления обращения.

2.14. На территории, прилегающей к зданию, в котором расположены помещения, используемые для предоставления муниципальной услуги, оборудуются парковочные места для стоянки легкового автотранспорта, в том числе не менее трех – для транспортных средств инвалидов.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Вход в здание оформляется табличкой, информирующей о наименовании органа (организации), предоставляющего муниципальную услугу.

2.14.1. При предоставлении муниципальной услуги прием заявителей осуществляется в помещениях, которые оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой охраны и соответствуют санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одним специалистом одновременно ведется прием одного заявителя. Одновременное информирование и (или) прием двух или более заявителей не допускается.

2.14.2. В помещениях департамента предусматриваются места для информирования заявителей и заполнения документов.

2.15. Предоставление муниципальной услуги является для заявителя бесплатным.

2.16. Показателем доступности муниципальной услуги является:

возможность обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги посредством личного обращения в администрацию либо путем направления заявления в письменной форме с документами, необходимыми на получение муниципальной услуги, посредством  почтового отправления, электронным отправлением;

доступность информирования заявителя;

предоставление муниципальной услуги и информации о ней бесплатно.

Показателем качества муниципальной услуги является:

исполнение обращения в установленные сроки;

соблюдение порядка выполнения административных процедур.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Блок-схема последовательности административных процедур приводится в приложении 3. 

3.1. Прием заявления и документов на получение 

муниципальной услуги

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления и документов является обращение заявителя с письменным заявлением и документами, необходимыми для получения муниципальной услуги, в администрацию.

3.1.2. Специалист по имуществу:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя заявителя;

проверяет наличие всех необходимых документов и соответствие представленных документов следующим требованиям:

документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилии, имена и отчества заявителей, адреса регистрации написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.1.3. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям специалист по приему заявления устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявления и разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

3.1.4. Специалист по имуществу сверяет подлинники и копии документов, представленных заявителем.

3.1.5.  вносит запись в журнал регистрации заявлений о заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом по образцу, указанному в приложении 4.

3.1.6. Заявитель имеет право направить заявление с приложенными документами почтовым отправлением.

Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления. 

3.1.7. При отсутствии необходимых документов, несоответствии представленных документов установленным требованиям специалист по приему заявления в течение 14 дней со дня регистрации поступившего почтовым отправлением заявления и приложенных документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов с обоснованием причин отказа.

3.1.8. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и документов на получение муниципальной услуги, отказ в приеме заявления и документов заявителю.

Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 15 минут.

3.2. Проверка документов на установление наличия права

на получение муниципальной услуги

3.2.1. Основанием для проверки документов на установление наличия права на получение муниципальной услуги является передача заявления и документов специалисту по имуществу и градостроительству (далее – специалист).
3.2.2. Заявление и документы передаются специалисту по имуществу в день их приема.

3.2.3. В течение одного дня с момента поступления заявления и приложенных документов специалист по имуществу запрашивает в соответствующих органах документы, указанные в подпункте 2.9.2.

3.2.4. В течение двух дней с момента поступления документов, указанных в подпункте 3.2.3, специалист по имуществу проверяет наличие права на получение муниципальной услуги.

3.2.5. Результатом выполнения административной процедуры является установление наличия права на получение муниципальной услуги, отсутствия права на получение муниципальной услуги. 

3.2.6. Проверка документов на установление права на получение муниципальной услуги, отсутствие права на получение муниципальной услуги осуществляется в течение семи дней с момента регистрации заявления.

3.3. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата 

предоставления муниципальной услуги

3.3.1. После установления наличия права на получение муниципальной услуги специалист осуществляет подготовку договора безвозмездного пользования.

3.3.2. Проект договора безвозмездного пользования оформляется в соответствии с примерной формой, приведенной в приложении 5. 

3.3.3. Срок подготовки проекта договора безвозмездного пользования составляет не более пяти дней со дня рассмотрения заявления.

3.3.4. Специалист выдает заявителю проект договора безвозмездного пользования в течение двух дней со дня его подготовки.

3.3.5. Проект договора безвозмездного пользования выдается для подписания заявителю лично или его представителю.

3.3.6. Заявитель по истечению 10 дней со дня получения проекта договора безвозмездного пользования обязан представить подписанный проект договора в администрацию.

3.3.7. В течение двух дней со дня поступления проекта договора безвозмездного пользования, подписанного заявителем, в администрацию договор подписывается главой администрации.

3.3.8. Специалист в течение трех дней регистрирует договор безвозмездного пользования в журнале регистрации договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом (приложение 6). 

При регистрации договору безвозмездного пользования присваивается дата и регистрационный номер.

3.3.9. Зарегистрированный договор безвозмездного пользования выдается заявителю лично или его представителю в течение двух дней.

3.3.10. В случае установления отсутствия права на получение муниципальной услуги специалист по рассмотрению заявления осуществляет подготовку отказа в предоставлении муниципальной услуги. Отказ оформляется в форме уведомления, в котором указывается причина отказа (далее – уведомление об отказе).

3.3.11. Срок подготовки уведомления об отказе составляет 14 дней с момента установления отсутствия права на получение муниципальной услуги.

3.3.12. Специалист по рассмотрению заявления в течение одного рабочего дня с момента подготовки передает уведомление об отказе на подпись главе администрации.

3.3.13. Подписание уведомления об отказе главой администрации осуществляется в течение двух дней со дня направления на подпись.

3.3.14. Уведомление об отказе направляется заявителю не позднее, чем через три дня с момента подписания.

3.3.15. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является выдача заявителю договора безвозмездного пользования или уведомления об отказе.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием в ходе ее предоставления решений осуществляется главой администрации Ишимовского сельского поселения.

4.3. Контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, осуществляющим организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края, муниципальных правовых актов.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений.

4.5. Для проведения проверки предоставления муниципальной услуги распоряжением главы создается комиссия.

Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению).

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.

Акт подписывается всеми членами комиссии.

4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) должностного лица и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются действия (бездействие) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.3. Заявитель имеет право обжаловать:

действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке, обратившись с жалобой в письменной (устной) форме лично или направив жалобу по почте.

5.4. В рассмотрении жалобы заявителю отказывается по следующим основаниям:

текст жалобы в письменной форме не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в тексте жалобы содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Заявителю направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом;

в тексте жалобы содержится вопрос, на который заявителю многократно давались ответы в письменной форме по существу в связи с ранее направленными жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. Заявителю направляется уведомление о прекращении переписки по данному вопросу.

Если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не предоставляется. 

Если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в жалобе вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, посредством обращения в департамент в письменной либо устной форме.

5.6. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:

наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста, решение, действия (бездействие) которого обжалуются;

наименование юридического лица, от имени которого подается жалоба;

суть обжалуемого решения, действия (бездействия);

личная подпись и дата.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенную в ней информацию. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Жалоба заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня поступления.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы глава принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы, о чем заявителю дается ответ в письменной форме.

5.9. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по факту, изложенному в жалобе и применению мер дисциплинарной ответственности к должностному лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется уведомление о рассмотрении жалобы с указанием причин, по которым в ее удовлетворении отказывается.

5.10. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими решения в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.11. Заявитель имеет право обратиться в суд с заявлением об оспаривании решения, действия (бездействия) должностных лиц, осуществляемого (принятого) в ходе предоставления муниципальной услуги и исполнения административного регламента, в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод:

физические лица имеют право обратиться по своему усмотрению в федеральный суд общей юрисдикции по месту жительства или по месту нахождения администрации Ишимовского сельского поселения.

юридические лица, индивидуальные предприниматели имеют право обратиться в Арбитражный суд Пермского края.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества 

ИНФОРМАЦИЯ

о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе 

официального сайта и электронной почты 

	№
п.
	Наименование 

структурного 

подразделения
	Место нахождения
	График работы
	Справочные 
телефоны, адрес 

официального сайта,

адрес электронной почты


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Администрация Ишимовского  сельского поселения
	617877, Пермский край, Октябрьский район, с. Ишимово, ул. Мира, 12
	Понедельник – четверг: 

с 8.00 до 17.00 час.;
пятница: 

с 8.00 до 16.00 час.;

перерыв на обед:            с 12.00 до 13.00 час.
	3-47-67;

3-46-42;

адрес официального сайта: 

http://oktyabrskiy.permarea.ru/ishimovskoeадрес электронной почты:

ishimovo-pos08@mail.ru


Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества  

	Главе Ишимовского сельского поселения Октябрьского муниципального района Пермского края Шархиеву С.В.


	От___________________________________

Дата рождения ________________________.

_____________________________________

Адрес места жительства_________________

_____________________________________

паспорт: серии ________№______________.                                                                    выдан: « _____»_________________          г.                                          _____________________________________

__________________________________

телефон_____________________


ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ 

о заключении договора безвозмездного пользования муниципальным имуществом 
Прошу заключить (переоформить) договор безвозмездного пользования нежилым помещением (зданием, сооружением), расположенным по адресу: _______________________________________________________________________________________________________________
(адрес помещения)
техническая характеристика: 

общая площадь __________ кв. м, в том числе: этаж __________ кв. м; _________ (№ на плане),

подвал ___________ кв. м __________ (№ на плане)

Цель использования помещения: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

Заявитель _______________________________________________________________________ наименование юридического лица, ________________________________________________________________________________________________

сокращенное наименование юридического лица)

ОКПО ___________________ ИНН ______________________ ОКОНХ _____________________
Почтовый адрес юридического лица с указанием почтового индекса ________________________________________________________________________________________________________

Юридический адрес юридического лица с указанием почтового индекса ______________________________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты:

наименование банка ________________________________________________________________

БИК ______________________________________________________________________________

корр. счет _________________________________________________________________________

расчетный счет ____________________________________________________________________
телефон офиса ________________________ телефон бухгалтерии _________________________
В лице ____________________________________________________________________________





(Ф. И. О. полностью, должность)

Основание ________________________________________________________________________






(Устав, положение, свидетельство)
Заявитель _____________________________                _______________________              
                                       (Ф. И. О., должность)                                                   (подпись)

                                                                                               М. П.                
	Приложения:


	1. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, заверенная заявителем.
2. Копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, заверенная заявителем.

3. Поэтажный план и экспликация с обозначением сдаваемого в аренду недвижимого имущества, подписанные организацией, осуществляющей обслуживание муниципального имущества и арендатором (каждый лист).

4. Копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица.

5. Копия документа, подтверждающая полномочия руководителя.

6. Надлежащим образом оформленная доверенность (для представителей заявителей).

7. Справка о наличии расчетного счета в банке и отсутствии требований к нему (для государственных органов, органов местного самоуправления, муниципальных органов, государственных и муниципальных учреждений – справка о бюджетном финансировании).

8. Экспертная оценка последствий договора аренды (3 экземпляра) при заключении договоров аренды на помещения, имеющие назначения детских учреждений.

9. Копия предыдущего договора аренды или договора безвозмездного пользования (при его наличии).

10. Расчет задолженности по арендной плате (осуществляется специалистом отдела аренды при приеме заявления), подтверждающий отсутствие задолженности по арендной плате (в случае, если раньше заключался договор аренды муниципального имущества).


Приложение 3
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БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества






Приложение 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества 

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений о заключении договора безвозмездного пользования 

муниципальным имуществом 

	№п.
	Дата    
регистрации
заявления
	Наименование 
заявителя
	Предмет
заявления
	Количество 
документов и 
число листов 
в документах
	Ф. И. О. 
специалиста, принявшего документ


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Приложение 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА 

ДОГОВОР ССУДЫ

(безвозмездного пользования )

муниципального недвижимого имущества     № ____

с. Ишимово                                                                                                          от__________  20__ года

От имени муниципального образования Ишимовское сельское поселение Октябрьского муниципального района Пермского края,  Устав зарегистрирован Главным управлением Министерства юстиции РФ по Приволжскому Федеральному округу 28.12.2005 г. государственный регистрационный номер  RU  595210102005001, Администрация муниципального образования Ишимовское сельское поселение Октябрьского муниципального района Пермского края, ИНН 5951041536, КПП 595101001, зарегистрирована 01 ноября 2005 года за основным государственным регистрационным номером 1055907572490 Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы № 12 по Пермской области и Коми-Пермяцкому автономному округу (свидетельство серия 59 № 002032037), место нахождения: 617877, Пермский край, Октябрьский муниципальный район, Ишимовское сельское  поселение, с. Ишимово, ул. Мира, 12, именуемая в дальнейшем ССУДОДАТЕЛЬ, в лице  Главы администрации Шархиева Сиреня Вахитовича,  действующей на основании Устава, с одной стороны  и ________________________________,  ИНН _______________ , КПП _______________,   зарегистрировано  ____________________за основным государственным регистрационным номером _____________________________( свидетельство серия _____ № _________), место нахождения исполнительного органа : ______________________________, именуемое  в дальнейшем  ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ, в лице _________________, действующего на основании Устава   с другой стороны, вместе именуемые СТОРОНЫ, заключили настоящий договор, далее – ДОГОВОР о нижеследующем:

1.ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

 1.1.На основании Постановления Главы администрации муниципального образования Ишимовское сельское поселение  Октябрьского муниципального района Пермского  края   от «___» ________ 20___ года, №________, «__________________________________»  ССУДОДАТЕЛЬ передает, а ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ принимает в безвозмездное пользование  ______________, площадью ________  квадратных метров,  расположенное по адресу: Пермский край, Октябрьский муниципальный район, Ишимовское сельское поселение,  с. Ишимово, _______________________, далее по тексту - ОБЪЕКТ, 

    для использования - ________________________________ 

1.2. ОБЪЕКТ принадлежит на праве муниципальной собственности муниципальному образованию Ишимовское сельское поселение Октябрьского муниципального района Пермского края на основании  закона Пермского края от 18 декабря 2006 года N 3388-790 «О разграничении имущества. находящегося в муниципальной собственности Октябрьского муниципального района», Устава муниципального образования  Ишимовское сельское поселение Октябрьского  муниципального  района Пермского края, зарегистрированного Главным управлением Министерства юстиции Российской Федерации по Приволжскому федеральному округу 28.12.2005 г. государственный регистрационный  № RU  595210102005001, выписки из реестра муниципального имущества муниципального образования Ишимовское сельское поселение Октябрьского муниципального района Пермского края   серия _____ № _____________о чем в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним «________» ________ 20 ___ года сделана запись  регистрации № ___________________________.
1.3.Срок действия ДОГОВОРА устанавливается  

с «____»_____20___ г. до «____»_____.20___г.

( с ____________________  по ______________________________ )

 1.4.Передача ОБЪЕКТА в безвозмездное пользование не влечет передачу права собственности.

2.ОБЯЗАННОСТИ  СТОРОН

  2.1.ССУДОДАТЕЛЬ обязуется:

2.1.1.Передать ССУДОПОЛУЧАТЕЛЮ ОБЪЕКТ по акту приема-передачи в срок не позднее 5 дней с момента подписания ДОГОВОРА СТОРОНАМИ.

  2.1.2.В месячный срок рассматривать предложения ССУДОПОЛУЧАТЕЛЯ по вопросам использования ОБЪЕКТА (в т.ч. его ремонта, переоборудования  и перепланировки, изменения назначения).

2.2.ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ обязуется.

2.2.1.Использовать ОБЪЕКТ исключительно по прямому назначению, указанному в п.1.1. ДОГОВОРА.

2.2.2. В срок не позднее 2-х недель с даты издания акта о предоставлении ОБЪЕКТА в безвозмездное пользование заключить с предприятиями – поставщиками ресурсов и жилищно-коммунальных услуг договоры на поставку ресурсов и оказание коммунальных услуг, с управляющей (обслуживающей) организацией – договор на техническое обслуживание, содержание и эксплуатацию здания, в котором расположен ОБЪЕКТ, в т.ч. мест общего пользования, и оплачивать потребление ресурсов и оказание услуг в порядке и сроки, установленные этими договорами.

2.2.3. Эксплуатировать ОБЪЕКТ и инженерное оборудование (электро-, газо- и теплоустановки и сети, санитарно-технологическое оборудование) в границах раздела эксплуатационной ответственности, установленных управляющей организацией, в соответствии с правилами и нормами, утвержденными нормативными правовыми актами Российской Федерации, устанавливающими порядок их технической и безопасной эксплуатации. Содержать за счет собственных средств ОБЪЕКТ (в т.ч. инженерное оборудование и фасад), в полной исправности и надлежащем санитарном и противопожарном состоянии.

С даты подписания акта приема-передачи ОБЪЕКТА нести самостоятельную ответственность за исполнение и соблюдение правил и норм электро- теплоэнерго-, газо-, противопожарной, санитарно-эпидемиологической и экологической безопасности, утвержденных нормативными правовыми актами Российской Федерации.».

 2.2.4.  Не проводить никаких перепланировок и переоборудования объекта  без письменного разрешения ССУДОДАТЕЛЯ.

 2.2.5. Производить за свой счет текущий ремонт ОБЪЕКТА, в том числе инженерных сетей и сантехнического оборудования.

 2.2.6. Незамедлительно предоставлять представителям ССУДОДАТЕЛЯ и государственных надзорных органов возможность контроля за использованием и эксплуатацией ОБЪЕКТА, осмотра и проверки инженерного оборудования, проверки выполнения условий ДОГОВОРА (допуск в помещения, осмотр, представление документации и т.п.) а также обеспечить беспрепятственный допуск работников, специализированных, эксплуатационных, обслуживающих и ремонтно-строительных служб для производства работ, носящих аварийный характер.

2.2.7.В случае расторжения ДОГОВОРА по инициативе ССУДОПОЛУЧАТЕЛЯ, он обязан:

· письменно сообщить ССУДОДАТЕЛЮ о предстоящем освобождении ОБЪЕКТА не позднее, чем за один месяц;

· сдать ОБЪЕКТ ССУДОДАТЕЛЮ в исправном состоянии, с учетом нормального износа, по акту;

· передать ССУДОДАТЕЛЮ безвозмездно все произведенные перестройки и переделки, а также улучшения, неотъемлемые без вреда от конструкции ОБЪЕКТА;

· представить ССУДОДАТЕЛЮ справку или иной документ, подтверждающий оплату коммунальных платежей.

2.2.8.При изменении организационно-правовой формы ССУДОПОЛУЧАТЕЛЯ либо его реорганизации он обязан в недельный срок после должного оформления изменений сообщить об этом ССУДОДАТЕЛЮ с подтверждением правопреемственности (заверенная копия учредительных документов). При этом изменение названия и местонахождения ССУДОПОЛУЧАТЕЛЯ оформляется дополнительным соглашением к ДОГОВОРУ.

2.2.9. О намерении  продления ДОГОВОРА, письменно уведомить ССУДОДАТЕЛЯ, в срок не позднее, чем за один месяц до окончания его действия.

2.2.10.Выполнить благоустройство и содержать за счет собственных средств прилегающий земельный участок в границах, утвержденных планом-схемой (приложение 5), в  надлежащем санитарном состоянии и в соответствии с требованиями Отдела архитектуры.

3.ОТВЕТСТВЕННОСТЬ  ПО  ДОГОВОРУ

3.1. ССУДОДАТЕЛЬ не отвечает за недостатки ОБЪЕКТА, которые были им заранее оговорены при заключении ДОГОВОРА или были заранее известны ССУДОПОЛУЧАТЕЛЮ, либо должны были быть обнаружены ССУДОПОЛУЧАТЕЛЕМ во время осмотра ОБЪЕКТА при его передаче.

 3.2. ССУДОДАТЕЛЬ и ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ несут ответственность за нарушение условий ДОГОВОРА, в соответствии с нормами действующего законодательства.
4.ИЗМЕНЕНИЕ, РАСТОРЖЕНИЕ, ПРЕКРАЩЕНИЕ ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

4.1.ДОГОВОР прекращает свое действие в любой срок по соглашению СТОРОН.

4.3.ДОГОВОР подлежит расторжению по требованию ССУДОДАТЕЛЯ в случае нарушения ССУДОПОЛУЧАТЕЛЕМ своих обязательств, в том числе в случаях, когда ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ:

-использует ОБЪЕКТ не в соответствии с п.1.1. ДОГОВОРА.

-не выполняет обязанностей по поддержанию ОБЪЕКТА в надлежащем состоянии;

-существенно ухудшает состояние ОБЪЕКТА.

-без согласия ССУДОДАТЕЛЯ передал ОБЪЕКТ или часть его в пользование третьему лицу.

5.ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ  УСЛОВИЯ.

5.1.По вопросам, не предусмотренным ДОГОВОРОМ, СТОРОНЫ руководствуются  действующим законодательством РФ.

5.2.Настоящий ДОГОВОР составлен в 2-х экземплярах, по одному для каждой из СТОРОН.

5.3.ДОГОВОР и дополнительные соглашения к нему подлежат обязательной регистрации в администрации муниципального образования Ишимовское сельское поселение Октябрьского муниципального района  Пермского края и считаются заключенным с момента его регистрации.

                                                   6.ОСОБЫЕ  УСЛОВИЯ.

6.1.Все расходы, связанные с регистрацией и оформлением ДОГОВОРА и дополнительных соглашений к нему в соответствии с действующим законодательством РФ, производятся за счет ССУДОПОЛУЧАТЕЛЯ.

Приложения:

1.Лист согласования.

2.Акт-приема-передачи

4.Планировка Объекта

5.Постановление Главы администрации 

 7.  АДРЕСА ПОДПИСИ СТОРОН.

ССУДОДАТЕЛЬ:

Администрация муниципального образования

Ишимовское сельское поселение Октябрьского

муниципального района Пермского края,

617879, Пермский край,  Октябрьский 

муниципальный район, Ишимовское сельское  

поселение, с. Ишимово, ул.Мира, 12

ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ:

____________________                                          ____________________  

ДОГОВОР  зарегистрирован в администрации Ишимовского сельского поселения 

«______»________________ 20___г.                   Рег. № ________________________

                                                                                    _______________________________

                                                                                                                      (подпись, фамилия.)

Приложение №1

к договору безвозмездного пользования

№_________ от «____»___________20_____г.

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

	
	Наименование

предприятия,

    организации
	№ и дата

договора
	Подпись, 

Печать

	Управляющая (обслуживающая)

организация)


	
	
	

	Предприятие-поставщик

тепловых ресурсов, холодной 

воды и оказания услуг

 по утилизации стоков


	
	
	

	Предприятие-поставщик

электроэнергии


	
	
	

	Предприятие, оказывающее

услуги по вывозу мусора


	
	
	

	Отдел архитектуры 

администрации Октябрьского

 района
	
	
	

	Роспожнадзор


	
	
	

	Роспотребнадзор


	
	
	


Приложение № 2  

к договору безвозмездного пользования

                                                                                              №_______ от «___»____________20_____г.

А К Т

приема – передачи

                                                                                             от  «_____»__________ 20___ года

ССУДОДАТЕЛЬ передает, а ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ принимает в безвозмездное пользование согласно ДОГОВОРУ, ______________________________________,  площадью – ____________ квадратных метров, расположенное по адресу: Пермский край, Октябрьский муниципальный район, Ишимовское сельское поселение, с. Ишимово, _____________________далее по тексту - ОБЪЕКТ,  и инженерно-технологическое оборудование, в границах установленных планировкой.

Потребительские качества  ОБЪЕКТА:

Отопление _____________________________________________________________________

Водоснабжение_________________________________________________________________

Канализация______________ _____________________________________________________

Электроснабжение_________________________________________________________

Состояние ОБЪЕКТА: ______________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

Заключение:______________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________  

ОБЪЕКТ передал:                                                    ОБЪЕКТ принял:

_______________ С.В. Шархиев                                                  _______________
Приложение № 3

                                                                                                     к договору безвозмездного пользования 

                                                                                                  № ________ от «_____» ________ 20___г.

	Схема 

помещения


Площадь помещения  – ________ квадратных метров.

ССУДОДАТЕЛЬ: ___________                                   ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ: ____________
Приложение 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в безвозмездное пользование муниципального имущества 

ЖУРНАЛ

регистрации договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом 

МО «Ишимовское сельское поселение»
	№

п.
	Дата 
регистрации договора 
	Регистрационный номер договора
	Ф. И. О.

заявителя
	Площадь помещения,

кв. м
	Адрес помещения
	Наименование юридического лица, за которым закреплено помещение
	Личная

подпись получателя


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	












































Принятие решения о предоставлении или 


об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги








Отказ в приеме 


заявления и 


документов





Проверка документов на установление 


наличия права на получение 


муниципальной услуги











Прием заявления и документов на получение 


муниципальной услуги








